"™ ERZBISTUMKOLN

Anleitung OpenCms

Teaser



INHALT

INNALE ©ee ettt st s e et b e e et bt e s e e e b s e et aa s s e b rane s eaannnes 2
E1geNSChaften dES TEASEIS .cuuuiiiei et eitieeeteeeeteeeeee e eeeeeeee e e tte e etie e et e esaaeeeanneesansesannsansnnsennnseennns 3
ErStellen @INES TEASEIS vuuuerrerreueeeeeruueerettueereereueeeeeereneeererensesseeesssssseersssssserssssssssssnsssssssnsssssennns 4
Bearbeitung des Teaser-EleMeNtES ..uu. i iiue it eeeee et et eree e eeeeeeee e e e e eeaaeeeraaeeennaeeannnnns 4
Einfacher Teaser mit Verweis auf SN ....ccuuueiiiiiiiiiiiiiiiercii ettt ee e 4
Teaser mit Verweis auf Nachricht ....occuueeiriiiiiiie e 5
Element-EiNStEllUNGEN cuue ettt e cee e eeteeetete e eeaie s eeueeseeaeesanssssensssesssnsennsssnssnsennsnsennes 7
Ansprechpartner bei Fragen und Problemen ......ceeeiieieiiiei e ereeeeree e e e e e e e e e e e e enaas 9
OPEN M= SUP PO cetiitiitititit ittt ete et e etieeteeetesanesenesenesenesesnssrnsssnssnsesesesesnesnnssenssnnesannns 9
Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration.......ceeeceeeiereiieiiiiie e eeee e e e e 9
Bei Fragen zu den AnLEitUNGEN: cuueiiue i i iiiiee et e ette ettt eeeuneserueesenanesesnseesneseesssssrnnssersessannnnns 9
Bei SChULUNGSANTIAgEN ...u it ittt etee et eteeeettee ettt s etaie s eeueesetasesanesssssessesnsssennssenssnsesnnssannns 9

2 Erzbistum K6ln | 19. August 2015 | Monika Herkens



Teaser

EIGENSCHAFTEN DES TEASERS

Das Teaser-Element passt sich der vorhandenen Seitenbreite an. In Abb. 1 sehen Sie das Teaser-Element
im breiten Mittelbereich, der Platz fiir 3 Teaser nebeneinander hat, dasselbe Teaser-Element im
schmalen Mittelbereich in Abb. 2 ldsst nur Platz fiir 2 Teaser nebeneinander.

Home page MeinF Ib dd data ktuell di e Veranstaltungen  Einrichtungen  Uberuns  Kontakt

Anleitungen 2014 » Mein Fotoalbum

Platzhalter Navigation G)

Test linke Spalte

Beispiel fir einen kurzen Artikel
links unterhalb der Navigation. Bitte
bearbeiten Sie den Artikeltext.

Teaser zwei

Teaser eins

Teaser 3

Hier steht ein kurzer AnreiBertext Der Text gibt einen kurzen
Uberblick auf den Inhalt, der Gber

'mehr’ erreicht wird.

Es ist sinnvoll, die Teaser-Texte in
der Textmenge anzupassen.

> MEHR > MEHR > MEHR

Abbildung 1: 3-teiliger Teaser in einer breiten Spalte

Platzhalter Navigation @ kompatibel und sorgen somit haufig fur eine fehlerhafte Darstellung Ihrer
Dokumente. Um lhnen das fehlerfreie Einfligen zu erleichtern verflgt

OpenCms tber geeignete Bordmittel, die Ihnen bei diesen Arbeitsschritten

Test linke Spalte
Beispiel fur einen kurzen Artikel

links unterhalb der Navigation. Bitte
bearbeiten Sie den Artikeltext

Kontakt ®

Support am
Telefon

zur Verfligung stehen.

Sie konnen bei aktiviertem Button .als Text einfigen' den Text ohne
storende Formatierungen mit Strg+V aus der Zwischenablage einfugen.
Wenn Sie den Button deaktivieren, werden alle Formatierungen mit
ubernommen. Diese konnen Sie allerdings Uber den Button .Formatierung
entfernen’ auch wieder l6schen (vorher Textpassagen markieren).

Teaser eins

Teaser zwei
Hier steht ein kurzer AnreiBertext Der Text gibt einen kurzen
Uberblick auf den Inhalt, der uber
‘mehr’ erreicht wird.

> MEHR > MEHR

Gottesdienste

Sonntag, 30. November
2014

18:00 Abendandacht

« Aug 2015 »
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oy [ =1 [eT 070 el i)
10 1112 (13|14 (15 (16
17 18 20 21 (22 (23
24 25 26 27 (28 29 (30

Abbildung 2: Teaser-Element in schmalem Mittelbereich
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ERSTELLEN EINES TEASERS

Uber den Zauberstab wird ein neues Element vom Typ Teaser ausgewihlt. Die Méglichkeiten, das Teaser-
Element zu platzieren, werden Ihnen vom System durch rot gestrichelte Bereiche vorgegeben.

B ot en TErwtent

Titel aufsteigend v Q
=¥ I 1UBE WITG ZUT SAIITITG VOT PIOJEKLYOTSCIRET VETWETIUET,

S Linklisteneintrag
=~ Ein Linklisteneintrag dient dazu externe Links mit weiteren Informationen zu speichern...

8. Kalender
= L%l Mit dem Kalender kann man Veranstaltungen, Gottesdienste und mehr darstellen.

& Gooole map
S @ mit diesem Resourcetypen kann eine Google Map angezeigt werden.

& [m Google Kalender
'@ Mit diesem Resourcetypen kann der Google Kalender eingebunden werden.

8 B Links fiir Social Networks
Links fur Social Networks zum Droppen auf eine Containerpage.

[==2 Reiter-Element

B =] Ein Element mit mehreren Reitern, deren Inhalt indivuduell konfigurierbar ist.
5 Teaser
¥ Mit dem Teaser kinnen 3 Nachrichten mit Bild kurz angerissen werden.
Kommentare
8 & Enk mit dem man die F at auf Kontain... [
e Alkacon Dokumentencenter

] Kanfigurlert ein Dokumentencenter, mit dem Listen ven Downloaddatelen angezeigt we...

[ 23 Newsletter Anmeldung fur V8 und Portal Templates

Abbildung 3

Bearbeitung des Teaser-Elementes

Das Teaser-Element setzt sich aus drei Elementen zusammen, die jeweils Titel @, Text ©, Bild @, HTML
Code (optional) © und Link @ enthalten. Unter @ konnen Sie entscheiden, ob der Link in einem neuen
Fenster gedffnet werden soll.

Der Titel @ - der Titel des Teaser-Elementes, nicht der einzelnen Teaser - hilft Ihnen, das Teaser-
Elementin Ihren Inhalten im Arbeitsbereich wiederzufinden.

\5 Teaser fiir Anleitung
/schulung-herkens/Anleitungen-2014/.content /teaser/t_00001.html [de]

J) rite
Teaser fir Anleitung

Teaserelement @

Teaser eins

Hier steht ein kurzer AnreiBertext

o Jschulung-herkens/Anleitungen-2014/.content/.galleries/images/File_005.jpg E Y]
File_005
Dimensionen: 1024 x 682
Beschreibung: Bild
Zuletzt gesndert vo.. herkens.monika
Letztes Anderungs... 01.02.2015 20:00:37
° /schulung-herkens/Anleitungen-2014/mein_fotoalbum/ ]
[a2 Mein Fotoalbum
] Monika Herkens (herkens.monika) / 15.02.2015 21:54:12

Teaserelement ®

Teaser zwei

Der Text gibt einen kurzen Uberblick auf den Inhalt, der Gber ‘'menr’ erreicht wird.

Abbildung 4: Die Eingabemaske des Teaser-Elementes

Einfacher Teaser mit Verweis auf Seiten

Zum Ausfiillen eines Teasers stellt sich zundchst die Frage, ob Sie auf eine bereits bestehende Seite mit
Texten und Bildern verweisen mdchte oder ob Sie auf eine (auch bereits bestehende) Nachricht
verweisen mochte.
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Im Fall des Verweises auf eine Seite werden hier die Textfelder ausgefiillt und {iber den Link die Seite im
eigenen Verzeichnis ausgewahlt (iiber das Hakchen).

Link

[

Te Verweis auf die Detailansicht. Bemerkung: wird hier eine Nachricht referenziert, werden Titel, Text und Bild der Machricht verwendet,
solange sie nicht explizit eingegeben werden.

m Bitte geben Sie sinen Link ein.

Datel auswahlen

Text

[

Abbildung 5: Auswahl der zugehdrigen Seite iiber das Ordnersymbol

Y | /sites/schulung

ategorie eite Suchergebnisse

EREN

IO IO IEuoTT

E 8 [cg hife

OpenCms | Hilfe und Support fur Redakteure

3 |C3 .content

/sites/schulung/hilfe/.content/

=] |D _categories

/sites/schulung/hilfe/_categories/

[ akruelles

Aktuelles

5 |Ca anleitungen

Einfuhrung

B |Ca fags

FAQs

[ & |3 Kurzanleitungen

Kurzanleitungen

= ID allgemeines_arbeiten

Allgemeines Arbeiten

=] ID der_sitemap-editor

neue_seite

=] [D e_administration

Administration

neue_seite

I (=] ID Eigenes_Layout_
=] ID h_recht_und_sicherheit

Recht und Sicherheit

(=] ID in_sieben_schritten

Sieben schritte

(=] [D inhaltstypen

Inhaltstypen I

& [ inhaltstypen_ii

Inhaltstypen IIT

5 & [Ca port

Port:

N =] [D teaserelement

Teaserelement

J
J
l
|
1

3

a3

Auswahl

Abbildung 6: Auswahl einer Seite aus dem Verzeichnis fiir die Link-Verkniipfung

Hier erscheint beim Klick auf das Ordnersymbol am Ende der Linkzeile folgender Hinweis (wichtig fiir den
Fall, dass eine Nachricht zugrundegelegt wird):

Teaser mit Verweis auf Nachricht

Alternativ kann dem Teaser jedoch auch eine bereits erstellte Nachricht zugrunde gelegt werden, der
Text (Titel und AnreilRer-Text) wird dann unmittelbar aus der Nachricht iibernommen, kann aber
abgedndert werden. Zundchst wird dazu {iber den Link die entsprechende Nachricht ausgewahlt.

Bitte gehen Sie im Auswahlfenster auf Typen @, klicken Nachricht @ an und geben evtl. noch einen
Suchbegriff © aus dem Titel der Nachricht ein, klicken Sie dann auf das Lupensymbol®.

| Titel aufsteigend

__ Nachricht

Gottesdienst

Veranstaltung
8 (A

mm, Serientermin
a3 4

Typen Galerien Verzeichnisse Sitemap | Kategorien Erweitert
1

f " Dient zur Anzeige aktueller Meldungen. Neben Titel, Teaser und Textblock konnen zusatzl..

ler als - oder

Suchergebnisse

o browser

B8 |‘] Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiensten...

Innerhalb dieses Strukturierten Inhaits werden alle notwendigen Informationen fur eine ...

Adresse
B & pine ndresse ssmme

angelegt werden kann.

3. FAQ Artikel

Stellenausschreibung

einer Organisation und zeigt diese an.

B3 71 it FAQ Artikeln konnen FAQ-Listen auf der Webseite erstellt werden. Ein FAQ Artikel be...

B Hen enthalt eine
Idee
=]

Linkfistencintrag

4 Kalender
8 \m"] Mit dem Kalender kann man

hreibung. Auf der Website kéinnen diese Inhalte...

™ & Eine Idee wird zur Sammiung von Projektvorschlagen verwendet.

L] & Ein Linklisteneintrag dient dazu externe Links mit weiteren Informationen zu speichern. S...

Got i und mehr darstelk

()

WPVorhandene Inhalte suchen |

Abbildung 7: Auswahl einer Nachricht
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Im nédchsten Fenster miissen Sie eine eventuell noch zusatzlich angezeigte Galerie ausblenden (einfach
auf das x klicken), dann werden Ihre Nachrichten angezeigt:

Typen | Galerien | Verzeichnisse | Sitemap | Kategorien Erweitert Suc:llergubnis.n
Typ: Nachricht % |Galerie: Achtung! Titel andernl@;'lensuche: browser x ]

Datum absteigend 0 von O Ergebnissen

Galerie durch Klick
auf "x' rausnehmen

Abbildung 8: falls die Ergebnisliste leer ist, kdnnte auch noch eine andere Abfrage das Ergebnis verhindern

Typen  Galerien Verzeichnisse Sitemap Kategorien Erweitert Sm_lle.rgelmlsse_
Typ: Nachricht x |Textsuche: browser % 3

Datum absteigend 4 von 4 Ergebnissen

= .&)’Q_

Auswahl

__ Browsercache leeren - nach jedem Update empfehlenswert
" herkens.monika / 15.02.2013 18:46:25

__ ! Firefox, Chrome, Internet Explorer: Was bringt die Browser-Zukunft?
-~ herkens.monika / 06.02.2013 10:43:20

* Firefox, Chrome, Internet Explorer: Was bringt die Browser-Zukunft?
7 herkens.monika / 16.10.2012 15:44:30

__ ! Firefox, Chrome, Internet Explorer: Was bringt die Browser-Zukunft?
7 herkens.monika / 16.10.2012 14:17:19

Abbildung 9: die Liste der Suchergebnisse

Diese Liste kdnnen Sie auch sortieren lassen (Datum auf- oder absteigend, Titel auf- oder absteigend,
Pfad auf- oder absteigend), um die Nachricht aufzustobern. Die Nachricht wird dann mit Bild, Titel und
Text libernommen, tiber MEHR gelangt man zum weiteren Text der Nachricht.

Am untenstehenden Beispiel sieht man, dass der Nachrichtentitel ggf. im Titelfeld ersetzt werden sollte,

damit es nicht zu unschénen Uberschneidungen kommt, auch das Bild sollte hier sorgfiltig ausgewihlt
werden.
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Teaser eins Browsercache leeren - nach Neu: 'In sieben Schritten zur

jedem Update eigenen Homepage'
Diese Teaserelemente kénnen auf WSFBWUME%H@H Sie Ganz leicht mit OpenCms 8.5 zur
beliebige Seiten verweisen. Man kann unbedingt Ihren Browser-Cache eigenen Webseite - in sieben Schritten
einen kurzen Anrisstext eingeben. ... leeren. Dies missen wie folgt erklart Thnen die Dokumentation, wie
durchfiihren, je nach Browser Sie sich eine Webseite fir Ihre
unterscheidet sich das Vorgehen dabei Gemeinde, Einrichtung ...
> MEHR > MEHR > MEHR

Abbildung 10 Der Nachrichtentext sprengt den Rahmen, hier sollte eine Anpassung vorgenommen werden

Fiir die Bilder gilt hier eine GroRe von 215x130 Pixel, groRere Bilder werden entsprechend angepasst,
kleine Bilder werden hochskaliert.

Wird der mehr-Link des Teasers aufgerufen, sieht die Detailansicht der Nachricht dann so aus:

Sie sind hier: Home > Aktueles

Browsercache leeren - nach jedem Update ®
empfehlenswert

Anleitung fir alle Browser
23. 1anuar =

Alternativ kann - wie oben erwdhnt - natiirlich immer eine Seite mit entsprechend hinterlegtem Text
ausgewahlt werden.

ELEMENT-EINSTELLUNGEN

Uber die Element-Einstellungen kann der Teaser noch weiter konfiguriert werden.

———— —

5 Teaser fiir Anleitung
{ | %" /schulung-herkens/Anleitungen-2014/.content/teaser/t_00001.html

{»| Formatter
Teaser Standard

~| Einstellungen

Zweispaltige Ansicht =]
Uberschrift Zeilen 2 Zeilen >,
Texthéhe -1

=} Show in devices
™ Desktop
™ Mobil

Abbrechen

Teaser eins Teaser zwel Teaser

Abbildung 11: Die Element-Einstellungen
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Wird hier im breiten Bereich die zweispaltige Ansicht gewdhlt, wird das Teaser-Element aus Abb. 1 nunin
verbreiterter Form dargestellt.

Teaser eins Teaser zwei

Hier steht ein kurzer Anreifertext Der Text gibt einen kurzen Uberblick auf den Inhalt,

der tber 'mehr’ erreicht wird.

> MEHR > MEHR
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ANSPRECHPARTNER BEI FRAGEN UND PROBLEMEN

Bei technischen Fragen - siehe auch http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/

OpenCms-Support

Telefon: 0221 1642-3928
E-Mail: support@erzbistum-koeln.de

Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration

Telefon: 0221 1642-3131

Telefax: 0221 1642-3344

Mobil: 01520 1642-080

E-Mail: wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de

Bei Fragen zu den Anleitungen:

Monika Herkens
E-Mail: mail@monika-herkens.de

BEI SCHULUNGSANFRAGEN

Ralf Diessner, Referat Kommunikation
Fon: 0221/1642-3407

Fax: 0221/1642-3344
E-Mail: ralf.diessner@erzbistum-koeln.de
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