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1. Die Werkzeugleiste

Nach erfolgreicher Anmeldung in Open CMS sehen Sie Ihre Seite wie in der Webansicht. Die Werkzeugleiste
enthalt acht Werkzeuge und befindet sich unter der Domain-Zeile Ihres Browsers. Sollten Sie diese nicht
sehen konnen, klicken Sie auf den rot-blauen Button in der oberen rechten Ecke.
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Die Werkzeugleiste enthilt folgende Tools:
@ Veroffentlichen

E Ablage

y Inhalte hinzufiigen

D Galerien

ﬂ Seiten-Info

@ Bearbeitungspunkte anzeigen

% Zeige Menii

E Sitemap-Editor 6ffnen

2. Veroffentlichen

@ Diese Funktion erméglicht es Ihnen Ihren gesamten Bereich oder nur die aktuell gednderte Seite
zu veroffentlichen.

Verodffentlichen

Workflow: | vergffentlichen

» | Auswahl: | Diese Seite
Diese Seite
Meine Anderungen

Keine Dateien zum Verdffentlichen.

Diese Seite

™ Mit zugehdrigen Dateien
B Mit verknipfungen
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Wenn Sie ,Meine Anderungen” wihlen, werden alle seit der letzten Verffentlichung vorgenommenen
Anderungen verdffentlicht. Diese werden dann aufgelistet, sodass Sie nachvollziehen kénnen, welche Sei-
ten seitdem gedndert wurden.

EO0RE B &

3
erfe
™ Auswahl: Alle Workflow: | versffentlichen » | Auswahl:| Meine Anderungen 3
- Stari] Sitzung vom 5.08.2014 um 10:36
' Aktuelles von Lena
] @ /azubi-lena/lenas_erste_seite/aktuelles_von_lena/index.html
! Lenas erste Seite
L @ /azubi-lena/lenas_erste_seite/index.html
' Zweispaltige Seite
] @ /azubi-lena/einspaltige_seite/zweispaltige_seite/index.html =
+ (Ibungsseite 1
> Siebel o @ /azubi-lena/einspaltige_seite/index.html
= Allgen| + Ausbildungsbeginn
» Der &) o |?g|/azub\r\ena/.cuntenuevenueventfnewsp.e\.html
N » Startseite i
BETE L] @ (et e Ty T N e %l
> Inhalg} Ee
o & } 04.08.2014 - Neue Azubis im EGV
> Eigen /azubi-lena/.content/news/n_00001.html
> Adminl & wit zugehérigen Dateien
= Rechtfl @ Mit Verknipfungen

> Portal

> Newsl

AnschlieRend wird der Button , Veroffentlichen” geklickt.

3. Ablage

E Die Ablage ermdglicht Ihnen verschiedene Bausteine, die Sie gespeichert haben, wiederzufinden und
so erneut zu verwenden. In der Ablage finden Sie die als Favoriten gespeicherten Inhaltstypen und die
zuletzt genutzten Inhaltstypen.

DPE77DODEE
AV .
Favoriten | Zuletzt genutzt Bearbeiten

, * Abendmesse
8 fazubi-lena/.content/service/a_00001.html

j + Herzlich wWillkommen
& [azubi-lena/.content/flexiblecontent/fc_00003.html

* Elementgruppe rechts
fazubi-lena/.content/groupcontainer/rechts.html

» Elementgruppe links
Jazubi-lena/.content/groupcontainer/links.html

| ' Navigationselement
ﬂ] fazubi-lena/.content/navigation/nv_00001.html
5 * Neuigkeiten aus Kdin
=l fazubi-lena/.content/article/a_00001.html

Von dort aus konnen Sie den gewiinschten Inhaltstypen einfach in die Seite per ,,drag and drop” einfiigen.

DPBEZYDEE
AN .

Favoriten | Zuletzt genutzt Bearbeiten

‘ + Abendmesse
¥ fazubi-lena/.content/service/g_00001.html

j » Herzlich Willkommen In Seite einfiigen
L fazubi-lena/.content/flexiblecontent/fc_00003.html

» Elementgruppe rechts
/azubi-lena/.content/groupcontainer/rechts.html

+ Elementgruppe links
/azubi-lena/.content/groupcontainer/links.html

E] » Navigationselement
/azubi-lena/.content/navigation/nv_00001.html
ﬂ ' Neuigkeiten aus K&ln

=8| fazubi-lena/.content/article/a_00001.html
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Inhaltstypen werden als Favoriten in der Ablage gespeichert, indem Sie im Bearbeitungstool des Inhalts-
typs auf ,,Zu Favoriten hinzufiigen” klicken.

B ; Sie set
So funktioniert's | i i == Flon

o - A - = - P > 4 iese
Ihre Website' mit S
Top TH

Allge

eoanleitt

4. Inhalte hinzufiigen

/ Nach Klicken auf den Button 6ffnet sich eine Liste mit den verschiedenen Inhaltstypen. Verwenden
Sie die Inhaltstypen aufIhrer Seite per ,drag and drop”.

DEZ”DEQE
ERZBISTUMKOLN

~ Start ~ Aktuelles ‘ ~ Einfiihrung ~ Anleitungen ‘ ~ FAQs * Schulungen | <€

[ Titel aufsteigend

Textbhaustein ﬁ
Ein einfacher Textbaustein mit mehreren Abschnitten und optionalen Bildern fiir die 5= S I P
So funktioniert's ]

Ihre Website mit

Flexibler Inhalt

Be Mit dem flexiblen Inhalt konnen entweder HTML Codes, Bilder oder Texte eingeflgt ...

7, Foto Album
[=4| Ein Fotoalbum verwendet die Bilder einer Bildergalerie zur Erstellung eines Foto-Albu_

Webformular
Konfigurierbare Formulare, die ausgefiillt in einer Email und / oder in die OpenCms...

Dynamische Liste

B8 4 Eine konfigurierbare Liste welche z.B. Artikel, Nachrichten oder Veranstaltungen an..
e Nachricht
Dient zur Anzeige aktueller Meldungen. Neben Titel, Teaser und Textblock kénnen zu..
g Gottesdienst
W Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdi
7 einfachen Schritten zur Videos begleiten Sie auf den  Sie haben Fragen?
= Veranstaltung i genen Website ersten Schritten
Innerhalb dieses Strukturierten Inhalts werden alle notwendigen Informationen fi.. n den Beispielseiten des Ein Bild sagt mehr als tausend Worte  Fragen beantworten wir thnen hier. |
s Koin zum eigenen ... hier helfen Videos beim Verstehen  Uber dieses Formular kannen Sie
T i itt Diese Anleitung will Thnen und Nachmachen. sich direkt an uns wenden, wir helfen:
=] Ser_'enterm'" ) {in einfachen Schritten ermoglichen, Ihnen weiter. |
Serientermin, der als Gottesdienst- oder Veranstaltungsserie angelegt werden kann. h mit Hilfe der vom Erzbistum ...

(]

Q Adresse
Eine Adresse sammelt Adressinformationen einer Organisation und zeigt diese an.

Sitte bearbeiten Sie den Text dieses Textbausteins.
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5. Galerien

D Hier werden alle vorhandenen Bildergalierien angezeigt.

DE 7O
ATA

Galerien

Typen | Galerien | Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert

| Titel aufsteigend 3 | Suche | Q

=] E /hilfe/.content/.galleries/images/Benutzerverwaltung/

B [ Bilder
ﬂ fanleitung-version8-2013-04-29/.content/.galleries/images/

Bilder
8 ﬂ fazubi-lena/.content/.galleries/images/

Bilder
8 ﬂ fazubi-uebung/.content/.galleries/images/

Bilder
8 ﬂ,Ihl\fef.content.f.ga\\er\es!\mages!

~ Bilder
=] 5,Ihl\feNS—Fuﬂkt\cnen,l'.cuntentf.gallenes,"lmages,’

~ Bilder
=] 5fhl\fefkurzan\ewtuﬂgen/page{.ccﬂteﬂt/.gal\er\es!lmages!

~ Bilder
=] 5,Ihl\fefpurtalfuﬂkt\unen,l'.cuntentf.gallenes,"lmages,’

Bilder
=] 5 fkatharina-uebung/.content/.galleries/images/

| Bilder - Seite mit Freitext
8 5 /hilfe/version7/dokumentation/seite_mit_freitext/_galerien/bilder/

4

Nachdem Sie einen Ordner ausgewahlt haben, konnen Sie Bilder vom Computer hochladen, um diese in

Open CMS verwenden zu kénnen.

|Galerie: Bilder x |

| Datum absteigend >

-

T

| Datum absteigend 20 von 45 Ergebnissen

@ Datei hochiaden

@O~

urchsuchen o

» Eigene Bilder
=

Organisieren = Neuer Ordner =~ A @
¢ Favoriten

B Desktop.
18 Downloads 4‘”

%l Zuletzt besucht

sonnenblumijpg
4 Bibliotheken

=) Bilder
[ Dokumente

& Musik
B videos

% Computer

€ Netzwerk

Dateiname: sonnenblume.jpg + _|Alle Dateien ) -
A o T)
Abbrechen

Sie sehe
Desktop

Zur mob

D Diese.

anzeigen
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6. Seiten-Info

-
ﬁ Nach Klicken auf den Info-Button 6ffnet sich ein Fenster. Dort werden alle auf der aktuell angezeigten
Seite verwendeten Inhaltstypen angezeigt. Sie konnen diese dort bearbeiten oder sich das Menii anzeigen

lassen.

KOLN

es = Einfiihrung = Anleitungen = FAQs = Schulungen ~ Suppo

Verwendete Elemente | Attribute | Links zu Seite

' Iﬁ » OpenCms-Hilfeseiten des Erzbistums Kéln
= Jhilfe/index.html

ol Links
; ‘ 2% + <h2>Neu auf der Website</h2>

Lﬁ] Jhilfe/.content/article/a_0007 2.html

—| * <b>nach Update</b>
=8 /hilfe/.content/article/a_00092.html

B/

\L_lr

» Toplinks
hilfe/.content/linkbox/lb_00002.html

» Links Seitenkopf
hilfa! rantantlinbraw /I ANONT him]

7. Bearbeitungspunkte anzeigen

Vi

A=F Links

erwendete Elemente | Attribute | Links zu Seite

+ OpenCms-Hilfeseiten des Erzbistums Kéln
fhilfefindex.html

L. » <h2>Neu auf der Website</h2>
E] /hilfe/.content/article/a_00072.html

=| ' <b>nach Update</b>
Eigenschaften

& hilfe/.content/article/a_00082.html

Y

+ Toplinks
hilfe/.content/linkbox/lb_00002.html

Element-Info

g » Links Seitenkopf Gultigkeit
Jhilfe/.content/linkrow/|_0000 1.html
Sperrungen
— '+ Horizontalnavigation
ﬁ] /hilfe/.content/navigation/np_00001.html Historie

== ' Bildrotator Startseite

[ ) - Kategorien zuordnen
ve Jhilfe/.content/slider/sl_00001.html

Loschen

m » Social Network Links

Anderungen verwerfen

@ Durch Klicken auf diesen Button werden Ihnen die Bearbeitungspunkte aller auf der Seite verwende-

ten Inhaltstypen angezeigt.
DA 7D

8 &

M, [semetsmgpnic s
ERZBIST SRR

- Start | - Aktuelles [ - Einfilhrung ‘ = Anleitungen ‘ = FAQs ‘ = Schulungen

PSS SRR
_So funktioniert’s _

Ihre Website' mit

~ & N
PROD.NO.

05 | 08 | 2014

-~ Newsletter

Zur mobilen Version wechseln

- Support

Sie sehen gerade die
Desktop Version.

[Tl biese Auswahl nicht mehr
anzeigen

Administration

it und SlcherhelEigenes La!

Aligemeines Arbeiten

! i ideoanleitungen
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8. Zeige Menii

% Hier wird Ihnen das Menii angezeigt.

B &

Eigenschaften

Konfiguration »

upps Seiten-Info

Giiltigkeit

Sperrungen

Kategorien Zuordnen

Zeige in Gerat 4

SEO-Optionen

Anderungen verwerfen

editieren

I ™ Kleine Elemente

Zeige Workplace

Abmelden

9, Sitemap-Editor 6ffnen

E Hier wird die Seitenstruktur Ihrer Website dargestellt. Mit dem Zauberstab kdnnen Sie neue Seiten
hinzufiigen und per ,drag and drop” an der gewiinschten Stelle positionieren.

o
08 S
[‘J OopenCms | Hilfe und Support fiir Onlien-Redakteure im Erzbistum Kéln ‘fr
hitp:// erzbistum-koeln.de/hilfe/ [de]

» OpenCms | Hilfe und Support fiir Online-Redakteure im Erzbistum Kiln
B @ Jhilfef

+ Aktuelles
Jhilfe/aktuelles/

+ Einfiithrung
Jhilfefeinfuehrung/

» Anleitungen
Jhilfe/kurzanleitungen/

7 ' FAQs (*faq)
“ Y fhilfe/fags/

» Schulungen
Jhilfe/schulungsangebote/

* Support
/hilfe/support/
_. ' Newsletter (*ebk-newsletter)
"a,’hllfefnewsletter,f
suche (*Suche)
impressum (Impressum)
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