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Webformular

Die Maglichkeiten der Formularerstellung stelle ich Ihnen hier anhand eines Kontaktformulars

vor. Dieses dient nur als Beispiel, viele Funktionen werden daraus ersichtlich.

Mit OpenCms lassen sich auch Formulare fiir die Webseite umsetzen. Damit kdnnen Besucher der Webseite,
denen kein installiertes E-Mail-Programm zur Verfiigung steht, dennoch mit Ihnen direkt Kontakt aufnehmen.
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Kontakt ®

®

Hier kdnnen Sie eine Nachricht an ®
Herrmn Wolfgang Koch-Tien senden.

Felder mit einem * sind Pflichtfelder und miissen ausgefiillt werden.
Bitte haben Sie Verstandnis dafur, dass wir nur Zuschriften mit vollstandigen
Absenderangaben beantworten kénnen. Wenn Sie eine E-Mail-Adresse
angeben, bekommen Sie auf Wunsch zur Bestatigung eine Kopie Threr Zuschrift
an diese Adresse gesandt. Selbstverstandlich beachten wir die Vorschriften
des kirchlichen Datenschutzes.

Vor- und Zuname#* |

E-Mail*

StraBe und Nummer

Postleitzahl und Ort

Betreff

Ihre Nachricht*

Datei versenden

Durchsuchen_

Bestatigung D Kopie an die angegebene E-Mail-Adresse senden.

Bitte geben Sie die

angezeigte X e k

Zeichenfolge ein:* | |

Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (*) versehen sind, sind Pflichtfelder.

k

‘Wolfgang Koch-Tien
Referent

Tel.: 0221 - 1642 3131
Fax.: 0221 - 1642 3355
Kontaktformular

Birgit Karbach

Service & Support

Tel.: 0221 - 1542 3928
Fax.: 0221 - 1642 3355
Kontaktformular

(=

System lauft normal
Am Donnertag,

14.03.2013, wurde OpenCms
aktualisiert. Mit dem Update

dem

wurden kleinere Fehler
beseitigt. Benutzer der
aktuellen OpenCms-Version

8.5 erhielten zudem ein neues
mobiles Template fiir
Smartphones (iPhone, Android
und Tablets). ...
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Platzieren Sie zundchst auf die gewiinschte Seite ein Element vom Inhaltstyp ,Webformular’.

Konfiguration des Kontaktformulars

Bei der Konfiguration werden sowohl die Grundeinstellungen fiir das Formular wie auch die einzelnen

Formularfelder festgelegt.

Editor - fhilfe/.content/webform/wf_00002.html

P a

Grundkonfiguration Eingabefelder Abhangige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestatigungsmail

Titel: ouﬂtam |
Datentransport * (Klicken Sie rechts auf den Button “Hinzufigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Mail von: olfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de |
Mail von Name: Wolfaang Koch Tien | ®
Mail an: olfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de |
Mail Betreff: Mitteilung via Kontaktformular |
|| AR @@ B 7| x| EEEE|S-2 £8 | wm | Absaz EI e 8 3
Mail Text: k.
Pfad: p Waérter: 0
A Q| XA @mm B 77U xx|[Es=si=-= £ | wm | | Obarschits -0 & - | @ B @R | F| Q||
=]
o Hier kénnen Sie eine Nachricht an
Herrn Wolf Koch-Tien d
Felder mit einem * sind Pflichtfelder und miissen ausgefiillt werden.
Formular Text: = Bitte haben Sie Verstandnis dafiir, dass wir nur Zuschriften mit vollstindigen Absenderangaben beantworten kénnen. Wenn Sie eine E-Mail- Adresse angeben, bekommen

Sie auf Wunsch zur Bestatigung eine Kopie Threr Zuschrift an diese Adresse gesandt. Selbstverstandiich beachten wir die Vorschriften des kirchlichen Datenschutzes

Benutzer Monika Herkens (herkens.monika) angemeldet am 20.02.12 09:44 von 91.61.123.17 1 [OE Hauptorganisationseinheit] [EBK live]

Bitte fiillen Sie entsprechend die folgenden Felder aus:

Reiter Grundkonfiguration

1. Titel: Hier konnen Sie einen Titel vergeben, mit dem Sie Ihr Formularim Inhaltebereich des Seiteneditors

wiederfinden konnen.

2. Mail von: Bitte tragen Sie hier fiir die korrekte Funktion die E-Mail-Adresse des Administrators ein

3. Mailvon Name: Hier wird der Name des Administrators eingetragen

4. Mail an: Mail-Adresse des Mailempfangers; hier konnen auch mehrere Empfanger eingetragen werden,
diese werden durch Semikolons getrennt Mail Text: Falls in der Mail ein Standardtext oberhalb erscheinen
soll (wie z. B. Datum oder Formularwerte), konnen Sie diese {iber %(date) oder %(formdata) an dieser

Stelle einsetzen.

5. Mail Betreff: Geben Sie hier die Betreffzeile an, die Sie beim Erhalt der Mail als Betreff angezeigt

bekommen mochten

6. Formular Text: Der hier eingegebene Text erscheint auf der Webseite oberhalb der Formularfelder.

Erzbistum Kéln | Webformular | 06.07.2013 |
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7. Bestatigungstext: Dieser Text erscheint nach dem Versenden des Formulars oberhalb der ibermittelten
Daten

Reiter ,Eingabefelder’

Hier werden die Felder festgelegt, die im Formular abgefragt werden. Sie sind freiin der Gestaltung der Felder
und konnen Ihr Formular so ganz nach Ihren Wiinschen anpassen. Hier jedoch nun weiter die Erklarungen
zum Kontaktformular.

Editor - fhilfe/.content/webform/wf_00002.html

| Ed a
p— -
Grundkenfiguration Abhéngige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestatigungsmail P
o Beschreibungstext: 7 ‘Vor— und Zuname
Pflichtfeld: 7
Eingabefeld [1]: Standardwert: 2 (Kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) Q
Parameter: ? (kiicken Sie rechts auf den Butten "Hinzufigen", um dieses Element zu aktivieren) ®
Validierung: 2 (kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) @ L
Fehfermeldung: 2 (klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @ T
™ Emaiicd____[7] a
o Beschreibungstext: [E-mail
Pflichtfeld:
Eingabefeld [2]: Standardwert: (Klicken Sie rechts auf den Button “Hinzufiigen®, um dieses Element zu aktivieren) @
Parameter: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button “Hinzufiigen®, um dieses Element zu aktivieren) @ i
Fehlermeldung: (Klicken Sie rechts auf den Button “Hinzufiigen®, um dieses Element zu aktivieren) @
T [fewidd [7] e
o Beschreibungstext: [straBe und Nummer
Pflichtfeld: (]
Eingabefeld [3]: Standardwert: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Parameter: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Elemgnr zu aktivierer) ®
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button “Hinzufiigen®, um dieses Element zu aktivieren) @
Fehlermeldung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
T [fewfdd __ [7] e
° Beschreibungstext: [Postleitzahl und Ort
Pflichtfeld: (]
Eingabefeld [4]: Standardwert: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen®, um dieses Element zu aktivieren) ! ®
Parameter: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen®, um dieses Element zu aktivieren) @
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button “Hinzufiigen®, um dieses Element zu aktivieren) ; Q =
Benutzer Monika Herkens (herkens.monika) angemeldet am 20.03.13 09:44 von 91.61.123.171 [OE Hauptorganisationseinheit] [EBK live] -

Neue Felder werden iiber den DirectEdit-Schalter und das griine Plus angelegt, hier konnen die Felder auch

iber die Pfeile vertikal sortiert werden.

Editor - fhilfe/.content/webform /wf_00002.html

o1 1"

Grundkonfiguration Eingabefelder

Typ:
Beschreibungstext:
Pflichtfeld:

-

?

7

7

Abhéangige Felder Zusétzliche Konfiguration

IC—

Bestatigungsmail

[vor- und Zuname

(Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufigen”, um dieses Element zu aktivierer)

Bitte legen Sie die Felder wie folgt an:

1. Eingabefeld 1: als Typ Textfeld anlegen, Pflichtfeld,
Beschreibungstext: Vor- und Zuname
2. FEingabefeld 2: als Typ Emailfeld anlegen, Pflichtfeld,
Beschreibungstext: E-Mail

Erzbistum Kéln | Webformular | 06.07.2013 |
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3. Eingabefeld 3: als Typ Textfeld anlegen, kein Pflichtfeld,
Beschreibungstext: Strale und Hausnummer
4. Eingabefeld 4: als Typ Textfeld anlegen, kein Pflichtfeld,
Beschreibungstext: Postleitzahl und Ort
5. FEingabefeld 5: als Typ Textfeld anlegen, kein Pflichtfeld, Beschreibungstext: Betreff
6. Eingabefeld 6: als Typ mehrzeiliges Textfeld anlegen, Pflichtfeld,Beschreibungstext: Ihre Nachricht
7. Falls die Méglichkeit eines Dateiuploads gegeben sein soll: Eingabefeld 7: als Typ Datei Upload

anlegen, kein Pflichtfeld,Beschreibungstext: Datei versenden,Parameter <1024kb (als Text eingeben,
dann kdnnen nur Dateien bis 1 MB mitverschickt werden),

8. Fehlermeldung: Die zu versendende Datei darf 1 MB (1024 KB) nicht tiberschreiten.

T ®
Beschreibungstext: ‘Betreﬁ ‘
Pflichtfeld: B
Eingabefeld [5]: Standardwert: (Kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Parameter: (kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Validierung: (kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Fehlermeldung: (klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
T: a8
Beschreibungstext: ‘Ihre Nachricht ‘
° Pflichtfeld:
Eingabefeld [6]: Standardwert: (Kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @ 3
Parameter: (Kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) ®
Validierung: (kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufigen", um dieses Element zu aktivieren) @
Fehlermeldung: (kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
™ Dateiupiosd [~ 2
Beschreibungstext: |patei versenden |
e Pflichtfeld: B L
Eingabefeld [7]: Standardwert: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Parameter: ‘{1024\([} ‘ ®
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufugen", um dieses Element zu aktivieren) % @
Fehlermeldung: ‘D\EZU versendende Datei darf 1 MB (1024 KB) nicht uberschreiten. ‘ 9 e
Benutzer Monika Herkens (herkens.monika) angemeldet am 20.03.13 09:44 von 91.61.123.171 [OE Hauptorganisationseinheit] [EBK live]

Reiter Abhdngige Felder

Hier konnen weiterfiihrende, von den im vorigen Reiter angelegten Feldern abhdngige Felder angelegt
werden. Ein Beispiel dafiir waren z.B. Vorgaben fiir die Bezahlung, wo nach Auswahl per Lastschrift oder per
Kreditkarte die weiteren Daten abgefragt werden.

Editor - fhilfe/.content/webform/wf_ 00002.html

PR
Grundkonfiguration  Eingabefelder | Abhangige Felder | Zusatzliche Konfiguration — Bestatigungsmail
(o]
Feld Name: ¥ [Vor_und Zuname T~ “
: 3
Feld Wert: 7 E-Mail |
StraBe und Nummer ®
Postleitzahl und ort  [Textfeld = d
Betreff
Thre Nachricht ‘
Abhzngige Felder: \Datei versenden | B
Abhangiges Feld: Standardwert: ' (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Parameter: 2 (Kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Validierung: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Fehlermeidung: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
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Reiter Zusatzliche Konfiguration

Hier konnen Einstellungen fiir die Captcha-Funktion vorgenommen werden. Die Captcha-Funktion verhindert,
dass Maschinen {iber das Formular Zugriff erhalten und die Empfanger mit Spam-EMails zuschiitten. Dabei
werden Buchstaben oder Zahlen als Grafik dargestellt und miissen vom Benutzer in vorgegebene Felder
eingetragen werden. Die Zeichen in der Grafik kénnen von Maschinen nicht ausgelesen werden.

Editor - /hilfe/.content/webform/wf_00002.html

e1" 1"
Grundkonfiguration Eingabefelder Abhangige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestatigungsmail
Beschreibungstext: ?' [<br>Bitte geben Sie die angezeigte Zeichenfolge ein: ] ®

Captcha Feld:

Preset: 2 fUltralight - ®

Erweiterte Konfiguration: (Klicken Sie rechts auf de| Alkacon Dict DE

Alkacon Dict EN
Zwischentext: (Klicken Sie rechts auf del gy

“\um dieses Element zu aktivieren)

@
“\um dieses Element zu aktivieren) ®
Medium
Strong
Ulera strong
Alkacon
Math

Fiir die Captcha-Funktion gibt es verschiedene Voreinstellungen in unterschiedlichen Schwierigkeitsgraden,
die an dieser Stelle ausgewahlt werden kdnnen. Nicht alle werden allerdings zurzeit korrekt dargestellt und
sind auch nicht fiir jeden Besucher der Webseite geeignet. Hier sollte eine zielgruppenorientierte Auswahl
erfolgen.

Bei der dreispaltigen Variante machen folgende Voreinstellungen Probleme:

. Alkacon Dict DE / Alkacon Dict EN / Alkacon

Empfehlenswerte Einstellungen:

. Ultralight Hierbei werden Buchstaben angezeigt, die sehr deutlich erkennbar sind.

. Math Hier wird eine Rechenaufgabe dargestellt, deren Ergebnis eingetragen werden muss - bitte
entsprechend auch den Beschreibungstext angeben.

. Erschwerte Lesbarkeit der Buchstaben ist zu finden bei: Medium, Strong, Ultra Strong
Bestadtigung |:| Kopie an die angegebene E-Mail-Adresse senden. Bestitigung D S —
Bitte geben Sie die 4-5
angezeigte a Z u ::.tgt:b:i:ben Sie ::;|

Zeichenfolge ein:*lk |

angezeigten
Rechenaufgabe an:* l}

Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (*) versehen sind, sind Pflichtfelder.

Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (*) versehen sind, sind Pflichtfelder.

Editor - /hilfe/.content/webform/wf_00002.html

P EE

Grundkonfiguration Eingabefelder Abhangige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestatigungsmail

o Beschreibungstext: ‘ |<br>E\tte geben Sie das Ergebnis der angezeigten Rechenaufgabe an: 1 ‘ 9
Captcha Feld: J
Preset: [" Math ¥ l (0]
Erweiterte Konfiguration: (kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufigen®, um dieses Element zu aktivieren) @
Zwischentext: (klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen®, um dieses Element zu aktivieren) @

Erzbistum K6ln | Webformular | 06.07.2013 | 6
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Zwischenseite schalten
Im Reiter Zusatzliche Konfiguration kann iiber erweiterte Konfiguration eine Zwischenseite geschaltet

werden, auf der evtl. nochmals eine Abfrage oder Bestatigung gegeben werden kann.

-
Grundkonfiguration Eingabefelder Abhangige Felder I Zusatzliche Konfiguration I Bestatigungsmail Tl
Beschreibungstext: 2 | | ®
Captcha Feld:
Preset: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button “Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Mail Typ: 2 [HTML E-Mail [~ | ®
Mail CC : 2| |
Mail BCC: P |
Mail CSS: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Aktiviere Zwischenseite: 2
|me| koAl 8 7 os|xx|= =~ £ | wm | 3
Absatz - & | smas F Q3 2
Text Zwischenseite: ?
Erweiterte Konfiguration:
Pfad: p Warter: 0

Aktiviere Pflichtfeldkennzeichnung:

Aktiviere Zuriicksetzen Button: d

Form Attribute: P |

Eingabefeld Attribute: 2|

Klasse fur dynamische Felder: ? ‘ ‘

€SS Datei: ? (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @

HTML Template Datei: 2| (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®

Property-Datei: ?' (Kiicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) Q
-

Benutzer Monika Herkens (herkens.monika) angemeldet am 06.07.13 12:19 von 93.193.9.102 [OE Hauptorganisationseinheit] [EBK live]

Reiter Bestdtigungsmail

Editor - fhilfe/.content/webform/wf_00002.html

EYT 3 |
Grundkonfiguration Eingabefelder Abhangige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestatigungsmail

Aktiviere Bestatigungsmail: D & @

Wahlbare Bestitigungsmail: 7

Beschreibungstext Checkbox: 7' |Kopie an die angegebene E-Mail-Adresse senden. o |

[evai =] @)

(Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren)

-

Email Eingabefeld:

2

Bestatigungsmail von:

e

Bestétigungsmail von Name: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren)

BetrEfFBesta'tlgungsmallo t ‘KUDIE Ihrer Nachricht an Wolfgang Koch-Tien |

| M| XLAE®E B I US| x| EEETE|E-2- EE | wn || Absaiz M= ARt RN ]
Folgende Nachricht wurde an Herm Koch-Tien versendet:

Am %(date)

Text Bestatigungsmail: k.

Pfad: p Warter: 9

1.  Andieser Stelle wird festgelegt, ob der Besucher eine Bestdtigungsmail als Kopie der abgeschickten
Nachricht erhdlt. Hier wird die Bestatigungsmail aktiviert.

2. Damit kann der Besucher selbst entscheiden, ob er eine Bestatigungsmail erhalten mdchte.

Erzbistum K6ln | Webformular | 06.07.2013 | 7
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3. Das ist der Text neben dem Auswahlfeld fiir den Besucher im Formular
4, Betreff der Bestatigungsmail

5.  ‘Hierkann noch ein zusdtzlicher Text eingegeben werden, mit %(date) werden Datum und Uhrzeit der
Mailin der Bestatigungsmail angegeben

Mit diesen Einstellungen ist Ihr Kontaktformular komplett. Sie miissen nur noch speichern und
verdffentlichen. Weitergehende Formulare werden analog zu diesem eingerichtet.

Erzbistum Kéln | Webformular | 06.07.2013 |
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Ansprechpartner bei Fragen und Problemen

Bei technischen Fragen - siehe auch http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/

OpenCms-Support

Telefon: 0221 1642-3928
E-Mail: support@erzbistum-koeln.de

Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration

Telefon: 0221 1642-3131
Telefax: 0221 1642-3344
Mobil: 01520 1642-080
E-Mail: wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de

Bei Fragen zu den Anleitungen:

Monika Herkens
E-Mail: mail@monika-herkens.de

Bei Schulungsanfragen

Ralf Diessner, Referat Kommunikation

Fon: 0221/1642-3407
Fax: 0221/1642-3344
E-Mail: ralf.diessner@erzbistum-koeln.de

Erzbistum K6ln | Webformular | 06.07.2013 | 9


http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/
file:///E:/Dropbox/01%20Erzbistum%20Köln%20Redaktionsleitfaden/Redaktionsleitfaden%20zur%20Freigabe/support@erzbistum-koeln.de
mailto:wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de
mailto:mail@monika-herkens.de?subject=Fragen%20zu%20Anleitung
mailto:ralf.diessner@erzbistum-koeln.de

