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Das Webformular

Mit OpenCms lassen sich auch Formulare fiir die Webseite umsetzen. Damit konnen Besucher der Webseite,
denen kein installiertes E-Mail-Programm zur Verfiigung steht, dennoch mit Ihnen direkt Kontakt
aufnehmen.

Per Formular lassen sich Anmeldungen und Abfragen gestalten, viele Funktionen und Konfigurations-
mdglichkeiten lassen ein sehrindividuell gestaltetes Formular zu. Selbst eine Ubersicht aller eingegangen
Formulardaten kann vom Administrator abgerufen werden.

Sie finden hier

o Erstellung eines einfachen Formulars am Beispiel eines Standard-Kontaktformulars
e Grundkonfiguration

o Eingabefelder

o Optionsfelder / Radiobuttons

o Die Funktion ,abh@ngige Felder’

o Reiter zusdtzliche Konfiguration

o Zwischenseite schalten

o Bestdtigungsmail

o Validierung

o Excel-Tabelle aus einem Webformular - Abfrageergebnisse einsehen

Voraussetzung fiir die Nutzung eines Webformulars ist die Einrichtung einer zugehérigen Seite und
die Platzierung des Elementes vom Inhaltstyp ,Webformular’. Uber die Bearbeitung konnen dann

die gewiinschten Felder konfiguriert werden.
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Webformular

Die Mdglichkeiten der Formularerstellung stelle ich Ihnen hier anhand eines Kontaktformulars vor.

Dieses dient nur als Beispiel, viele Funktionen werden daraus ersichtlich.

A-Z O}
Sieben Schritte 4
Allgemeines Arbeiten 4
Der Sitemap-Editor 4
Inhaltstypen I 4
Inhaltstypen II ’
Adresse 4
Bild-Link-Box 4
Bild-Rotator (Slider) 4
FAQ-Artikel ’
Fotoalbum 4
Google Map einbauen 4
Navigation 4
Reiter-Element 4
Tag Cloud 4
Video in Seite einbinden 4
Inhaltstypen III 4
Eigenes Layout 4
Administration 4
Recht und Sicherheit 4
Portalanwendungen 4
Tag Cloud

OpenCms | Hilfe und Support fir Redakteure » Kurzanleitungen » Inhaltstypen II » Kontaktformular

Kontakt ®

Hier kénnen Sie eine Nachricht an ®
Herrn Wolfgang Koch-Tien senden.

Felder mit einem * sind Pflichtfelder und miissen ausgefiillt werden.
Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass wir nur Zuschriften mit vollstandigen
Absenderangaben beantworten kénnen. Wenn Sie eine E-Mail-Adresse
angeben, bekommen Sie auf Wunsch zur Bestatigung eine Kopie Ihrer Zuschrift
an diese Adresse gesandt. Selbstverstandlich beachten wir die Vorschriften
des kirchlichen Datenschutzes.

Vor- und Zuname* I

E-Mail*

StraBe und Nummer

I
I
Postleitzahl und Ort I
Betreff I

Ihre Nachricht*

Datei versenden

Durchsuchen_

Bestatigun [ Kopie an die angegebene E-Mail-Adresse senden.
gung 9

Bitte geben Sie die

angezeigte x e k

Zeichenfolge ein:* I |

Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (*) versehen sind, sind Pflichtfelder.

3

©

Wolfgang Koch-Tien
Referent

Tel.: 0221 - 1642 3131
Fax.: 0221 - 1642 3355
Kontaktformular

Birgit Karbach

Service & Support

Tel.: 0221 - 1642 3928
Fax.: 0221 - 1642 3355
Kontaktformular

System lauft normal
Am Donnertag,

14.03.2013, wurde OpenCms
aktualisiert. Mit dem Update

dem

wurden kleinere Fehler
beseitigt. Benutzer der
aktuellen  OpenCms-Version

8.5 erhielten zudem ein neues
mobiles Template far
Smartphones (iPhone, Android

und Tablets). ...

Mit OpenCms lassen sich auch Formulare fiir die Webseite umsetzen. Damit kdnnen Besucher der Webseite, denen kein
installiertes E-Mail-Programm zur Verfiigung steht, dennoch mit Ihnen direkt Kontakt aufnehmen.
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Platzieren Sie zundchst auf die gewiinschte Seite ein Element vom Inhaltstyp ,Webformular’.

Konfiguration des Kontaktformulars

Bei der Konfiguration werden sowohl die Grundeinstellungen fiir das Formular wie auch die einzelnen Formularfelder

festgelegt.
()
Editor - fschulung-herkens/Darstellung/.content/webform/wf_00002.html
Y] &
Grundkenfiguration | Eingabefelder = Abhangige Felder ~ Zusatzliche Konfiguration — Bestatigungsmail
Titel: |Ar|frage an Support - Helpdesk ‘
Datentransport : (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufigen", um dieses Element zu aktivieren) ®
Mail von: [support@erzbistum-koein.de |
Mail ven Name: |5upport Erzbistum Kéln ‘ @
Mail an: [support@erzbistum-koeln.de
Mail Betreff: [suppertanfrage |
L Xhe B JT US xx, X E=E=E= E~-=~- S= © Paagash -~ B- Q & H & — L
Mail Text: ?
p Weérter- 0
L ¥Mh® B J USs x X === E-E~-=&= o Pragph - #F AR E0NDE @ B Q& H

66 —

o | Hier kbnnen Sie dirskt Ihrs Supportanfrage stellen.
Felder mit einem * sind Pflichtfelder und miissen ausgefiillt werden.
Bitte haben Sie Verstindnis dafir, dass wir nur Zuschriften mit vollstindigen Absenderangaben beantworten kénnen. Wenn Sie eine E-Mail-Adresse angeben, bekommen Sie auf Wunsch
zur Bestitigung eine Kopie Ihrer Zuschrift zugesandt. Selbstverstindlich beachten wir die Vorschriften des kirchlichen DAtenschutzes.

Formular Text: 2

Benutzer Monika Herkens (herkens.monika) angemeldet am 22.11.13 15:09 von 91.61.111.36 [OE Hauptorganisationseinheit] [EBK live]

Bitte fiillen Sie entsprechend die folgenden Felder aus:

Reiter Grundkonfiguration

1. Titel: Hier kdnnen Sie einen Titel vergeben, mit dem Sie Ihr Formularim Inhaltebereich des Seiteneditors
wiederfinden kénnen. Wiinschen Sie einen Titel oben liber dem Formular, sollten Sie einen Extra-Textbaustein
dariiber setzen.

2. Mailvon: Bitte tragen Sie hier fiir die korrekte Funktion die E-Mail-Adresse des Administrators ein
3. Mailvon Name: Hier wird der Name des Administrators eingetragen

4. Mailan: Mail-Adresse des Mailempféangers; hier kdnnen auch mehrere Empfénger eingetragen werden, diese werden
durch Semikolons getrennt
Mail Text: Falls in der Mail ein Standardtext oberhalb erscheinen soll (wie z. B. Datum oder Formularwerte), kdnnen
Sie diese iiber %(date) oder %(formdata) an dieser Stelle einsetzen.

5. Mail Betreff: Geben Sie hier die Betreffzeile an, die Sie beim Erhalt der Mail als Betreff angezeigt bekommen
mochten

6. Formular Text: Der hier eingegebene Text erscheint auf der Webseite oberhalb der Formularfelder.

7. Bestdtigungstext: Dieser Text erscheint nach dem Versenden des Formulars oberhalb der {ibermittelten Daten
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Reiter ,Eingabefelder’

Hier werden die Felder festgelegt, die im Formular abgefragt werden. Sie sind frei in der Gestaltung der Felder und
konnen Ihr Formular so ganz nach Ihren Wiinschen anpassen. Hier jedoch nun weiter die Erklarungen zum
Kontaktformular.

Editor - /hilfe/.content/webform/wf_00002.html

PR

Grundkonfiguration i Abhangige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestatigungsmail

Typ: 2 [Textfeld [~]

Beschreibungstext: 2 [Vor- und Zuname

Pflichtfeld: » @

2’ (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren)

Neue Felder werden {iber den DirectEdit-Schalter und das griine Plus angelegt, hier konnen die Felder auch iiber die
Pfeile vertikal sortiert werden.

Editor - /hilfe/.content/webform/wf_00002.html

PR Q
|«
Grundkonfiguration Abhangige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestatigungsmail u
o Beschreibungstext: ‘2" [Vor- und Zuname ]
Pflichtfeld: 2 ¥
befeld [1]: t: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Parameter: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Validierung: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) @ L
Fehlermeldung: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) @ [
T [Emaifeld __[7] e
e Beschreibungstext: [E-mail |
Pflichtfeld: 2
befeld [2]: 3 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Parameter: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) Q
Fehlermeldung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
T [fedteld  [7] e
o Beschreibungstext: [straBe und Nummer |
Pflichtfeld: [
befeld [3]: = (Klicken Sie rechts auf den Button “Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) @
Parameter: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Eleknt zu aktivieren) @
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Fehlermeldung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen"”, um dieses Element zu aktivieren) @
Typ: [foted 7] ®
o Beschreibungstext: [Postleitzahl und Ort ‘
Pflichtfeld: =
befeld [4]: t: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Parameter: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen"”, um dieses Element zu aktivieren) Q <
Benutzer Monika Herkens (herkens.monika) angemeldet am 20.03.13 09:44 von 91.61.123.171 [OE Hauptorganisationseinheit] [EBK live] -

Bitte legen Sie die Felder wie folgt an:

1. Eingabefeld 1: als Typ Textfeld anlegen, Pflichtfeld,
Beschreibungstext: Vor- und Zuname

2. FEingabefeld 2: als Typ Emailfeld anlegen, Pflichtfeld,
Beschreibungstext: E-Mail

3. FEingabefeld 3: als Typ Textfeld anlegen, kein Pflichtfeld,
Beschreibungstext: StraRe und Hausnummer

4. Eingabefeld 4: als Typ Textfeld anlegen, kein Pflichtfeld,
Beschreibungstext: Postleitzahl und Ort
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5. Eingabefeld 5: als Typ Textfeld anlegen, kein Pflichtfeld, Beschreibungstext: Betreff
6. FEingabefeld 6: als Typ mehrzeiliges Textfeld anlegen, Pflichtfeld, Beschreibungstext: Ihre Nachricht

7. Falls die Moglichkeit eines Dateiuploads gegeben sein soll:
Eingabefeld 7: als Typ Datei Upload anlegen, kein Pflichtfeld, Beschreibungstext: Datei versenden, Parameter

<1024kb (als Text eingeben, dann konnen nur Dateien bis 1 MB mit verschickt werden),
8. Fehlermeldung: Die zu versendende Datei darf 1 MB (1024 KB) nicht iiberschreiten.

Typ:

o Pflichtfeld:

Beschreibungstext:

[Tetfeld  [~]

[Betreff

Eingabefeld [5]: & (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) ®
Parameter: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) Q]
Fehlermeldung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) @
Typ: [ Mehrzeiles Textfeld [v]
Beschreibungstext: [thre Nachricht ]
o Pflichtfeld: [¥]
Eingabefeld [6]: t: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) ®
Parameter: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) @
Fehlermeldung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) @
Tvp: [Dateiupload  [~]
Beschreibungstext: ]Datel versenden |
e Pflichtfeld: B
Eir [71: = (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) @
Parameter: ]<1024kb | ®
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Fehlermeldung: ‘Die zu versendende Datei darf 1 MB (1024 KB) nicht tuberschreiten. l @

Benutzer Monika Herkens (herkens.monika) angemeldet am 20.03.13 09:44 von 91.61.123.171 [OE Hauptorganisationseinheit] [EBK live]

®

®

[

Optionsfelder

| Angaben zu Deiner Person

Vorname / Nachname:* \

E-Mail:* I

Welches Instrument méchtest du mitbringen?

Instrument: @ Holzblaser
Blechblaser
Keyboard

Gitarre
Streichinstrumente
Akordeon

@ Mundharmonika

Stimme

@ Mein Instrument ist nicht dabei

Wie alt bist du? © bis 10 Jahre
@ dber 10 Jahre

Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (¥) versehen sind, sind Pflichtfelder.

Optionsfelder (Radiobuttons) werden durch das Hinzufiigen eines neuen Eingabefeldes aktiviert. Als Typ gibt man hier

,Radiobuttons’ an.

Im Standardwert gibt man die Optionen ein, die angezeigt werden sollen, diese werden durch das Zeichen , | getrennt
(Tasten AlLtGr + | - links neben demY).

In diesem Beispiel wiirde der Eintrag bei ,Welches Instrument mochtest du mitbringen’ unter Standardwert lauten:

Holzbldser| Blechbldser | Keyboard | Gitarre| Streichinstrumente | Akkordeon | Mundharmonika | Stimme | Mein Instrument

ist nicht dabei

Im zweiten Feld ,Wie alt bist du?’ Ist der Standardwert mit dem vorstehenden Sternchen auf ,iiber 10 Jahre’ eingestellt

(d.h. diese Option ist von vornherein fiir die Besucher der Webseite voreingestellt).

Bis 10 Jahre| *:iiber 10 Jahre
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Einrichten eines Radiobuttons mit
weiterfiihrenden Angaben

Dabei wird als Typ Radiobutton eingestellt und der
gewiinschte Beschreibungstext eingegeben. Im Feld
Standardwert gibt man dann die auszuwahlenden Werte ein—
dabei erhilt der Standardwert ein Sternchen und fiir den Fall
eines abhdngigen Feldes wird ein zusatzlicher Wert
konfiguriert.

Ohne weiteres abhangiges Feld:

Bitte kein Riickruf|Ich méchte zuriickgerufen werden

Der Trennstrich | (erzeugt durch AltGr und | -Taste neben
demY) trennt die moglichen Optionen.

*:Bitte kein Riickruf|Ich mdchte zuriickgerufen werden

* setzt die Option ,Bitte kein Riickruf’ als Standardwert.
Bei abhdngigen Feldern (hier Riickruf ja oder nein) -

siehe nachfolgendes Kapitel wird der entsprechende
Wert vor dem Doppelpunkt definiert:

Supportanfrage

Hier kiinnen Sie direkt lhre Supportanfrage per E-Mail stellen.

Felder mit einem * sind Pflichtfelder und miissen ausgefiillt werden.

Bitte haben Sie Verstindnis dafiir, dass wir nur Zuschriften mit vollstindigen
Absenderangaben beantworten konnen. Wenn Sie eine E-Mail-Adresse angeben,
bekommen Sie auf Wunsch zur Bestitigung eine Kopie |hrer Zuschrift zugesandt.
Selbstverstindlich beachten wir die Vorschriften des kirchlichen DAtenschutzes.

Vor- und Zuname™ |

E-Mail* |

Postleitzahl und Ort |

|
|
Strafle und Hausnummer | |
|
|

URL der Webseite |

Problembeschreibung*

Datei mitschicken

Keine Datei ausgewihlt.

Bitte um Riickruf @ Bitte kein Riickruf

@ lch méchte zuriickgerufen werden

Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (*) versehen sind, sind Pflichtfelder.

nein*:Bitte kein Riickruf|ja: Ich mdchte zuriickgerufen werden

nein bzw ja —in diesem Fall fiir das folgende abhdngige Feld gesetzt

Tve: [Radiobuttons ___[]
Beschreibungstext: ‘B\tta um Rickruf ‘
Fflichtfeld: =

Eingabefeld [8]: Standardwert: [nein*:Bitte kein Ruckruf [ja:Ich mochte zurickgerufen werden |
Parameter: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren)
Validierung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufigen”, um dieses Element zu aktivieren)
Fehlermeldung: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren)

2RO

m

J Benutzer Monika Herkens (herkens.monika) angemeldet am 22.11.13 15:09 von 91.61.111.36 [QE Hauptorganisationseinheit] [EBK live]

Reiter Abhdngige Felder

Hier konnen weiterfiihrende, von den im vorigen Reiter angelegten Feldern abh@ngige Felder angelegt werden. Ein
Beispiel dafiir waren z.B. Vorgaben fiir die Bezahlung, wo nach Auswahl per Lastschrift oder per Kreditkarte die weiteren

Daten abgefragt werden oder wie in unserem Beispiel angefiihrt die Angaben zum Riickruf.

Zundchst wird ein das Feld ausgewahlt, an das die weiteren Abfragen angekniipft werden sollen. Z.B. bei einem
Zahlungsvorgang werden je nach ausgewahlter Variante verschiedene Angaben benétigt, im Beispiel wird die Telefon-

Nummer und eine evtl. Riickrufzeit benétigt.

Wenn eine Option benétigt wird, klickt man diese an und die abhangigen Felder 6ffnen sich. Waren diese abhdngigen
Felder von Anfang an zu sehen, ware das Webformular viel zu uniibersichtlich.

Voraussetzung fiir die Nutzung von abhangigen Feldern ist die Nutzung von entsprechend konfigurierten Radiobuttons

(siehe Kapitel vorher). Hier erkldrt am Beispiel Riickruf-Button:

Typ: Radiobuttons ﬂ
Beschreibungstext: ‘B\tte um Rickruf |
Pflichtfeld:

Eingabefeld [8]: Standardwert: ‘nem‘:E\\tte kein Rickruf |ja:Ich méachte zuriickgerufen werden

m

Erzbistum K6ln | Webformular | 22.11.2013 |




Erzbistum K&ln | Anleitungen OpenCms 8

Im Reiter ,Abhdngige Felder’ wird das vorher definierte Radiobutton-Feld (hier Bitte um Rickruf) ausgewdhlt und der
vorher definierte Feld-Wert (hier ja in Feld-Wert 1) eingetragen. Dann werden die weiter bendtigten Felder angelegt
(Das Feld Telefon-Nummer wird als Pflichtfeld - in diesem Fall sinnvoll - angelegt).

Fditor - fpresse_und_medlen finternet/ .content/ wehform / wf_oo008. html

| DB | spracha Deatsen o+ 2 @
Srundkanfigurztion Eingabefelder AbhSngige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestibgungsmail
Flel Narnis T | Bt ven Ricknd =] ]

Feld Wert: T ||a Q

Typ! T Tewtfald 5'3
Begchraibungsiesd; T [Telefon-Nummar |

Plichifald: F ]
abhangiges raid [1]: Shenderdwert: 7 fxau She rachls auf den Sulton “Hinzuftgen”, um dlesas Blement zu akthviaren) ®
Farameter. 7 fitcken Sle rechts suf den Suttan “Hinzufiigen”, um dissss Slsment zu akthisren) ®
Vakdlarng: T (ihcken Sia rachts auf den Sultan "Hinzufigen”, um dasas Semant 2u akthiaren) @
RS O Frhlarmsiding. T faicken Sia rechts auf dea Buttan “Hinzufigen”, um disses Semant 2u akivianen ) (0]
-

Jetzt werden bei Klick auf ,Ich mdchte zuriickgerufen werden’ die weiteren Abfragefelder sichtbar.

Supportanfrage ®

Hier kinnen Sie direkt Ihre Supportanfrage per E-Mail stellen.

Felder mit einem * sind Pflichtfelder und miissen ausgefiillt werden.

Bitte haben Sie Verstindnis dafir, dass wir nur Zuschriften mit vollstindigen
Absenderangaben beantworten kiinnen. Wenn Sie eine E-Mail-Adresse angeben,
bekommen Sie auf Wunsch zur Bestdtigung eine Kopie lhrer Zuschrift zugesandt.
Selbstverstandlich beachten wir die Vorschriften des kirchlichen DAtenschutzes.

Vor- und Zuname™ |

E-Mail* |

Postleitzahl und Ort |

|
|
Strabe und Hausnummer | |
|
|

URL der Webseite |

Problembeschreibung*

Datei mitschicken Durchsuchen... | Keine Datei auseewihlt.

Bitte um Riickruf* \E) Bitte kein Riickruf

© Ich méchte zuriickgerufen werden

Telefon-Nummer* | |

Termin / Uhrzeit® | |

Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (%) versehen sind, sind Pflichtfelder.
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Reiter Zusatzliche Konfiguration

Hier konnen Einstellungen fiir die Captcha-Funktion vorgenommen werden. Die Captcha-Funktion verhindert, dass Ma-
schinen {iber das Formular Zugriff erhalten und die Empfanger mit Spam-EMails zuschiitten. Dabei werden Buchstaben
oder Zahlen als Grafik dargestellt und miissen vom Benutzer in vorgegebene Felder eingetragen werden. Die Zeichen in
der Grafik konnen von Maschinen nicht ausgelesen werden.

Fiir die Captcha-Funktion gibt es verschiedene Voreinstellungen in unterschiedlichen Schwierigkeitsgraden, die an die-
ser Stelle ausgewahlt werden konnen. Nicht alle werden allerdings zurzeit korrekt dargestellt und sind auch nicht fiir
jeden Besucher der Webseite geeignet. Hier sollte eine zielgruppenorientierte Auswahl erfolgen.

Editor - /hilfe/.content/webform/wf_00002.html

PR Q
Grundkonfiguration Eingabefelder Abhangige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestatigungsmail
Beschreibungstext: ?' [<br>Bitte geben Sie die angezeigte Zeichenfolge ein: | ®

Captcha Feld:

Preset: 2 [Ultralight v ®

Erweiterte Konfiguration: (Klicken Sie rechts auf de| Alkacon Dict DE  |",lum dieses Element zu aktivieren)
Alkacon Dict EN
Zwischentext: (Klicken Sie rechts auf de| Light
Medium
Strong
Ultra strong
Alkacon
Math

@
“Jum dieses Element zu aktivieren) @

Bei der dreispaltigen Variante machen folgende Voreinstellungen Probleme:

Bestatigung ] Kopie an die angegebene E-Mail-Adresse senden.
Bestatigung ] Kopie an die angegebene E-Mail-Adresse senden.
Bitte geben Sie die 4 ’,»5
angezeigte ada Z U Bitte geben Sie das[
Zeichenfolge ein:*% Ergebnis der
‘ angezeigten
Rechenaufgabe an:* %

Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (*) versehen sind, sind Pflichtfelder.

- Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (*) versehen sind, sind Pflichtfelder.

o Alkacon Dict DE / Alkacon Dict EN / Alkacon
Empfehlenswerte Einstellungen:
o Ultralight Hierbei werden Buchstaben angezeigt, die sehr deutlich erkennbar sind.

e Math Hier wird eine Rechenaufgabe dargestellt, deren Ergebnis eingetragen werden muss - bitte entsprechend
auch den Beschreibungstext angeben.

Erschwerte Lesbarkeit der Buchstaben ist zu finden bei:

e Medium, Strong, Ultra Strong
Bei einer mathematischen Aufgabe ist es sinnvoll, den Beschreibungstext klar und deutlich zu formulieren, damit klar es,
dass es um die Losung der Rechenaufgabe geht und nicht darum, die Rechenaufgabe abzuschreiben.

Editor - /hilfe/.content/webform/wf_00002.html

PR

Grundkonfiguration Eingabefelder Abhangige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestatigungsmail

[Beschreibungstext: 2 |<br>Bitte geben Sie das Ergebnis der i 1 Rechenaufgabe an: ] ] 9
Captcha Feld: ) |

Preset: [-" Math S ] ®
Erweiterte Konfiguration: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren) @
Zwischentext: (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzuftigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
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Zwischenseite schalten
Im Reiter Zusatzliche Konfiguration kann iiber erweiterte Konfiguration eine Zwischenseite geschaltet

werden, auf der evtl. nochmals eine Abfrage oder Bestatigung gegeben werden kann.

YT ]
-
Grundkonfiguration Eingabefelder Abhangige Felder Zusatzliche Konfiguration . Bestatigungsmail T
Beschreibungstext: ? ‘ ] C')
Captcha Feld:
Preset: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Mail Typ: 2 ®
Mail CC : D ]
Mail BCC: 2| ]
Mail CSS: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Aktiviere Zwischenseite: 2 ¥
lme| XAl 2 7 g s|x x| EEBE|S S| =8| m 3
Absatz e L @IBEas | 4 Qg 3
Text Zwischenseite: ?
Erweiterte Konfiguration:
Pfad: p Worter: 0
Aktiviere Pflichtfeldkennzeichnung: -’ ]
Aktiviere Zuriicksetzen Button: -
Form Attribute: D ]
Eingabefeld Attribute: 2| |
Klasse fir dynamische Felder: ? ‘ ‘
CSS Datei: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) Q
HTML Template Datei: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) @
Property-Datei: ?' (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen”, um dieses Element zu aktivieren) (Q}
S : =i = S R -~
Benutzer Monika Herkens (herkens.monika) angemeldet am 06.07.13 12:19 von 93.193.9.102 [OE Hauptorganisationseinheit] [EBK live]

Reiter Bestatigungsmail

Editor - /hilfe/.content/webform/wf_00002.html

R 1" Q
Grundkonfiguration Eingabefelder Abhangige Felder Zusatzliche Konfiguration Bestatigungsmail
Aktiviere Bestatigungsmail: 2 [V] ®
Wahlbare Beststigungsmail: 2 [V]

Beschreibungstext Checkbox: 2 |Kopie an die angegebene E-Mail-Adresse senden. e ‘

Email Eingabefeld: 2 o

Bestatigungsmail von: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren)

[ONO)

Bestatigungsmail von Name: 2 (Klicken Sie rechts auf den Button "Hinzufiigen", um dieses Element zu aktivieren)

Betreff Bestatigungsmaile ? \Kopie IThrer Nachricht an Wolfgang Koch-Tien \

F | v | Absatz ngielgla

9 | EMR| X DBE® B 7 US| x| EEEE|I=-i=-
Folgende Nachricht wurde an Herrn Koch-Tien versendet:
Am %(date)
Text Bestatigungsmail: ?
Pfad: p Worter: 9

1. Andieser Stelle wird festgelegt, ob der Besucher eine Bestdtigungsmail als Kopie der abgeschickten
Nachricht erhdlt. Hier wird die Bestatigungsmail aktiviert.

2. Damit kann der Besucher selbst entscheiden, ob er eine Bestatigungsmail erhalten mochte.
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3. Das ist der Text neben dem Auswahlfeld fiir den Besucher im Formular
4. Betreff der Bestatigungsmail

5.  ‘Hierkann noch ein zusdtzlicher Text eingegeben werden, mit %(date) werden Datum und Uhrzeit der
Mailin der Bestatigungsmail angegeben

Validierung von Feldern

In OpenCMS kann eine Validierung von einzelnen Formularfeldern vorgenommen werden. Die Validierung bedeutet, dass
der Eingabewert auf bestimmte Regeln {iberpriift wird. Dies ist z.B. bei Feldern wie bei einer PLZ sinnvoll, um Fehler zu
vermeiden.

Einige Validierungsformeln, die haufiger zum Einsatz kommen, sind nachfolgend beschrieben. Die Validierung wird
jeweils beim entsprechenden Formularfeld im Reiter Eingabefelder vorgenommen.

Validierung PLZ
Um ein Feld fiir eine PLZ auszulegen, ist eine Validierung hilfreich. Die Validierung fiir eine fiinfstellig PLZ lautet:

[o-9]{5}

Typi Textfe'd v [0])
Beschrebungstext: PZ
Plictfeld: &)

Eingabefald [8]: Standardwert: (Kiicken Sie rachts auf den Buttan “Hinzufagen”, um diesas Sement 2u aktivieren) @
Farameter: {Kiioken Sie rachts auf den Button “Hinzufigen”, um dieses Element zu aktivieren) Q
\alidierung: [0-31{5} J ®
Fehlermeldung: Bitte gebean Sie hier Lhre funfetellige Postieitzanl ein, C-)
= oy =i |®

Validierung Telefonnummer
Um ein Feld fiir eine Telefonnummer anzulegen, kann eine Validierung entsprechend angewendet werden. Die
Validierungsformel lautet:

[0-9/.\-]+
Die Formel beschreibt, dass im entsprechenden Textfeld nur Ziffern von 0 bis 9 verwendet werden diirfen sowie die

Zeichen Slash (,/*), Punkt (,."), Bindestrich (,-") oder ein Leerzeichen. Die Telefonnummer kann aus einer beliebigen
Anzahlvon Ziffern bestehen.

Validierung Zahlenfeld

Tvp: P [Textfeld v
Beschreibungstext: ¥ [dcf Paket
Phlichtfaid: t N

Emngabafeld [1]: Standardwert: 7 {0 2
Parametar: ¥ (Kiicken Sis rechts suf den Bulton “Hinzufugen”, um dieses Elemant zu aktiviersn) ®
\alidierung: ? [rn-s][o-smo-ep 9
Fehlermeldung: 7 [Bmc verwenden Sie har nur Zahlen. @

Um ein Feld anzulegen, in dem nur Zahlen verwendet werden diirfen, kann eine entsprechende Validierung zu Grunde
gelegt werden. Hilfreich ist es dann, den Standardwert des Feldes zum Beispiel auf ,0" zu setzen. Die Validierungsformel
fiir eine dreistellige Zahl lautet:

[0-9][0-9]?[0-9]?

Die Formel beschreibt, dass im entsprechenden Textfeld nur Ziffern von 0 bis 9 verwendet werden diirfen. Im gewdhlten
Beispielist mindestens eine Ziffer notig, maximal sind drei Ziffern erlaubt.
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Die Formel kann beliebig erweitert werden, falls mehr Ziffern gewiinscht sind. Um z. B. eine vierstellige Zahl zuzulassen,
wird die Formel um den Ausdruck ,[0-9]?‘ erganzt und die vollstandige Formel lautet dann:
[0-9][0-9]?[0-9]?[0-9]?

Mit diesen Einstellungen ist Ihr Kontaktformular komplett. Sie miissen nur noch speichern und
verdffentlichen. Weitergehende Formulare werden analog zu diesem eingerichtet.

Datenabfrage iiber Webseite offline

Sie konnen die Daten aus dem eingerichteten Formular per E-Mail erhalten, es ist aber ebenso maglich, die
Daten als Excel-Liste downzuloaden oder aber iiber eine Offline-Webseite einzusehen.

Alternativ kann man natiirlich bei einer offenen Umfrage die Daten auch online einsehbar schalten; hierbei
muss natiirlich die Kirchliche Datenschutzordnung beachtet werden.

Editor - /schulung-herkens/Darstellung/.content/webform/wf_00003.html

ed ] Q
Grundkonfiguration | FEingabefelder | Abhingige Felder | Zusatzliche Konfiguration Wi Bestatigungsmail

Titel: 2 |<hi=Supportanfrage MH</h1=>

Ziel: 2 \
Datentransport @ |

Formular Id; 2 [wf00003.html

Im Formular selbst wird dann unter dem Reiter Grundkonfiguration der Datentransport aktiviert und dort
kann ausgewahlt werden zwischen den Optionen E-Mail (kein Datentransport) | Email & Datenbank (E-Mail
und Datenbank) | Datenbank (keine E-Mail).

Ist ,Datenbank’ aktiviert konnen Sie nun entscheiden, auf welche Art und Weise Sie auf die Datenbank
zugreifen wollen:

Maglichkeit 1: Daten von der Formularseite im Offline-Modus (Seiten-Editor) herunterladen

Bei aktiviertem Datentransfer finden Sie unter dem Formular einen Button zum Herunterladen der Daten.

Nach Klick auf Daten herunterladen kénnen Sie dann
den gewiinschten Zeitraum bestimmen und erhalten
die Daten als CSV-Datei zum Speichern oder direktem
© | Offnen. Diese Datei kann mit Excel oder dhnlichen

|

|

|

|

Kontaktformular ®

Bei Problemen kénnen Sie mit Hilfe dieses Kontaktformulars zu uns Kontakt
aufnehmen.

Vorname / Name*

OpenCms-
Benutzername™®

Programmen geoffnet und bearbeitet werden.

Daten gesendet ab [1.1.1970 1:00 = (O]

Telefonnummer fiir
Riickfragen*

Daten gesendet bis [23.11.2013 20:29 =

|
|
Ihre E-Mail-Adresse*® |
|
|

Adresse Threr
Subsite®

Genaue Beschreibung
Ihres Problems®

Hier kénnen SiEhEi"E Durchsuchen_ | Keine Datei ausgewshlt.
icht

Bildschir
({Screenshot) Ihrer
MNachricht anfiigen.

Bestdtigung 0o Kopie der Eingaben an Ihre Emailadresse

Vor dem Versenden kinnen Sie Ihre Eingaben iiberpriifen.
Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (*) versehen sind, sind Fflichtfelder.

Daten herunterladen
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Maglichkeit 2: Darstellung der zusammengefassten Daten auf der Webseite, online oder offline.

Ziehen Sie ein Element vom Inhaltstyp Webformular Auswertung auf die gewiinschte Seite und konfigurieren
Sie das Element {iber den Bearbeitungsstift.

Editor - /hilfe/.content/webformreport/wfr_00002.html

0B @
Auswertun gen | Layouteinstellungen
Titel: 2 ‘Umfrageergebms ‘
Formular URI : 2 [zufrieden mit den Hilfeseiten? (wf_00003.html) [+]
L XM B 7T U S x,X E=E=E E~=~SE O Paagapn ~ L MR EOME G @ QF X 66—
Text: 3
p Worter: 0
Dynamisches Laden: (2
Datumsspalte: z
Wie zufrieden sind Sie mit den Hilfeseiten? ®
Sichtbare Felder: ? Msine Wijnsche, Anregungen, Kommentar zu den Hilfeseiten:

\ wegen Datenschutz

unsichtbar machen

Benutzer Monika Herkens (herkens.monika) angemeldet am 23.11.13 19:28 von 93.193.7.1 [OF Hauptorganisationseinheit] [EBK live]

Wahlen Sie dort das gewiinschte Formular fiir die Auswertung aus und setzen Sie fiir den Fall, dass diese Seite
online zu sehen sein soll, einen evtl. Text ein.

Die Felder, die sichtbar sein sollen, kénnen Sie per Klick auswahlen. Bitte achten Sie darauf, keine
personlichen Daten zu veroffentlichen.

Die angezeigten Daten kdnnen nun auch ausgedruckt werden.

Datum || Wie zufrieden s...”Meine Wiinsche, Anregungen...” @
wie zufrieden sind ) sehr gut ® 23.11.13 21:02 gut
Sie mit den ® out T !
Hilfeseiten?* - 23.11.13 21:02 gut

@ befriedigend
) ausreichend
71 zu wenig Hilfestellung

71 zu kompliziert

Meine Wiinsche,
Anregungen,
Kommentar zu den
Hilfeseiten:

E-Mail |

Alle Eingabefelder, die mit einem Stern (*) versehen sind, sind Fflichtfelder.

Daten herunterladen

2> Seite] 1]| [4 4 I P | [100[=]EintrA=ge pro Seite | £ | (-

Ausdruck hier moglich
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Ansprechpartner bei Fragen und Problemen

Bei technischen Fragen - siehe auch http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/

OpenCms-Support

Telefon: 0221 1642-3928
E-Mail: support@erzbistum-koeln.de

Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration

Telefon: 0221 1642-3131
Telefax: 0221 1642-3344
Mobil: 01520 1642-080
E-Mail: wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de

Bei Fragen zu den Anleitungen:

Monika Herkens
E-Mail: mail@monika-herkens.de

Bei Schulungsanfragen

Ralf Diessner, Referat Kommunikation

Fon: 0221/1642-3407
Fax: 0221/1642-3344
E-Mail: ralf.diessner@erzbistum-koeln.de
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