"™ ERZBISTUMKOLN

Anleitung OpenCms 10
Start, Werkzeugleiste, Schnellstart, Launchpad

Version 1.0



INHALT

[0] o T 1 APPSO PP URPRPION 2
VOTWOIT Leiiiiiiii e et e e st e e s a e e e s s bt e e s s b bt e e s sba e e e s snaa e e s snaaeessanes 3
Fiir den schnellen Uberblick hier die wichtigsten Anderungen in KUrze: .........cccoeeveeeveeeveeeveeeneeennn 4
Der erste Blick nach dem EiNWahIEN .........ooiiiiiiiie e 5
DI NULZEINTOS ..ttt et ettt et e e s bt e e s ab e e sabeesbeeesabeeesaseesaseesbeeesabeesnnes 5
PaSSWOIT GNUEIN ...ttt ettt sttt e b e s be e sat e st e ebe e b e e sbeesaeesanesabeebeennes 5
D€ RAKETE ...ttt ettt h ettt b e bt s ae e bttt e bt e sheesan e e an e e b e e neenes 6
DI SCNNEIISTAIT ...ttt b e b e s bt et et et e e bt e saeesaeesatesabeebeenns 6
(B [ I T8 g Tl o o ¥- Yo 1P PSPPI 6
Der SChNEIISTAMT-EAITOr ..ceiuiiieiiieiee ettt et st e st e st e sare e sbeeesaree s 7
Das KONTEXEMENU ....uviiiiiiiiiiiiiiee et e e e s s e et e e e e e s s rar e e e e e s e s s snnrnnee 7
Das Kontextmendi in der Werkzeugleiste — Ansicht Seiten-Editor........ccceveeciieeieciieeeeceee e 8
VLT o T ST 01 =] 1T o =T o SRR 8
Hier konnen Sie die Grundeinstellungen vOrnehmen ...........ccueevvciiiiicciiei e 8
Erweiterte EINStEIUNGEN: ..o e e e st e e s raaae e e s sataeeeesnnaeeeeas 8
VLT 18 I o o] 1] PSPPSR 8
Menl VeroffentlichUNGSIEPOIT .......ooii i e e e e e e e sab e e e e e eareeas 9
MENU AREE WOTKPIACE ...eeiiieeeee et ettt e e et e e e e be e e e e eate e e e e abaeaeeenbaeaeenrenas 9
Der alte Workplace bezeichnet im OpenCms die OpenCms-Funktionalitdten und Werkzeuge
(Tools), welche bis zur OpenCms-Version 9 verflighar sind..........cccccccvviiiiiivieecceeecee e 9
IMIENT UDEE ...ttt ettt s s s s s bbbt s et s s e s e s ese s e s e s e e e e s s s st ns et esesesesesenas 9
VT oI V1 0] oo L= PRSP 9
VEIOTIRNTIHCNEN. ...ttt st et ettt e b e s bt st e e te e sbe e sbeesaeenas 10
DTN o] == IS PRSIt 10
(DL 2 TN o= ) - | « PO TSP OP ST VRTOURPPRN 10
DI GaAlEIIEOIANET ...ttt ettt sttt et b e b e s b e e smeesae e et e eneenbeenneesnne e 11
DiE SEITEN-INTO ..ttt sttt ettt et e b e neesnne e 11
BearbeitungSPUNKEE @NZEIGEN.....ccciiii ettt et e e st e e e e bte e e e s bae e e e ebteeeesntaeeeeanes 12
Besonderheiten Werkzeugleiste AnSiCht EXPIOrer......cceiovciiiiiiiee et e e e 13
Y U N =] gAY Lo T o] F= ol ISR 13
Der alte Workplace bezeichnet im OpenCms die OpenCms-Funktionalitaten und Werkzeuge
(Tools), welche bist zu der OpenCms-Version 9 verflgbar Sind. ........c.ccccvveeiieeeceeeiieecee e 13
Symbole links in der KOPTZEIlE.......cuiieeiii it tre e e atae e e e araeas 13
Die AUSWANITEIART ...ttt s e s bt e e s b e e sbee e sareesneeesnneenane 13
Besonderheiten Werkzeugleiste Ansicht Sitemap-Editor........cccveieeeeciiiieie e 14

2 Erzbistum KéIn | 21. Juni 2016 | Monika Herkens



(D T (o) = a0 4 11 LU T 14

1Y o] =S SUPPPPRR 14

DI ZAUDEISTAD ...ttt st e s be e e s be e e he e e s reesreeesareenane 14

ANSICRT WENTEN 1.ttt st sttt et e s b b e st e et e et e e nbeesaeenas 14
Ansprechpartner bei Fragen und ProblemMEN..........oooiiii it 15

(0] o<1 0 [010 0L ] o] o Jo] o AU T P T TP TP PP 15
2T I o o [T (0T aT=dF Lo = == USRS 15
VORWORT

OpenCms 10 ist seit dem Friihjahr 2016 in einer Beta-Version auf den Servern des Erzbistums Kéln im
Einsatz. Es werden im Zuge der Testphase bis Herbst 2016 noch weitere Optimierungen und
Ergdnzungen stattfinden.

OpenCms 10 wird mit dem neuen Explorer wieder ein Stiick Smartphone- und Tablet-tauglicher.
Gerade der Explorer brauchte dringend einen frischen Anstrich, eine touchscreen-freundliche
Bedienung etc. Insgesamt ist ein grofRer Schritt in ein modernes Design und professionelle
Funktionalitat getan.

Das Symbol der Rakete ermdglicht einen beschleunigten Zugriff auf die anderen Anwendungen, tber
das Symbol der Nutzerinfo kénnen Sie auf Ihre Benutzerdaten zugreifen.

Im Zuge der weiteren Entwicklung von OpenCMS 10 kénnen wir uns noch auf einige spannende
Features freuen, ein erster Anfang ist mit dem neuen Explorer getan.
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FUR DEN SCHNELLEN UBERBLICK HIER DIE WICHTIGSTEN
ANDERUNGEN IN KURZE:

Touchscreen-Besitzer werden sich Uber die neuen Bedienmoglichkeiten freuen, alles lasst sich per
Fingerdruck bedienen und bearbeiten.

Der Explorer kann jetzt tGber die Rakete, die als Symbol fiir den Schnellstart gilt, aufgerufen werden.

Dieses Schnellstartfenster kann von lhnen individuell im Schnellstart-Editor angepasst werden,
standardmaRig befinden sich der Seiteneditor, der Sitemap-Editor, der Explorer und das Launchpad
im Schnellstart.

Administratoren finden im Launchpad die (iblichen Anwendungen wie die Benutzerverwaltung, Link
Validierung, Newsletter Verwaltung etc.

Ein Klick auf den Explorer 6ffnet den neuen Explorer — jetzt im selben Fenster, nicht mehr in einem
Extrareiter. Alles bleibt jetzt im gleichen Fenster.

Der angezeigte Pfad (Breadcrumb-Pfad) erméglicht ein Navigieren liber die angezeigten Ebenen.

Der neue Datei Explorer unterstiitzt jetzt die Sortierung der Spalten, ldsst eine individuelle
Konfiguration der angezeigten Spalten zu und ermdglicht das direkte Hochladen von Bildern und
PDF-Dateien per Drag & Drop in den aufgerufenen Ordner.

Seiten und Ordner kénnen nun per Drag & Drop verschoben werden.

Uber die Nutzerinfo kann jeder Benutzer direkt sein Passwort dndern oder seine persdnlichen Daten
editieren.

Im Explorer kdnnen Sie zwischen Online- und Offline-Projekt wechseln.

Der Neu-Dialog lber den Zauberstab ruft die moglichen Erstellvorlagen nach Ressourcen-Typ auf, so
wird die Auswahl Gbersichtlicher.
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DER ERSTE BLICK NACH DEM EINWAHLEN
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Opencms

= [ |

Abbildung 1: Die OpenCms-Werkzeugleiste im Seiteneditor

Im Gold hinterlegten Feld sehen Sie gleich am Begriff ,Seite’, dass Sie sich im Seiteneditor befinden

Die Nutzerinfos

J Uber dieses personalisierte Symbol kdnnen Sie lhre Benutzerinformationen aufrufen. Hier

konnen Sie Ihre personlichen Nutzerdaten kontrollieren und korrigieren und zudem das Passwort

andern.

Achten Sie darauf, ob Ihre dort angegebene Telefonnummer noch stimmt, denn so kénnen die EDV-
Administratoren Frau Karbach und Herr Koch-Tien Sie bei Problemen schnell erreichen.

Nutzer editieren

. herkens.monika
Vorname Monika
= 4 Nachname Herkens
-—
am /
Email
U &
- ¥  Monika Herkens nstitution
’4. o (herkens.monika) o
. mail@monika-herkens.de Adresse
-]
A 4 > Postleitzahl
A
Stadt
Online seit: 13:31:14 Uhr Telefonnummer
Projekt: Offline '
Nutzer editieren Abmelden

Abbildung 2: die Nutzerinfos und die Editiermaske

Passwort dndern

Uber Passwort dndern erreichen Sie die Eingabemaske fiir ein neues Passwort. Dort geben Sie
zunachst lhr altes Passwort ein, dann wahlen Sie ein gutes neues Passwort. Wie bereits in der

Eingabemaske vermerkt, muss lhr Passwort eine Lange von 8 bis 16 Zeichen haben und mindestens
einen GrolRbuchstaben und zwei Sonderzeichen enthalten. Erst wenn diese Bedingungen erfiillt sind,
wird der Bereich griin und Sie kdnnen das neue Passwort abspeichern.

Passwort andern fir Benutzer herkens.monika il Passwort dndern fiir Benutzer herkens.monika + %

mindestens einen GroBbuchstaben und zwei Sonderzeichen enthalten.

Altes Passwort | ssssssne

Bitte wahlen Sie ein Passwort aus, das eine Lange von 8 bis 16 Zeichen hat. Es muss

Passwort dndern Abbrechen

Altes Passwort

n Sie ein Passwort aus, das eine Lange von 8

tens einen GroBbuchstaben un

d zwei Sonder alten,

Neues Passwort ! [ .............. A] Neues Passwort | ssssssssssssnes o
Passwort bestatigen Passwort bestatigen [ --------------- \ ol
Passwort andern Abbrechen

Abbildung 3 | Abbildung 4
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Die Rakete

Uber das Raketensymbol ‘f rufen Sie das neue Launchpad (Startrampe, Startplattform) auf, das
Ihnen den schnellen Zugang zum neuen Explorer, aber auch zu den wichtigsten anderen
Anwendungen erlaubt.

Edces-080 T

M e
"ERZBISTUMKOLN

©

sstart | - Aktuelles | - Einfiihrung - Anleitungen < FAQs | - Schulungen ~Support | - Newsletter ©

Sie sehen gerade die Deskiof
ver

Abbildung 5: Die neue Werkzeugleiste mit der Rakete flr den Schnellstart

Der Schnellstart

Abbildung 6: Ein Klick auf die Rakete zeigt das
Schnellstartfenster mit den Standard-Anwendungen

Seiteneditor Sitemap
Explorer Launchpad

Wie bisher erreichen Sie miihelos liber die Symbole den Seiteneditor, den Sitemap-Editor, den
Explorer und das Launchpad.

Wichtig hier: Ein Klick 6ffnet die entsprechende Anwendung immer im gerade bereits offenen
Fenster, d.h. es wird kein neues Fenster oder ein neuer Tab/Reiter getffnet.

Das Launchpad

ERZBISTUM KOLN
Launchpad [0 @DpenCms

Modern

mn
& Y

Traditionell

Abbildung 7: das Launchpad mit dem Schnellstart-Editor

Die einzelnen Symbole stehen jeweils fiir eine Anwendung; wie viele Anwendungssymbole Sie sehen
kénnen, hangt von Ihren Zugriffsrechten auf das System ab.
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Der Schnellstart-Editor

Neu ist der Schnellstart-Editor, der es erméglicht, die Anwendungen fiir das Launchpad zu
konfigurieren. Offnen Sie den Schnellstart-Editor im Konfigurationsfenster (siehe Abb. oben)

ERZBISTUM KOLN ]
Schnellstart-Editor @ encms =S

Editieren Sie Ihre Schnellstarter. Ziehen Sie die Apps um sie hinzuzufiigen oder zu sortieren.

Standard Apps

@ = ~ <

Seiteneditor Sitemap Explorer Launchpad
Nutzer Apps

Verfugbare Apps

B & <> e
As &

Abbildung 8: der Schnellstart-Editor erméglicht eine individuelle Konfiguration des eigenen Launchpads

Sie kdnnen nun die von Ihnen gewiinschten Apps in den Bereich Nutzer Apps ziehen, sie sind damit
im Launchpad verankert.

Editieren Sie |hre Schnellstarter. Ziehen Sie die Apps um sie hinzuzufiigen oder zu sortieren.

Standard Apps

I ] O
Seitenedito Sitemap Explorer Launchpad = 2

Schnellstart

Nutzer Apps

o
Schnellstart-Editor Newsletter Vepwaltung
V. D ,f

rfligbare Apps Explorer Launchpad
2 D N e xg
KaPlan Import Link validierung Workplace Werkzeuge Projekt Ubersicht far Pr Versffent| af
( i Schnellstart-Editor

an Imp

= e

Abbildung 9: Einfligen neuer Apps | Abbildung 10: mein eigenes Schnellstartfenster

DAS KONTEXTMENU

Das Kontextmen(i weicht in seinen Eintrdgen je nach Ausgangsseite ab, d.h. im Explorer sehen Sie ein
anderes Kontextmen als im Seiten-Editor oder wiederum im Sitemap-Editor.
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DAS KONTEXTMENU IN DER WERKZEUGLEISTE — ANSICHT
SEITEN-EDITOR
Uber das Hamburger Menii (so nennt man diese drei Streifen — stellen Sie sich den Hamburger als die

beiden Brotchenhélften und das Fleisch als Scheibe dazwischen vor: macht drei Streifen) erreichen
Sie das schon bekannte Kontextmen in der Werkzeugleiste (siehe nachfolgende Abbildung).

Die einzelnen Moglichkeiten im Kontextmen finden Sie in der Aufstellung.

Menii Einstellungen: = f [
R .

Hier konnen Sie die Grundeinstellungen vornehmen

Projekt
wie Sprache (Deutsch | Englisch | Spanisch), Eigingchaﬂen
Element-Wiederverwendung (Dialog anzeigen | Immer Konfiguration
wiederverwenden | immer kopieren) — hier entscheiden Sie, ob Sie
einen Dialog sehen moéchten oder eine grundsatzliche Entscheidung

zum Wiederverwenden von Elementen voreinstellen mochten.

Seiten-Info
Zeige in Gerat

Elementsicht
Elementsicht: Hier kann festgelegt werden, welche Ansicht beim

Werkzeug ,Neue Ressource anlegen” (Zauberstab) zuerst angezeigt
werden soll. Bei der Auswahl liber den Zauberstab wird aus
Griinden der Ubersicht nach dem Zweck der Ressourcen
unterschieden.

# Kleine Elemente
editieren

Erweitert

Einstellungen
Erweiterte Einstellungen:
Veroffentlichungs-
Explorer-Elementsicht: Ordner | Basistypen | Inhaltselemente | IEF

Template | Ordner | Konfigurationen Uber

Workplace: Hier kann zurzeit zwischen der neuen und der alten
(traditionellen) Ansicht des Workplace unterschieden werden.

Starte mit Projekt: Offline | Online — hier kann zwischen Vorschauseiten und Liveansicht
umgeschaltet werden.

Starte in Site: Sofern Sie mehrere Sites haben, kénnen Sie hier die Site einstellen, mit der Sie starten
mochten.

Starte in Ordner: Hier kann ein bestimmter Ordner als Startordner fiir die Arbeit festgelegt werden.
Zeitsprung:

Konto: An dieser Stelle konnen Sie Ihre Benutzerdaten einsehen und Ihr Passwort{ XE "Passwort" \b
K XE "Passwort:Passwort andern" } andern.

Meni Projekt

Sie kdnnen an dieser Stelle das Projekt auswahlen, sowohl die Site wie auch den Online- oder Offline-
Status.
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Site Schulung und Information

Projekt | Offline

Abbrechen

Im Allgemeinen arbeiten Sie im Projekt , Offline”. Wenn Sie Dateien oder Seiten veroffentlichen,
werden diese mit der Veréffentlichung in das Projekt ,,Online” kopiert. D.h. wenn Sie in das Projekt
,Online” wechseln, konnen Sie alle veréffentlichten Inhalte sehen und tiberprifen.

Meni Veroffentlichungsreport

Sie sehen lhre letzten Veroffentlichungen mit Hinweisen.

Veroffentlichungs-Report l H%?:\Telﬁgmksﬁm E ‘»f

Veroffentlichungs-Report

por
veroffentlichungs-Report (0) § Bessourcen 5, Drucken

S| w Projekt In Report seit Benutzer | _Dateien

Es sind keine Eintrage gefunden worden.

Letzte Veréffentlichungen des Benutzers
Letate Verdffentlichungen des Benutzers (1) % Drucken
v s Projekt Start” Ende | Dateien

v offline 10.03.2016 um 17:15:14 Uhr 10.03.2016 um 17:15:16 Uhr 1

Menu Alter Workplace

= f |= Der alte Workplace bezeichnet im OpenCms die
L OpenCms-Funktionalitaten und Werkzeuge
Projekt (Tools), welche bis zur OpenCms-Version 9
Einstellungen verflgbar sind.
Veroffentlichungs-Report Fir alle, die weiterhin auf den alten Workplace
Alte Workplace zurlckgreifen wollen, ist dieser tGber das Meni
Uber »Alte Workplace* verfiigbar. Der alte Workplace
wird aber nicht mehr weiterentwickelt. Somit
sind neuen Funktionalitdten in diesen Bereich
auch nicht verfugbar.
Meni Uber

Diese Einstellung verrat Ihnen die momentane OpenCms-Version.

WEITERE SYMBOLE

Elo2870HO

Abbildung 11: die weiteren Symbole links
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Veroffentlichen

Veroffentlichen

{
O Moglichkeit zur
Veroffentlichung mit
Auswabhleinstellungen

™ Auswahl: Alle Workflow:

u auf der Website</h2>

swahl: Diese Seite

Diese S

Seite: OpenCms-Hilfeseiten des Erzbistums Koln

Verdffentlichen Abbrechen

Die Ablage

Die Ablage bietet die Moglichkeit des schnellen Zugriffs auf die zuletzt genutzten Inhalte oder auch
auf speziell als Favoriten gespeicherte Inhalte. Von dort konnen die Inhalte nochmals verwendet

werden, indem sie einfach auf die Seite gezogen werden.

[ seite KONVl wil i ]

Favoriten

Zuletzt genutzt

* Projekt ,mirroring’
/sites/bildung/Schlosskirchenprojekt/.content/article/a_00010.htr

+ Projekt mirroring - die Bilder

a

=8 /sites/bildung/Schlosskirchenprojekt/.content/photoalbum/alkacon-v8-photoalbum-00001.xml

a » Projekt mirroring - die Bilder
sites/bildung/Schlosskirchenprojekt/.content/photoalbum/alkacon-v8-photoalbum-00001.xml

* Die nachsten Termine

ERZBISTUM KOLN
OpenCms

EOo8/70H®D

Favoriten

Zuletzt genutzt

e
=) /hilfe/.content/article/a_00072

+ <h2>Neu auf der Website</h2>
htmi

55| + Schnupperkurs Nahen

ERZBISTUM KOLN
@ 0penCms

Abbildung 12: Der Move-Button lasst das Platzieren auf der Seite zu

Der Zauberstab

x
/ Der Zauberstab ermdoglicht das Erstellen neuer Inhaltselemente sowie die Suche nach bereits
vorhandenen Inhaltselementen nach Filtern wie Kategorien, Suchbegriffen oder auch Sites.

B8 70HS

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert
Inhaltselemente -
s=] Textbaustein
8 =®] Eijn einfacher Textbaustein mit mehreren Abschnitten und optionalen Bildern fur die Seite
p

Flexibler Inhalt

> - SE L
& Die Terminliste zeigt Gottesdienste / Veransta tungen mit einstelibaren Filterkriterien dar.

News Artikel

0
g

ERZBISTUM KOLN
0penCms

8 3?- Mit dem flexiblen Inhalt konnen entweder HTML Codes, Bilder oder Texte eingefugt werden.
g A Foto Album

3| Ein Fotoalbum verwendet die Bilder einer Bildergalerie zur Erstellung eines Foto-Albums mit Hilfe von Thickbox. Bereitgestellt von Alkacon Software
s E Webformular

=1 Konfigurierbare Formulare, die in einer E-Mail gesendet und / oder in die OpenCms Datenbank gespeichert werden.
Bl 5 Dynamische Liste

%@ Eine konfigurierbare Liste welche z.B. Artikel, Nachrichten oder Veranstaltungen anzeigen kann

Terminliste

B8

10

Erzbistum Koln | 2



Der Galerieordner

O

Uber das Galerieordnersymbol kénnen Sie sowohl nach Bildern suchen, wie auch in

vorhandene Galerien neue Bilder hochladen.

m @ @ 7 D ﬂ @ ERZ%S;IEUnIEmKsﬁm

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Titel aufsteigend - Q

— T VET SIOTT7 T UURUTTIET I U017 e IO & VET WallUT g7 _EareT e unueT 7 i
= 1

Bilder Dokumentencenter

@

= /hilfe/version7/dokumentation/dokumentencenter/_galerien/bilder/
e Bilder E-Mail-Formulare
[a) /hilfe/version7/dokumentation/email-formulare/_galerien/bilder/ {
8 Bilder Newsletter
@ hilferversion7/dokumentation 'newsletter/_galerien/bilder/
& Bilder Online-Shop f
Gl /hilfe/version7/dokumentation/online-shop/_galerien/bilder/
Bilder Optionale Module
B @ /hilfe/version7/dokumentation/optionale_module/_galerien/bilder/
Bilder Seite nach Vorlage l
B @ /hilfe/version7/dokumentation/seite_nach_vorlage/_galerien/bilder/
Bilder Seite nach Vorlage - Weitere
8 @ hilfe/version7/dokumentation/seite_nach_vorlage/_galerien/bilder-1/

Die Seiten-Info

ﬂ Uber die Seiten-Info erfahren Sie auf den ersten Blick, ob auf der Seite noch zu
veroffentlichende Inhalte sind — der rote Punkt oben rechts sagt lhnen das sofort.

Verwendete Elemente Attribute Links zu Seite ~
=| * OpenCms-Hilfeseiten des Erzbistums Koln —
==| /hilfe/index.htm —
>} Links

-® ' <h2>Neu auf der Website</h2>
=#} /hilfe/.content/article/a_00072.htm

=) ' <b>nach Update</b>

(= . el .
=) /hilfe/.content/article/a_00092.htm

» Toplinks
fhilfe/.content/linkbox/lb_00002.htm

6\

» Links Seitenkopf
L) /hilfe/.content/linkrow/1_00001.html
» Horizontalnavigation

/hilfe/.content/navigation/np_00001.html

» Bildrotator Startseite

' /hilfe/.content/slider/s _00001.html

B » Social Network Links
/hilfe/.content/socialnetwork/sn_00001.html

Abbildung 13: Die Seiten-Info

Beim Aufrufen der Seiten-Info sehen Sie, welche Elemente verwendet wurden, erhalten
Informationen {ber Erstellung und Anderung und sehen, welche Links auf die Seite fiihren oder wo
einzelne Elemente evtl. nochmals genutzt werden.
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Bearbeitungspunkte anzeigen

@ Wenn Sie die Seite ohne Bearbeitungspunkte sehen mochten, weil Sie z.B. die Ansicht priifen
wollen, kdnnen Sie an dieser Stelle die Bearbeitungspunkte deaktivieren und spater wieder
aktivieren.
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BESONDERHEITEN WERKZEUGLEISTE ANSICHT EXPLORER

[ Explorer ORI Y  mantme =
sildung o / Glaubensfilmwoche/ e r o
Hier sind deutlich weniger Menilpunkte zu finden, dafir gibt — o
es aber den zusatzlichen Eintrag Alter Workplace. o
Menu Alter Workplace Projekt
EroRe Einstellungen

Der alte Workplace bezeichnet im OpenCms die OpenCms-

. . . ffentlich - :
Funktionalitaten und Werkzeuge (Tools), welche bist zu der Veroffentlichungs-Report

OpenCms-Version 9 verfiigbar sind. Alte Workplace

Fiir alle, die weiterhin auf den alten Workplace zurlickgreifen Uber

wollen, ist dieser tGber das Menu , Alte Workplace” verfiligbar. 16.04.13 17:12

Der alte Workplace wird aber nicht mehr weiterentwickelt. Abbildung 14: Das Kontextmeni im
Somit sind neuen Funktionalititen in diesen Bereich auch nicht Explorer

verflgbar.

Symbole links in der Kopfzeile
| Explorer ROV

Upload von Dateien, Bildern etc. direkt in den Explorer. Sie kdnnen bei einem Upload-Vorgang
gleich mehrere Dateien hochladen, sie werden direkt in den gerade ge6ffneten Ordner hochgeladen.
Von daher sollten Sie vorher den Ordner, in den Sie Dateien hochladen moéchten, 6ffnen.

Alternativ kénnen Sie die Dateien direkt per Drag & Drop von lhrem Ordner aus dem PC in den
Ordner in OpenCms im Explorer ziehen und damit hochladen.

Die Auswahlfelder

y ERZBISTUM KOLN
EEo>7e et = f
Bildung o / Glaubensfilmwoche/ o A o

Die Auswabhlfelder unter der Meniileiste lassen den Wechsel der Site iber das Feld ganz links 0 zu,

es kann ebenso ein bestimmter Ordner evoreingestellt werden und es kann tiber das Feld Filter ©
eine Datei gesucht werden.

. ERZBISTUM KOLN
o 7o PR =S

; PO -]
~ [l biidung Name Titel Typ GroRe Erstellt am
4 .content ‘ ﬂ Schlosskirchenprojekt Grenzenlos - Himmlische Perspektiven Portal Subsitemap Start O 06.03.16 22:50

~ [®) Glaubensfilmwoche

Mehr zu den neuen Funktionen und Eigenschaften des Explorers in OpenCms 10 finden Sie in der
speziellen Anleitung zum Explorer.
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BESONDERHEITEN WERKZEUGLEISTE ANSICHT SITEMAP-EDITOR

Emoss & . =407 |
Das Kontextmenu = f [«
= » I e
Auch hier gibt es andere Eintrage im Kontextmend, z.B. die Anzeige - Lo,
der libergeordneten Sitemap (sofern Sie fiir diese Rechte haben) oder il o
der Eintrag Aktualisieren. Zeige Ubergeordnete
Sitemap

Aktualisieren

Die Ablage Einstellungen
In der Ablage des Sitemap-Editors finden Sie die gednderten und KZ;OO"KEN“C“U”85~
geldschten Seiten. Eine geldschte Seite lasst sich von hier b

er

wiederherstellen, sofern Sie das Projekt/den Léschvorgang noch nicht

veroffentlicht haben. Gednderte Seiten lassen sich an dieser Stelle

direkt im Seiteneditor 6ffnen.
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Geandert Geloscht Liste entfernen

=] ' Video Anmeldung
== | /hilfe/kurzanleitungen/ivideoanleitungen/video_anmeldung/

» KEK-Kurse
/sites/ebkportal/seelsorge_und_glaubesehe_und_familie/ehe_und_partnerschaft/paare/kommunikation/kek/kek-kurse/

Der Zauberstab

Uber den Zauberstab kdnnen Sie neue Seiten einrichten, damit haben Sie die Auswahl zwischen
einfachen Seiten, Detailseiten (fur die Detailansicht von bestimmten Inhalten) und Funktionsseiten
(eine Umleitung oder eine festgelegte Navigationsebene).
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Containerseiten Detailseiten Funktionsseiten

= ' Standard Inhaltsseite
==| Tutorials - Dokumentationen und Anleitungen zu OpenCms, dem Content-Management-System des Erzbistums Kéln

Ansicht wahlen

Die Standard-Ansicht ist hier die Sitemap, Sie haben aber liber dieses Symbol auch Zugriff auf die
Galerien und Kategorien und kdnnen somit auch neue Galerien und Kategorien erstellen. Ressourcen
zeigt eine Einstellung, in der Sie alle Ordner und Seiten sehen, also auch Seiten, die als Systemseiten
in der Sitemap nicht aufgefiihrt werden.
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ANSPRECHPARTNER BEI FRAGEN UND PROBLEMEN

Bei technischen Fragen — siehe auch http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/

OpenCms-Support

Telefon: 0221 1642-3928
E-Mail: support@erzbistum-koeln.de

Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration

Telefon: 0221 1642-3131
Telefax: 0221 1642-3344
Mobil: 01520 1642-080
E-Mail: wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de

BEI SCHULUNGSANFRAGEN

Ralf Diessner, Referat Kommunikation

Fon: 0221/1642-3407
Fax: 0221/1642-3344
E-Mail: ralf.diessner@erzbistum-koeln.de
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