
ANLEITUNGEN-WEBSTART Workflows    Kapitel B. 
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Bilder/PDF-Dokumente (=Dateien) hochladen 
§ Bilder und Dokumente können nur in angelegte Galerien des richtigen Typs hochgeladen werden! 

§ Das Hochladen von Bildern oder von PDF-Dokumenten erfolgt immer durch Aufruf von .  

§ Einzelne Bilder/PDF-Dokumente können im Inhalt-Formluareditor hochgeladen werden. 
§ Für eine Gruppe von Bildern/PDF-Dokumenten eignet sich die Funktion Galerien im Seiteneditor. 

 l  Galerie Auswählen für das Hochladen im Seiteneditor 

   Galerien  » Liste der Galerien öffnen 

 

  Filter  » Filter eintragen 

 

  » Galerie ansteuern und Symbolleiste mit  anzeigen 

l  Dateien hochladen 

  » den Datei-Browser des PCs (Explorer/Finder) öffnen 

 » Datei(en) auswählen und den Vorgang im Browser mit  Öffnen  abschließen 
Im Fenster 'Dateien hochladen' werden alle Dateien 
und die Ziel-Galerie angezeigt. 

 » ggf.  Weitere Dateien hinzufügen... springt zu (1) 

  OK  » startet das Hochladen und zeigt danach 
pro Datei das Fenster 'Eigenschaften' an 

 

l  Eigenschaften bearbeiten (je Datei !) 

 » Eigenschaften bearbeiten     
Titel: ggf. Umlaute richtig schreiben!   
          oder „sprechenden“ Titel eintragen 
Copyright bei Bildern eintragen (wichtig!) 

  Vor  » alle Dateien nacheinander bearbeiten 

  Fertig  » Bearbeiten abschließen; Dateien sind hinzugefügt! 

 

Die neuen Dateien werden mit rotem Punkt in der Galerie angezeigt (da noch nicht veröffentlicht!) 
  


