
ANLEITUNGEN-WEBSTART Workflows    Kapitel B. 
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Neue News erstellen  (mit „Teaser“ verlinken)  
Titel; Datum; Aufmacher Text; Absatztext(e);  „Teasertext“  ß kann alles in einer Word-Datei stehen   

Aufmacher Bild; Absatz Bild(er); Bilder für Bildergalerie      ß in einem Ordner abspeichern 

l  News-Inhalt erstellen (Blog-Artikel) 

    Neu  » neuen Blog-Artikel hinzufügen und Formular öffnen (vgl. C.7) 

 » Reiter  Artikel  öffnen und Felder bearbeiten:  
 Titel  
 Datum (bestimmt Reihenfolge der Anzeige!) 
 Aufmacher Text   (wird ggf. mit „...“ abgeschnitten!) 
 ggf. Aufmacher Bild hinzufügen 
 
Absatz:   
Text 
ggf. Überschrift;  
Bild optional hinzufügen  
(ggf. weitere Absätze hinzufügen ) 
 

 » Reiter  Autor  öffnen und Felder bearbeiten: 
Verfasser ist ein Pflichtfeld!  
(Bei einem " " wird das Feld nicht angezeigt!) 

 » Reiter  Verfügbarkeit  ggf. bearbeiten: 
Veröffentlichungs- / Ablaufdatum mit + öffnen, 
 ggf. Veröffentlichungsdatum eintragen, 
 ggf. Ablaufdatum eintragen 
 
Hinweis: diese beiden Felder regeln die Sichtbarkeit als News (Anfang oder Ende oder beides).  
Die Einsortierung in die Reihenfolge der News bestimmt das Feld Datum im Reiter Artikel !! 

  Speichern & schliessen  »  Blog (News) speichern 

l  Im „Teaser“ (Inhalts-Abschnitt) Verlinkung zur News (Blog-Artikel) 

  » Inhalts-Abschnitt („Teaser“) öffnen Abschnitt Link  bearbeiten: 
         (Tipp: wenn das Feld gefüllt ist, zuerst Feldinhalt löschen!) 

 

 Ziel » Auswahl-Fenster öffnen  

   Typen  » umschalten auf Werkzeug-Liste  

 

  in der Werkzeug-Zeile Blog-Artikel » Inhalte dieses Typs  anzeigen   

 

  » gewünschtes Inhaltselement auswählen 

  Speichern & schliessen   » "Teaser"  speichern  
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