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»Content Management” - Redaktionssystem und Web

Offentlich (Web)
,ONLINE*

Redaktionssystem
,OFFLINE“

Download-

Dateien
/

Arbeitsplatz /

,Responsive Mode “

= Der OpenCms Editor wird (iber einen Internet-Browser aufgerufen; der Arbeitsplatz PC
arbeitet wie ein am OpenCms-Server angeschlossener Bildschirm mit Tastatur.

= Alle Inhaltselemente werden auf dem Server bearbeitet und dort in den Galerien gespeichert;
Uber Kopieren/Einfiigen kénnen Texte von PC-Anwendungen tibernommen werden.

= Bilder und PDF-Dokumente miissen von der Festplatte des PC aus , hochgeladen” werden!

= Veroffentlichen” Gberfihrt die angegebenen Inhalte/Bilder/PDF-Dokumente und die Seiten [A] mit
diesem Stand in den o6ffentlichen Bereich - und erstellt ein identisches Abbild der Seite [A’].

Im Redaktionssystem kann die Seite [A] "offline" weiter bearbeitet werden; das Abbild [A’]
in der offentlichen Version wird erst nach dem nachsten Veroéffentlichen "online" aktualisiert!

Content Management
An-/ Abmelden / Passwort
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OpenCms: Anmelden (Login), Abmelden, Passwort andern

® Anmelden (Login)

(1) » URL: https://opencms.erzbistum-koeln.de/system/login/ im Internet-Browser eingeben

Anmelden bei OpenCms

Dies ist ein 6ffentlicher oder freigegebener Computer
ies ist ein privater Computer

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und |hr Passwort ein:

Passwort:

Optionen anzeigen Anmelden

(2) © Dies ist ein privater Computer » Schalter setzen

(3) Benutzername, Passwort » eintragen

(4) [elaillEgeP=eE)  » Fenster erweitern

Benutzername: | <Name>

Passwort: | seessees

Anmelden an: Ilangl l \ ]

Koeb St Clemens Porz (/Buecherei-Langel/)

KKlangenfeld (/KKLangenfeld/)
Foederverein Klangwelt (/Kirchengemeinden/G_SBKZ109_Foerderver
Katholische Kirche Langenfeld (/Kirchengemeinden/G_SBKZ360_Seel:

(5) Anmelden an » 2-4 Buchstaben der Organisations-
einheit eingeben, bis in der Auswahlliste darunter
die gewiinschte Organisationseinheit erscheint!

(6) » Organisationseinheit in der Select-Liste anklicken

Anmelden an: I KKlangenfeld (/KKLangenfeld/) ]

Passwort zurlicksetzen

Optionen verbergen Anmelden

(7) » Login ausfiihren - OpenCms Seiteneditor

® Abmelden

(1) Benutzerinformationen » Menu 6ffnen

e
= 7z
44 ™) | kehr.wilfried
4 .‘k Wilfried Kehr

A y

e

Passwort andern

Einstellungen

Benutzer editieren

Abmelden

(2) [Abmelden] » OpenCms beenden

Hinweis:

Wenn Cookies erlaubt sind, merkt
sich bei gesetztem Schalter der
Browser die zuletzt eingestellte
Organisationseinheit!

Wenn die Anmeldung abgewiesen
wird, kann das auch daran liegen,
dass eine falsche Organisationseinheit
eingestellt war/ist!

Dann mit den Schritten (4) - (7) die
richtige Organisationseinheit
einstellen und anmelden.

® Passwort andern

(1) Benutzerinformationen » Menu 6ffnen

(2) [Passwort &ndern] » Fenster anzeigen

Passwort &ndern fir Benutzer kehr.wilfried

Bitte Passwort eingeben und bestatigen

Bitte wahlen Sie ein Passwort aus, das eine Lange von 8 bis 16 Zeichen hat. Es muss
mindestens einen GroBbuchstaben und zwei Sonderzeichen enthalten.

Altes Passwort
Neues Passwort

Passwort bestatigen

Passwort dndern Abbrechen

(3) » Alle Passworter eingeben

(4) » Speichern

Kapitel A. 2
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Seiteneditor - Oberflache zum Erstellen und Bea

rbeiten von Inhalten auf Seiten

MKOLN
@;entms

[ seie RON=I@lmll i O ’

Inhalte suchen

Logo der Gemeinde

ca. 400 x 100 px

Home

1170 x 500 px

Willkommen bei der Kirchengemeinde XY

Lorem iconsetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,

sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. R
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit

amet.

Teaser-Bild
768 x 400 px

Teaser-Bild
768 x 400 px

Titel Teaser 1 Titel Teaser 2

Footer Themenblock I Footer Themenblock Il

Einrich

Einrichtu

Glaube im Leben v Gemeindeleben v Kirchortev Uberunsv Aktuelles & Events v

El |
Boxed Slider-Bild 1 o

Leerer Container ) @

=n#@HE O
B BT

©

®o

low 2 Spalten (6 - 6) [Ab SM] - C2

In: Segment - FOr: Elernent
Aktuelles // News ©
News-Eintrag 1 @ O}
22. August 2018 10:32

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing
elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut
labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam ...

Footer Themenblock III

Einrichtu

(D Symbolleiste ,Seite” mit den Funktionen:

seite ROMEI7SlmN i {O) “ Goencms "
?
Vorschau-Modus (an/aus)l

V' N
T Seiten-Info

Galerien
Inhalte hinzufiigen (Zauberstab)

Ablage
Veroffentlichen

Kopfbereich aus der Seitenvorlage

Container-Struktur: "Start"-Seite
(Hauptspalte, Teaser-Bereich und rechte Seitenspalte)

FuBbereich aus der Seitenvorlage

,Leerer Container” der Hauptspalte fir Inhaltselemente

©O0® ©0

Direct-Edit-Symbol @ zeigt die
Symbolleiste des Inhaltselements an

R

»

Zeige Menl
Lesezeichen
Schnellstart

Benutzerinformationen

Symbolleiste des Inhaltselements

Ca-2eli BBV

Bearbeiten
Verschieben
Info
Einstellungen
Zu Favoriten hinzufigen
Entfernen

Seiteneditor - Oberflache
Bedienelemente / Werkzeuge
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Arbeiten mit OpenCms - Bedienelemente / Werkzeuge

Wesentliche Bedienelemente sind:
= Editoren (Seiteneditor, Sitemap-Editor, Inhalt-Formulareditor)
= Funktionen die (iber Symbole (Piktogramme) aufgerufen werden

= Schaltflichen/Buttons in (Pop-Up) Fenstern und Meniis

Auswahl des Editors

= 1:1
© &=

Seiteneditor Sitemap I

Seiteneditor und Sitemap-Editor werden tber ‘)f Schnellstart (oben rechts in
den Symbolleisten) und dann mit @ Seiteneditor oder = Sitemap aufgerufen.

Beispiel: Symbolleiste des Seiteneditors (Beschreibung vgl. A.3)
m@@ymﬂ@ JéCD:.lEnCﬂ!:sMN E N ')f

Der Inhalt-Formulareditor wird mit & Bearbeiten in der Symbolleiste des Inhaltselements aufgerufen.

Auswahl der Funktionen
Die Hauptfunktionen eines Editors werden liber Symbole in der Symbolleiste oben ausgewahlt.
Die zentrale Funktion zum Hinzufiigen von Inhalten aller Art ist der ,Zauberstab” 7.

Zur Bearbeitung der Inhalte hat jedes Inhaltselement im Seiteneditor rechts oben das Direct-Edit-Symbol ©.
Wenn der Cursor/die Maus dariiberfahrt (Mouseover, “8 ) wird die vom Typ abhingige Symbolleiste dieses
Inhaltselements mit weiteren Funktionen angezeigt (vgl. A.3).

Fenster

(Pop-Up) Fenster werden zur Anzeige von Auswahl-Listen, fiir Parameter-Einstellungen oder fiir
Abfragen/Bestatigung eingesetzt.

Auswabhl-Listen:
Liste der Werkzeuge (Zeilen) - Aufruf mit 7 Liste der Elemente - ilber Q in der Werkzeug-Zeile!

Typen | Kategorien  Verzeichnisse  Erweitert Ergebnisse Typen  Kategorien  Verzeichnisse  Erweitert Ergebnisse
Inhaltselemente » A Typ: Inhalts-Abschnitt x  Sprache: Deutsch | Ignoriere Galtigkelt x & Selektionsfelder &
Inhalts-Abschnitt 4
9 E F | » ' 7 Ergebni
=] Ein allgemener Inhalt for Texte, Bilder und / oder Links. L Dutum sbrtagend S )
[E] BlosArtikel » Startseite BegraBUngstext Rechts
A Ein Biog: oder News Artikel bestehend aus mehreren Absatzen mit optionalen Bildern, Autor, Datum und Kategorien. =1 |t wifred / 29.02.2020 103512
| Veranstaltung g » Startseite BegraBungstext Links
Eine Veranstaltung, ein Termin oder eine Konferenz mit Zei- und Datumsinformationen. Kehr.wilfied / 27.02.2020 18:36:59

Uber farbige [Si1ESy=0) oben im Rand und die [Selektionsfelder ¥ direkt darunter werden Filter
gesteuert, mit “® in einer Zeile wird die Symbolleiste am rechten Rand eingeblendet.

Parameter-Einstellungen und Abfragen/Bestatigungen haben farbige unten im Rand.
(graue Schaltflachen sind zu diesem Zeitpunkt nicht aktiv!)

Element-Einstellungen P Aktion auswéhlen Element entfernen

H » Startseite BegriiBingstext Rechts d » Startseite BegriBingstext Rechts
Jschulung-kehr/ content/contentsections/cs_00008.xmI Ischulung-kehr/ content/contentsections/cs_00062.xml

K r wiederve ?
Wollen Sie diesen Inhalt kopieren oder wiederverwenden Mochten Sie dieses Element wirkdich entfernen?

Dieses Element wird nicht mehr verwendet. Sie konnten es endgiltig I6schen. Wenn Sie

das Element behalten, kannen Sie es spater wiederverwenden

- Einsteliungen
Wrapper CSS Kasse(n) mo30 ) Das Element endgaltig I6schen

Text st

Meniis

Das Symbol = klappt das Menii - eine Liste von [Schaltflachen] bzw. |Se|ektionsfe|der >| mit Untermends - auf.

. » Glaube im Leben
Ischulung-kehr/glaube-im-ieben/ Typen | Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert Ergebnisse

= * Gottesdienste
= Seite 6ffnen
2 /schulung kehr/glaube-im-leben/gottesdienste/
Echung Iehr/glaube-tm-labengotiesiensie Typ: Inhalts-Abschnitt x | Sprache: Deutsch x | Ignoriere Gilltigkeit x
=) Taufe Explorer 6ffnen
=) /schulung kehr/glaubeimlebentaute
=] * Erstkommunion Eigenschaften Datum absteigend > 57 von 57 Ergebnissen
2 schulung-kehr/glaube-im-leben/erstkommunion/ . o
5 Info » Startseite BegriiBingstext Rechts
= Versdhnung & Beichte e i
22/ /schulung-kehr/glaube-im-iebenvversoehnung-beichte/ m kehrwifried / 29.02.2020 1035:12
= * Firmung » Startseite BegriBungstext Links
2! schulung:kehr/glaube.im lebensfirmung/ Verstecke in Navigation kehr.wilfried / 27.02.2020 18:36:59 Bearbeiten
= . :“"m:"n,” RS Aktualisieren E » Titel Teaser 4 Zeitversetzt verdffentlichen
S g e peche I e o kehrwilfried / 12.02.2020 14:26:02
=) Begleitung in Krankheit Erweitert 4 N
2] jschulung kehr/glaubeim-leben/begleitung-n-krankheit/ B. Anmeldung Firmung Umbenennen
=) » Berufung Léschen kehr.wilfried / 10.02.2020 17:23:39 Léschen
2] jschulung:kehr/glaube-im-ebenberufung/ == ) Titel Teaser 1
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Arbeiten mit OpenCms - Typen (Inhaltselemente), Inhalt - Formulareditor
Zur inhaltlichen Gestaltung stehen Werkzeuge fiir die Inhaltselemente in Gruppen zur Verfligung.
Das Selektionsfeld unter dem Fensterkopf steuert, welche Gruppe angezeigt wird.

IIm Rahmen der Anleitungen-Webstart werden nur die markierten Inhaltselemente dieser Gruppe betrachtet:

Typen (Inhaltselemente / Werkzeuge)

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse B B
eschreibung
Inhaltselemente » Suche Q ite-
*| auf Seite:
Inhalts-Abschnitt .
4 E Ein allgemeiner Inhalt fur Texte, Bilder und / oder Links. Qi C 1 blS C6
ol = Blog-Artikel
Ein Blog- oder News-Artikel aus Absétzen mit Bildern, Autor, Datum und Kategorien. C. 7
H Veranstaltung
— Eine Veranstaltung, ein Termin oder eine mit Zeit- und Datumsir i C 8
5. Gottesdienst
¥ Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiensten verwendet werden.
Link-Sequenz
Eine manuell erstellte Abfolge von Links auf Seiten oder Dateien. C_ 10
Karte
Eine interaktive Karte, basierend auf Google Maps.
— = Webformular
=1 Konfigurierbare Formulare, die in einer E-Mail gesendet und / oder in die OpenCms Datenbank gespeichert werden. Bereitgestellt von Alkacon Software.
Stellenausschreibung
— Eine hreibung mit Bild, Unter information und Kategorien.
- Kontakt-Information
Detaillierte Kontakt-Informationen fir eine Person, Organisation oder Firma. C. 9
- FAQ-Eintrag
Eine haufig gestellte Frage / Antwort mit Text, optionalem Bild und Link.
E Einfacher Slider
— Ein Bild-Rotator mit Texteinblendungen und einfachen Effekten. D 2
- Bildergalerie
Eine Galerie, welche aus den Bildern in einem angegeben Ordner erzeugt wird. D 1
KaPlan Terminliste
—) "2 Die KaPlan Terminliste zeigt Gottesdienste / Veranstaltungen mit einstellbaren Filterkriterien dar.
~ Benutzer Login
9 Ein konfigurierbares Login Element, Giber das sich Benutzer anmelden knnen.
—, = Benutzer Registrierung
& Eine konfigurierbares Element, Giber das sich Benutzer registrieren kénnen.
ss‘rvg] Kalender
- L Mit dem Kalender kann man Veranstaltungen, Gottesdienste und mehr darstellen.
- w% Google Kalender
L Mit diesem Resourcetypen kann der Google Kalender eingebunden werden.

=2 Neuen Inhalt erstellen fiigt ein Inhaltselements diesen Typs auf einer Seite hinzu (vgl. B.2).

Inhalt - Formulareditor

m@ BB 6~ : @:aenCrrlm(séLN pewsh > @ 62 i@ 0

[E] Home: Neuer Inhalts-Abschnitt
/schulung-kehr/.content/contentsections/cs_00062.xml [de]

Uberschrift

Neuer Inhalts-Abschnitt

Symbolleiste Inhalt - Formulareditor mit den Funktionen:

Q) g - 4 “‘Q_T;‘penc‘n'w(séw peusch | @ ¢ @ €3

Wiederholen Hilfstexte werden angezeigt
Riickgangig Schlief3en
Speichern Benutzerinformationen

Speichern & schlief3en
Verdffentlichen

Typen / Formulareditor
Responsive-Mode / Vorschau
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Seiteneditor - Inhaltsbereiche, Responsive-Mode und Vorschau-Modus

Das folgende Bild ist eine Momentaufnahme des Verschlebevorgangs einen neuen Inhalts-Abschnitts. Die
Inhaltsbereiche (Container), in denen Inhaltselemente mit o positioniert werden kdnnen, werden dabei
als rot gestrichelte Bereiche angezeigt! (Zum Hinzufiigen von Inhaltselementen vgl. B.2).

Darstellung abhangig von der Gerate-Breite: Responsive Mode

Die Anzahl Pixel in der Breite wird in den Element-Einstellungen mit folgenden Kiirzeln eingeteilt:
XL/ LG (large, PC) - MD (medium, Tablet) -
SM (small, Smartphone) - XS (extra small, Smartphone)

Seiteneditor in voller Breite bei LG ... und extra schmal bei XS

o0 70HQ =Ry
o

I
Gomencns

In Abhangigkeit von der

Boxed Slider-Bild 1 Anzahl Pn.(el in der Breite
1170 x 500 px i

werden die Inhaltselemente
innerhalb der griin
gestrichelten Bereiche
angeordnet nach der Regel:
von oben nach unten und

- - = % P

' Teaser-Bild : Teaser-Bild :

: 768 x 400 px : 768 x 400 px : w .

3 : Auf ,Smartphones” wird

| Titel Teaser 1 11 Titel Tea . . .
die gesamte Navigation

Teaser-Bild
als aufklappbares Menii 768 X 400 px
5 dargestellt.
Simulation der unterschiedlichen Breite am PC Teaser-Bild

768 x 400 px

Durch Verkleinern/VergroRern der Breite des Internet-Browser-Fensters kann
der Responsive Mode simuliert werden.
(Funktioniert nicht Gber GroRenanderung der Schrift/Darstellung !)

Teaser-Bild

Vorschau-Modus 768 x 400 px

Das Direct-Edit-Symbol ® Vorschau-Modus in der Symbolleiste schaltet den
Vorschau-Modus ein (durchgestrichen) bzw. aus.
@

. Boxed Slider-Bild 2
1170 x 500 px

Willkommen bei der Kirchengemeinde XY

Aktuelles // News
Teaser-Bild Teaser-Bild ews
768 X 400 px 768 x 400 px

Titel Teaser 1 Titel Teaser 2

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur

Thr Kontakt zu uns d)

Der Vorschau-Modus zeigt die Seite genau so, wie der Benutzer sie online sieht!
Alle Links und Navigationen kdnnen dabei getestet werden.
Leere Container und Platzhaltern (fehlendes Bild) in Inhaltselementen werden als weilRer Raum angezeigt!

Die Simulation des Responsive Modes kann auch im Vorschau-Modus benutzt werden, was besonders zur
Uberpriifung der Darstellung auf Smartphones gut geeignet ist.



ANLEITUNGEN-WEBSTART

Systemuberblick

Kapitel A.7

18.05.2020 © W.Kehr

Sitemap-Editor: Bearbeiten der Seiten-Struktur (Sitemap)

Oberflache zur Gestaltung der Seiten-Struktur - Sitemap - mit den Elementen:

Navigationebene (Ordner fir Seiten; leitet auf die erste Seite im Ordner!)

Seiten (einzelne Seiten oder Ordner mit Seiten)

Die Ordner/Seiten sind in Ebenen schachtelbar.

Navigationsebenen/Seiten kénnen in der Navigation gezeigt oder versteckt werden.

m DE 7= @penCnlm(séLN

®

@

©® 6 e

[ Stemap @)

Ressourcen hr/ [de]

% Schulungodner
http://webstart.er:
Galerien

=] ' S11-Webstart

b Kategorien
=! /schulung-kehr/

Vorlagen

/sl &-R/n®

r Glaube im Leben
. 'EmeEhr/glaubeimleben/
» Gottesdienste

5 rechu

_‘ » Taufe
2— hulung-kehr/glaube-im-leben/taufe/
=] brgligmunion

Ischul i

‘ » Verséhnung & Beichte
Ischul beichte/

___‘ » Firmung

=1 fschulung-kehr/glaube-im-leben/firmung/
» Hochzeit
Ischulung-kehr/glaube-im-leben/hochzeit/
__.‘ » Begleitung in Krankheit

=| sschulung: i

» Berufung
| et

» Sterben & Trauerbegleitung
= "

-‘ Ischult itung/

=| * Glaubensgespriche

Z /oo =

» Gemeindeleben

! sschulung-kehr/gemeindeleben/
»— * Kirchorte

! Ischulung-kehr/kirchorte/
»— * Uberuns

! schulung-kehr/ueber-uns/
»— * Aktuelles & Events

! schulung-kehr/aktuelles-events/

Symbolleiste ,Sitemap” mit den Funktionen:
 siemap JRONIS I gl — |
f

Ansicht wahlen
Seiten hinzufugen
Ablage
Verdffentlichen

Auswahl ,Sitemap“
Seite (schwarze Schrift = in der Navigation sichtbar!)
Seite (graue Schrift = in der Navigation versteckt!)

Ordner (H = aufgeklappt; Unterseiten werden angezeigt)

= [\ D

T

(H = zugeklappt; Unterseiten werden nicht angezeigt)

Zeige Menu
Schnellstart
Benutzerinformationen

= S

—

Sitemap-Editor: Sitemap

Sitemap-Editor Galerien
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Sitemap-Editor: Bearbeiten der Galerie-Struktur (Galerie)

Oberflache zur Verwaltung der Galerien (= Ordner) fiir hochgeladene Dateien:

= Bildergalerie - Ordnerstruktur fir Bilder/Fotos (JPG-Format!)

= Downloadgalerie - Ordnerstruktur fiir PDF- und andere Dokumente

Die Ordner kdnnen geschachtelt werden.

 sitemap LOMSIPZ & " mentns

"% Schulungodner K Sitemap

http://webstart.erz| Ressourcen hr/ [de]
v
Bildergalerie I (ealan @
- Ablage fir zusamme] Kategorien

» Webstart Vo

® A chulung-kehr/.qf Vorlagen

» Bilder fiir Events
Ischulung-kehr/.content/.galleries/images/_events/

» Bilder fiir News
/schult kehr/.content/.galleri _news/

» Webstart Vorlage - Bilder fiir Slider
Ischulung-kehr/.content/. i _slider/

» Webstart Vorlage - Bilder fiir Startseite
Ischulung-kehr/.content/.galleries/images/_startseite/

» Webstart Vorlage - Bilder fir Template
Ischulung-kehr/.content/.galleriesfimages/_system/

t - Bilder Gemeir
Ischulung-kehr/.content/.galleries/images/gemeindeleben/

» Webstart - Bilder Glaube im Leben
Ischulung-kehr/.content/ galleri leben/

Downloadgalerie
Ablage fiir PDF-D: , Office-D oder andere Bin3

@ « ' Webstart Vorlage Downloads

kehr/.content/.gal

Externe Link-Galerie
Ablage fiir Objekte, die Links zu anderen Webseiten beinhalten.

(£

® Symbolleiste ,Sitemap” mit inaktiven (grauen) Funktionen

@ Auswahl ,Galerien”
3 Oberster Ordner fiir neue Bildergalerien

@ oOberster Ordner fir neue Downloadgalerien

S & O
Ll

Uber den Sitemap-Editor werden ausschlieRlich neue Galerien angelegt bzw. geléscht (vgl. B.5)

Bildergalerie
Ablage fir zusammengehérende Bilder.

@ » Webstart Vorlage Bilder
- Ischulung-kehr/.content/ galleries/images/
» Bilder fir Events

- /schulung-kehr/.content/.galleries/images/_events/
» Bilder fiir News
Ischul kehr/.content/.galleris _news/
» Webstart Vorlage - Bilder fiir Slider
/schulung-kehr/.content/.galleriesfimages/_slider/
: » Webstart Vorlage - Bilder fir Startseite

- Ischul kehr/.content/.galleris (_startseite/

» Webstart Vorlage - Bilder fur Template
/schulung-kehr/.content/.galleries/images/_system/

» Webstart - Bilder Gemeindeleben
fschulung-kehr/.content/.galleries/images/gemeindeleben/

» Webstart - Bilder Glaube im Leben
= Ischul

kehr/.content/.galleri be-leben/

Downloadgalerie
Ablage fir PDF-Dokumente, Office-Dokumente oder andere Binardateien.

@ « * Webstart Vorlage Downloads
/schulung-kehr/.content/.galleries/downloads/

'y

-

R

Galerie 6ffnen

Eigenschaften

L Neue Gaterie aniegen |

Erweitert 4

Léschen

Das Befiillen mit Bildern bzw. Dokumenten erfolgt dann mit dem Seiteneditor (vgl. B.6)
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Lesezeichen (Schnelles Offnen von ausgesuchten Seiten)
Zu dem ,Konto“ eines Benutzers gehort eine Verwaltung von Seiten als Lesezeichen.

Lesezeichen aus mehreren Sites werden gemeinsam verwaltet.

® Speichern der angezeigten Seite als Lesezeichen

(1) R Lesezeichen » Fenster 'Lesezeichen' 6ffnen =R s

Lesezeichen

Site ' Schulung und Information v | Projekt = Offline - Hauptorganisa v

Startseite Schulung und Information
Jsites/schulung/anleitung-mercury/start/index.html Offline

@ Erlduterungen Schulung und Information
/sites/schulung/anleitung-mercury/erlaeuterungen/index.html Offline

Lesezeichen hinzufiigen SchlieBen

(2) FEEEEEG Al » Seite (unten) hinzufiigen

® Aufrufen eines Lesezeichens

(1) R » Fenster 'Lesezeichen' 6ffnen
Lesezeichen

Site | Schulung und Information v | Projekt | Offline - Hauptorganisa v
@ Startseite Schulung und Information

/sites/schulung/anleitung-mercury/start/index.ntml| Offline @
— Edfusaciimman Cotiiliinm 1 ond tnfarmmntinm

(2) =™ in Zeile des Lesezeichens » Seite im Seiteneditor 6ffnen

@ Lesezeichen-Titel umbenennen

(1) R » Fenster 'Lesezeichen' 6ffnen
@ Neue Seitenvorlage (versteckt) Schulung und Information

/sites/schulung/anleitung-mercury/neue-seitenvorlage/index.html Offline

(2) ® » Symbolleiste anzeigen

EI Neue Seitenvorlage Schulung und Information *h o
/sites/schulung/anleitung-mercury/neue-seitenvorlage/index.html Offline e K4

(3) & » Fenster 'Titel des Lesezeichens editieren' &ffnen

Titel des Lesezeichens editieren

(4) Titel » ggf. Seiten-Titel Uberschreiben 2@ Neve Seienvoriage

ury. itenvorlage

(5) » Anderu ng SpEIChern Titel iNeue Seitenvorlage (versteck[)|
(6) [EEHEELY » Fenster 'Lesezeichen' schlieRen Asbrechen

® Lesezeichen entfernen aus der Liste

1) R » Fenster 'Lesezeichen' 6ffnen .
T .
E] Neue Seitenvorlage (versteckt) ) ) Schulung und Information @ Ipp *
/sites/schulung/anleitung-mercury/neue-seitenvorlage/index.html Offline m |t d en Pfe | I en ko nnen

(2) ® » Symbolleiste anzeigen die Lesezeichen sortiert

@ Neue Seitenvorlage Schulung und Information Y Werden-
/sites/schulung/anleitung-mercury/neue-seitenvorlage/index.html Offline 3 T @

(3) # » Lesezeichen entfernen

(4) [EEEHET » Fenster 'Lesezeichen' schlieRen

Lesezeichen
Favoriten
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Favoriten (Schnelles Finden/Bearbeiten von ausgesuchten Inhaltselementen)
Zu dem ,Konto“ eines Benutzers gehort eine Verwaltung von Inhaltselementen als Favoriten.

Favoriten aus mehreren Sites werden gemeinsam verwaltet.

® Speichern eines Inhaltselements als Favorit

(1) ® » Symbolleiste des Inhaltselements anzeigen 'Download de/[®)3 10!
. . . ! ———
(2) ¥ Zu Favoriten hinzufiigen » dieses Inhaltselement hinzufiigen iDiese PDF-Dateien enthal.24.Faveriten hinzufigen

® Favorit als vorhandenen Inhalt kopieren / wiederverwenden
(1) Bl Ablage » Ablage-Fenster 6ffnen
(2) » Liste der Favoriten zeigen

Favoriten Zuletzt genutzt

Tipp:

[:l » Row 2 Spalten (8 - 4) [Ab BildschrimgroRe LG] mlt &‘ kann das

/system/shared/mercury/template/layout-row/Ir_00007.xml|

» Test: Neuer Inhalts-Abschnitt P e (] i
Janleitung-mercury/.content/section-m/cs_00052.xml| & £ FormUIar fur dles.es
» Startseite: Download der Kapitel Inhaltselement direkt

/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00039.xm|

g ' Kaepie Lindiste zur Uberarbeitung
/anleitung-mercury/.content/linksequence-m/Is_00014.xm| aufgerufen we rden X

(3) & »Inhaltselement (Zeile) ansteuern und Symbolleiste anzeigen

(4) =32 » Inhaltselement verschieben und einfiigen

(5) » weiter wie in B.2 beschrieben

® Inhaltselement aus den Favoriten l6schen
(1) Bl Ablage » Ablage-Fenster 6ffnen

(2) » Liste der Favoriten anzeigen
EOoB7yOHE g =EnsE

Favoriten Zuletzt genutzt

» Startseite: Download der Kapitel
/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00039.xm!

» Kapitel Linkliste
7

/anleitung-mercury/.content/linksequence-my/ls_00014.xml

(3) » Anzeige zur Bearbeitung 6ffnen

(4) “® »Inhaltselement (Zeile) ansteuern und Symbolleiste anzeigen

(5) °{ » Inhaltselement(e) aus der Liste entfernen

Favoriten Zuletzt genutzt Speichern Abbrechen

» Test: Neuer Inhalts-Abschnitt us
/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00052.xml -
» Startseite: Download der Kapitel Entfernen

/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00039.xml

» Kapitel Linkliste
¢

/anleitung-mercury/.content/linksequence-m/Is_00014.xml

(6) » Favoriten aktualisieren

(7) E] Ablage » Ablage-Fenster schlieRen



