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VORWORT

Der Explorer ist in OpenCms das Dateiverwaltungsprogramm. Neben der (ibersichtlichen Darstellung
in Form einer grafischen Benutzerschnittstelle zahlen das Auflisten, das Umbenennen und Verschie-
ben, das Kopieren und das Léschen von Dateien und Verzeichnissen zu den Grundfunktionen. Auch
unterstitzt dieser virtuelle ,Dateimanager” die Moglichkeit zur Bearbeitung von Metadaten, wie
beispielsweise Dateiattribute, Dateiberechtigungen und Verknipfung.

Mit OpenCms 10 ist der Explorer im produktiven Einsatz. Der Explorer erhalt auf dieser technologi-
schen Basis eine optimierte grafische Benutzeroberflache, effektive Suchfilter und vielfaltige Exper-
tenfunktionen.

Der Explorer ist fur die Konfiguration einer Website (Subsite oder Microsite) das zentrale Werkzeug
und bietet zahlreiche Funktionen, die sich im Seiten- und Sitemap-Editor nicht abbilden lassen. Fir
das redaktionellen Arbeiten in OpenCms ist der Explorer jedoch weitestgehend durch den Sitemap-
Editor ersetzt worden.

Redakteure sollten nur iiber den Seiteneditor und der Sitemap die Internetseiten verwalten.

Fiir Microsites (alte OpenCms-Versionen) mit dem Template One empfiehlt sich der Vorgangerversi-
on des Explorers (Menii: Alter Workplace).
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FOR DEN SCHNELLEN UBERBLICK

Touchscreen-Besitzer werden sich (iber die neuen Bedienmoglichkeiten freuen, da sich alles per Fin-
gerdruck bedienen und bearbeiten lasst.

Der Explorer kann jetzt Giber die Rakete, die als Symbol fiir den Schnellstart / Launchpad gilt, aufge-
rufen werden.

Das Symbol der Rakete (Schnellstart) erméglicht einen direkten Zugriff auf andere Funktionen. Uber
das Identicon (Nutzerinfo) konnen Sie auf lhre Benutzerdaten zugreifen und ihre OpenCms-Sitzung
sicher beenden.

Dieses Schnellstartfenster kann von lhnen individuell im Schnellstart-Editor angepasst werden, stan-
dardmaRig befinden sich der Seiteneditor, der Sitemap-Editor, der Explorer und das Launchpad im
Schnellstart.

Administratoren finden im Launchpad die (iblichen Anwendungen wie die Benutzerverwaltung, Link
Validierung, Newsletter Verwaltung etc.

Ein Klick auf den Explorer 6ffnet den neuen Explorer — jetzt im selben Fenster, nicht mehr in einem
Extrareiter. Alles bleibt jetzt im gleichen Fenster.

Der angezeigte Pfad (Breadcrumb-Pfad) erméglicht ein Navigieren liber die angezeigten Ebenen.

Der neue Datei Explorer unterstiitzt jetzt die Sortierung der Spalten, ldsst eine individuelle Konfigu-
ration der angezeigten Spalten zu und ermoglicht das direkte Hochladen von Bildern und PDF-
Dateien per Drag & Drop in den aufgerufenen Ordner.

Seiten und Ordner kénnen nun per Drag & Drop verschoben werden.

Uber die Nutzerinfo kann jeder Benutzer direkt sein Passwort dndern oder seine persdnlichen Daten
editieren.

Im Explorer kdnnen Sie zwischen Online- und Offline-Projekt wechseln.

Der Neu-Dialog lber den Zauberstab ruft die moéglichen Erstellvorlagen nach Ressourcen-Typ auf, so
wird die Auswahl {ibersichtlicher.
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DER ERSTE BLICK NACH DEM ANMELDEN

Je nach lhrer individuellen Starteinstellung startet das System in der Ansicht Seiteneditor oder Explo-
rer.
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Abbildung 1: Die OpenCms-Werkzeugleiste im Seiteneditor
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Abbildung 2: Die OpenCms Werkzeugleiste im Explorer

AUFRUFEN DES EXPLORERS

Uber das Symbol der Rakete ‘,f offnet sich das Schnellstartfenster (Launchpad) und ermdoglicht

den Zugang zum neuen Explorer | [ |. Aus jeder Anwendung (Sitemap, Seiteneditor) ist der Zugang

Uber das Symbol der Rakete zum Explorer méglich.

=45f Abbildung 2: Das Raketensymbol hier aufgerufen aus dem Seiteneditor.

a /E Als Anwendungen sind hier der Sitemap-Editor, der Explorer, die Benut-
SEMW’/ Stemap zerverwaltung und das Launchpad verankert.
m o4 Die Auswahl der verfligbaren Tools im Schnellstart kann im Schnellstart-

Explorer Launchpad

S

Schnellstart-Editor Newsletter Verwaltung

Schnelistart

Editor konfiguriert werden.

Von hier aus wechseln Sie iber die Auswahl zum neuen Explorer. Der Explorer ladt sich wie alle
anderen Tools auch im gleichen Tab des Webbrowsers.
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Der Explorer

Die Ansicht des OpenCms-Explorer dhnlich einem Dateiexplorer wie dem Windows-Explorer oder
Finder im Mac. Mit dem Explorer Organisieren Sie ihrer Dokumente, Bilder, Ordner, Verzeichnisse
und andere Dateien in OpenCms. Der Explorer zeigt die virtuelle Ansicht der Dateien in OpenCms und
enthalt eine kleine Werkzeugleiste mit einigen Symbolen. Diese Ansicht ist virtuell, da diese hierar-
chische Datei-Ordnung aus der Datenbank zu einer typischen Datei-Baumstruktur generiert wird.

: ERZBISTUM KOLN - =
= =
EXEl>7 e Epencns = Af =
Schulung und Information v | | /hifer v
- Isites/schulung/ Name Titel Navigationstext Typ GroBe Erstellt am Gesperrt vol
» "R anleitung-version8-2013-04-29 N .content Sitemap-inhaltsordner 14.01.1316:34

» Y content _categories Verzeichnis 26.04.1315:32
» 'f& V8-Funktionen i-‘ folgeseite.htm| Startseite Container-Seite 14917 14,01.1316:34
2 -Categories ? index.ntmi OpenCms-Hilfeseiten des Erzbistums Koln Container-Seite 15.516 14.01.1316:34
» ™ aktuelles @ por Porta Portal Subsitemap Start O 19.12.12 08558
v B datenschuez (@) testuebung nur zur Ubung Portal Subsitemap Start O 17.08.1515:38
» [ einfuehrung version? OpenCms - Version 7 Verzeichnis 26.04.1323:33
> £ foqs aktuelles Aktuelles Aktuelles Verzeichnis 16.04.1317:12
* E mpressum kur g Anleitungen Verzeichnis 16.04.1317:13
» ™ kurzanleitungen
1 zamelaing datenschutz Datenschutz Datenschutz Verzeichnis 31.08.15 10:08
» ™ newsletter
" einfuehrung Einfuhrung Einfhrung Verzeichnis 16.04.1317:07
» [§§) portalfunktionen
() porta fags FAQs FAQs Verzeichnis 22.04.1311:50
» ™ rechtliche_hinweise
newsletter Newsletter Newsletter Verzeichnis 220413 11:51
» ™ schulungsangebote
rechtiiche_hinweise Rechtliche Hinweise Rechtliche Hinweise Verzeichnis 31.08.15 10:09
» ™ suche
schulungsangebote Schulungen Schulungen Verzeichnis 17.04.1310:49
» support
support support Support Verzeichnis 17.04.1310:59
» [§) testuebung °
impressum impressum impressum Verzeichnis 19.05.14 12:44
» ™ version?
suche suche suche Verzeichnis 13.05.1312:03
» " schulung-herien

Abbildung 3: die neue Ansicht des Explorers auf dem PC-Bildschirm

Die OpenCms-Werkzeugleiste
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Die OpenCms-Werkzeugleiste (Menlleiste) befindet sich stets oberhalb der jeweiligen Anwendung
des OpenCms-Workplace. Je nach Anwendung (App) bietet diese Werkzeugleiste die passenden

Funktionen

Die Symbole auf den Schaltflachen (Button) der OpenCms Werk-
zeugleiste in der Ansicht , Explorer bieten zentrale Funktionen:

D Veroffentlichen

EEo 7o

Diese Schaltflache bietet die Moglichkeit zur Veroffentlichung von Ressourcen (Dateien, Bilder, Do-
kumente, Internetseiten etc.).

-
7 Ressource erstellen

Der Zauberstab ermdoglicht die Erstellung neuer Elemente und Dateien (Ressourcen) in einem geoff-

neten Verzeichnis.

L1 Hochladen

Das Hochladen (Upload) von Dateien, Bildern, Dokumenten erfolgt direkt in das Verzeichnis, welches
Uber den Explorer gedffnet wurde.

HINWEIS: Die Dateien werden direkt in den gedffneten Ordner hochgeladen. Deswegen

sollten Sie vor dem Hochladen das gewiinschte Verzeichnis bzw. den gewiinschten Ordner 6ffnen,
in den Sie die Dateien hochladen mochten.
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Alternativ kdnnen Sie die Dateien direkt per Drag & Drop von Ihrem Ordner aus dem PC (aus dem
Windows-Explorer) in den Ordner in OpenCms im Explorer ziehen und damit hochladen.

In der Werkzeugleiste oben rechts befinden sich die Symbole fir das Men, den
Schnellstart und die Benutzereinstellungen:

Y
[ 3 L

[
A

f

A

=] Menii

P

- . .. . Projekt
Uber das sogenannte Hamburger Menii Icon® kénnen Sie das o€

Meni aufrufen, welches weitere zentrale Optionen fiir den Explorer
anbietet:

Projekt: Auswahl zwischen dem Projekt Online und Offline
Einstellungen: Grundeinstellungen fiir den Workplace

Alter Workplace: Vorgangerversion des OpenCms-Workplace

Uber: Kenndaten des Content-Management-Systems

Einstellungen
Verdffentlichungs-Report
Alte Workplace

Uber

’ Schnellstart

Uber das Raketensymbol rufen Sie das neue Launchpad (Startrampe, Startplattform) auf, das lhnen
den schnellen Zugang zum neuen Explorer, aber auch zu den wichtigsten anderen Anwendungen
erlaubt.

ERZBISTUM KOLN
@OpenCms

E3>a70R0

< Support | - Newsletter ©

e sehen gerade die Desktof)

Abbildung 4: Die neue Werkzeugleiste mit der Rakete fiir den Schnellstart

Explorer: Ansicht der virtuellen Dateiverzeichnisses von Site
Abbildung 5: Ein Klick auf die Rakete zeigt das Schnellstartfenster mit den

wichtigsten -Anwendungen:

Seiteneditor: Offnet die Internetseite zum Bearbeiten im Projekt Offline
Sitemap: Editor zum Einrichten und Verwalten von Internetseiten
Launchpad: Ubersicht aller Funktionen und Ansichten des Workplace

o)

Seiteneditor

Explorer

Abbildung 5: Schnellstart

ﬁi"

Sitemap

5

Launchpad

Das Schnellstartmenii kann vom Benutzer mit dem Schnellstarteditor beliebig erweitert werden

! Hamburger-Menii-Icon ist ein umgangssprachlicher Name fiir ein Icon mit drei waagerechten, parallel
zueinander platzierten Strichen. Es symbolisiert mit seiner Struktur eine Mendiliste. Die Bezeichnung entstand,
weil das Icon mit einem doppelt belegten Hamburger assoziiert werden kann. ... Der Button wird zunehmend in
Webseiten implementiert, um das Problem mit kleinen Bildschirmen bei mobilen Geraten und den dadurch
geringeren Platz fir die Navigation zu I6sen. Aus: Wikipedia - https://de.wikipedia.org/wiki/Hamburger-

Men%C3%BC-Icon
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Veréffentlichen

Diese Schaltflaiche mit der symbolisierten Uhr "D bietet die Moglichkeit zur Veroffentlichung von
Ressourcen (Dateien, Bilder, Dokumente, Internetseiten etc.). Mit einem Klick auf diese Schaltflache
listet OpenCms alle gednderte, neuen oder geldschte Internetseiten, sowie Bilder, Dokumente und
sonstige Dateien auf.

Liegt die Auswahl auf ,,Projekt Offline” so werden alle Ressourcen aufgelistet, die auch andere zu-
griffsberechtigten Benutzer in dem Projekt gedndert oder erstellt haben.

Veroffentlichen Veroffentlichen x
[v) Auswahl: Alle Workflow: | Versffentliche » | Auswahl:| Projekt: Offline » ) Auswahl: 3 von 17| Workflow: | Versffentlicher » | Auswahl: Projekt: Offline »

Projekt: Kirc ia_l t/Offline Projekt: Kirchengemeinden/Maria_Himmelfahrt/Offline
®  jsp-search-form/ ®  jsp-search-form/
mar fjsp fmariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/jsp-search-form/
@ ® » elementgroups/ @ » elementgroups/
1
® » kaplanlist/ ® |+ kaplanlist/
S Iimar pl
® » uge_config/ ® » ugc_config/
) /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/ugc_config/ config/
® '+ PGR-intern ® . PGR-intern
e Imariahimmelfahrt testgemeinde/pgr-intern/ mariahimmelfahrt-testgemeinde/pgr-intern/
’C » Interner Bereich PGR .;. » Interner Bereich PGR
19 /mariahimmelfahrt-testgemeinde/htmliredirect
~® » Loginmaske ~® » Loginmaske
- _00002.htmi - i 00002.htmi
~® » Loginmaske ~® » Loginmaske
~ W mar gin_00001.htmi - 00001 html
® | Biicherregal _® } Biicherregal
) @ imaciahimmelfahrt testgemeinde/.content/newsletterinewsletter_00003 htrmi v <8 tter_00003 i
® » Neue Offnungszeiten -®  Neue Offnungszeiten
& @ man xmi e 00004 xmi
_® ) Neue Offnungszeiten < J * Neue Offnungszeiten
) @ smar 00001 htmi g revsletter_00001.htm
® » Ressourcetyp Einstellungen (&. » Ressourcetyp Einstellungen
B /mariahimmeltahrt-testgemeinder.content/.config
) Mit zugehérigen Datelen ) Mit zugehorigen Dateien
Mit Verknipfungen Mit Verknipfungen
Verdffentlichen  Abbrechen Verdffentlichen  Abbrechen

Abbildung 6: Auswahl aller Ressourcen aus dem Projket Abbildung 7: Selektive Auswahl

Wird die Auswahl auf ,Meine Anderungen” gesetzt, so werden nur die Anderungen aufgelistet, wel-
che unter dem jeweiligen Benutzerkonto erflogt sind.

Vor dem Veroéffentlichen von Dateien sollte iberpriift werden, welche Ressourcen publiziert werden

sollen. Uber die Checkbox kann der Benutzer die Auswahl der zu verdffentlichen Elemente festlegen.

eroffe
Auswahl: Alle Workflow: | versffentlichen » ‘ Auswahl{ Meine Anderungen »
Alter
® ) PGR-intern
/mariahimmelfahrt-testgemeinde/pgr-intern/

» Interner Bereich PGR
/mariahimmelfahrt-testgemeinde/htmiredirect
» Login-PGR

mariahimmelfahrt-testgemeinde/login-pgr/index.html

v

=
»
“w i
/mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/login/login_00001.html

_@ ) Biicherregal
~ /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/newsletter/newsletter_00003.html

.® » Biicherregal
“ /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/newsletter/~newsletter_00003.html|

® ) Neue Offnungszeiten
@ /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/listconfig/v8listconfig-00004.xml

.® » Neue Offnungszeiten
“ /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/newsletter/newsletter_00001.html

=® » Ressourcetyp Einstellungen
E /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/.config

Mit zugehorigen Dateien

(C)Mit Verknapfungen

Veréffentlichen Abbrechen
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Abbildung 8: Auswahl ,Meine Anderungen“ listet die vom Benutzer erstellet Ressourcen auf

Die Option ,,Mit zugehorigen Dateien” bezeichnet Bilder auf Internetseiten und Links auf Dokumen-
te.

Ressource erstellen
Die Schaltflache mit dem Zauberstab ermdoglicht die Erstellung neuer Elemente und Dateien (Res-
sourcen) in dem vom Explorer gedffneten Verzeichnis.

* -_—
EEID 7 o =
Kirchengemeinden / mariae-himmelfahrt-koeln/ .content/ .galleries/ h g
bl Name “ | Titel Typ
= W downloads Downloads Downloadgalerie
v 3, .content é images Bilder Bildergalerie

Il salleries

» '@ downloads

Abbildung 9: Vom Explorer getffnetes Verzeichnis innerhalb einer Subsite.

Mit einem Click auf die Funktion ,, Ressourcen erstellen” 6ffnet sich eine Auswabhlliste aller verfiigba-
ren Ressourcen. Fir die redaktionelle Arbeit ist es nur sinnvoll Giber diesen Weg bestimmte Ordner-
typen anzulegen. Uber die Auswahl kann die Liste der Ordner angezeigt werden.

Neue Ressource anlegen + X Neue Ressource anlegen + X
[ |nhaltselemente ] v| Standardablageort verwenden [ Ordnsd ] v Standardablageort verwenden
Basistypen |l Verzeichnis ji
Inhaltselemente meinde/.content/article Ein Verzeichnis kann Dateien und Unterverzeichnisse enthalten. Sie sind nutzlich, um di
Systemelemente @ Bildergalerie
meinde/.content/flexiblecontent Ablage fur zusammengehérende Bilder
Ordner .
. L o Downloadgalerie
Konfigurationen meinde/.content/photoalbum I Ablage fur PDF Dokumente, Office Dokumente oder andere Binardateien.
Andere Typen Externe Link-Galerie
Alle meinde/.content/webform + Ablage fur Objekte, die Links zu anderen Webseiten beinhalten
~ Dynamische Liste = Subsitemap Ordner
@ Erstellen in /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/listconfig Unterhalb diesen Ordners beginnt eine neue Subsitemap
_ Terminliste %\ Sitemap-Inhaltsordner
& Erstellen in /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/kaplanlist Enthalt die Konfigurationsdatei der Sitemap und einen Unterordner fir deren Inhalte.
., News Artikel HTML-Galerie
& Erstellen in /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/news L Ablage fur Textbausteine aus HTML Elementen. =
‘ Gottesdienst Tabellengalerie
> Erstellen in /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/service =/ Ablage fur vordefinierte Tabellen aus HTML Elementen.
k) Veranstaltung i) Microsite
L] Erstellen in /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/event Eine Microsite definiert eine kleine, unabhangige Website innerhalb des OpenCms. Sie v
smm Serientermin =) Onlineshop
L% Erstellen in /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/serialdate
& Adresse gg EBKMobil
= Erstellen in /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/addressdata stellt Inhalte fur mobile Endgerate dar.
5 Kontaktinformation / Person Texthausteingallerie
Erstellen in /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/person A Ablageort fir bereits erstellte Textbausteine.
7, FAQ Artikel = V8 Subsitemap (Basic) Start Ordner
¥ Erstellen in /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/faq Ein Startordner fiir eine V8 Subsitemap (Basic) mit wenigen Vorgabe-Ressourcen.
~ Stellenausschreibung Portal Subsitemap Start Ordner | |
k] Erstellenin /mariahimmelfahrt-testgemeinde/.content/job w Ein Startordner fir eine Portal Subsitemap.
Idee Apollo Subsitemap
¥ Frstellen in /mariahimmelfahrt-testaemeinde/ content/idea e Fine Subsiteman die das resnonsive Anolin Temnlate verwendet =
Abbrechen Abbrechen
Abbildung 10: Auswahl der Ressourcen-Listen Abbildung 11: Liste der Ordner-Typen und Verzeichnisse

In dem dafiir vorgesehen System-Verzeichnis kdnnen zum Beispiel weitere Ordner-Typen wie Bilder-
galerie oder Downloadgalerie erstellt werden.
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»Ressourcen erstellen” ist eine Expertenfunktion. Mit Ausnahme von Bilder- und Downloadgale-

rien sollte iiber diesen Weg keine neue Ressource angelegt werden.

Hochladen

Die Schaltflache mit der Wolke (Cloud) Lt symbolisiert das Hochladen (den Upload) von Dateien,
Bildern und Dokumenten. Der sogenannte Upload erfolgt direkt in das Verzeichnis, welches liber den
Explorer ge6ffnet wurde. Vor dem Hochladen sollte geprift werden, in welches Verzeichnis ein Bild
oder ein Dokument hochgeladen werden soll. Fiir alle Ressourcen wie auch fir Bilder und Dokumen-
te ist die Verzeichnisstruktur und der Ordnertypen vorgegeben.

Beispielsweise sollten Dokumente wir Dateien vom Typ PDF oder Word immer in einen Ordner vom
Typ ,,Downloadgalerie” hochgeladen werden. Bilder hingegen in eine Bildergalerie. Diese speziellen
Ordnertypen befindet sich in Subsites oder Portalsites im Verzeichnis ,,../.content/.galleries/..”.

Nach dem Click auf die Schaltfliche € Hochladen bffnet sich die Dateiauswahl des Betriebssystems.
Waihlen Sie das gewtinschte Bild aus dem lokalen Bilderverzeichnis Ihres Computers / Heimnetzwerk.

@ Datei hochladen B
@O" | » Bibliotheken » Bilder » Allgemeine Ablage vl#fll Allgemeine Ablage durc... P
Organisieren ~ Neuer Ordner | 0

= -~ - npr "
. Favoriten — Bibliothek "Bilder ;
Anordnen nach: Ordner ¥
B Desktop Allgemeine Ablage

<» Zuletzt besucht

11

|4 Downloads

| ownCloud

| Bibliotheken
~, Bilder
g Eigene Bilder
| Offentliche Bilder

‘. Dokumente

4, Download
& Musik R d57ab5976a.jpg Dom-1jpg dom-IMG_2300.JPG ol
Dateiname: d57ab5976a,jpg ~  [Alle Dateien () -
[ Offnen l lAbbrechen‘

Abbildung 12: Dialogfenster Datei hochladen aus einem lokalen Verzeichnis des Computers

Sobald Sie eine Datei bzw. ein Bild oder Dokument zum hochladen 6ffnen startet in OpenCms der
Prozess in mehreren Schritten. Der folgende Dialog bietet die Option noch weitere Dateien hoch-
zuladen. Weitere Dateien kdnnen Sie auch per ,,Drag & Drop“ hochladen, indem Sie die Datei einfach
in das Dialogfenster ziehen.

Dateien hochladen nach /sites/gemeinden/mariae-himmelfahrt-koeln/.x Dateien hochladen nach /sites/gemeinden/mariae-himmelfahrt-koeln/.x

Bitte benutzen Sie die "Weitere Dateien hinzuflgen..." Schaltflache, um weitere Dateien Bitte benutzen Sie die "Weitere Dateien hinzufligen...” Schaltflache, um weitere Dateien
hinzuzufugen. Sie konnen die Dateien mittels der Checkbox wieder entfernen. hinzuzufugen. Sie konnen die Dateien mittels der Checkbox wieder entfernen.

. d57ab5976a.jpg — d57ah5976a.jpg
v - K8 (image) v KE (image)
Ll
i

— Erzbischofliches_Generalvikariat_KoIn.jpg
© 1.450 KB (image)

<> Verschieben

Hochzuladene Dateien: 1 Datei ausgewahlt(72 KB) Hochzuladene Dateien: 2 Dateien ausgewahlt(1.522 KB)

Weitere Dateien hinzufiigen... Abbrechen Weitere Dateien hinzufiigen... Abbrechen

Abbildung 13: Datei hochladen durch Verschieben vom Desktop Abbildung 14: Liste der hochgeladenen Dateien
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Nachdem sie nun alle Dateien hochgeladen haben sollten Sie nun den Dateinamen, Tite, Deskription
(Beschreibung) sowie Angaben zum Urheberschutz (Copyright) editieren. Beachten Sie dabei folgen-

de Empfehlungen:

e Dateiname: Der Dateiname sollte keine GroRRbuchstaben und Umlaute enthalten. Fir eine
aufsteigende oder absteigende Datei-Sortierung konnen Sie vor oder nach dem Dateibegriff
eine dreistellige Ziffernfolge (beginnend mit 001) verwenden. Beispiel: koelner-dom_001.jpg,

koelner_dom_002.jpg, ...

o Titel: Der Titel sollte den Inhalt der Datei moglichst kurze und pragnante bezeichnen.
e Description: Die Beschreibung kann den Titel inhaltlich erganzen.
e Copyright: Insbesondere bei Bildern sind Angaben zum Urheberschutz notwendig.

Eigenschaften

J » d57ab5976a
/mariae-himmelfahrt-koeln/.content/.galleries/images/d57ab5976a.jpg

Dateiname papst-franziskus-fusswaschung jpg

Title Franziskus: Papst wascht und kisst Fltichtlingen die FiiBe
Description Geste der Bruderlichkeit gegen Krieg und Zerstorung
Copyright KNA

Abbildung 15: Editieren der Dateieigenschaften

m

Eigenschaften

J » Erzbischofliches_Generalvikariat_Kdln
/mariae-himmelfahrt-koeln/.content/.galleries/images/Erzbischoefliches_Generalvikariat_Koel.

Dateiname erzbischoefliches_generalvikariat_Koeln.jpg

i

Title Erzbischéfliches Generalvikariat Koln
Description Eingang Marzellenstr. 32, 50.943541, 6.956013

Copyright

Abbildung 16: Dialog endet tiber die Schaltflache ,Fertig”

Mit diesem Dialog konnen Sie fiir alle hochgeladenen Dateien die o0.g. Metadaten editieren indem Sie

auf die Schaltflache klicken, kdnnen Sie Datei fir Datei editieren. Wenn alle Dateien edi-
tiert wurden, erscheint diese Schaltflache in grauer Farbe und Sie konnen auf die Schaltfla-

che klicken.
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Das Launchpad

Das Launchpad bietet die Ubersicht alle verfiigbaren Funktionen und Anwendungen (kurz Apps) des

OpenCms Workplace. Die einzelnen Symbole der Schaltflachen stehen jeweils fiir eine OpenCms-
Funktion.

ERZBISTUM KOLN — -ﬁ
Launchpad O] @0pencms =7
Modern
Stemap
Traditionell
e 2]

o
Y
&

Abbildung 17: das Launchpad mit dem Schnellstart-Editor

Der Zugriff auf die Funktionen richtet sich nach der Rolle des Benutzers im System. Der Benutzer mit

der Rolle ,,Administrator” verfligt demnach iber mehr Funktionen als ein Benutzer mit der Rolle ,,Re-
dakteur”

Der Schnellstart-Editor

Der Schnellstart-Editor, ermdglicht, die Anwendungen fiir das Launchpad zu konfigurieren. Offnen Sie
den Schnellstart-Editor (siehe Abbildung 17).

Schnellstart-Editor * Gomencms
Editieren Sie starter. Ziehen Sie die Apps um sie hinzuzufugen oder zu sortieren

Nutzer Apps

verfugbare Apps

® & =4 L 1Y 0) 2

Aﬁ

Abbildung 18: der Schnellstart-Editor ermoglicht eine individuelle Konfiguration des eigenen Launchpad

Sie kénnen nun die von lhnen gewtinschten Apps in den Bereich Nutzer Apps ziehen, sie sind damit
im Launchpad verankert.

= p m
—
-

Schnellstart
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Abbildung 19: Einfligen neuer Apps in den Schnellstarter. Abbildung 20: Individuelles Schnellstartfenster des Benutzers.

* ERZBISTUM KOLN == A
® y 41 & 0penCms — ')f e h
DIE NUTZERINFORMATIONEN

Damit Sie als Benutzer und Redakteur im OpenCms eindeutig identifiziert werden, verfiigen Sie iber
= eine personliche Benutzerkennung, mit der Sie sich im OpenCms anmelden, z.B.
Maxm: - - ,muster.max”. Aus lhrem Benutzernamen und der Organisationseinheit bildet
sipporeersumiceince | QpenCms fiir Sie ein personliches Identicon (ldentifikationsbild).

St. Maria Himmerfahrt
Marzellenstr. 32
50668

ST Das Identicon finden Sie in der OpenCms-Werkzeugleiste auf der rechten Seite
e ers9 e neben der Rakete. Uber das Identicon erhalten Sie einen Einblick in Ihre hinter-
Projekt:

wanengemendennieria i |€@gten Benutzerinformationen. Diese kdnnen Sie tiber den Button Nutzer

/Offline

I editieren bearbeiten.

Nutzer editieren +

Vervollstandigen und aktualisieren Sie lhre personlichen Kirchengemeinden/Maria_Himmelfahr/muster. max
Daten damit die Internetadministration Sie bei Problemen

Vorname Max
(z.B. Rechtsverletzungen, Gefahrdungen, Betriebsstérungen - .
oder technische Anderungen) direkt erreichen kann. ot oo oo
Die Verantwortung lber die Erreichbarkeit liegt beim nstiuion St Mara Himmerfant
Benutzer Selberl Adresse Marzellenstrale 32

Postleitzahl 50668
HINWEIS: Achten Sie unbedingt auf die Richtigkeit lhrer stadt kol
E-Mail -Adresse und Telefonnummern unter denen wir Sie Telefonnummer | 0221 16423928
erreichen kdnnen. Nur so konnen wir Sie im Bedarfsfall Teclonnammer2 | 915216920

direkt Unterstiitzen und Informieren.

Passwort andern oK Abbrechen

Passwort dndern

Uber die Schaltfliche Passwort dndern erreichen Sie die Eingabemaske, in der ein neues Passwort
eingerichtet werden kann. Nach 4 Monaten werden Sie aus Sicherheitsgriinden vom System bei der
Anmeldung aufgefordert Ihr Passwort zu dndern.

HINWEIS: Ihr Passwort muss eine Lange von 8 bis 16 Zeichen haben, mindestens einen GroBbuch-

staben und zwei Sonderzeichen enthalten.

Passwort andern fir Benutzer TR Passwort andern fiir Benutzer + X

Bitte Passwort eingeben und bestat! gen Bitte Passwort eingeben und bestati gen

Bitte wahlen Sie ein Passwort aus, das eine Lange von 8 bis 16 Zeichen hat. Es muss Bitte wahlen Sie ein Passwort aus, das eine Lange von 8 bis 16 Zeichen hat. Es muss
mindestens einen GroRbuchstaben und zwei Sonderzeichen enthalten. mindestens einen GroBbuchstaben und zwei Sonderzeichen enthalten.

Altes Passwort seennere Altes Passwort | sssssnee

Neues Passwort ! [ -------------- A] Neues Passwort  sessssssssnn o
Passwort bestatigen Passwort bestatigen I --------------- | Q]

Passwort andern Abbrechen Passwort andern Abbrechen
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Abbildung 9: Eingabemaske zur Anderung des Passwortes

DAS MENU

Das Meni im Explorer bietet dem Benutzer einige wichtige Funktionen, die in diesem Kapitel erklart

werden. Zunéachst rufen Sie das Men (iber den Button = neben dem Schnellstart (Rakete) auf.

Mit dem Mausklick auf den Meni-Button erscheint eine tGberschaubare Liste von
Funktionen, iber die Sie weitere Informationen erhalten und Grundeinstellungen
anpassen konnen.

Projekt
Einstellungen
Veroffentlichungs-Report
Alte Workplace

Uber

52
=
f [

. . _Lm_
Funktion Projekt
Einstellungen
Mit der Menifunktion Projekt kann sowohl die Site als auch der Online- oder Versffentlichungs-Report

i 3 Alte Workpl
Offline-Status gedndert werden. u: orkplace
er

Projekt

Grundsatzlich arbeiten Sie im Status Offline, d.h. die Seite
ist nicht 6ffentlich zuganglich. site | schulung und information

Nur in diesem Status ist es lhnen mdglich Ihre Seiten zu Projeit | offine

bearbeiten. Abbrechen

* HINWEIS: Im Offline-Status ist die Explorer-Kopfleiste farblich hin-
) *
0 / @ terlegt und Sie konnen die Werkzeuge nutzen.
o Befinden Sie sich hingegen im Online-Status so ist die Kopfzeile grau
m @ / @ hinterlegt und die Werkzeuge sind nicht nutzbar.

Wechseln Sie den Status auf Online, um sich die
Seite in der ,Online“-Version (6ffentlich
zugangliche Version) anzusehen und diese zu
iberpriifen. Projekt | Offine
Die gewlinschte Seite kann entweder durch einen
Klick auf die index.html im Explorer oder durch
aufrufen der Seite in einem neuen Tab des Webbrowsers in der Online Version aufgerufen werden.

Site /sites/schulung

Offline

HINWEIS: Bei der 6ffentlichen Seite entfillt die gewohnte Werkzeugleiste im Seiteneditor.

Benutzen Sie die History-Back-Taste, um zum Explorer und somit auch zum bearbeiten des Status
zuriickzukehren oder schlieen Sie das neu gedffnete Tab des Webbrowsers.

i i) | opencms.erzbistum-koeln.de/hilfe/index html C || Q Suchen

Zur Mobilversion

Suche —

YN ERZBISTUMKOLN

12| 07 | 2016

- Start ‘ - Aktuelles ‘ - Einfilhrung | = Anleitungen ‘ -~ FAQs ‘ - Schulungen | ~ Support | = Newsletter

Sie sehen gerade die
= o ol '!,‘ ~ Desktop Version.
T ol ] = e |
 nii, i i Zur mobilen Version wechseln
So fui,. tioniert's B
> 4 Diese Auswahl nicht mehr
Ihre Wobsite mit OpenCms e
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Stehen Sie in der Sitemap und setzen das
Projekt online, so bekommen sie eine
Fehlermeldung. SchlieRen Sie diese und
gehen Sie mit der History-Back-Taste zum
Explorer zuriick.

Fehler

o Die Sitemap konnte nicht geladen werden, bitte prufen Sie die Log-Datei fur mehr Informationen.

SchlieBen

Wir empfehlen den Status umzustellen wenn Sie sich im Explorer befinden.

Funktion Einstellungen

Mit dieser Men(funktion kdnnen sowohl Grundeinstellungen als auch

erweiterte Einstellungen gedandert werden.

Grundeinstellungen

Sprache
Deutsch | Englisch | Spanisch

Element-Wiederverwendung
(Dialog anzeigen | Immer wieder-
verwenden | Immer kopieren)

Grundeinstellungen

sprache

Projekt
Veroffentlichungs-Report
Alte Workplace

Uber

Erweiterte Einstellungen

Deutsch

Element Wiederverwendung Dialog anzeigen

Elementsicht

Basistypen

Ungultige Elemente in Galerien o
anzeigen -

Abbrechen

— hier entscheiden Sie, ob Sie einen Dialog sehen méchten oder eine grundsatzliche Entscheidung
zum Wiederverwenden von Elementen voreinstellen mdchten.

Elementsicht

Hier kann festgelegt werden, welche Ansicht beim Klick auf den Zauberstab zuerst angezeigt werden
soll. Bei der Auswabhl iber den Zauberstab wird aus Griinden der Ubersicht nach dem Zweck der Res-

sourcen unterschieden.

Erweiterte Einstellungen
Explorer-Elementsicht

Ordner | Basistypen | Inhaltselemente | Template | Ordner | Konfigurationen

Workplace
Hier kann zwischen der neuen und der

alten (traditionellen) Ansicht
des Workplace gewechselt werden.

Starte mit Projekt
Offline | Online — hier kann zwischen
Vorschauseiten und Liveansicht

umgeschaltet werden.

Starte in Site

Grundeinstellungen

Explorer-Elementsicht
Workplace

Starte mit Projekt
Starte in Site

Starte in Ordner

Starte mit Ansicht

Zeitsprung

Erweiterte Einstellungen

Basistypen »
Neu 3
Offline >

Schulung und Information »

=

Direktes Editieren »

OK Abbrechen

Sofern Sie mehrere Sites haben, kdnnen Sie hier die Site einstellen, mit der Sie starten mochten.

Starte in Ordner

Hier kann ein bestimmter Ordner als Startordner fiir Ihre Arbeit festgelegt werden.
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Zeitsprung
Sollten Sie an den Elementen Anderungen vornehmen, die erst in der Zukunft wirksam sein sollen,

kénnen Sie hiermit zu dem Zeitpunkt springen, an dem die Anderung wirksam sein soll und dies

Uberprifen. Wichtig: Vergessen Sie nicht zum Gegenwartszeitpunkt (Da- =
tum) zuriickzugehen! — -
Funktion Veroffentlichungsreport Einstellungen

Mit dieser Men(funktion kann der Verlauf der eigenen Veroffentlichungen Alte Workplace

sowie die Warteschlange im Veroffentlichungsreport nachverfolgt werden. Uber

Sollte eine Veroffentlichung nicht durchgefiihrt werden und Ihr Symbol ist gesperrt, kdnnen Sie im
Veroffentlichungsreport nachschauen, ob Ihre Veroffentlichung in der

Warteschlange steht. Wenn eine GroRzahl von Dateien veroffentlicht wird (siehe Abbildung unten),
gehen die in der Warteschlange darauffolgenden Veroffentlichungen erst raus, wenn die groRen
Dateien veroffentlicht sind.

Mit einem Klick auf o kann der Veroffentlichungsvorgang abgebrochen werden.

= : ERZBISTUM KOLN — [4
Verdffentlichungs-Report §Opencms — ;f L3

Veréffentlichungs-Report

—Veridffentlichungs-Report

weriffentlichungs-Report (35) Ressourcen 3 Drucken
s ‘ & | Projekt In Report seit ‘ Dateien ‘
Q; 1 Offline 14.07.2016 um 10:45:08 Uhr 497
2 Offline 14.07.2016 um 10:45:32 Uhr 4
@ 3 Offline 14.07.2016 um 10:49:32 Uhr 1
4 Offline 14.07.2016 um 10:50:03 Uhr 1
X ] 5 Offline 14.07.2016 um 10:50:11 Uhr 3
& 6 Offline 14.07.2016 um 10:50:36 Uhr 1
X ] 7 Offline 14.07.2016 um 10:51:03 Uhr 1
& 8 Offline 14.07.2016 um 10:51:06 Uhr 1
X g Kirchengemeinden/G_SBKZ 14.07.2016 um 10:52:10 Uhr 7
& 10 Offline 14.07.2016 um 10:57:37 Uhr 1
X ] 11 Offline 14.07.2016 um 10:57:47 Uhr 1
& 12 Offline 14.07.2016 um 10:58:19 Uhr 1
X ] 13 Offline 14.07.2016 um 11:04:56 Uhr 1
& 14 Offline 14.07.2016 um 11:06:22 Uhr 1
X ] 15 Offline 14.07.2016 um 11:08:32 Uhr 1
X ] 16 Offline Report: 14.07.2016 um 11:08:06 Uhr 6
X 17 offline Warteschlange aufgrund der 14.07.2016 Um 11:09:12 Uhr 1
x] 18 Offline Groflzahl der zu veréffentlichen 14.07.2016 um 11:09:26 Uhr 4
*] 19 Kirchengemeinden, Dateien 14.07.2016 um 11:11:29 Uhr s
& 20 Offline 14.07.2016 um 11:12:03 Uhr 2
X ] 21 Offline 14.07.2016 um 11:15:52 Uhr 1
& 22 Offline 14.07.2016 um 11:16:58 Uhr 1
X ] 23 14.07.2016 um 11:19:35 Uhr 1
& 24 Offline 14.07.2016 um 11:20:02 Uhr 1
X ] 25 Offline 14.07.2016 um 11:20:54 Uhr 1
& 26 Offline 14.07.2016 um 11:20:58 Uhr 1
X ] 27 Offline 14.07.2016 um 11:21:10 Uhr 21
& 28 Offline 14.07.2016 um 11:21:10 Uhr 1
X ] 29 Offline 14.07.2016 um 11:21:21 Uhr 1
& 30 Offline 14.07.2016 um 11:23:04 Uhr 1
X ] 31 Offline 14.07.2016 um 11:23:10 Uhr 1
& 32 Offline 14.07.2016 um 11:23:18 Uhr 1
X ] 33 Offline 14.07.2016 um 11:27:29 Uhr 1
& 34 Offline 14.07.2016 um 11:31:12 Uhr 1
X ] 35 Offline 14.07.2016 um 11:53:22 Uhr 18
—Letzte Verdffentlichungen des Benutzer; Die letzten
) Veroffentlichungen des
Letzte Werdffentlichungen des Benutzers (1) - Drucken
v |s Benutzers ) Dateien
Q | [ Offline 1
X 4 Offline
3 5 Offline
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HINWEIS: In der Warteschlange des Reportes ist Ihr eigener Vorgang durch einen farblichen Button

gekennzeichnet. Die Vorgange von anderen Benutzern sind grau hinterlegt.

Um sich die Details lhrer letzten Veréffentlichung anzuschauen, kénnen Sie mit einem Klick auf die
Lupe die Detailansicht des gewtinschten Projektes hervorrufen. In dieser Ansicht erhalten Sie einen
Uberblick iiber die geldschten und aktualisierten Dateien. Verwenden Sie die History-Back-Taste, um
zuriick zum Veroéffentlichungsreport zu gelangen.

Veréffentlichungs-Report =

Verdffentlichungs-Report > Veroffentlichungs-Report Ansicht

Veréffentlichungs-Report Ansicht

[~ Veriffentlichungs-Report fiir das Projekt Offline vom Benutzer |

Veriffentliche Ressourcen ...
Aktualisiere den JSP Loader Cache...
... der ISP Loader Cache wurde aktualisiert
Veriffentliche Dateien ...
versffentliche Datei /mentorat-koeln/.content/article/a_00108.html ... o.k.
veraﬂent"chungs.aepon Datei /mentors 1035_web_R_K_by_Dieter_Schuetz_pixelio.de.jpg ... 0.k.
he Datei /mentorat-koeln/index.html ... o.k.
Dateien versffentiichen beendet
Statistik: veroffentichte Dateien: 3, veroffentichte Ordner: 0, geloschte Ordner: , Dauer: 00:00:02

o 2 ... die Ressourcen wurden publiziert
Veroffentlichungs-Report Aktualisiere Suchindex "EBK Online”
(1) Indiziers Datei /sites/gemeinden/mentorat-koeln/. :untenb’amc\e{a 00108.htm ... Ubersprungen
= Repor (2) Indiziere Datei g ~koel /691035 _web_R_K_by_Dister_Schustz_pixlio.de.jpg .. Ubersprungen

(3) Indiziere Datei t-koeln/index.html . o l<

\em«enmhmq, Report (0) .. Aktualisierung von Su(hmdex "EBK Onlme abg&c(hlnssen

| Aktualisiere Suchindex "EBK Searchterms”

(1) Indiziere Datei g -koeln/.cont: _00108.htm| ... Ubsrsprungen

E‘ “"" “”"' 5‘“"‘“' gefunden worden. (2) Indiziere Datei —koel p: /691035_web_R_K_by_Dieter_Schuetz_pixelio.de.jpg ... Ubersprungen
(3) Indiziere Datei i t-koeln/index.html ... Ubsrsprungsn

- Letzte Verdffentlichungen des Benul .. Aktualisierung von Suchindex "EBK Searchterms" abgeschlossen

Akhmluslere Suchindex "Solr Online”

Letzte Veroffentiichungen des [zers ( (1) Indiziere Datei 9 -koeln/.cont: _00108.htm| ... o.k.
(2) Indiziere Date\fs\taslgemamden/menmrat koeln/Bilder/Homepage-Elemente/691035_weh_R_K_by_Dieter_Schuetz_pixelio.de.jpg -.. o-k.
(3 ) Indiziere Datei at-koeln/index.html ... o.k.

g

\ .. Aktualisierung von Suchindex "Solr Online" abgeschlossen
e "App-Si
(1) Indiziere Datei ~koeln/.conts _00108.htm| ... Ubersprungen
(2) Indiziere Datei /s\talgememden/menlurat kDeInIB\Iden’Homepage Elemente/691035_web_R_K_by_Dieter_Schuetz_pixelio.de.jpg .. Ubersprungen
(3) Indiziere Datei 9 dex.html ... Ubersprungen

.. Aktualisierung von Suchindex "App- Sthmttstelle ahges(hlosserl
Stal't forwarding event to server "EBK2" ...
... finished forwarding event to server "EBK2"

Funktion Alter Workplace

Der alte Workplace bezeichnet im OpenCms die Funktionalitditen und Werk- = ad
zeuge (Tools), die bis zu der OpenCms-Version 9 verfligbar waren. Projekt

Einstellungen
Fiir die Benutzer, die auch weiterhin auf den alten Workplace zurlickgreifen Versffentlichungs-Report
wollen, kénnen tiber das Menii , Alte Workplace* verfiigbar den selbigen in
einem neuen Browser-Tab aufrufen. Der alte Workplace wird jedoch nicht Uber

mehr weiterentwickelt. Somit sind neue Funktionalitaten in diesen Bereichen auch nicht verfligbar.

Funktion Uber

= o
Diese Meniifunktion enthalt wesentliche Informationen zur der jeweiligen Projekt
OpenCms-Version. Einstellungen

Veroffentlichungs-Report

Alte Workplace
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VERZEICHNISSTRUKTUREN DES OPENCMS EXPLORERS

Als Verzeichnisstruktur (auch Verzeichnisbaum oder Ordnerstruktur) wird im engeren Sinn die hierar-
chische Gestalt eines Dateisystems von einem einzelnen Computer und im weiteren Sinn ein Ver-
zeichnisdienst bezeichnet. In jeder Ebene des Baumes kénnen sowohl Dateien als auch Verzeichnisse
liegen, letztere bilden die nachste Ebene des Baumes. Die Verzeichnisstruktur ergibt sich somit
dadurch, dass Verzeichnisse wiederum (Unter-)Verzeichnisse enthalten kdnnen, ausgehend von
einem Wurzelverzeichnis (englisch root directory).

Redakteure im OpenCms kénnen aus Griinden der Sicherheit nicht auf das Wurzelverzeichnis von
OpenCms zugreifen. Sie haben jedoch die Zugriffsrechte auf das Basisverzeichnis ihrer Site oder
Subsite. Name und Position jedes Eintrags (Datei, Internetseite, Dokumente oder (Unter-
)Verzeichnis) kénnen durch eine entsprechende Pfadangabe spezifiziert werden, die an der Wurzel
beginnt und alle zu durchlaufenden Verzeichnisse auflistet.

Beispiel: Ausgehend vom Pfad des Wurzelverzeichnisses /sites/... lautet das Basisverzeichnis der Site
,Kirche Stlz-Klettenberg” (mit der Domain www.kirche-sk.de) .../kirche-sk/. Demnach lautet der
komplette Pfad zum Basisverzeichnis der Site: /sites/kirche.sk/

" ERZBISTUM KOLN
EXo 7 e " e

Kirche Siilz-Klettenberg (/ sakramente/ erstkommunion/ meln_kind_begleiten/]

-

» 3, .content | Z  index.html \ Mein Kind begleiten
» Bilder \
, Cotesories Pfad der Internetseite
D "Mein Kind begleiten”
> aktuell vom Basisverzeichnis au
- sakramente Basisverzeichnis
o der Site "Kirche
2 Eldhte Siilz-Klettenberg"
» ehe
v erstkommunion
[l mein_kind_begleiten
» firmung
» kircheneintritt

Die Internetseite ,Mein Kind begleiten mit der Adresse
http://www.kirche-sk.de/sakramente/erstkommunion/mein_kind_begleiten/
hat vom Basisverzeichnis aus den Pfad .../sakramente/erstkommunion/mein_kind_begleiten/.

Die im Explorer abgebildete Verzeichnisstruktur ist virtuell, da der Explorer aus der Datenbank die
Datensatze zu Dateien und Verzeichnissen strukturiert:

e Dateien im OpenCms kdonnen Internetseiten, Bilder, Dokumente, Elemente (Bestandteile
einer Internetseite) aber auch Konfigurationsdateien sein.

e Verzeichnisse in OpenCms bilden die Struktur der angeordneten Internetseiten nach oder
ordnen in Order die verschiedenen Dateitypen aus denen sich die Internetseite zusammen-
setzt.

e Der Begriff Site bezeichnet in OpenCms eine in sich geschlossene Struktur von Internetseiten
und Ressourcen (Dokumente, Bilder etc.), die zu einer Domain oder Subdomain gehdren wie
zum Beispiel http://www.kirche-sk.de oder http://caritas.erzbistum-koeln.de .
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Das Verzeichnis einer Site oder Subsite ist immer einem bestimmten OpenCms-Template(also einer
bestimmten Vorlage) zugeordnet und beinhaltet fiir das Template die spezifische Ordnerstruktur. Im
OpenCms gibt es unterschiedliche Typen von Template-Verzeichnissen. In der Regel werden folgende

Typen verwendet:

e Microsite (fur das Template One)
e V8 Subsitemap oder Subsitemap Ordner (fir das Template V8)

e Portal Subsitemap (fur das Portal-Template)
e Apollo Subsitemap

Verzeichnisse werden Uber die Funktion ,Neue Ressource
anlegen” erstellt. Diese Funktion kann tber das Symbol @

des Zauberstabs aufgerufen werden.

7/

&

Uber das Auswabhlfeld ,,Ordner” in der Auswahlbox kann die Liste der Ordner und Verzeichnistypen
angezeigt werden. Mit einem Mausklick kann das gewtinschte Verzeichnis (Map) gewahlt werden

und der Einrichtungsdialog fur das Verzeichnis / Ordner startet.

Neue Ressource anlegen + x
Ordner v| Standardablageort verwenden
b
Verzeichnis N

™
\
™~
Ein Verzeichnis kann Dateien und Unter\.rer: “chnisse enthalten. Sie sind niitzlich, um die [
\
7 —

Bildergalerie
Ablage fur zusammengeharende Elilder.| Auswahlfeld

Downloadgalerie
Ablage fur PDF Dokumente, Office Dokumente oder andere Binardateien.

aa]
O
Externe Link-Galerie
o2 Ablage fur Objekte, die Links zu anderen Webseiten beinhalten.
=
Y

Subsitemap Ordner
Unterhalb diesen Ordners beginnt eine neue Subsitemap

Sitemap-Inhaltsordner
Enthalt die Konfigurationsdatei der Sitemap und einen Unterordner fir deren Inhalte.

HTML-Galerie
Ablage fur Textbausteine aus HTML Elementen.

Tabellengalerie
Ablage fur vordefinierte Tabellen aus HTML Elementen.

E]

Microsite
Eine Microsite definiert eine kleine, unabhangige Website innerhalb des OpenCms. Sie ver

Onlineshop

EBK Mobil
Stellt Inhalte fiir mobile Endgerate dar.

8 8 &

Dokumentencenter

Textbausteingallerie
—IE Ablageort fur bereits erstellte Textbausteine.

V8 Subsitemap (Basic) Start Ordner
=] Ein Startordner fir eine V8 Subsitemap (Basic) mit wenigen Vorgabe-Ressourcen.

EEJ Portal Subsitemap Start Ordner
Ein Startordner fir eine Portal Subsitemap.

m=- Apollo Subsitemap
=] Eine Subsiternap, die das responsive Apollo Template verwendet.

Bildungswerk Subsitemap Start Ordner
—' Ein Startordner fir eine Bildungswerk Subsitemap.
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VERZEICHNISSTRUKTUR DER APOLLO-SUBSITEMAP

Die Verzeichnisstruktur der Apollo Subsitemap verwendet das responsive Apollo-Template. Entspre-
chend dieser Template-Technologie werden die Dateien hierarchisch nach der Struktur der Website
(der Anordnung der Internetseiten) geordnet, wobei jede Internetseite einen separaten Ordner hat.
Die Inhalte auf den Internetseiten befinden sich in Elementen, welche separat nach inhaltlichen
Typen geordnet sind (Nachrichten, Veranstaltungen, Artikel, etc.). Im Wesentlichen sollte der
Redakteur folgende Systemverzeichnisse kennen:

e /.content/ — In diesem Verzeichnis befinden sich alle Inhalte. Die Inhalte sind in speziellen
Unterverzeichnissen je nach Typ zugeordnet. Beispielsweise werden Veranstaltungen in das
Element vom Typ ,,event” editiert. Diese Elemente werden von OpenCms automatisch in das
Unterverzeichnis /.content/events/ gespeichert.

e / categories/ — In diesem Verzeichnis befinden sich hierarchisch geordnet Kategorien zur
Klassifizierung von Inhalten. Redakteure konnen Kategorien (Label) erstellen um beispiels-
weise Veranstaltungen, Nachrichten und Blog-Beitrige zu Kennzeichnen. Uber Kategorien
kénnen diese Inhalte dann gefiltert und sortiert dargestellt werden.

e /.formatters/ - Falls vorhanden, werden in dieses Verzeichnis Konfigurationsdateien zur
speziellen Gestaltung der Internetseiten abgelegt. Dateien in diesem Verzeichnis dirfen nur
von einem Web-Entwickler bearbeitet werden.

Die nachfolgende Abbildung zeigt ein Apollo-Subsite-Verzeichnis. Mit Ausnahme des Ordners
/_categories/ befindet sich innerhalb des blauen Rahmens die Struktur der Internetseiten der Site
KHG Koéln (www.khgkoeln.de).

KHG Kaln

hd Isites/khgkoeln/ Name Titel Navigationstext Typ
formatter formatters Verzeichnis
4 Aktuelles Aktuelles Aktuelles Aktuelles Verzeichnis
» [ Beratung T Beratung KHG Kdln | Beratung Beratung Verzeichnis
D Datenschutz Datenschutz Datenschutz Datenschutz Verzeichnis
» Media Media KHG Koln | Media Media Verzeichnis
-—
™ Mitmachen [ Mitmachen KHG KéIn | Mitmachen Mitmachen Verzeichnis
D Freiwilliger_Sozialer_Dienst Veranstaltungskalender KHG KaélIn | Veranstaltungen Veranstaltungen Verzeichnis
' Gefangenenkontakgruppe _categories Verzeichnis
»
SIS impressum Impressum Impressum Verzeichnis
N .
RCHSthulsemes e ibEune Jund Sehat raumbelegung_khg Raumbelegung KHG Raumbelegung KHG Verzeichnis
» Musik
rechtliche_hinweise Rechtliche Hinweise Rechtliche Hinweise Verzeichnis
> Veranstaltungskalender )
suche Suche Suche Verzeichnis
» _categories
3 ] ueberuns KHG Koln | Uber uns Uber uns Verzeichnis
3 impressum N
favicon.ico favicon Textdatei
3 raumbelegung_khg
Bl favicon.png favicon Bild
» rechtliche_hinweise
| index.html Willkommen auf der Homepag Container-Seite
» suche
» ] ueberuns
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Offnet man den Sitemap-Inhaltsordner * /.content/ so erhilt man einen Einblick in die festgelegte
systematische Ordnerstruktur der Inhalte (Content).

KHG Kéin v | | /.content/
- khgkoeln Name 4| Titel N Typ
» formatters .modelgroups Verzeichnis
» Aktuelles .pages Verzeichnis
v 7] Beratung a-sitemap Verzeichnis
D Datenschutz blogentries Verzeichnis
» Media contentsections Verzeichnis
» [ Mitmachen elementgroups Verzeichnis
» Veranstaltungskalender oI RS
' ~categories flexiblecontents Verzeichnis
» impressum gottesdienste Verzeichnis
' raumbelegung khg inheritance_group Verzeichnis
» rechtliche_hinweise ) )
jsp-search Verzeichnis
» suche
lists Verzeichnis
’ -——I ueberuns maps Verzeichnis
modelgroup Verzeichnis
navigations Verzeichnis
sliders Verzeichnis
tabs Verzeichnis
templaterows Verzeichnis
vB-webform Verzeichnis
.config Ressourcetyp Einstellungen Sitemap-Konfiguration
imprint Impressum Generischer XML Inhalt

Die oben abgebildete Verzeichnisstruktur im Sitemap-Inhaltsordner u/.content/

darf gedndert oder geloscht werden.

Alle Inhalte auf den Internetseiten werden von OpenCms automatisch in die spezialisierten Ordner
abgelegt. Jeder Ordner ist der festgelegte Ablageort fiir einen spezifischen Dateityp, welcher fur
einen bestimmten Inhalt zur Verfligung steht, wie zum Beispiel Gottesdiensttermin, Veranstaltung,
Nachricht, Inhaltsabschnitt auf einer Internetseite oder Bilder und verlinkte Dokumente.
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Ordner fiir redaktionelle Inhalte

Sie erhalten die Ubersicht der Inhaltselemente mit einem
Klick auf den Zauberstab (,,Ressource erstellen”).

Neue Ressource anlegen + %

Inhaltselemente v [ v Standardab\ageortverwenden]

Inhalts-Abschnitt
Erstellen in /.content/contentsections

Blog-Artikel

Erstellen in /.content/blogentries

Veranstaltung
Erstellen in /.content/events

Gottesdienst
“® Erstellen in /.content/gottesdienste

Liste von Inhalten
Erstellen in /.content/lists

Reiter / Akkordion
Erstellen in /.content/tabs

Karte
Erstellen in /.content/maps

Einfacher Slider
Erstellen in /.content/sliders

= Webformular
=1 Erstellen in /.contant/v8-webform

Shariff Social Media
Erstellen in /.content/shariffs

Flexibler Inhalt
Erstellen in /.content/flexiblecontents

Abbrechen

<>

/|

Explorer B

Nun erscheint ein Auswahlfenster der Elemente aus
denen sich eine Internetseite zusammenbaut. Sobald ein
Haken an der Checkbox fiir ,Standardablageort verwen-
den” gesetzt wurde, werden die Abspeicherungsordner
im Ordner /.content/ angelegt.

HINWEIS: Neue Internetseiten sollten ausschlieBlich
tiber die Funktion , Sitemap“ erstellt werden.

Neue Inhaltselemente werden ausschlieRlich tiber die
Funktion ,Seiteneditor” erstellt.

In folgende Ordner werden bestimmte Inhaltstypen zugeordnet, die zur Erstellung von Inhalten auf

den Internetseiten bestimmt sind:

Ordner im Verzeichnis /.content/ Elementtyp
a-sitemap

blogentries Blog-Artikel

contentsections Inhalts Abschnitt (Texte, Bilder)
events Veranstaltung

flexiblecontents

Flexibler Inhalt (fiir Texte, Bilder, eingebettet Code)

gottesdienste Gottesdienste (einschlieBlich Kaplan-Import)
lists Listen von Inhalten

maps Karten (Google Maps)

navigations Navigation

sliders Einfacher Slider (Bildrotation)

shariffs Shariffs Social Media

tabs Reiter / Akkordeon

V8-webform Webform (E-Mail-Formulare)
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DIE VERZEICHNISSTRUKTUR DER PORTAL- UND V&8 SUBSITEMAP

Kapitel ist in Bearbeitung!

Die Verzeichnis-Symbole

Je nach dem fiir welches Template Sie sich entscheiden erhilt Ihr Verzeichnis das

Portal-Subsite Symbol ‘EJ oder das V8 Subsite-Symbol

Beide sind von der Datei oder Verzeichnisstruktur gleich, lediglich bei den Funktionen sind kleine

Unterschiede.

Struktur Portal-Sybsite

» 7 mariahimmelfahrt-testgemeinde

61 rore imotarionn R
» A .content ®
> aktuelles L
» gottesdienste ®
> kontakt ®
» suche ]
» ueber_uns L]
» veranstaltungen ._-’

( ]
.’
h

content
aktuelles
gottesdienste
kontakt
suche
ueber_uns
veranstaltungen
index.html
sitermap.xml

startseite.html

Aktuelles

Gottesdienste

Kontakt

Suche

Geschichte und Architektur
Veranstaltungen

Startseite

XML Sitemap

Optionale Portal Startseite

Sitemap-Inhaltsordner
Verzeichnis
Verzeichnis
Verzeichnis
Verzeichnis
Verzeichnis
Verzeichnis
Container-Seite
SEO-Konfiguration

Container-Seite

Im .“content” Verzeichnis werden alle Inhaltstypen in den entsprechenden Ordnern zugeordnet.

Ordner im Verzeichnis /.content/

Elementtyp

Galleries Ablage fiir Fotos und Dokumente

Adressdata Adresse Adressinformationen

Article Inhalts Abschnitt (Texte, Bilder)

Blog Blo'g-EIemen"ce far S?ite ‘mit mehreren Abschnitten und
optionalen Bildern fiir die Seite

Calendar Kalender

Chartdisplays

Organigramm

Comments

Kommentare
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Departments

Abteilungsiibersicht

Documentencenter

Dokumentencenter

Elementgroup

Elementgruppe

Events

Veranstaltung

Flexiblecontents

Flexibler Inhalt (fur Texte, Bilder, eingebettet Code)

Googlecalendar Termin
Googlemap Ort
Iconlinkbox

Idea

Imagebox

Inheritance group Vererbungsgruppe
Job

Kaplanlist Terminliste
Linkbox

Navigation

News Nachrichten
Newsletter Newsletter
Person Personendaten
Photoalbum Bildergallerie

Registration

Registrierung fir Newsletter

Selialdate Serientermine

Service Gottesdienste (einschlieflich Kaplan-Import)
Shop

Shopitem Produktinformation ( einfach )

Shopitemadvanced

Produktinformation ( erweitert)

Sitemap

Neues Verzeichnis in einem Template

Slider

Bewegtes Bild

Socialnetwork

Soziale Netzwerke

Stickyfooter

Kleinen Links

Tabs

Neue Registerkarte

Tagcloud

Bewegte Worte
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Teaser

Webform

V8-webform

Webform (E-Mail-Formulare)

Datei

Style

Imprint

Config.
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erzeichnisstruktur der Mikrosite
Kapitel ist in Bearbeitung!

DAS KONTEXTMENU FUR ORDNER

Das Kontextmeni beinhaltet alle zur Verfligung stehenden Datei- und Verzeichnisoperationen und
kann durch einen einfachen Klick auf das Datei- oder Verzeichnissymbol bzw. durch einen Rechtsklick
auf das Element aufgerufen werden.

o 7 o g =

VCK ! h i
Name = | Titel Navigationstext Typ

» '3, .content 2, | .content Sitemap-Inhaltsordner

» aktuelles cnll~c Verzeichnis

J beitritt Sperren Beitritt Verzeichnis

» gottesdienste Gesperrte Ressourcen .,

J impressum Impressum Verzeichnis

» kontakt Zeitversetztes Veroffentlichen Kontakt verzeichnis

> kunstwerke Kopieren / Verschieben Kunstwerke Verzeichnis

g bachochien Umbenennen Machrichten verzeichnis

g RS Titel bearbeiten Suche Verzeichnis

3 veranstaltungen o
Navigationstext bearbeiten Weranstaltungen Verzeichnis

’ veren Léschen Verein Verzeichnis
Anderungen verwerfen ffd36ac Textdatei
Info che Kunst im Erzbistum Kol Container-Seite
Kategorien zuordnen Tzt
Berechtigungen SEO-Konfiguration
Erweitert »
Historie
Eigenschaften

Ein Klick auf den entsprechenden Eintrag im Kontextmen startet den eigentlichen Bearbeitungspro-
zess. So kdnnen Sie z.B. unter Verwendung des Eintrags , Eigenschaften” den Titel, die Beschreibung
und die Navigations-Eigenschaften andern oder korrigieren, wahrend ein Klick auf ,Berechtigungen”
das Element vor den Blicken nicht autorisierter Besucher und Benutzer (Redakteure) schitzt.

Aufbau des Kontextmeniis fiir Ordner (Verzeichnisse) als tabellarische Ubersicht:

Menupunkt Erlauterung

Sperren / Freigeben Gesperrte Dateien und Verzeichnisse fur andre Benutzer sperren oder entsperren.

Gesperrte Ressourcen Verzeichnisse auf gesperrte Unterverzeichnisse und Ressourcen prifen.

Direkt Veroffentlichen Veréffentlichung der markierten Ressource / Ressourcen wie Internetseite, Ordner,
Datei oder Verzeichnisse.

Zeitversetzt Veroffentlichen Veroffentlichung von Ressourcen zu einem anderen Zeitpunkt

Kopieren / Verschieben Dateiaktion zum Kopieren oder Verschieben von Ressourcen

Umbenennen Anderung des Datei-, Ordner oder Verzeichnisnamen.

Ldschen Ldschen von Dateien aus dem Prohekt ,Offline*.

Anderungen verwerfen Die letzten Anderungen nach dem SchlieRen einer Bearbeitungsfunktion wird verworfen.

Info Dialogfenster mit Registeransicht und Ressourcen-Menu
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- Links von Ressource

Verkniipfungen welche auf andere Ressourcern im System gerichtet sind.

- Attribute

Ubersicht der primaren Dateieigenschaften

- Links zu Ressource

Ressourcen im System welche mit dieser Ressource verknipft sind.

Kategorien zuordnen

Zuordnung eines Elementes zu bestehenden Kategorien im Ordner ,_categories”.

Berechtigungen

Verwaltung des Benutzer-Zugriffs auf Verzeichnisse, Ordner und Dateien

Erweitert

Aktualisieren

Aktualisierung erzeugt die Mdglichkeit, dass Ressourcen erneut veroffentlicht werden
kdénnen zum aktuellen Datum

Giiltigkeit

Vestlegung ab wann oder bis wann eine Ressource wie Internetseiten, Elemente im
Online-Projekt veroffentlicht sind.

Verschlisseln

Verschliisselt Internetseiten. Diese Funktion besteht nur fir Internetseiten der Domain
erzbistum-koeln.de einschlieBlich allen Subdomains

Typ andern

Anderung des Dateitypen, z. b. Ordner in Images-Galerie

im Formular bearbeiten

Expertenfunktion zum Editieren der Zuordnungen (Container und Elemente)

Steuerdateien bearbeiten

Expertenfunktion zum Editieren der XML-Datei

Historie

Mit dieser Funktoion kann fiir zwei bereits verdffentlichte Dateiversionen, rickwirkend
die Anderung Uberprift und auch wieder hergestellt werden.

Eigenschaften

Offnet den Editor firr Datei-Eigenschaften zu speziellen Anforderungen

Aufbau des Kontextmeniis fiir ,,htm

Ill

bzw. Internetseiten:

Das Kontextmen steht — wie der Name schon andeutet - im Kontext zu dem Inhaltstyp, auf den Sie
geklickt haben und prasentiert sich lhnen somit in einem unterschiedlichen Aufbau. Einige Optionen,
die im Kontextment einer HTML-Seite erscheinen, werden im Kontextmen( eines Ordners nicht zu
finden sein — und umgekehrt. In der folgenden Tabelle erhalten Sie einen Uberblick tiber die vorhan-
denen Menieintrage des Kontextmendis fir die jeweiligen Elemente. Das einzige, was sich im Kon-

textmeni bei ,,htm

Ill

Seiten zuséatzlich 6ffnet, ist der Punkt ,bearbeiten”.
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bl informationen Informationen
® kontakt Kontakt

® pfarrteam Pfarrteam

® suche Suche

Sperren

| ) XML Sitemap
Direkt veroffentlichen

Zeitversetztes Veroffentlichen

Kopieren / Verschieben

Klickt man auf
umbenennen "bearbeiten" wird man
Titel bearbeiten unverziglich auf die
sechen jeweilige Internetseite

weitergeleitet und kann
diese direkt mit den
Werkzeugen von
Info "opencsm" bearbeiten.

Kategorien zuordnen
Berechtigungen
Erweitert »

Historie

Eigenschaften
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Tipp: Sorgfaltig
und genau den
Benutzernamen
und das
Kennwort
eintippen.Zusatz
lich sollte die E-
Mail Adresse
immer aktuell
sein, falls man
sein Passwort
zurlcksetzten
muss.

ERZBISTUM KOLN
0penCms

Anmeldung

Die Anmeldung ist fehigeschlagen! @
Die angegebene Kombination von Benutzername und Passwort ist ungultig.

Passwort vergessen?

Sicherheit
+ Dies ist ein 6ffentlicher oder freigegebener Computer

Dies ist ein privater Computer

Dies ist ein geschiitzter Bereich. Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr
Passwort ein.

Benutzername:  laura.borth

Passwort: sessencee

Optionen anzeigen Anm-:h'en

OpenCms ist freie Software erhaltlich unter der GNU LGPL Lizenz.
Alkacon OpenCms und das OpenCms Logo sind eingetragene Warenzeichen der Alkacon Software GmbH
© 2002 - 2016 Alkacon Software GmbH. Alle Rechte vorbehalten.

I’:‘f_ Antworten @(i Allen antworten Ef) Weiterleiten

Mo 12.09.2016 12:34

V(@ is - .
noreply@erzbistum-koeln.de

Passwort dndern fiir OpenCms-Benutzer: borth.laura

An  Borth, Laura - Azubi

Offnen Sie den folgenden Link, um Ihr Passwort zu dndern.

Achtung: Der Link ist giiltig bis 13.09.2016 12:33:47.

Bei einem
"Tippfehler" oder
einem
Benutzernamen,
der falsch ist ,
wird sofort
angezeigt, dass
die Anmeldung
fehlgeschlagen
ist.

https:/ fopencms.erzbistum-koeln.de /system /login?at=uuGY2NXIztKU1tvPyNuYIpjTw_bx3Pz061jn

Diese E-Mail wurde automatisch von OpenCms erstellt \

Adresse.

DAS KONTEXTMENU FUR SEITEN

Sobald man seinen
richtigen Benutzernamen
eingegeben hat, kann das
Kennwort zurlickgesetzt

werden und man
bekommt diese E-Mail an
die im Nutzer editierte
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Das Kontextmen bietet fir Internetseiten / Ressourcen andere Menupunkte.

Der Verzeichniswechsel

Unterhalb der Werkzeugleiste befinden sich die Eingabefelder, die zum Ansichtswechsel der
verschiedenen Sites benétigt werden.

DY e (1 Das Eingabefeld unterhalb der Werkzeugleiste ist mit das

wichtigste Feld, wenn man die Verzeichnisse wechseln mochte.
) @ -
T

Hierflr gibt man den Namen der Institution in das Eingabefeld ein, um

Wl >

o content T ~ den gewiinschten Ordner 6ffnen zu lassen.

> _galerien . . . . .

=N _ An oberster Stelle im Ordnerverzeichnis (hier blau hinterlegt) steht
_konfiguration

> B lager der Ordner mit dem gesuchten Begriff bzw. Namen, darauf
» [ vortagen folgen die Unterverzeichnisse.

» %= am-stommelerbusch

Die Struktur dieser ,verastelten” Unterverzeichnisse ist gleich mit der
Struktur des Windows-Explorers.

» @@ am-suedkreuz-koeln

» % antoniusmusik
» E bonner-muenster

» % buecherei-angermungd

HINWEIS:Die Anzeige von verschiedenen Verzeichnissen und der

» & buecherei-langel

» " buechereiichtenbrolch Wechsel zwischen mehreren Sites sind von lhren Zugriffsrechten auf
AN SR das System abhingig.

m D/ & ERZECIoS;TeUn"émKsm (2] Dieses Feld zeigt den Pfad an, den man
Kirchengemeinden v [Ikirchengemeinde—solmgen—sued/ .content/ .galleries/ images/] Q |m Unterverze|chn|s Zuruckgelegt hat
e IS ol Méchte man einen Ordner zuriickspringen,
- X content Bl e sngres. LeetE 5o kann man mit der History-Back-Taste des
™ L] gelleries Webbrowsers zuriick gehen oder man klickt

» [ downloads

€ im Pfad auf den gewlinschten Ordner.

© Dieses letzte Feld unterhalb der Werkzeugleiste ist der Suchfilter. Dieser sucht nur nach
Dateinamen innerhalb des Unterverzeichnisses im gerade gedffneten Ordner, welches in der
Ordneribersicht (linke Explorer Seite) blau hinterlegt ist.

[core OIS g = # [

Kirchengemeinden v /kirchengemeinde-solingen-sued/ .content/ [3,
» % kirchengemeinde-christus-koenig-porz A Name - Titel VP orNe
~ & kirchengemeinde-solingen-sued galleries verzelchiis \
.content
e —
» .galleries
g ® .ddressdata Verzeichnis
» pages (=)
pag e e article Verzeichnis
» addressdata
® blog Verzeichnis
> article )
calendar Verzeichnis
> blog
® comments Verzeichnis
> calendar ®
documentcenter Verzeichnis
» comments .
Viarsaichnie

* ERZBISTUM ==
m 0 y [+ Qﬁpe%cnfsom — ’
Kirchengemeinden v | | Ikirchengemeinde-solingen-sued/ .content/ @
» '@ kirchengemeinde-christus-koenig-porz i Name ~ " Titel Typ GroBe
~ "& kirchengemeinde-solingen-sued I_. i Verzeichnis

» ™ galleries

Anleit



FUNKTIONEN DES EXPLORERS

Anzeigemoglichkeiten / Konfiguration der Ansicht

Werden Ihnen zu wenig Informationen im Explorer angezeigt werden, so kdnnen Sie
den Informationsumfang individuell anpassen.

Fahren Sie dazu mit der Maus in der grauen Zeile iber den rechten Rand, damit das
Konfigurationszahnradchen mit dem Meni (durch Mausklick darauf) sichtbar wird.
Im Konfigurationsmeni kdnnen Sie die Ansicht erweitern oder reduzieren.

Sortiermoglichkeiten

Verzeichnis

Verzeichnis

Verzeichnis

Verzeichnis

Verzeichnis

Verzeichnis

Verzeichnis

v Titel

v Typ

v GroRe
Projekt
Navigationstext
Zugriffsrechte
Geandert am
Geandert von

Erstelitam

Sie kénnen die Dateien nach Belieben sortieren, z.B. nach Titel aufsteigend. Klicken Sie dazu in die
graue Leiste neben den Begriff Titel. Es taucht ein kleiner Pfeil auf, der die Sortierung aufsteigend

anzeigt, er kann aber auch auf absteigend eingestellt werden. Sie konnten so auch nach Naviga-

tionseintrag sortieren lassen.

/ Glaubensfilmwoche/ Y
Name Titel Navigationstext @ Typ GroRe Erstellt am

\ content Sitemap-inhaltsordner 13.01.14 21:58
_categories Kategorien Glaubensfilmwoche / Verzeichnis 20.01.1417:09

E ndex-alt.html Startseite Container-Seite 7.594 13.01.14 21:58

E index.html GlaubensFilmWoche Container-Seite 7.682 13.01.14 21:58
Aktuelles Aktuelles Aktuelles Verzeichnis 10.03.14 09:38
einladung Einladung Einladung Verzeichnis 20.01.1417:11
gottesdienste Gottesdienste Gottesdienste Verzeichnis 13.01.14 21:58
kontakt Kontakt Kontakt Verzeichnis 13.01.14 21:58
orte Orte Orte Verzeichnis 20.01.1417:34
suche Suche Suche Verzeichnis 13.01.14 21:58
veranstalter Veranstalter Veranstalter Verzeichnis 20.01.1417:24
test test test Verzeichnis 24.09.1512:23
ueber_uns Uber uns Uber uns Verzeichnis 13.01.14 21:58

Abbildung 6: nach Navigationseintrag sortiert

Markieren von mehreren Dateien, Ordnern, Seiten

Wahlen Sie mehrere Dateien oder Seiten mit gedriickter Strg-Taste aus. Sie kénnen diese jetzt

gemeinsam kopieren oder veroffentlichen, je nach gewlinschter Aktion.

Alternativ kdnnen Sie mit gedriickter Shift>-Taste mehrere Dateien auswahlen (Shift-Taste driicken

und erste und letzte Datei anklicken).

> Shift — die Umschalttaste beziehungsweise die Taste zum GroRschreiben
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VERSCHIEBEN UND KOPIEREN VON DATEIEN PER DRAG & DROP

Dateien lassen sich ganz leicht per Drag & Drop® zwischen Ordnern verschieben und kopieren. Dazu
die gewlinschte Datei bzw. mehrere Dateien auswahlen und mit gedriickter linker Maustaste an den
neuen Ort ziehen.

* ERZBISTUM KOLN
m Q) 7 L1 @ 0pencms

Schulung und Information v | | /schulung-azubi/
i Name Titel
.
® Test
.
® aktuelles Veranstaltungen
® archiv Archiv
E i ® d kunft N
schulung-azubi ie_unterkun Neu
» "3 .content °® erste_seite Aktuelles
L?» gl ] @
> aktuelles ® ueber_uns Uber uns
> archiv \. .content
» die_unterkunft ® sitemap.xml XML Sitemap
b erste_seite ‘ :_’ index.html Startseite

Abbildung 7: Drag & Drop erleichtert viele Arbeitsschritte

Dazu wird z.B. die Datei mit gedriickter Maustaste Gber den Ordner , Test” gezogen und dann losge-
lassen.

Im aufgehenden Abfragefenster kénnen Sie dann festlegen, ob die Datei verschoben oder kopiert
werden soll.

Kopieren / Verschieben

=® GlaubensFilmwoche
\m=] /Glaubensfilmwoche/index-alt.htm

Ordner | /Glaubensfilmwoche/test/

Kopiere die Datei als neue Ressource

Erstelle eine neue Verknupfung zur Datei

(=) verschiebe Datei

Abbrechen

Abbildung 8: hier wird die Datei index-alt.htm/ in den Ordner Test verschoben

3 Drag & Drop — Ziehen und Ablegen, ist eine Methode zur Bedienung von Elementen mit einer Maus. Ein Ele-
ment kann damit gezogen werden und lber einem moglichen Ziel losgelassen werden.

Anleitung OpenCms 10 - Der Explorer | 26. September 2016 Seite 33



BILDER VOM PC PER DRAG & DROP IN EXPLORER SCHIEBEN

Sie kénnen auch ganz einfach Bilder aus dem Dateiexplorer (Windows-Explorer oder Finder im Mac)
Ihres Computers in einen Bildergalerienordner ziehen. Offnen Sie im OpenCms Explorer die Site,
sodass Sie den gewiinschten Ordner sehen und ziehen aus Ihrem Windows-Explorer die Bilder (eines

oder auch gleich mehrere) per Drag & Drop in dieses Verzeichnis.

M DY e ERZBISTUM KOLN =
@Opencms =

Schulung und Information v | | 1 hiffes .contents galleries/ v
Isitests s ‘ Name Titel Navigationstext - T Grote ‘ Erstalit an]
b "R anleitung-versions-2013-04-29 ‘ Anleitung Anleitung Bildergalerie 03.09.141
- () hire @ Anleitung_Bild-Rotator nleitung Bild-Rotator Bildergalerie 01.08.14 0
~ "X content @ Anleitung Bilder_einbiry Anleitung Bilder einbinden Bildergalerie 2409141
E T i o pe—— E— p—
» '@ Anleitung Benutzer-Einstellungen @ . B Editieren _Anleitung Direktes Editieren Bildergalerie 03.08.141
» '@ Anleitung Bild-Rotator &P anl o =orbr opencme Anleitung Explorer opencms 10 Bildergalerie 11.03.162
» ‘@) Anleitung Bilder_einbinden @ | Anleitung I meoed | Anleitung icon-Link-Box Bildergalerie 2608.14 1
» ‘@) Anleitung Blog-seite W Anleitung impressum Anleitung Impressum Bildergalerie 08.09.141
» ‘& Anleitung Direktes_Editieren & Anleitung Internet_Explorer__Anleitung Internet Explorer 11 Bildergalerie 2208141
* [l AnicRung cortLink-Box & Anleitung Kommentare Anleitung Kommentare Bildergalerie 2808141
> [EQ] Antekung Impressum Anleitung ¢ Anleitung Bildergalerie 14.08.140

» B Anleitung Internet Explorer 11 =

Abbildung 9: Hier werden gleich drei Bilder in das neue Verzeichnis mit den Bildern zur Anleitung Explorer
OpenCms 10 hochgeladen

Als nédchstes sehen Sie wie gewohnt die Abfragemaske fiir den Bilderupload:

Dateien hochladen nach /sites/schulung/hilfe/.content/.galleries/

benutz e Dateien hinzu Schaltflaiche, um weitere Dateier

heckbox wie

Sie die "Weiter

Sie konner rlrvu»-.wvhw eder .Ar erne

hinzuzufuger
o B
™ il
Ll

Hochzuladene Dateien: 3 Datelen ausgewahlit(255 KB)

Weitere Dateien hinzufugen... Abbrechen

Abbildung 16: Sie kénnen nun wie gehabt die Bilder benennen und das Copyright eintragen

explorev symbol.png
KB (Image)

launchpad symbol.png
19 KB (image)

Iaun(hpad png
mage

NEUE DATEIEN ODER ORDNER ANLEGEN

«
Durch Klick auf den Zauberstab /(im der Explorer) 6ffnet sich die Auswahl an Objekten, die dem
Verzeichnis zugefiigt werden kann. Je nach Voreinstellung wird Ihnen mehr oder weniger angezeigt.

Sie konnen jederzeit auf andere Typen umstellen indem Sie das Pulldown-Menii* umstellen.

Neue Ressource anlegen + X
[oessmper ‘] 0 Semdentetiageort verm: Abbildung 17: die anderen Typen zum Hinzufiigen sind

hier auswahlbar

terverzeichniss

haltselemente

HINWEIS: Uber diese Funktion sollten Sie keine neuen Seiten anlegen. Die Verwaltung der
Internetseiten erfolgt ausschlieBlich mit dem ,,Sitemap-Editor”.

* Pulldown-Menii: durch Klick auf eine Schaltfliche wird ein Auswahlmenii angezeigt.
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Im Folgenden sehen Sie die verschiedenen Auswahlmaoglichkeiten:

Neue Ressource anlegen

= ]

Verzeichnis

Ein Verze

ichnis kann Dateien und Unterverzeichnisse enthalten. Sie sind nutzlich, ur

Bildergalerie

=] Ablage fur zusammengehorende Bilder. +
i) Downloadgalerie

Ablage far PDF Dokumente, Office Dokumente oder andere Binardateien.

Externe Link-Galerie

L age fur Objekte, die Links zu anderen Webseiten beinhalten

Subsitemap Ordner

® Unterhalb diesen Ordners beginnt eine neue Subsitemap

5\ Sitemap-Inhaltsordner

Enthalt die Ko! rationsd,

tei der Sitemap und einen Unterordner fir deren Inhalt

HTML-Galerie

€} Ablage fur Textbausteine aus HTM!

Tabellengalerie
Ablage fur vordefinierte Tabell

aus HTML Elementen
gy Microsite
Eine Microsite definiert eine kleine, unabhangige Website innerhalb des OpenCms. ¢

@ Onlineshop

EBK Mobil
Stelit Inhalte fUr mobile Endgerate dar.

Textbausteingallerie

Ablageort fiir bereits erstellte Textbausteine.

V8 Subsitemap (Basic) Start Ordner
Ein Startordner fir eine V& Subsitemap (Basic) mit

venigen Vorgabe-Ressourcen

Portal Subsitemap Start Ordner

8}

[a)

®
j Ein Startordner fir eine Portal Subsitemap.
B

a

Apollo Subsitemap
Eine Subsitemap, die das responsive Apollo Template verv

Bildungswerk Subsitemap Start Ordner
Ein Startordner fir eine Bildungs:

k Subsitemap.

Abbrechen

¥ Standardablageort verwenden

e Ressource anlegen +

Inhaltselemente ¥ Standardablageort verwenden
%) Textbaustein

Erstellen in /hilfe/.content/article +

Flexibler Inhalt
Erstellen in /hilfe/.content/flexiblecontent
§., Foto Album
Erstellen in /hilfe/.content/photoalbum
= Webformular
Erstellen in /hilfe/.content/webform
Dynamische Liste
@ Erstellen in /hilfe/.contentlistconfig

Terminliste
rstellen in /hilfe/.content/kaplanlist

News Artikel

rstellen in /hilfes.content/news

Gottesdienst

rstellen in /hilfe/.content/service

mp Veranstaltung
L= Erstellen in /hilfes.content/event

wm  Serientermin
L@ Erstellen in /hilfe/.content/serialdate

Kontaktinformation / Person

3 Adresse
> Erstellen in /hilfe/.content/addressdata
S Erstellen in /hilfe/.content/person

? FAQ Artikel
Erstellen in /hilfe/.content/fag

Stellenausschreibung
& Erstellen in /hilfes.content/job

Idee
9 Erstellen in /hilfes.content/idea

Linklisteneintrag
Erstellen in /hilfe/.content/linklist

ame. Kalender

Abbrechen

Abbildung 18: Auswahl Ordner links / Auswahl Inhaltselemente rechts

Neue Ressource anlegen +

Konfigurationen ¥| Standardablageort verwenden
Formatterkonfiguration
N Enthalt die Konfiguration fur einen einzelnen Formatter

XML Resource Bundle
XML-Content, der in einem Schema als Resource Bundile \

»

or

det werden kann

Property Resource Bundle

Properties-Datei, die als Resource Bundle verwende den kann

Sitemap-Konfiguration
B Definiert Ressourcetypen, Seitenvorlagen, Detailseiten und Eige

Sitemap-Master-Konfiguration
Definiert Ressourcetypen, Seitenvorlagen, Detailseiten und

~

{ Modul-Konfiguration
Definiert Ressourcetypen, Eigenschaften und Funktionsseiten, die von einem Modul

» SEO-Konfiguration
Erzeugt eine XML-Sitemap

xt Datei automatisch.

Seiten-Template
Ein Container-Seiten-T

plate stellt den Inhalt einer Contai r. Diese JSP t

Vererbungsgruppen-Konfiguration
Enhalt die Konfiguration fir Vererbungsgruppen

Macro formatter
'\ Macro formatters are used

ad of JSPs to render

Neue Ressource anlegen + X

Andere Typen ~ Standardablageort verwe|

nden

Generischer XML Inhalt
Dies ist ein generischer Strukturierter Inhalt fur kein Schema spezifiziert ist. Sie kénr

Externe Verkniipfung
e Externe Verknupfung enthalt einen Link a

® s

ebseite. Externen Vi

Bibel Key Visual

Key Visual fur die Startseite

Thema

Bibel Themen werden unter “Themen™ gezeigt.
Text

Ein einfacher Text mit optionalem Link

Bibeltext
Ein Bibel Text stellt eine Perikope dar. +

Bibel Textblock
Textblock fir die Sta

Aktueller Beitrag
Aktuelle Beitrage werden unter

aufgelistet
Bild Rotator

Erzeugt einen konfigurierbaren Bild Rotator.

Sitemap
Erzeugt eine Sitemap Ubersicht der aktuellen Su

Templatezeile
Mit der Templatezeile wird das Template Layout erzeugt

BENy 2 @B 6

Suchkonfiguration
Konfiguration eines Suchformulars oder einer Liste von Inhalten fA%r die einfache |

Q

Seite mit Freitext
n einer solchen Seite kann freier Text editiert werden. In diesem Text gibt es

r

Flexibler Inhalt
Der flaxible Inhalt kann zum Einfugen von Code (HTML, JavaScript), Bildern oder Tex

»

Formularkonfiguration fir benutzergenerierte Inhalte
Einstellungen fur ber ergenerierte Inhalte

E Reiter / Akkordion

zeugt mehrere Reiter, kann auch als Akkordion dargestellt werden.

v Interne Verkniinfune

Abbrechen m

Abbildung 19: Konfigurationen links und andere Typen rechts
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LOSCHEN VON ORDNERN

Sie haben |hre Verzeichnisse aufgeraumt. Nun wollen Sie einen leeren Ordner I6schen.

Dazu mussen Sie in Ihr Grundverzeichnis (hier: schulung-azubi) zuriick, sodass Sie die einzelnen

Ordner in der Ubersicht sehen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner der geléscht
werden soll (hier: Test) und wéhlen lI6schen.
Im Abfragefenster bestatigen Sie, dass der Ordner geléscht werden soll.

** ERZBISTUM KOLN —
Explorer O] / [+ 3 OpenCms =
Schulung und Information ~ | | /schulung-azubi/ Y
. ' Name Titel Typ v GroRe
- By Test Verzeichnis
® Sperren
aktuelles Verzeichnis
I Gesperrte Ressourcen
archiv Verzeichnis
K2 schulung-azubi bt die_unterkunft Direkeverdffentiichen Verzeichnis
> I content ® erste_seite Zeitversetztes Veroffentlichen Verzeichniis
> Test L ] stiche Kopieren / Verschieben Verzeichnis
» aktuelles ® ueber_uns Umbenennen Verzeichnis
» archiv -\. .content Titel bearbeiten Sitemap-Inhaltsordner
> die_unterkunft j sitemap.xml SEO-Konfiguration 302
» erste_seite :'_? index.html Container-Seite 10.951
> suche Info
Ressource l6schen
—= Der zu I6schende Ordner
es! .
/schulung-azubi/Test/ mit dem Pfad.
Es werden keine Links ungultig.
Sollen die markierten Ressourcen wirklich gel6scht werden?
Abbrechen
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UMBENENNEN, NAVIGATIONSTEXT VERANDERN, EIGENSCHAFTEN

KORRIGIEREN

Wenn Sie im Explorer den Titel der Datei verandern mochten, den Navigationstext korrigieren oder

den Dateinamen umbenennen, werden die Arbeitsschritte jetzt vereinfacht:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die zu dndernde Datei. Wahlen
Sie z.B. ,Umbenennen” aus, so kénnen Sie den neuen Datei- oder Ordner-
namen gleich im Explorer editieren:

bildergalerie_erstellen

browser Browser

:r_explorer_in_opencms1g

der_inline_editor

Bildergalerie erstellen

Der Explorer in OpenCms 10

Der Inline Editor

Bildergalerie erstellen Verzeichnis

Browser Verzeichnis
Der Explorer in OpenCms 10 Verzeichnis

Der Inline Editor Verzeichnis

Sperren

Gesperrte Ressourcen

Direkt veroffentlichen
Zeitversetztes Veroffentlichen
Kopieren / Verschieben
Umbenennen

Titel bearbeiten

Navigationstext bearbeiten

der_text-editor Der Text-Editor Der Text-Editor Verzeichnis Léschen
die_anmeldung Die Anmeldung Die Anmeldung Verzeichnis
Gleiches gilt fur das Editieren des Navigationstextes:
benutzereinstellungen Benutzereinstellungen Benutzereinstellungen Verzeichnis
bildergalerie_erstellen Bildergalerie erstellen Bildergalerie erstellen Verzeichnis
browser Browser Browser Verzeichnis

der_explorer_in_opencms10

der_inline_editor

Sl TS

Der Explorer in OpenCms 10

Der Inline Editor

P e T,

Verzeichnis

Verzeichnis

(VR oy e

Abbildung 20: Editieren des Navigationstextes

Bearbeiten der Dateieigenschaften

Die Dateieigenschaften werden durch einen Klick mit der rechten Maustaste auf die gewiinschte
Datei unter Eigenschaften gedffnet. Das Konfigurationsfenster der Dateieigenschaften weist noch
eine Besonderheit auf: Unten links am Rand finden sich Doppelpfeile, damit kdnnen Sie sich —in
diesem Fall —von Ordner zu Ordner durch den Explorer bewegen, damit kénnen Optimierungen fiir
die Suchmaschinen schnell gleich fir mehren Ordner/Dateien vorgenommen werden.

® . Der Explorer in OpenCms 10
Sperren sten/schulung/Mife/kur Taniertungen algemenes_arbeten/der_expiorer_in_opencm

Kopieren / Verschieben
Umbenennen Descript Der neue Explorer in OpenCms - Anleitung, Funktionen, Symbole
Titel bearbeiten

Léschen

Info

Berechtigungen

Erweitert

Historie

Abbildung 21: Konfigurationsfenster zu den Ordnereigenschaften mit den Pfeilen zum Weiterblattern

Abbrechen

HINWEIS: Wenn Sie liber diesen Weg eine Optimierung fiir Suchmaschinen durchfiihren méchten
(SEO), dann andern Sie bitte nur die Werte am jeweiligen Ordner der Seite, da der Ordner die je-

weiligen Werte auf die Indexseite vererbt. Die fiir die Suchmaschine relevanten Werte sind
Title, Description, Navigation Text.
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VERSCHLUSSELUNG DES WORKPLACE

Die gesamte OpenCms Sitzung von der Anmeldung Uiber das Bearbeiten von Seiten bis hin zum
Abmelden ist nun verschlisselt. Die Ansicht der veroffentlichten Webseite im Projekt ,,Online” ist
unverschllsselt wenn sie unter http lauft.

Durch die verschliisselte Ubertragung des Workplace kénnen Sie in einem offenen Netzwerk, z. B.
Uber einen Hotspot im Café, ins Internet gehen und im OpenCms arbeiten ohne dass lhre Daten
mitgelesen werden kdnnen. Auch ist ausgeschlossen, dass Ihre Benutzerdaten oder lhrer Identitat
wahrend einer OpenCms-Sitzung missbraucht werden kénnen.

Durch die Verschlisselung dient kdnnen Sie Sich in einem offenen Netzwerk sorglos in OpenCms
arbeiten.

(https:/.:’)pencms.erzbistum-koeln.de/system/login C || Q Suchen

ERZBISTUM KOLN
0penCms

Anmeldung

Sicherheit

« Dies ist ein offentlicher oder freigegebener Computer
Dies ist ein privater Computer

Dies ist ein geschitzter Bereich. Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr
Passwort ein.

Benutzername:

Passwort:

Optionen anzeigen Anmelden

Anmerkung: Im Anmeldefenster konnen Sie zu lhrer Sicherheit einstellen, ob der Computer sich
lhre Anmelde- und Sizungsinformatiuonen merken soll. Nur wenn Sie auf einem Computer zu dem

nur Sie einen exlusiv Zugriff haben, kénnen Sie die Option ,,Dies ist ein privater Computer” aus-
ELIET

Informationen tiber die Anmeldung finden Sie auf unseren Informationsseiten unter der Adresse
http://schulung.erzbistum-koeln.
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Exkurs: Einbinden von externen Ressourcen unter dem verschlisselten Workplace
In lhrer Seite lassen sich weiterhin externe Ressourcen (z.B. Bilder, Videos) einbinden.

Dafiir suchen Sie sich das gewiinschte Video aus (beispielsweise auf www.medien-tube.de) und ko-
pieren den Code zum Einbetten.

Fligen Sie im Seiteneditor Uber den Zauberstab einen flexiblen Inhalt ein und bearbeiten diesen.
Wahlen Sie in der Bearbeitungsmaske das Pluszeichen und Code. Danach kénnen Sie den von der
externen Seite kopierten Videocode einfligen. Speichern und schlieRen Sie die Eingabemaske.
Jedoch wird das Video im Bearbeitungsstatus des Seiteneditors nicht angezeigt.

@) Erzbistum Koln

4 Dies ist der Code zum Einbetten eins
Videsos vom Server www.medien-tube.de.
Bei diesem Server ist die Angabe des

. Pratokaolls (https) nicht notwendig.
Titel

[Videobeitrage— Ferien zu Hause \ ]

t/fc_00003.html [de]

Code <iframe src="/"(www.medien—tube.de//media/mterﬂbed2?key=3ec4fceSc92dccDab3‘1Dd?EGGTGSDSSl&Width=SDD& G)
height=281" width="500" height="281" frameborder="0" allowfullscreen="allowfullscreen"

allowtransparency="true" scrolling="no"»</iframe>

HINWEIS: Achten Sie beim eingefiigten Code darauf, ob dieser unter dem Internetprotokoll http

oder https lauft.
Wird dieser nur mit , http“ angeboten, fiigen Sie einfach ,,s“ dran, und priifen, ob in der Offline-

Ansicht das Video direkt nach dem Einbetten angezeigt werden kann.

Beispiel:

<iframe width="500" height="281" src=" ://www.youtube.com/embed/2dCENgNHO080"
frameborder="0" allowfullscreen></iframe>

Sollte ein Video oder eine andere externe Ressoutce nur (iber das unverschliisselte Protokoll , http”
Ubertragen werden, so gehen Sie wie folgt vor:

Um ein Video auch im Bearbeitungsstatus sehen zu kénnen gibt es mehrere Moglichkeiten:

Dieses Symbol i erscheint oben links neben der URL, da der Webbrowser automatisch alle unsiche-
ren Inhalte blockiert, damit im Explorer und Workplace weiterhin verschlisselt gearbeitet wird. Mit
Klick auf das Symbol kénnen Sie sich weitere Informationen zum Sicherheitszertifikat der Seite
Anzeigen lassen sowie den Schutz fiir den Moment deaktivieren.
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@ #. | hitps://opencms.erzbistum-koeln.de/schulung-azubi/i

i XN Ihttps:, opencms.erzbistum-koeln.de/schulung-azubi/ini
|t

@ opencms.erzbistum-koeln.de

@ opencms.erzbistum-koeln.de Sichere Verbindung

Sichere Verbindung

Firefox hat nicht sichere Inhalte dieser Verfiiervon: GeoTrusiing

Seite blockiert. A Firefox hat nicht sichere Inhalte dieser
Seite blockiert. Weitere Informationen
[7-] Berechtigungen [ Cocut deaktivieren ] |
Der Website wurden keine besonderen
Berechtigungen erteilt. Weitere Informationen

Durch die Deaktivierung des Schutzes # | biips/opencms erabistum-koeln.de/schulung-azubi/indexhtml

P = ‘ = * ERZBISTUM KOLN
|s.t das Sym.k.)ol verdndert %Jnd . I I l‘=:| 7 HE SOmencms
die Verschliisselung der Sitzung ist : :
deaktiviert. Das Video wird dann ange-
zeigt.

Um die Verschliisselung wieder zu akti- a ® @

vieren, klicken Sie auf & und wahlen
dann Schutz aktivieren. Danach befin-
den Sie sich wieder in der https-Sitzung
und das Video ist nicht mehr sichtbar.
Folgende Lésung ist eine Alternative zur oben genannten: Offnen Sie die Bearbeitungsmaske des
flexiblen Inhalts. Schreiben Sie im Code hinter das http ein ,,s“, sodass der Code unter https lauft.

® ERZBISTUM KOLN
m D g B6&A @0penCms

'@ Schulung und Information
/schulung-azubi/.content/flexiblecontent/fc_00002.html [de]

) Nglter Navigation ®

’. I-l.l. radio.de

Martin Korden
domradio.de

» 00:00

Titel

‘mtembed?key=56ab3933eed8edf£3d069043b9d100f1awidth=400s

frameborder="0" allowfullscreen="allowfullscreen"

www.medien-tube.de//:
"400" height=".
arency="true" scrolling="no"></i

G Src="htips:/

widtk

src="https://www
pS™ wid

jparency="true
I

Speichern und SchlielRen Sie die Maske. Ihre Seite wird wie gewohnt neu geladen und nun erscheint
das Video im Bearbeitungsstatus der Seite.
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Der Einbettungscode von Videos von externen Webseiten

Videos lassen sich ganz leicht mit einem Code des Videos auf Ihrer Seite einbinden. Jedoch findet
man auf manchen Seiten nicht direkt den Einbettungscode. In dieser kleinen Ubersicht zeigen wir
lhnen wo sich der Code zum Einbetten bei Medientube, YouTube und Domradio finden l&sst.

Medientube

Wahlen Sie das gewlinschte Video aus der
Mediathek aus und klicken darauf. Unter
dem Video erscheint die Einbettung in
externe Webseiten.

Hier kann die gewiinschte Breite des Feldes
bestimmt werden, bevor der Code kopiert
wird.

YouTube

Suchen Sie sich ebenfalls das gewlinschte
Video und klicken darauf.

Unter dem Video klicken Sie auf Teilen und
dann auf den Reiter Einbetten. Dann er-
scheint der Code des Videos zum kopieren.

Domradio

Suchen Sie sich das Video in der Videothek aus

und klicken wie gewohnt darauf.

Unter dem Video klicken sie auf Einbetten. Da-

[ v
Youtube:

B £ [
Lichte Stille Fiir den Code des gewiinschten Videos
MedienzentraleTV klicken Sie unter dem Video auf "Teilen"
po—— und dann auf den Reiter "Einbetten".
? Dann kénnen Sie den Code markieren 1534
E— wewew | undkopieren. P

Teilen

Einbetten

Kanale
omradio

irekter Link zum Medium

https://www.medien-tube. Heilige-Koeln-W: it

die-Domstadt-so/S6ab

Medium in externe Webseiten einbetten
Mindestbreite: 200px | Maximale Breite: 999px
Vorgabe 1: © [Breite: 200px]

Vorgabe 2: © [Breite: 500px]

oder geben Sie im ersten Feld Ihre gewiinschte Breite an: 640 x 360

Der Code zum Einbetten

iframe src="http://www.medien-tube.de//media/mtembed?key=56ab3933eedBedffd(

“SERZBISTUM

E-Mail

KOLN

iframe width="560" height="315" src="https://www.youtube.com/embed/D7qjIF7WCZk" frameborder="0" allowfullscreen></iframe:

runter kann die Breite des Videofensters fiir die

eigene Seite eingestellt werden.

b

-

Reportage: Unterwegs in Breslau (23.07.2016')5

Wenige Tage vor dem Weltjugendtag 2016 in Krakau finden sich schon viele Pil
Breslau sind auch die Jugendlichen aus dem Erzbistum Kaéin. Wir haben uns h

und in der Stadt ins Getimmel gestirzt.

Herunterladen: HD | SD » Einbetten » § Versenden »

Beitrag empfi

Video in externe Webseiten einbetten

Mindestbreite: 200px | Maximale Breite: 999px

Geben Sie im ersten Feld Ihre gewiinschte Breite an: 500 x 281

Der Code zum Einbetten

lIscreen="allowfullscreen” allowtransparency="true” scrolling="no"><fiframe
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WECHSEL UBER DAS LAUNCHPAD ZWISCHEN DEN VERSCHIEDENEN
ANWENDUNGEN

Normal wahlen Sie im Explorer eine Site und eine Seite aus und 6ffnen diese dann liber einen Dop-
pelklick oder Sie kommen alternativ von einer Seite im Seiteneditor und wechseln in den Sitemap-
Editor oder den Explorer.

Manche Administratoren starten jedoch direkt mit der Explorer-Ansicht, zumal wenn Sie mehrere
Sites administrieren, um direkt den Zugriff auf die richtige Site zu haben. Fiir diese sind die nach-
folgenden Ausfithrungen interessant.

Falls Sie im Launchpad auf eine Anwendung klicken ohne vorher eine Site oder Seite ausgewahlt zu
haben, reagiert das System auf folgende Weise:

Wechsel aus dem Explorer ...

in den Seiteneditor
1.1 Es wird die zuletzt betrachtete Seite dieser Site im Seiteneditor angezeigt.
1.2 Wourde noch keine Seite in dieser Site aufgerufen, so ist das Icon (Seiteneditor) deaktiviert
(grau)
in den Sitemap-Editor

1.3 Es wird die Sitemap der zuletzt im Explorer aufgerufenen Site angezeigt

1.4 Kann die Sitemap nicht ermittelt werden, wird die zuletzt aufgerufene Sitemap dieser Site
angezeigt.

1.5 Wourde noch gar keine Sitemap in dieser Site angezeigt, so ist das Icon deaktiviert (grau).

Wechsel vom Seiteneditor ...

in den Explorer

2.1 Es wird der zuletzt im Explorer angezeigte Ordner dieser Site angezeigt

2.2 Wurde noch kein Ordner in dieser Site betrachtet, so wird der Startordner der aktuellen Site
angezeigt.

in den Sitemap-Editor

2.3 Es wird die zu der aktuell angezeigten Seite zugehorige Sitemap angezeigt

Wechsel aus dem Sitemap-Editor ...

in den Explorer

3.1 Es wird der zuletzt im Explorer angezeigte Ordner dieser Site angezeigt.
3.2 Wourde noch kein Ordner in dieser Site angezeigt, so wird der Startordner der soeben ange-
zeigten Sitemap angezeigt
in den Seiteneditor

3.3. Es wird die zuletzt betrachtete Seite dieser Site im Seiteneditor angezeigt

3.4 Wurde noch keine Seite in dieser Site im Seiteneditor betrachtet, so wird die Startseite der
soeben angezeigten Sitemap angezeigt
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Aus dem Launchpad oder aus einer App

in den Explorer

4.1

Es wird der zuletzt im Explorer angezeigte Ordner dieser Site angezeigt

4.2 Wurde noch keine Ordner in dieser Site betrachtet, so wird der Startordner der Site ange-

zeigt

in den Seiteneditor

4.3
4.4

Es wird die zuletzt betrachtete Seite dieser Site im Seiteneditor angezeigt
Wurde noch keine Seite in dieser Site betrachtet, so ist das Icon deaktiviert (grau)

in die Sitemap

4.5
4.6

4.7

Es wird die zuletzt angezeigte Sitemap in dieser Site angezeigt

Wurde noch keine Sitemap angezeigt, so wird die zum Startordner der Site gehorige Sitemap
angezeigt

Kann diese Sitemap nicht ermittelt werden oder existiert nicht, so ist das Icon deaktiviert
(grau)

Zusatzliche Spezifikationen

5.1 Besonderheiten fiir die Root-Site / im Explorer

In der Root-Site werden die Icons Editor sowie Sitemap immer deaktiviert (grau), da diese
Funktionen hier nicht verfligbar sind

In der Root-Site kann man also tiber QL nur zwischen Explorer und Launchpad wechseln
Wenn man im Explorer in die Root-Site wechselt, so bleibt man in dem gerade angezeigten
Ordner, welcher nun aber mit seinem Root-Path dargestellt wird

Ausnahme: Wenn man bereits in der Root-Site war und dort in einem Folder unterhalb von
/system/, so merkt sich das System dieses Ordner und wechselt bei Aufruf der Root-Site
wieder dahin

5.2 Navigation innerhalb der Sitemap

Die Navigation innerhalb der Sitemap (z.B. wechseln auf eine Ober- / Untersite) hat keine
Auswirkungen auf die gespeicherten (,,gemerkten”) Ordner/Seiten.

5.3 Wechsel des Benutzers von der Sitemap in anderen Modus

Der Benutzer kann von der Sitemap in einen anderen Modus (Ressourcen, Galerien, Katego-
rien, Vorlagen) wechseln:

die gewahlte Ansicht wird gespeichert

wird die selbe Sitemap wieder ge6ffnet, so wird die vorher gewéhlte Ansicht wieder ange-
zeigt

wurde die Sitemap zwischenzeitlich gewechselt, so wird wieder die Default-Ansicht angezeigt
und die gespeicherte Ansicht vergessen

5.4 Gespeicherte Daten

alle gespeicherten (,,gemerkten”) Ordner/Sitemap/Seiten gelten nur innerhalb einer Benut-
zersession, nach Beendigung der Session (z.B. erneutes Anmelden) werden wieder die Start-
werte verwendet
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5.5 Nicht korrekt eingerichtete Sitemap

ist die Sitemap fiir eine Site nicht korrekt eingerichtet, so wird das Sitemap-Icon hier deakti-

viert (grau)

5.6 Wechsel in eine Site, in der man noch nicht war

Die Explorer-Ansicht wird auf den Root-Folder gesetzt

Befindet man sich beim Wechsel in der Explorer-Ansicht, so gelten 1.2 sowie 1.5
Befindet man sich beim Wechsel in der Seiten-Ansicht, so gelten 2.2 sowie 2.3
Befindet man sich beim Wechsel in der Sitemap-Ansicht, so gelten 3.2 sowie 3.4

Implikationen

6.1 Abspeicherungen pro Site / Benutzer

Pro Site / Benutzer wird folgendes abgespeichert:

Der zuletzt betrachtete Ordner
Die zuletzt betrachtete Seite
Die zuletzt betrachtete Sitemap (bendtigt fiur 1.4, 4.5) mit lhrer Ansicht (benétigt fiir 5.3)

6.2 Anderungen der gespeicherten (,,gemerkten”) Ordner/Sitemap/Seiten

Die gespeicherten Ordner/Sitemap/Seiten werden nach folgendem Muster gedndert:

Die Sitemap-Ansicht ,folgt” der zuletzt angezeigten Seite bzw. dem zuletzt angezeigten
Ordner (ergibt sich aus 1.3, 2.3)

Die Ordner-Ansicht im Explorer andert sich nur, wenn der Benutzer im Explorer navigiert
(ergibt sich aus 3.1, 4.1)

Die Seiten(editor)-Ansicht dndert sich nur, wenn der Benutzer eine neue Seite anzeigt
(ergibt sich aus 1.1, 3.3)
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FAQ — FRAGEN UND ANTWORTEN

Wie kann ich den neuen Explorer jetzt schon sehen?

Gehen Sie im“Zeige Menii“auf Einstellungen ,“Erweiterte Einstellungen” und stellen dort auf dem
Button ,,Workplace” auf ,traditionell”. Dann driicken Sie F5 um die Seite zu aktualisieren und dann
wieder auf ,,neu” und wieder F5 driicken. Sobald sich die Seite aktualisiert hat ist der neue Explorer

zu sehen.

=8

| Zeige Mena |

e Projekt

Eigenschaften

Konfiguration >
Seiten-Info 3
Zeige in Gerat »
Elementsicht ’

Anderungen verwerfen

Erweitert »
Einstellungen

Veroffentlichungs-
Report

Uber

Grundeinstellungen | Erweiterte Einstellungen

Explorer-Elementsicht Basistypen
Workplace Neu
Starte mit Projekt Tegionel

Neu
Starte in Site St Johannes Troisdorf
Starte in Ordner /
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m

“ E
Seiteneditor Sitemap
Explorer Launchpad
Dperrerms—=

Nun sieht man die neuste Version des Explorers bei OpenCsm.

Wo kann ich mein Passwort dndern?

Bitte klicken Sie auf das Identicon (rechts neben dem Raketensymbol), dort findet sich die Moglich-

keit zur Anderung des Passwortes.

— *
-/

Einstellungen

Projekt
Veroffentlichungs-Report
Uber

Alte Workplace

)

Wie kann ich wieder zuriick zum alten Explorer?

Falls Sie gerade am Anfang nochmals doch lieber auf den alten Explorer zu-
rickgreifen mochten, wahlen Sie im Hamburger-Menii den Eintrag ,Alter

Workplace’.

Ich moéchte einen Ordner anlegen und finde unter dem Zauberstab nicht den richtigen

Eintrag?

Neue Ressource anlegen

Bl Wahlen Sie in der Dropdownliste den Ansichtstyp

Ord-
len
ge-
Res-
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ANSPRECHPARTNER BEI FRAGEN UND PROBLEMEN

Bei technischen Fragen — siehe auch http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/

OpenCms-Support

Telefon: 0221 1642-3928
Telefax: 0221 1642-3344
E-Mail: support@erzbistum-koeln.de

Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration, Projektleitung, Redaktion

Telefon: 0221 1642-3131
Mobil: 01520 1642-080
E-Mail: wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de

Birgit Karbach, Internetadministration, Benutzer- und Zugriffsverwaltung, Support

Telefon: 0221 1642-3928

Telefax: 0221 1642-3344

E-Mail: birgit.karbach@erzbistum-koeln.de
SCHULUNGSANFRAGEN

Ralf Diessner, Abteilung Kommunikationsberatung und Kommunikationsanalyse

Telefon: 0221 1642-3407

Telefax: 0221 1642-3344

E-Mail: ralf.diessner@erzbistum-koeln.de
AUTOREN

Monika Herkens, www.monika-herkens.de
Julia Kah, Generalvikariat

Birgit Karbach, Generalvikariat

Wolfgang Koch-Tien, Generalvikariat
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