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Elementgruppen

ELEMENTGRUPPEN

Auf den Musterseiten sind in der rechten und linken Spalte sowie im Kopfbereich Elementgruppen
platziert, in denen sich bereits verschiedene Inhalte eingestellt sind.
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Home  Aktuelles  Gottesdienste  Veranstaltungen  Uberuns  Kontakt

11

Platzhalter Navigation ® | Seelsorgebereich des Erzbistums Kéln ® Aktuelles (O]

e Text linke Spalte

Beispiel fir einen kurzen Artikel links
unterhalb der Navigation. Bitte bearbeiten
Sie den Artikeltext.

Ein kurzer Text fiir die Startseite.

Uber: das: ‘Bearbeitungssymbol: den Tweite Meldung a
Blefstift Sffnen wir den Textbaustein 24.12.2011 - Eine zweite Meldung

zur Bearbeitung. In  der hier zur Anzeige in der List.

vorgegebenen Maske kann man Titel, e
Untertitel und Text leicht verdndemn. T el
Dabei kann man den Text iiber die Meldung,

Tastatur eingeben oder einen in Word

geschriebenen  Text iber die

Zwischenablage mit dem e
Word-Einfiigebutton in  das  Feld iR

hineinkopieren. Es ist hier sinnvoll, diesen Button zu nutzen, da nicht alle Formatierungen

aus Word internettauglich sind und mit Hilfe des Buttons ausgefiltert werden
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(1) Kopfbereich:

Im Kopfbereich enthilt die Elementgruppe Seitenkopf Inhalte von folgendem Typ:
Links Seitenkopf / Grafik Seitenkopf (flexibler Inhalt) / Navigationselement fiir die Quernavigation

9 Linke Spalte:

Im linken Seitenbereich enthalt die Elementgruppe Elementgruppe links Inhalte vom folgenden Typ:
Navigationselement (Spaltennavigation) / Textbaustein

9 Rechte Spalte:

Im rechten Seitenbereich enthdlt die Elementgruppe Elementgruppe rechts Inhalte vom folgenden Typ:
Aktuelles: Dynamische Liste (Nachrichten) / Gottesdienste: Dynamische Liste (Liste von Gottesdiensten
mit Serienterminfunktion) / Kalender

Elementgruppen erleichtern das Arbeiten im System, wenn man z.B. auf jeder Seite bestimmte
Elemente immer wiederkehrend platzieren mochte. Diese einzelnen Elemente (Typen von
Inhalten) kann man in einer Elementgruppe zusammenfassen und diese dann leicht immer
wieder nutzen. Man kann sie auch einsetzen bei der Erstellung eigener Vorlageseiten.

3 Erzbistum K6ln | 17. August 2015 | Monika Herkens



BEARBEITEN EINER ELEMENTGRUPPE
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Wenn Sie eines dieser Elemente in der Elementgruppe bearbeiten méchten, wird iiber den
Bearbeitungsstift @der Elementgruppen-Editor aufgerufen. Dieser Editor gibt die Elementgruppe zur
Bearbeitung frei. Bis auf die zu editierenden Elemente erscheint die gesamte Webseite schraffiert. Damit
wird verdeutlicht, dass die Gruppenelemente im Ganzen, aber auch einzeln bearbeitet werden kdnnen.
Gleichzeitig werden neben den einzelnen Inhalten auch die zum Inhalt gehdrigen Direct-Edit-Schalter

sichtbar.

Pldtztialter Notigdtion
Elementgruppe

W///////////% el [ Elementgruppe rechts

| Gruppe fur El der rechten Spalte

I Beispiel~fr “einen Kufzeh Arfikdl Aidks
I/ dritérhals der Najigaion, Bitie bedrbeitan - -
Ay / Aufldsen Speichern | (" Abbrechen

————————————————————————————— / e - | ./ Dabei L ah den Text Gber die
/T dstarir dngeben ader cinei n Word
/7 dsttidebientn  Tek ik /i

I I I TI T TTTTTITTTI ST ITTT TS [ Isehenablage hif déry

WordEirfugertton /i dds Fad
RinEiniOpTeran. 6515t bier sinnyal, Giesen Butfan Zu rtzen, du nicht alle Fommberingen
A Wordinermetialeich SinO S M Hilie des BALOs arsee ittt W eroer.

Aktucl® & | o 3O

Die Liste wurde neu erstellt
oder bearbeitet, bitte laden
Sie die Seite neu

e

Die Liste wurde neu erstellt
oder bearbeitet, bitte laden
Sie die Seite neu

Kalender (O]

Der Kalender wurde bearbeitet, bitte
laden Sie die Seite neu.

Abbildung 1: Die einzelnen Elemente zusammengefasst in einer Elementgruppe, der Rest der Seite ist ausgegraut

Die Element-Gruppe auf nur einer Seite andern

Losen Sie dazu die Element-Gruppe {iber einen Klick auf den Button ,Auflésen‘auf, jetzt sind die
Elemente nicht mehr als Einheit auf dieser Seite zusammengefasst, sondern jedes Element steht einzeln

flir sich und kann auch so behandelt werden.
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Home  Akuelés  Gottesdienste  Veranstattungen Uberuns  Kantake
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Aktuelles ®

Elementgruppe

s s A e
e Die Liste wurde neu erstellt
oder bearbeitet, bitte laden

Sie die Seite neu

Gottesdienste (2)
/ gesehrebienen ek iiber / die

Zwiseherablage it demy Die Liste wurde neu erstellt

WeraEdigebirtton’ in’/ dés/ Féld oder bearbeitet, bitte laden
Sie die Seite neu

Beschreibung

Beispiel Fur “einen  Kufzen Artikel Gaks /.
 dnterhall der Navigdtion, gite badrbditen
Sie den Artikeltext.

Speichern Abbrechen

Blabei i nat den T oxt ber dre

TastatGr éingelen oaer ined i Word

bineinkopieten, Esisthiersinnvall, diesen Bdrtan.au durzén, danicht allE Farmaterinaen
dusWord internetiaddich sind g it Hilie des Bdttors duseefilteft vidrded,

Kalender ®

Der Kalender wurde bearbeitet, bitte
laden Sie die Seite neu

Auflosen fir Anderungen nur auf
dieser Seite

Nssssssaass

Abbildung 2: Hier muss die Elementgruppe aufgeldst werden, damit nur hier die Anderung gilt

Jetzt sind die einzelnen Direct-Edit-Schalter sichtbar, jedes einzelne Inhaltselement kann jetzt
bearbeitet werden, der Rest der Seite ist nicht mehr schraffiert (ein deutliches Zeichen dafiir, dass die

Elementgruppe aufgeldst ist).
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Home Aktuelles Gottesdienste Veranstaltungen Uber uns Kontakt

s
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R e ®  Seelsorgebereich des Erzbistums Kéln @

Ein kurzer Text fiir die Startseite.

Text linke SPEHC Uber das Bearbeitungssymbol den

Bleistift Gffnen wir den Textbaustein

Beispiel fir einen kurzen Artikel links zur  Bearbeitung. In  der hier

unterhalb der Mavigation. Bitte bearbeiten o ” +

Sy vorgegebenen Maske kann man Titel,

v e 4 Untertitel und Text leicht verandern.
o = 2 » Dabei kann man den Text iber die
|“| ”' r | Tastatur eingeben oder einen in Word

‘ geschriebenen  Text  iiber  die

Iwischenablage mit dem
Word-Einfligebutton in das Feld
hineinkopieren. Es ist hier sinnvoll, diesen Button zu nutzen, da nicht alle Formatierungen

aus Word internettauglich sind und mit Hilfe des Buttons ausgefiltert werden.

Aktuelles

Die Liste wurde neu erstellt
oder bearbeitet, bitte laden
Sie die Seite neu.

Gottesdienste O |

Die Liste wurde neu erstellt
oder bearbeitet, bitte laden
Sie die Seite neu.

Kalender

Der Kalender wurde bearbeitet, bitte
laden Sie die Seite neu.

Abbildung 3: Die aufgeldste Elementgruppe, die Seite ist nicht mehr schraffiert

Hier kann jetzt z.B. die Box Gottesdienste entfernt werden.

Das Ergebnis: die beiden restlichen Elemente, die jetzt nicht mehr gruppiert sind, sondern jedes fiir sich

allein steht.
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Home Aktuelles Gottesdienste Veranstaltungen Uber uns Kontakt

platzhalter Navigadon ® Seelsorgebereich des Erzbistums Kéln ® ALnielles ®
Ein kurzer Text fiir die Startseite.
Text linke Spalte Uber das Bearbeitungssymbal den Die Liste wurde neu erstellt
Bleistift &ffnen wir den Textbaustein oder bearbeitet, bitte laden
Beispiel fiir einen kurzen Artikel links zur Bearbeitung. In  der hier Sie die Seite neu.
unterhalb der Mavigation. Bitte bearbeiten

vorgegebenen Maske kann man Titel,
Untertitel und Text leicht verandemn.
Dabei kann man den Text iiber die Kalender m
Tastatur eingeben oder einen in Word
geschriebenen  Text  idber die

Sie den Artikeltext.

Der Kalender wurde bearbeitet, bitte
laden Sie die Seite neu.

Zwischenablage mit dem
Word-Einfigebutton in das Feld
hineinkopieren. Es ist hier sinnvoll, diesen Button zu nutzen, da nicht alle Formatierungen
aus Word internettauglich sind und mit Hilfe des Buttons ausgefiltert werden.

Abbildung 4: Die Elementgruppe ist aufgeldst, die Gottesdienste werden nicht mehr angezeigt

Auf genau dieser Seite ist nun die Elementgruppe fiir den rechten Spaltenbereich aufgehoben und dort
erscheinen nur die Boxen Aktuelles und Kalender. Alle anderen Seiten sind von dieser Anderung nicht
betroffen.

Die Elementgruppe auf allen Seiten dandern

Um die Elementgruppe im Ganzen zu bearbeiten, so dass sie auf allen Seiten in geanderter Form
angezeigt wird, muss sie nicht aufgelost werden, sondern sie bleibtin ihrer Zusammenstellung zunachst
einmal erhalten.

Sie kdnnen jetzt aber hingehen und weitere Elemente hinzufiigen oder Elemente entfernen. Stimmt die
Zusammenstellung der Elementgruppe dann mit Ihren Vorstellungen iiberein, miissen Sie im
Elementgruppen Editor auf 'Speichern' klicken, um diese Anderungen dauerhaft fiir alle Seiten, die
diese Elementgruppe enthalten, abzuspeichern.

Als Beispiel die Elementgruppe in der rechten Spalte (Aktuelles, Gottesdienste, Kalender): Hier soll die
Box Gottesdienste aus der Elementgruppe ganz (auf allen Seiten) geloscht werden. Stattdessen soll eine
Textbox zwischen Aktuelles und Kalender eingefiigt werden.

Das Ergebnis: die neue Elementgruppe, klar als Block zu erkennen. Der schraffierte Hintergrund zeigt,
dass ich weiter eine Elementgruppe und nicht einzelne Inhaltselemente habe.

Alle Seiten, die bisher schon diese Elementgruppe enthielten, sind jetzt automatisch mit geandert
worden und haben jetzt auch die Kombination Aktuelles, Textbox, Kalender. Das gilt ebenso fiir alle
Seiten, die noch in Zukunft erstellt werden auf Grundlage der Modellvorlage der Musterseiten.
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Home Aktuelles Gottesdienste Veranstaltungen Uber uns Kontakt

¥zhdltet Natigation
7 Elementgruppe Alktuelles @

ext ke Spaltc Titel | Elementgruppe rechts neu |

Die Liste wurde neu erstellt
oder bearbeitet, bitte laden
Sie die Seite neu.

Beschreibung | Gruppe fir Elemente der rechten Spalte |

Eispiel flreinen Kufzen  Artikel links
piterhalb der Matigatiopl Bitte-bedrbeiten
ie Oen Artikeltext

d Speichern "Abbrechen

P ETTTTIIIIIY
ciffearnman’ denText dber die
{ (/I Textbox ®
5 Ur.€ingeben oder einenin Word
[ FERDOHERAY P A Bitte bearbeiten Sie den Text dieses

b7 Zwischerablage it dem Textbausteins.

“Auflosen
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wird die ¢~ Kalender ®
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¥
v
v
v
¥

allen Seiten geéndert laden Sie die Seite neu.
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Abbildung 5: Wichtig ist das Speichern der Elementgruppe, wenn die Anderungen fiir alle Seiten gelten sollen

WAS TUN, WENN MEINE ELEMENTGRUPPE ZERSTORT IST UND ICH SIE
WIEDERHERSTELLEN MOCHTE?

Esist schnell passiert, dass man falsch geklickt hat, und nun ist die Elementgruppe dauerhaft verandert,
und das gleich auf allen Seiten. Hier hat ein Fehler schnell gravierende Auswirkungen, wenn man z.B. im
Kopfelement aus Versehen die Grafik entfernt.

Aber auch diese Fehler sind schnell behoben:

Sie sehen in der Auflistung zu Beginn des Dokumentes, aus welchen Inhaltstypen sich die vorgefertigten
Elementgruppen zusammensetzen. Wenn jetzt ein Inhaltselement verschwunden ist, kann man es auch
einfach wieder einfiigen.

Auch hier wird die Elementgruppe nicht aufgeldst, sondern in die bereits vorhandene Elementgruppe

*t
das fehlende Inhaltstyp tiber den Zauberstab /und die Auswahl aus der Inhaltstypenliste mittels

1 1]
Movebutton BB wieder an die richtige Stelle geschoben und die Elementgruppe dann wieder im ganzen

gespeichert.
Beim Kopfelement gibt es allerdings eine Besonderheit:

Hier ist der Direct-Edit-Schalter der Kopfelementgruppe erst sichtbar, wenn ich erneut den Direct-Edit-
Schalter oben rechts anklicke (siehe Abbildungen).
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Platzhalter Navigation ®

Text linke Spalte

Beispiel fir einen kurzen Artikel links
unterhalb der Navigation. Bitte bearbeiten
Sie den Artikeltext.

Sy
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Home  Aktueles  Gottesdienste  Veranstaltungen  Uberuns

Seelsorgebereich des Erzbistums Koln ®

Ein kurzer Text fiir die Startseite.

Uber das Bearbeitungssymbal den
Bleistift Gffnen wir den Textbaustein
zur  Bearbeitung. In  der hier
vorgegebenen Maske kann man Titel,
Untertitel und Text leicht verandern.
Dabei kann man den Text iiber die
Tastatur eingeben oder einen in Word
geschriebenen  Text  iiber die
Zwischenablage mit dem
Word-Einfiigebutton in das Feld

hineinkopieren. Es ist hier sinnvoll, diesen Button zu nutzen, da nicht alle Formatierungen
aus Word internettauglich sind und mit Hilfe des Buttons ausgefiltert werden

Aktuelles ®

Zweite Meldung

24.12.2011 - Eine zweite Meldung
zur Anzeige in der Liste,

Beispiel einer Meldung

06.12.2011 - Kurzer Teasertext der
Meldung.

Textbox

Bitte bearbeiten Sie den Text dieses
Textbausteins.

Die
Bearbeitungsleiste
des Kopfelements

muss erst durch
erneutes Driicken
des Direct-Edit-
Schalters aufgerufen
werden

Abbildung 6: Die Werkzeugleiste iiberdeckt den Direct Edit-Schalter des Kopfelementes

Erzbistum Kéln
online

Platzhalter Navigation @

Text linke Spalte

Beispiel fur einen kurzen Artikel links
unterhalb der Navigation. Bitte bearbeiten
Sie den Artikeltext.

o
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Home  Aktuelles  Gottesdienste  Veranstaltungen Uber uns

Seelsorgebereich des Erzbistums Kln ®

Ein kurzer Text fiir die Startseite.

Uber das Bearbeitungssymbol den
Bleistift &ffnen wir den Textbaustein
zur  Bearbeitung. In der hier
vorgegebenen Maske kann man Titel,
Untertitel und Text leicht veréindern
Dabei kann man den Text iiber die
Tastatur eingeben oder einen in Word
geschriebenen  Text iiber die
Zwischenablage mit dem
Word-Einfiigebutton in das Feld

hineinkopieren. Es ist hier sinnvoll, diesen Button zu nutzen, da nicht alle Formatierungen
aus Word internettauglich sind und mit Hilfe des Buttons ausgefiltert werden

L 1

Aktuelles ®

Zweite Meldung

24.12.2011 - Eine zweite Meldung
2ur Anzeige in der Liste.

Beispiel einer Meldung

06.12.2011 - Kurzer Teasertext der
Meldung.

Textbox
Bitte bearbeiten Sie den Text dieses

Textbausteins.

« Jan 2013 »
Mo Di M Do Fr Sa S0

3 5 von 24 - Zwischenablage
Element nicht gesammelt: Loschen
Elemente, um Speicher zu vergroBe|

Abbildung 7: Bei weggeschalteter Werkzeugleiste wird der Direct-Edit-Schalter sichtbar
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ANSPRECHPARTNER BEI FRAGEN UND PROBLEMEN

Bei technischen Fragen - siehe auch http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/

OpenCms-Support

Telefon: 0221 1642-3928
E-Mail: support@erzbistum-koeln.de

Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration

Telefon: 0221 1642-3131

Telefax: 0221 1642-3344

Mobil: 01520 1642-080

E-Mail: wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de

Bei Fragen zu den Anleitungen:

Monika Herkens
E-Mail: mail@monika-herkens.de

BEI SCHULUNGSANFRAGEN

Ralf Diessner, Referat Kommunikation
Fon: 0221/1642-3407

Fax: 0221/1642-3344
E-Mail: ralf.diessner@erzbistum-koeln.de
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