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Direktes Editieren bei neu angelegten Elementen nutzen
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Direktes Editieren

DIREKTES EDITIEREN IN DER SEITE

Das direkte Editieren ermdglicht Ihnen die Bearbeitung eines Elements, direkt auf Ihrer Seite. Diese
Funktion dient der Benutzerfreundlichkeit, um Arbeitsschritte fiir die Nutzer zu verkiirzen.

Durch das direkte Editieren miissen Sie nicht bei jeder Bearbeitung Ihrer Elemente das Formular 6ffnen,
sondern konnen das Element direkt auf der Seite bearbeiten. Die Moglichkeit des direkten Editierens
gibt es bei den Inhaltstypen Textbaustein, Teaser-Element und Reiter-Element. Beim Reiter-Element
kann jedoch nur das Bild im direkten Editieren geandert werden, der Text kann nicht bearbeitet werden.

ANDERUNGEN AN VORHANDENEN ELEMENTEN VORNEHMEN

Bearbeitung von Texten mit dem direkten Editieren

Wenn Sie Ihren Text doch noch einmal schnell verdndern mochten, dann kdnnen Sie den Text direkt
bearbeiten, indem Sie mit der Maus iiber den Text fahren und einmal an die gewiinschte Stelle klicken.
Dann erscheint ein Bearbeitungsstift und der Text-Editor 6ffnet sich direkt auf Ihrer Seite.
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Eine komplett dberarbeitete Version dieser Anleitung befindet sich im Downloadbereich!| +
unter Allgemeines Arbeiten. Dort koénnen Sie diese PDF-Datei downloaden. Die|
Seiten hier sind noch nicht auf dem aktuellen Stand. |

®  Das nevne OpenCms des Erzbistums Koli®
Herli n bei uns

Abbildung 1: Der Texteditor im Direct-Editier-Modus bietet die schnellste Mdglichkeit, Text zu andern

Sie konnen jetzt direkt den Text verandern, erganzen oder l6schen. Zum Speichern klicken Sie entweder
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auf das Speichersymbol oben in der Leiste ((3) nur Speichern und SchlieRen oder direkt Verdffentlichen
links daneben) oder Sie klicken einfach irgendwo in den ausgegrauten Bereich der Webseite, auch dann
werden die Anderungen gespeichert, eine Verdffentlichung muss dann gesondert gestartet werden.

Klicken Sie einfach in
den dunklen Bereich
und Ihre Anderungen
werden gespeichert.

Max Mustermann

!!!Hier habe ich jetzt etwas geanderti!!

Hier der Bericht aus der Kirchenzeitung als Download

Abbildung 2: Speichern durch Klick in den ausgegrauten Bereich

Umfangreiche Anderungen, weitere Textbldcke hinzufiigen

Das direkte Editieren ist nur fiir kleinere Anderungen gedacht, umfangreiche Anderungen wie z.B. das
Hinzufiigen zusatzlicher Textblocke sollten auch weiterhin {iber die Eingabemaske eines Textbausteins
oder sonstigen Inhalts geschehen. Dazu fahren Sie mit der Maus iiber den direct-edit-Button und klicken
auf den Bearbeitungsstift, um das Formular zu 6ffnen.

Wichtig: Sie kdnnen neue Absdtze nur im Formular anlegen und vorhandene Absdtze auch nur dort
wieder loschen, dies istim direkten Editieren nicht maglich.

Ebenso konnen Sie nurin der Eingabemaske bestehende Absdtze nach oben oder unten verschieben.

BEARBEITUNG VON BILDERN

Das Direkte Editieren ermdglicht auch die Bearbeitung von Bildern direkt in der Seite, wenn Sie mit der
Maus auf den direct-edit-Button am rechten Rand des Text-Editors auf Hohe des Bildes klicken und den
Bearbeitungsstift wahlen.
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Am 24, August 2014 fand im Rahmen
(des 10-jahrigen Jubiliums unserer

éﬁrtlichen KABE eine Messe in 5t % - et Eearbeite Bild

gNiko laus statt.|

g\ﬁ'ele Gaste, wie der Vorstand der
KJ‘-\B in Kéln, kamen zur Messe mit
éanschlie[}ender Feier im Pfarrsaal.

g!!!Hier habe ich jetzt etwas gedndert!!!

Abbildung 3: Die Bildbearbeitung wird iiber den Bearbeitungsstift aufgerufen
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Das folgende Fenster bietet Ihnen die gleichen Moglichkeiten zur Bildbearbeitung wie in der
vollstindigen Bearbeitungsmaske des Elements. Hier kdnnen Sie ein anderes Bild aus der Galerie
auswahlen oder ein neues Bild hochladen, das Copyright verandern, etc.

Wichtig: Wenn Sie ein neues Bild statt dem vorhandenen Bild aus der Bildergalerie auswahlen,
kontrollieren Sie bitte, ob das Copyright auch entsprechend gedndert wird. Wenn nicht, nehmen Sie
diese Anderung bitte manuell vor, da es sonst zu Problemen mit dem Urheberrecht kommen kann.

Bearbeite Bild

Bild
Bild URI

[!azubi—\ena!aktuellesfpagef.contentj.gaIIer\esfimages;’headimage.jpg

& | Kopfbild Standard
Dimensionen: 693 x 277
Beschreibunag: Ubungsseite fiir Lena
Zuletzt geandert vo... Admin
Letztes Anderungsd_. 11.05.2012 11:42:47

Titel B Als Untertitel anzeigen

[

Anordnung Copyright Text
[ Rechts vom Text [ Max Mustermann

Linkoptionen
[Link zur GroBansicht

™ optimale BildgroBe verwenden

Abbildung 4: Bei der Bildbearbeitung haben Sie alle MGglichkeiten

Wenn Sie ein neues Bild hochladen mdchten, so wahlen Sie das gewiinschte Bild in Ihrem Explorer aus
und ziehen es per ,Drag & Drop” in die Maske ein, so wird das Bild schnell und einfach hochgeladen. Sie
sehen nach dem Drag & Drop Vorgang direkt das Uploadfenster mit dem von Ihnen ausgewdhlten Bild
und brauchen den Upload-Vorgang nur noch zu bestatigen.
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Abbildung 5: Mit zwei Fenstern nebeneinander kénnen Sie das Bild vom linken Verzeichnis direkt in das
Bildbearbeitungsfenster ziehen

Sie konnen auch ein neues Bild hochladen, wenn Sie auf den Button ,,Bild hochladen” klicken und {iber
die herkémmliche Art das Bild auswahlen und hochladen. AnschlieRend kdnnen Sie alle Eigenschaften
inklusive Copyright editieren. Das hochgeladene Bild wird automatisch in dem Galerien-Ordner
gespeichert, aus dem das vorher verwendete Bild stammt.
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:chts vom Text

[k zur GroBansich

Optimale Bildgrg

sehr beliebt.

Eigenschaften

» Bild_o00
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File name
Title
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Copyright

| Bild_00.png

| Bild_00

|Max Mustermann

Abbildung 6: Bildeigenschaften eintragen

DIREKTES EDITIEREN BEI NEU ANGELEGTEN ELEMENTEN NUTZEN

Das direkte Editieren eignet sich bei neu angelegten Elementen nur, wenn Sie keine
weiteren Einstellungen vornehmen moéchten, wie das Hinzufuigen von Textabsatzen. Dies ist
im direkten Editieren nicht mdglich.

Legen Sie z.B. einen neuen Textbaustein auf Ihrer Seite an, indem Sie auf den Zauberstab
klicken und den Textbaustein per ,,drag and drop“ auf Ihrer Seite platzieren.
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Typen  Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert

— Textbaustein
=3 Ein einfacher Textbaustein mit mehreren Abschnitten und optionalen Bildern fiir die Seite.

- Flexibler Inhalt
Mit dem flexiblen Inhalt kinnen entweder HTML Codes, Bilder oder Texte eingefiigt werden.

Foto Album
| Ein Fotoalbum verwendet die Bilder einer Bildergalerie zur Erstellung eines Foto-Albums mit Hilfe von Thickbox. Bereitg...

Fahren Sie mit der Maus liber das Element. Wenn der Bearbeitungsstift erscheint,
klicken Sie in den Text.

Neuer Textbaustein ®
Bitte bearbeiten Sie den T%ﬁieses Textbausteins.
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Der Text-Editor 6ffnet sich. Hier kdnnen Sie einen Text verfassen und ein Bild hinzufligen,
wenn Sie mit der Maus Uber den direct-edit-Button fahren und anschlieend auf den +-

Button klicken.
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iDies ist ein Test. Ich erkldre lhnen hier, wie Sie einen neu angelegten Texthdmeem

Edirekt editieren kiinnen.

Bild hinzufiigen

Dann o6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie entweder das Bild aus der Galerie auswahlen

konnen oder in der Galerie ein neues Bild hochladen kbnnen.

Bearbeite Bild

Bild

Bild URI
[

Titel B Als Untertitel anzeigen

Anordnung

[L\nks vom Text

Linkoptionen

[Keiﬂ Link hinterlegen

M Optimale BildgroBe verwenden
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Klicken Sie nach der Bearbeitung lhres Elements auf den Button ,Speichern und Schliel3en”
oder einfach auf die dunkle Flache aulRerhalb Ihres bearbeiteten Elements.

Klicken Sie einfach in
den dunklen Bereich
und lhre Anderungen
werden gespeichert.
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Hier habe ich jetzt etwas gedndert!!!
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