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Der Seiten-Editor

Erlauterungen zu Symbolen, Leisten und Werkzeugen des Seiten-Editors

Die OpenCms-Toolbar (Werkzeugleiste) des Seiten-Editors

Die OpenCms-Toolbar ist eine Werkzeugleiste, die dem Redakteur alle den wichtigten Funktionen zur
Bearbeitung und Verwaltung der Seite bereitstellt. Folgende Funktionen bietet das Menii iiber die
Schaltflachen (Buttons):

Veroffentlichen
@ Startet den Veroffentlichen-Dialog, um die neu erstellten oder gednderten Inhalte zu
veroffentlichen.

Ablage
E Zugriff auf die bereits erstellten Inhalte, bearbeiteten Seiten oder die selbst
zusammengestellte Favoritenliste .

Hinzufiigen

Startet den Dialog um neue Inhaltselemente per Drag & Drop auf den Seiten ab-
zulegen. Zur Auswahl stehen viele unterschiedliche Typen wie zum Beispiel Text-
baustein, Google Maps, Sitemaps, Fotostrecke usw. - Erklarungen hierzu weiter hinten

‘

Galerieordner
Hier kann auf die Bildergalerien, Kategorien, Verzeichnisse etc. zugegriffen und direkt
Bilder und PDF-Dateien hochgeladen werden.

Seiten-Info
Hier werden die auf der Seite verwendeten Elemente angezeigt, die Seitenattribute
aufgefiihrt und die Links, die zu der Seite fiihren aufgelistet

Wird hier ein roter Punkt sichtbar, so zeigt dieser an, dass sich noch unveroéffentlichte
Elemente auf der Seite befinden.

Auswahl
Diese Schaltflache schaltet alle Direkt Edit Schaltflachen an oder aus, damit kann die
Ansicht ohne Schaltflachen lberpriift werden.

Kontextmenii

Das Kontextmenii beeinhaltet eine Reihe administrativer Einstellungsmoglich-keiten,
Seiteninformationen, die Benutzereinstellungen incl. Méglichkeit zur Passwortdanderung
und auch den Abmelden-Button

a0 @ 7

Sitemap-Editor

E Mit Hilfe des Sitemap-Editor verwalten Sie die Seiten- und Navigationsstruktur Ihrer
Subsite, hier konnen neue Seiten erstellt, bestehende verschoben und auch geldscht

werden.
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Das Kontextmenii des Seiten-Editors
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Eigenschaften

O
Impressum Seiten-Info

Zeige in Gersit

RSS Feed
Untersite-Konfiguration
€SS Vorlage
Erweitert

Einstellungen

Home  Aktuelles

Abmelden

Uber

Willkommen Aktuelles
Test linke Spalte Herzlich willkommen bei uns e

Ein kurzer Text fir die Startseite 10.11.2014 - Hier _steht der

Abbildung 1

Eigenschaften - hier kdnnen Titel, Beschreibung, Navigationstext, Keywords (Schliisselworte fiir
Suchmaschinen) eingegeben oder gedndert werden.

Titel: z.B. Startseite | Seelsorgebereich XYZ

Zudem kann hier eine Startseite fiir das Dokumentencenter festgelegt werden, die Seite ist an dieser
Stelle verschliisselbar und man kann das Spalten-Template hier andern. Weitere individuelle
Einstellungen sind an dieser Stelle fiir einen Administrator moglich.

Konfiguration - hier konnen die CSS-Templateeinstellungen festgelegt werden, das Impressum
verwaltet, die Seite fiir einen RSS Feed freigeben, die Konfiguration der Unterseite (Festlegen von
Ressourcetypen, Modellseiten, Detailseiten) festgelegt und die Auswahl einer farblichen CSS-Vorlage
vorgenommen werden.

Seiten-Info - hier werden die Informationen zur Seite — wie auch schon unter dem I-Punkt
Seiteninfo - angezeigt: verwendete Elemente, Attribute, Links zur Seite

= aimi i JO) B &
}/ [ anime A

Eigenschaften

Konfiguration
Seiten-Info
Desktop Zeige in Gerat

Mobil

™ Automatisch

Erweitert

Einstellungen
Home Aktuelles Gottesdienste Veranstaltungen Uber uns Kontakt

Abmelden

Uber

Anleitungen 2014

Platzhalter Navigation W | I I ko mmen Aktuelles

Abbildung 2

Zeige in Gerat - hier konnen Sie entscheiden, ob Sie die Desktop-Ansicht, die Mobil-Ansicht oder
eine automatisch generierte Ansicht sehen wollen.

Anderungen verwerfen - Anderungen, die seit dem letzten Verdffentlichen der Seite vorgenommen
worden sind, konnen hier riickgangig gemacht werden

Kleine Elemente editieren - Bei einigen Inhaltselementen ist der Seitenbereich so klein, dass er
nur bearbeitet werden kann, wenn dieses Hakchen gesetzt ist. Generell sollte man das Hakchen nur
entfernen, wenn man gezielt die Darstellung iiberpriifen mdchte.
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Eigenschaften

Konfiguration

Seiten-Info

Zeige in Gerat

Gultigkeit

Erw @tert

Sperrungen Einstellungen

Home Aktuelles Gottesdienste Veranstaltungen Uber uns Kontakt

Kategorien zuordnen Abmelden

SEQ-Optionen Uber

1gen 2014

Zeige Workplace
Platzhalter Navigation W I I I ko m m e n

Test linke Spalte Herzlich willkommen bei uns Testhachiche

Aktuelles

Abbildung 3
Erweitert mit den folgenden Untermenii-Punkten:

Giiltigkeit - hier kann ein spateres Veroffentlichungsdatum festgelegt sowie ein
Giiltigkeitszeitraum eingestellt werden.

Sperrungen - hier sehen Sie, ob Dateien gesperrt sind und haben die Moglichkeit, die
Sperrungen aufzuheben, um selbst an der Seite weiterarbeiten zu kdnnen

Kategorien zuordnen - hier kdnnen einer Seite Kategorien zugeordnet werden

SEO-Optionen - {iber diese Eingabemaske konnen Sie Ihre Seite fiir Suchmaschinen wie Google
optimieren. Sinnvoll ist hier die Eingabe eines sprechenden Titels fiir die Seite (also statt
,Startseite’ Hilfeseiten des Erzbistums Koln zu OpenCms 9.0.0), weiter sollte eine Beschreibung
(1-2 treffende Satze mit ca. 150 Zeichen) eingegeben werden (z.B. bei Einrichtungen direkt
Adresse und Offnungszeiten) sowie auch hier Keywords (Schliisselworte, Begriffe die Besucher
eingeben kdnnten, um diese Seite im Netz zu finden), die ein leichteres Auffinden ermdglichen.
Nicht gut wadre eine reine Dopplung von Begriffen, lieber erkldrende Begriffe benutzen. Auch hilft
es nicht, Unmengen von Schliisselwortern einzugeben, beschranken Sie sich lieber auf die
wichtigsten (ca. 5 - 10).

Zeige Workplace - 6ffnet den Workplace

Einstellungen - hier kdnnen die benutzertypischen Einstellungen fiir den Start ins System
vorgenommen werden, z.B. mit welcher Site man - falls man mehrere hat -starten mochte, zudem
kann unter dem Reiter ,Konto’ das Passwort gedandert werden.

Abmelden - Logout aus dem System

Uber - Informationen iiber die augenblickliche Version von OpenCms und Lizenzinformationen

Die Redaktionellen Schaltflachen

Gleichzeitig mit der Werkzeugleiste werden auch an den verschiedenen Stellen der Seite wiederum
Direct-Edit-Schaltflachen eingeblendet, die die Bearbeitung der verschiedenen Inhaltsbereiche
ermoglichen. Beim Driiberfahren mit der Maus (Mouseover) erscheinen die Werkzeugleisten zu den
einzelnen Inhaltselementen. Dabei geben die rot-gestrichelten Linien die bearbeitbaren Bereiche an.
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Beispiel fiir einen kurzen Artikel tinks Klicken ~ Sie _um ein neues
unterhalb  der  Navigation. Bitte Element zur Liste hinzuzufiigen.

bearbeiten Sie den Artikeltext.
Gottesdienste

Derzeit sind keine FEintrige
vorhanden.
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|7 Derzeit sind keine Eintrage
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Abbildung 4

‘Willkommen .21 s
\ Bearbeiten

‘Herzlich willkommen bei uns

'Ein kurzer Text fur die Startseite

Abbildung 5

©

Auswahl
Beim Driiberfahren werden die {ibrigen Schaltflachen sichtbar.

4

Bearbeiten

Ermoglicht das Bearbeiten von Inhaltselementen. Nach einem Klick auf diese Schaltflache
wechselt OpenCms in den Bearbeitungsmodus und 6ffnet die Bearbeitungsmaske des
Elementes. Es konnen beispielsweise Texte und Bilder eingefiigt werden.

Eine Besonderheit stellen Gruppenelemente dar. Beim Klick auf den Stift sind diese gut am
schraffierten Hintergrund zu erkennen. Hier ist besondere Vorsicht angebracht.

Verschieben
Damit kann ein Inhalt oder ein Gruppencontainer innerhalb der Seite verschoben werden.

Element-Info
Sie sehen hier, welche Links vom Element aus abgehen, die Attribute zum Element sowie die
Links, die auf dieses Element verweisen
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L3 | Element-Einstellungen
Hier konnen das Box-Farbschema ausgewadhlt, die Bildausrichtung und andere Einstellungen
zum Element konfiguriert werden.

™ | zu Favoriten hinzufiigen
Die Inhaltselemente werden zur Favoritenliste hinzugefiigt und kénnen {iber die Schaltflache
Ablage in der Toolbar wiedergefunden werden.

f Entfernen / Loschen von Inhaltselementen
Entfernt Inhaltselemente von der Seite, falls diese bereits bearbeitet sind, besteht die Wahl
zwischen loschen und nur von der Seite entfernen

Der Sprung zum Sitemap-Editor

Uber das Symbol E am Ende der OpenCms-Toolbar springen Sie von der Seitenvorschau zum
Sitemap-Editor. Dort kdnnen Sie die Seiten- und Navigationsstruktur Ihrer Webseite bearbeiten.

Eigene Benutzereinstellungen

Uber das Kontextmenii der Werkzeugleiste in der Seitenansicht iber den Meniipunkt ,Einstellungen®
kénnen Sie die eigenen Benutzereinstellungen konfigurieren. (Z.B. Festlegung des Startordners nach
Einwahl ins System, Festlegung der Site und Anderung des Passwortes)

Grundeinstellungen Erweiterte Einstellungen | Konto

Sprache \ Deutsch

Element-Wiederverwendung \ Dialog anzeigen

Elementsicht | Standard

Ungultige Elemente in Galerien anzeigen #

Starte mit Projekt \ Offline

Starte in Site \ Schulung und Information

Starte in Ordner | /schulung-herkens/Anleitungen-2014/

= | Anleitungen 2014
=) Monika Herkens (herkens.monika) / 23.11.2014 08:54:23

Zeitsprung \

OK Abbrechen

Abbildung 7: Hier kdnnen Sie den Startordner fiir die Arbeit festlegen (die von Ihnen bearbeitete Subsite)

Passwort dndern
An dieser Stelle lasst sich auch das Passwort andern und abspeichern.

7 Erzbistum Koln | Der Seiten-Editor | 16. Juli 2015 | Monika Herkens



Erzbistum Koln — OpenCms

| Grundeinstellungen | Erweiterte Einstellungen | Konto |
8

Benutzer herkens.monika

E-Mail mail@monika-herkens.de

Name Herkens

Vorname Monika

Adresse Mariabrunnstr. 16

Beschreibung Referentin hat Verzeichnis zu Ubungszwecken!

OK | (Abbrechen |

Abbildung 8: Unter Konto kénnen Sie das Passwort andern

Schritt 2: Wiederkehrende Seitenelemente - Elementgruppen

Der Seitenaufbau

A

v

980 Pixel

Kopnfbereich

Navigation
Inhalt Inhalt
Links Rechts

Inhaltsbereich
Mitte

FuRbereich

Die Seite ist je nach gewahlter Inhaltsseite (Seitenvorlage) ein-, zwei- oder dreispaltig. In diese
Inhaltsbereiche kdnnen Sie nach eigenen Vorstellungen Texte und Bilder einstellen. In den
Beispielseiten sehen Sie bereits eine Kopfgrafik mit einer Quernavigation und einer FuRzeile.

Alle Bereiche kénnen Sie an die eigenen Bediirfnisse anpassen.

Eigene Elementgruppen festlegen

In den Beispielseiten befinden sich in den Spalten rechts und links sowie im Kopf- und FuRbereich
exemplarisch Boxen, die in Elementgruppen zusammengefasst sind, damit sie in dieser
Zusammensetzung auf jeder Seite dargestellt werden. Diese Elementgruppen kdnnen von lhnen
verandert und angepasst werden.

Die Boxen in der rechten Spalte der Musterseite

In der Beispielseite sind in der rechten Spalte eine Box fiir Meldungen, eine Box fiir Gottesdienste
und ein Kalender definiert. Die Meldungen und Gottesdienste werden jeweils in einer Detailansicht
geoffnet, um den kompletten Text lesen zu kdnnen. Der Kalender zeigt bei Klick eine groRe
Kalendervorschau mit Terminen, Gottesdiensten oder Meldungen (je nach Konfiguration).
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Matzhalter Navigation
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Willkommen O]
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Teasertext

Gottesdienste
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18:00 Abendandacht

« Nov 2014 »
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Abbildung 9

Diese Boxen kdnnen bearbeitet, in ihrer Zusammensetzung geandert, verschoben oder entfernt

werden.

Bearbeiten einer Elementgruppe

Wenn Sie eines dieser Elemente in der Elementgruppe bearbeiten mochten, wird nach einem Klick
auf den Bearbeitungsstift der Elementgruppen-Editor aufgerufen. Bei einer Elementgruppe kann man
sich fiir eine Anderung dieser Gruppe an allen Stellen der Webseite, wo sie verwendet wird,
entscheiden oder nur eine Anderung auf dieser einen Seite vornehmen.

Dieser Editor gibt die Elementgruppe zur Bearbeitung frei. Bis auf die zu editierenden Elemente
erscheint die gesamte Webseite schraffiert. Damit wird verdeutlicht, dass die Gruppenelemente im
Ganzen und auch einzeln bearbeitet werden kénnen.
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Abbildung 10 — die Elementgruppe rechte Spalte

Auch hier gilt: Die Bearbeitung der Elementgruppe wirkt sich auf alle Seiten aus. Hierzu werden jetzt
einfach ohne einen weiteren Klick auf das Fenster des Elementgruppen-Editors die entsprechenden

9
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Boxen (iber die jeweils zur Box zugehorige Werkzeugleiste gedandert oder entfernt oder auch tber
den Zauberstift neue Elemente zur Gruppe hinzugefiigt und dann wird die Elementgruppe wieder als
Ganzes gespeichert. Diese Anderung wird sodann auf allen bereits vorhandenen Seiten — und auch
auf allen zuklinftig anzulegenden Seiten - aktualisiert. Nach jedem Speichern dauert es einen kurzen
Moment, bis die Seite aktualisiert ist.

Mochten Sie also grundsatzlich z.B. den Inhalte-Typ Gottesdienste aus der Elementgruppe entfernen,
klicken Sie auf Bearbeitung, entfernen die Box und speichern anschliefend im Elementgruppen-
Editor, dann verschwindet die Box mit den Gottesdiensten von allen Seiten, von allen vorhandenen
und auch von allen, die in Zukunft angelegt werden.

Elemente zur Elementgruppe hinzufiigen
Sie kdnnen Uber den Zauberstift in der Werkzeugleiste oben neue Elemente auswahlen und in der
Elementgruppe platzieren.

Auf diese Weise kann man sich eine Musterseite mit vordefinierten Seitenelementen schaffen, die
fiir alle weiteren Seiten als Grundlage dient. Damit erspart man sich die Arbeit, auf jeder Seite alle
einzelnen Elemente neu zu platzieren. Genau so ist es jedoch auch moglich, sich verschiedene
Elementgruppen fir die rechte oder linke Spalte zu definieren, die dann je nach Bedarf eingesetzt
werden.

Die rechte Spalte auf nur einer Seite andern

Losen Sie dazu auf der gewlinschten Seite die Elementgruppe durch einen Klick auf den Button
,Auflosen’ auf. Jetzt sind die Elemente nicht mehr als Einheit auf dieser Seite zusammengefasst,
sondern jedes Element steht einzeln fiir sich und kann auch so behandelt werden. Wenn Sie jetzt die
Gottesdienst-Box entfernen, ist sie nur auf dieser Seite entfernt und nicht auf anderen bereits
vorhandenen oder auf neu angelegten.

DB 7DABE 8 &

y/ | anmme

=)

Home page Akluelles Gottesdienste  Veranstaltungen  Uberuns  Kontakt
nleitungen 2014

®  Der Titel des Serientermins @ Aktelles (O

Test linke Spalte Ve 21:2

Die Liste wurde |
i | bearbeitet, die seite | !
1 | wird neu gela

Kalender @
Der Kalender wurde bearbeitet,
itte laden Sie die Seite neu.

Abbildung 11: Hier wird nur auf dieser Seite die Gottesdienste-Box entfernt, da die Element-Gruppe als solches aufgelost
ist

Konfiguration der Boxen
Die Symbolleiste tGber den Boxen gibt den Zugriff auf verschiedene Arbeitsschritte:
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Element Einstellungen

Aktuelles

@jschuIung—herkenszn\mtungen-Z[] 14/.content/listconfig/vBlistconfig-00001.html

- =} Einstell

Box Schema | sSchema 1 -
Bildausrichtung | (keine Auswahl) v|
Zeige Titel ™

te
Benutze Box 4
Zeige abgelaufene und ™

unveriffentlichte
Listeneintrage.

Zeichenanzahl Vorschautext |

- =} Show in devices
™ Desktop
™ Mohbil

Abbrechen

Abbildung 12: Hier kann z.B. die Box Aktuelles weiter konfiguriert werden

Weitere Element-Gruppen innerhalb des Seitenbereichs

Auch im Footer (FuRbereich) und im Kopf kbnnen wiederkehrende Seitenelemente in
Elementgruppen festgelegt werden. Elemente wie z.B. Social Media Elemente fiir den Footer oder
die Suche in der linken Spalte kénnen so dauerhaft platziert werden.

Weitere Inhaltselemente in Seiten einfiigen

Im OpenCms kdnnen Inhalte in verschiedenen Formen vielféltig dargestellt werden. Dazu nutzt man
Inhaltstypen wie z. B. Textbausteine, Nachrichten, Termine, Karten, Kalender und viele mehr.
Zusatzliche Inhalte konnen zu bereits vorhandenen Inhalten hinzugefiigt werden oder aber auf leere
Seiten eingestellt werden. Einmal erstellte Inhalte kdnnen auf mehreren Seiten ohne ein erneutes
Erstellen eingefiigt werden.

*t
Klicken Sie auf das Icon / hinzuftgen.

BoB8 7@
N
QR Coiicn Kategoren Erachert

Tiel aufscegend
| Textbaustein
=) Ein enfacher Textbaustein mit mehreren Abschritten und optionalen Biidern fr die Seite
Flexibler Inhalt
3 @5 et dem fiexablen Inhait kénnen entweder HTML Codes, Bdder oder Texte eingefiigt werd
& 4, Foto Album
! 25 En Fotoabum verwendet die Bider einer Bidergalerie zur Erstelung eines Foto-Albums
- Weblormular
Konfigurierbare. Formutare, die susQeUIt In einer Ema# und / oder In die OpenCS Daten.
Dynamische Liste
) |L Eine konfigurierbare Liste weiche 2.8. Artikel, Nachrichten oder Veranstaltungen anzeige.
Nachricht

B % pient zur Anzeige

aktuelier Meldungen. Neben Titel, Teaser und Textblock kinne .

Got
E ] in Gottesaenst kann zur Anzeige i enem Kalender oder ener Liste mi Gottesdenste

o [mm Veranstaitung
%l innerhali dieses Strukturierten Inhaits werden alle notwendigen Tnformationen fur eine ..

o, Serientermin
a5

der ais oder angelegt werden kann
_ Adresse
B & gine adresse sammekk Adressinformanionen ener Organsation und zegt diese an.

Kontaktformular

Sie haben nun die Auswahl aus verschiedensten Typen je nach benétigtem Inhalt. Eine Auflistung und
Erklarung aller Inhaltstypen (z.T. mit kleinen Abbildungen) finden Sie im Glossar (siehe Seite Fehler!
Textmarke nicht definiert.).

Hinweis: Die unterschiedlichen Inhalte erfiillen die unterschiedlichen Anforderungen, die durch lhre
Bedirfnisse gesetzt werden: Ein Termin muss mit Veranstaltungsort und Startzeit eingegeben
werden, eine Nachricht braucht diese Felder nicht unbedingt. Ein Foto-Album zeigt Bilder und ein
Gottesdienstserientermin soll die sonntédglichen Gottesdienste anzeigen. Aus diesen
unterschiedlichen Anforderungen heraus ist oft auch eine unterschiedliche Handhabung gefragt.
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Einfilgen eines Textbausteins
Diese Vorgehensweise wurde schon auf Seite Fehler! Textmarke nicht definiert. beschrieben.

Flexiblen Inhalt einfiigen

Der Typ , Flexibler Inhalt” kann Bilder, Texte, aber auch eingebundene Videos flexibel im Template
platzieren. Der Inhalt wird stets auf die Breite der ausgewahlten Spalte skaliert, also angepasst an
Mittel- oder Seitenbereich. Der Flexible Inhalt kommt besonders zum Einsatz beim Einbetten von
externen Inhalten wie Videos oder Flash-Animationen lber den Quellcode. Er wird vor allem auch fur
das Bild im Kopfelement genutzt.

Beim Typ ,Flexibler Inhalt“ kdnnen Sie zwischen Bild, Text und Code (Quellcode / HtmI-Code oder
Javascript) auswahlen und diese einzeln oder untereinander — skaliert auf Spaltenbreite — darstellen.
Die vertikale Anordnung ermaoglicht eine gréRere Flexibilitdat und damit ein beliebiges Verschieben
des Inhalts innerhalb einer Seite.

N =N O) e &

T /T onnng

| Home  Aktuelles  Gottesdienste  Veranstaltungen  Uberuns  Kontakt  Sitemap meiner Seite

EP" pcian Aktuelles

itte bearbeiten Sie das Element.
‘WillKommen
‘Herzlich willkommen be1 uns. {| 24.42.2011 - Eine zwelte Meldung |+

Artikel Bks + Ein kurzer Text fiir die Startseite il zur Anzeige in der Liste.

| Zweite Meldung

| Text linke Spalte

| Belspiel einer Meldung
| 06.12.2011 - Kurzer Teasertext :
' der Meldung H

Klicken Sie auf ,Bearbeiten und es erscheint ein Formular. Rechts sehen Sie das Direct-Edit-
Bedienelement. Wenn Sie dieses anklicken, erscheint ein Auswahlfenster zu den Inhalten Bild, Text
und Code.

BB a0

2, -- kein Titel --
/schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/.content/flexiblecontent/fc_00002.html [de]

Titel

Abbildung 13: Die Abfragemaske zum HTML-Element

Bild Mit diesem Inhalt kdnnen Sie ein Bild einfligen, es wird auf die maximale Spaltenbreite
skaliert.
Text In diesem Feld konnen Sie Ihren Text frei gestalten, er wird immer auf Spaltenbreite
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umgebrochen

Code

Mit diesem Inhalt konnen Sie HTML-Code oder Java Skript einbinden. Beispiel Ihr Video aus
www.medien-tube oder www.YouTube.com

Sie kdnnen innerhalb eines Elements alle drei Arten verwenden indem Sie ein weiteres
Absatzformular hinzufligen. Hier sehen Sie Bild, Text und Code als drei Absatze.

B a2
@) - kein Titel -
" /schulung-herkens/ Vi is_fuer_) _/.content/! /fc_00002.html [de]
Titel
[ |
Element o+
Bild of it
u
( [m]|
Titel
[ |
ik + i
Code +

Abbildung 14: Sie kdnnen so z.B. eine Uberschrift im Textfeld einfiigen und im Codefeld den Code eines Videos aus

Youtube eingeben

Einfiigen eines Videos aus Youtube oder Medientube
Mit dem Flexiblen Inhalt kann Gber das Element Html-Code ein Video z.B. aus Youtube oder aus
Medientube in die Seite eingebunden werden.

Dokumentation

Home

Kontakt

Text linke Spalte

Aktuelles

Gottesdienste  Uber uns

@  OpenCms 8:

Mehr SpaB beim Erstellen Thres Webauftrittes!
Das at

Kontakt

Aktuelles

Zwaite Meldung

24.12.2011 - Eine zw
z ge in der List

Beispiel einer Meldung
011 - Kurzer Teasertext de

@ Dpencms

Gottesdienste

oo T WY

Abbildung 15: Ein Video auf der Seite

Wahlen Sie dazu das passende Video aus und nehmen den zur Verfligung gestellten Code zum
Einbetten des Videos (beim Medientube fiir die mittlere Spalte das groRe Video — 450px — wahlen,
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flr die Seiten die kleineren Varianten), bei Youtube Uber Teilen und dann Einbetten mit einer Breite
von max. 480px flr die Mitte, rechte Spalte 250px, 230px fiir die linke Spalte.

Der Code wird kopiert und dann in das Feld Code des Flexiblen Inhalts eingefiigt.
Nach dem Speichern warten Sie einen kurzen Moment bis |hr Browser das Fenster aktualisiert hat.

Der Inhalt eines HTML-Elementes kann nicht ohne Umstellung in eine andere Spalte verschoben
werden, da in diesem Fall z.B. das Videofenster durch den Code fest definiert ist. Dann muss
entsprechend ein neuer Code generiert und eingefiigt werden.

Von daher wire es sinnvoll, dem Video-Inhalt gleich einen entsprechenden Titel zu vergeben, also
z.B. Katholikentag 2012 450px, damit gleich klar ist, flir welche Spalten das Video gedacht ist.

Der Titel wird beim Flexiblen Inhalt nicht auf der Seite angezeigt, sondern nur in der Ablage.
Einfiigen eines Fotoalbums

Platzieren Sie einen Inhalt vom Typ Fotoalbum auf Ihrer Seite an der gewiinschten Stelle. Uber
Bearbeiten kdnnen Sie den Bildergalerienordner, aus dem die Fotos gezeigt werden sollen, festlegen.

DEH & a Q
&, alkacon-vi-photoalbum-0000L.xmli
/ herkens/, i 2014/.content/ /alkacon-v8 00001.xml [de]
Titel
[ J
VFS Galerieordner
]

Ausrichtung Fotonavigation
| Links ~|

Fotonavigation Position
| Unterhalb des unteren Texts M

B Zeige Ressourcename als Titel

Ubersicht
B Zeige Titel
Ausrichtung Titel

| Links M

Bilder pro Seite

|12 -

B Hohe Q

3e | 120x80 -|

| Kein -|

Abbildung 16: Die Konfigurationsmaske des Fotoalbums

Wabhlen Sie unter VFS Galerieordner tber das Ordnersymbol rechts und die dann im Verzeichnis
gelisteten Galerien lhren gewiinschten Ordner aus. Die weiteren Felder dienen der Konfiguration der
Darstellung, die Sie nach Ihren Wiinschen gestalten kénnen.
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Weitere Seitenelemente

Zu den verschiedenen Inhaltstypen gibt es auf der Webseite http://schulung.erzbistum-
koeln.de/hilfe/ unter den Kurzanleitungen ausfihrliche Erklarungen. Bei den vielen Inhaltstypen
wiirde das den Rahmen dieser Dokumentation sprengen. Bitte schauen Sie dort nach den gesuchten
Informationen.

Favoriten
Sie kdnnen lhre erstellten Textbausteine oder auch andere Inhalte als Favoriten abspeichern, dort
haben Sie immer schnellen Zugriff auf bereits erstellte Inhalte.

E‘!D?"@

| [ Favariten Zuletzt genutzt Bearbeitan

* Willkommen
=| /stabsabteilung-medien content/artode)a_00002 htm|

&~ * Medienzentrale des Erzbistums Kiln
8| fskes/erzbistum/madien-relaunch/zentrale/ contentyarbcle/a_00002 him|

Abbildung 17: Die Ablage zeigt alle zuletzt genutzten Inhaltselemente an

Klicken die auf das Icon E, es erscheinen alle Inhalte, die Sie zuletzt verwendet bzw. als Favoriten
hinzugefligt haben. Wahlen Sie lhren gewiinschten Inhalt aus und ziehen ihn per ,Drag and Drop” auf
die Seite.

Die Boxen rechts

Die Boxen in der rechten Spalte sind als Element-Gruppe aufgebaut, damit sie auf jeder Seite in der
gleichen Zusammensetzung erscheinen. Zum Veradndern der Element-Gruppe gehen Sie wie bereits
bei der Kopfgrafik beschrieben vor (siehe Seite Fehler! Textmarke nicht definiert.).

In der Beispielseite sind hier eine Box fiir Meldungen, eine Box fiir Gottesdienste und ein Kalender
definiert. Die Meldungen und Gottesdienste werden jeweils in einer Detailansicht ge6ffnet, um den
kompletten Text lesen zu kdnnen. Der Kalender zeigt bei Klick eine grolRe Kalendervorschau mit
Terminen, Gottesdiensten oder Meldungen (je nach Konfiguration).
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Home page Aktuelles Gottesdienste  Veranstaltungen  Uberuns  Kontakt
Anleitungen 2014
Wilkommen @  Willkommen ©

Einfugen won

Herzlich willkommen bei uns
Texten ber die
Zwischenablage

i I g Bitte Text einfligen

Das Einfiigen wvon
Texten aus anderen Programmen
uber die Zwischenablage des

Betriehssystems ist eine haufig
verwendete Herangehensweise. ...

Platzhalter A

Test linke Spalte

Beispiel fur einen kurzen Artikel
links unterhalb der Navigation. Bitte
bearbeiten Sie den Artikeltext.

Kontakt (O}

Support am
) Telefon

igation ®

Herzlich willkommen bei uns

W Bitte Text einfugen
Einfligen von
Texten Uber die
Zwischenablage

Das Einfugen von ganz viel

Texten aus anderen
Programmen uber die
Zwischenablage des

Betriebssystems ist eine haufig
verwendete
Herangehensweise. Die
Verwendung dieser Technik beinhaltet aber eine nicht zu unterschatzende
Problematik, da durch das .normale” Einfigen nicht nur die Texte als
solches in den Editor uberfiihrt werden, sondern im Hintergrund auch
zahlreiche Text-Formatierungen.

Diese sind aber nur in den wenigsten Fallen mit den Standards im Internet
kompatibel und sorgen somit haufig fir eine fehlerhafte Darstellung Ihrer
Dokumente. Um Ihnen das fehlerfreie Einfugen zu erleichtern verfugt
OpenCms tber gesignete Bordmittel, die Thnen bei diesen Arbeitsschritten
2ur Verfiigung stehen.

Sie kénnen bei aktiviertem Button ,als Text einfliigen' den Text chne
stérende Formatierungen mit Strg+V aus der Zwischenablage einfiigen
Wenn Sie den Button deaktivieren, werden alle Formatierungen mit
tibernommen. Diese konnen Sie allerdings tber den Button ,Formatierung

Monika Herkens

Willkommen @

Herzlich willkommen bei uns

g Bitte Text
 einfugen
Einfugen  von
Texten uber die
Zwischenablage
Das Einfigen von Texten aus
anderen Programmen uber die
Zwischenablage des
Betriebssystems ist eine haufig
verwendete
Herangehensweise. ...

Aktuelles ®

Testnachricht

30.11.2014 - Hier steht der
Teasertext

Gottesdienste

Sonntag, 30. November
2014

18:00 Abendandacht

entferner’ auch wieder loschen (vorher Textpassagen markieren).

« Feb 2015 »
Mo Di Mi Do Fr Sz So
1
s

2 /3 a5 &

s 10 1 12 13 s [15]

16 (17 18 19 20 |21 22

Abbildung 18: Die rechten Boxen sind in den Beispielseiten vorgegeben, sie sind als Elementgruppe festgelegt

Meldungen oder Gottesdienste hinzufiigen

Mochten Sie direkt aus den Boxen heraus nur einzelne Meldungen oder Gottesdienste hinzufiigen,
klicken Sie hier die Bearbeitung der Elementgruppe an (siehe Abbildung 19, roter Pfeil) und Sie
kénnen dann direkt in den Boxen die Meldungen oder Gottesdienste bearbeiten bzw. neue
hinzufligen. Ein Speichern im Elementgruppen-Editor ist hier nicht erforderlich, da Sie ja die Element-
Gruppe als solches nicht andern méchten.

Erstellen eines neuen Gottesdienstes
Um eine neue Meldung/Nachricht oder einen neuen Gottesdienst zu erstellen, muss man zunéachst in
die Bearbeitung der Elementgruppe gehen.

Diese wird jedoch nicht aufgeldst, sondern allein das Erscheinen des Elementgruppen-Fensters
reicht, um in den Boxen neue Inhalte einzustellen. Dort wird dann bei der obersten Meldung ein Plus
sichtbar, Giber dieses kdnnen neue Inhalte erstellt werden.
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Abbildung 19: Die Elementgruppe ist zur Bearbeitung gesperrt, es kann jetzt liber das '+' ein neuer Gottesdienst (bei

Gottesdienste) oder eine neue Nachricht (bei Aktuelles)hinzugefiigt werden

Ptielies

Inhalt anlegen

o

® ) Testnachricht
/schulung-herkens/Anleitungen-2014/.content/news/ne:

Aktuelles

Testnachricht

Woaollen Sie den Inhalt kopieren, oder einen neuen
erzeugen?

Kopieren

2014

18:00 Abendand

Abbildung 20: zunidchst kommt das Abfragefenster, ob Sie den Inhalt kopieren méchten oder einen neuen anlegen

Sie kdnnen nun den alten Inhalt kopieren oder einen neuen erzeugen.
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DEH 6 a O

m g_00001.html
/schulung-herkens/Anleitungen-2014/.content/service /g_00001.html [de]

Gottesdienstangaben || Ort || Liturgie | Erweiterte Einstellungen

Datum
|15.02.2015 21:14 |

Herrenfeste

Marienfeste

Gottesdienst

Kurzbeschreibung

Ausfiihrliche Beschreibung

Abbildung 21: Die Eingabemaske fiir Gottesdienste kann so ausfiihrlich wie gewiinscht ausgefiillt werden

Sie kdnnen in dieser Eingabemaske alle Eingaben fir einen einzelnen Gottesdienst vornehmen. Sie
kénnen die Eingaben so ausfiihrlich halten, wie Sie es wiinschen. Die Eingabemaske ldsst viele
Moglichkeiten zu.

In der Gottesdienstmaske fiir einzelne Gottesdienste kann — wenn gewiinscht - der Gottesdienst in
vielen Details beschrieben werden. AuRer den kirchlichen Hochfesten und Festtagen gibt es
Vorgaben fir die Gottesdienstart. Hier sollte natiirlich auf das korrekte Datum mit der Uhrzeit sowie
den Gottesdienstort geachtet werden, diese Angaben diirfen nicht fehlen. Uber das Ablaufdatum
steuert man ein selbststandiges Ausblenden des Gottesdienstes nach Ablauf. Die gewiinschten Felder
werden aktiviert tiber einen Klick auf den Direct-Edit-Schalter am Schluss der jeweiligen Zeile.

Einen Gottesdienst als Serientermin kdnnen Sie iber den Inhaltstyp ,Serientermin‘ erstellen, er lasst
die Eingabe von Veranstaltungen und Gottesdiensten zu, wobei die Gottesdienste nicht so
ausfihrlich gehandhabt werden kénnen.

Das System lasst aber auch einen Abgleich mit KAPLAN zu, wenden Sie sich hierzu an die
Internetadministration, dort wird Ihnen weitergeholfen.

Erstellen einer neuen Nachricht
Eine neue Nachricht wird analog zum Erstellen eines Gottesdienstes durchgefiihrt. Nachrichten
kénnen Uber Kategorien gesteuert auf Seiten mit sortierten Listen erscheinen.

Box Kalender

Die Kalenderbox kann Nachrichten, Veranstaltungen, Gottesdienste oder Serientermine oder alles
gemeinsam darstellen. Ein Klick auf den Kalender 6ffnet eine Seite mit einer Kalenderibersicht, in
der die einzelnen Eintrdge dann im Detail ge6ffnet werden kénnen.

ﬁ Die Bearbeitungsfunktion 6ffnet ein Fenster, in dem der Titel festgelegt werden kann. Zudem
kann in der nachfolgenden Registerkarte Farbkonfiguration die exakte Farbkonfiguration des
Kalenders als Box und auch in der Kalenderiibersicht definiert werden. Uber die Registerkarte
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Anzeigekonfiguration wird festgelegt, welche Kalendereintrage erscheinen sollen. Auch diese
Einstellungen wirken sich nicht nur auf die Box, sondern ebenso auf die Kalenderiibersicht aus.

BB

a0

[!“zj Kalender

/schul

-herkens/verzei

is_fuer_Anleit

_/ .content/calendar/ebk-v8calendar-00001.html [de]

Ju

Titel

|| Far

ation || A

ation

| Kalender

[y

Anleitungen zu weiteren Inhaltstypen finden Sie unter

http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/
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Ansprechpartner bei Fragen und Problemen

Bei technischen Fragen — siehe auch http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/

OpenCms-Support

Telefon: 0221 1642-3928
E-Mail: support@erzbistum-koeln.de

Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration

Telefon: 0221 1642-3131

Telefax: 0221 1642-3344

Mobil: 01520 1642-080

E-Mail: wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de

Bei Fragen zu den Anleitungen:

Monika Herkens
E-Mail: mail@monika-herkens.de

Bei Schulungsanfragen

Ralf Diessner, Referat Kommunikation
Fon: 0221/1642-3407

Fax: 0221/1642-3344
E-Mail: ralf.diessner@erzbistum-koeln.de
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