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STELLENAUSSCHREIBUNGEN 

Das Element „Stellenausschreibung“ ermöglicht die Darstellung von Stellenangeboten, die in 

Listenform sowohl nach Kategorien als auch nach Datum oder alphabetisch sortiert werden 

kann. Damit können Sie Ihre Stellenangebote nach ausgewählten Kriterien auf verschiedenen 

Seiten aufführen. 

Das Job-Element funktioniert ähnlich wie ein Nachrichten-Element. Man kann eine Seite mit 

nur einem/oder mehreren Jobelement erstellen, oder Sie können aber auch mehrere Jobs chro-

nologisch in Listen zusammenfassen. 

ERSTELLUNG EINER STELLENAUSSCHREIBUNG  

Wählen Sie ein Element vom Typ ‚Stellenausschreibung‘ aus und platzieren Sie ihn auf Ihrer 

Seite. 

 

 

 

Bearbeiten Sie nun die Stellenausschreibung mit Ihren Texten und Informationen. 
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In den Feldern der Eingabemaske geben Sie den Titel/Überschrift/Stellenbezeichnung, die auch 

über dem Job-Artikel stehen könnte, das Datum und einen Beschreibungstext ein.  

Sie können für jeden Absatz eine Überschrift, einen ausführlichen Text sowie ein zugehöriges 

Bild und einen Link definieren. Es können mehrere Absätze mit Haupttext erstellt werden. 

Das erste Bild wird nur in der Teaser-Ansicht gezeigt, die den Absätzen zugeordneten Bilder 

werden in der Detailansicht des Blogs gezeigt. 

Sie haben die Möglichkeit, ein Veröffentlichungsdatum (Startdaum) anzugeben, also ein Da-

tum, ab wann die die Stellenausschreibung online erscheinen bzw. wann sie wieder veschrinden 

soll. In einer Liste wird nach Startdatum sortiert. Wenn Sie nun mit Joblisten arbeiten möchten, 

entfernen Sie das Job-Element wieder von Ihrer Seite und nehmen Sie im aufpoppenden Fenster 

das Häkchen weg bei ‚Das Element endgültig löschen‘. 
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ERSTELLEN VON KATEGORIEN  

Da man aus einzelnen Stellenangeboten auch Listen erstellen kann, ist es sinnvoll, diese auch 

sortieren zu können. Sie könnten Jobs in verschiedenen Bereichen haben und möchten diese 

auf getrennten Seiten darstellen. Dabei helfen Kategorien. 

Zum Erstellen eigener Kategorien wählen Sie im Sitemapeditor die Ansicht Kategorien aus. Hier 

können Sie dann bei „Lokale Kategorien“ über die +-Schaltfläche neue hinzufügen. 

 

 

 

      
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VERGEBEN DER KATEGORIE IN DER STELLENAUSSCHREIBUNG  

Klicken Sie Ihr Stellenangebot nochmals zur Bearbeitung an und vergeben Sie nun die ge-

wünschte Kategorie. Klicken Sie hierzu in das Feld und wählen die Kategorie(n) aus. 

 

 

 

 

ERSTELLEN EINER DYNAMISCHEN LISTE ALS JOBLISTE  

Genau wie bei einer Nachrichten- oder Veranstaltungsliste muss nun eine dynamische Liste ein-

gerichtet werden, die die einzelnen Stellenangebote zusammenfasst. 

Platzieren Sie ein Element vom Typ „Liste von Inhalten“ auf einer Seite. Konfigurieren Sie die 

Liste über den Bearbeitungsstift. 
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Wählen Sie eine Stellenausschreibung aus und geben Sie einen Titel ein. Stellen Sie die Anzahl 

der Listeneinträge ein, wählen den Ordner aus, in dem die Job-Einträge liegen und wählen Sie 

eine Kategorie aus, nach der Sie die Job-Einträge sortieren möchten, um die Reihenfolge der 

Sortierung festzulegen.  

 

Element Einstellungen 

Sie können die Liste auch noch über die Element-Einstellungen konfigurieren, z.B. ‚Benutze 

Box‘ deaktivieren. Auch können Sie dort festlegen, ob abgelaufene und unveröffentlichte Lis-

teneinträge ebenfalls angezeigt werden sollen (diese Einstellung empfiehlt sich vielleicht eher 

für eine Seite, die nicht online ist, auf der man die Stellenangebote vor der Einstellung überprü-

fen möchte).  
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DETAILSEITE ANLEGEN  

Wechseln Sie zum Sitemap-Editor und legen Sie in dem Verzeichnis, in dem Ihre Job-Seite liegt, 

eine Stellenausschreibung-Detailseite an. Wählen Sie über den Zauberstab eine Detailseite vom 

Typ Stellenausschreibung und platzieren Sie diese an der richtigen Stelle. 
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Herausgeber:   Erzbistum Köln | Generalvikariat 

Hauptabteilung Verwaltung 

Abteilung IT-Services 

Internet-Administration 

 Marzellenstraße 32 

50668 Köln 
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Autor:    Hendrik Alefelder, Auszubildender 

    Birgit Karbach 

Redaktion:   Wolfgang Koch-Tien 

wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de  

Support:   Birgit Karbach 

birgit.karbach@erzbistum-koeln.de  

  

 

https://opencms.erzbistum-koeln.de/system/login/
mailto:wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de
mailto:birgit.karbach@erzbistum-koeln.de

