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FAQ-ELEMENT

Das FAQ-Element ermdglicht die Darstellung von Fragen als Teaser bzw. Akkordeonelement mit
Bildern, der in Listenform sowohl nach Kategorien als auch nach Datum oder alphabetisch und
nach Ordnungszahl personalisiert sortiert werden kann. Damit konnen Sie Seiten mit Berichten
iber Ihr Gemeindeleben und wichtige Ereignisse erstellen.

Das FAQ-Element funktioniert dhnlich wie ein Nachrichten-Element. Man kann eine Seite mit
nur einem FAQ-Element erstellen, man kann aber auch mehrere FAQs chronologisch in Listen
zusammenfassen.

ERSTELLUNG EINES FAQ-ELEMENTES

Wahlen Sie ein Element vom Typ ,FAQ-Artikel’ aus und platzieren Sie ihn auf Ihrer Seite.

Stellenausschreibung
@] Zeigt Informationen zu einer Stellenausschreibung an.

. Kontakt Information
D Zeigt detaillierte Informationen einer Kontaktpersen / Firma an.

FAQ Eintrag
O Ein FAQ Eintrag mit Text, optionalem Bild und Link.

Einfacher Slider
D Ein simpler Bild-Rotator mit Texteinblendungen und einfachen Effekten.

® Bildergalerie

Erzeugt eine Bildergalerie von Bildern in einem Ordner.

Bearbeiten Sie nun den FAQ-Artikel mit Ihren Texten und Bildern.

Neues "FAQ Eintrag" Element

Ein FAQ Eintrag mit Text, optionalem Bild und Link.

Der erste Inhalt muss im Formular-Editor eingegeben werden.
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Allgemein | Glltigkeit

Frage
| Was ist Firmung? Frage |

Datum
[12.04.2017 14:25 Erstellungsdatum |

Ordnung o+
|_01 Sortierung nach Ordnungszahl |

Absatz Zusétzlicher Absatz > =

Text

Die Firmung ist eines der 7 Sakramente der katholischen Kirche. Nach Taufe und Erstkommunion vollendet sie die Aufnahme in die Kirche. Du
empfangst den Heiligen Geist, der dich unterstiitzt und bestarkt.Nach dem Empfang der Firmung bist du vollwertiges Mitglied in der katholischen
Kirche und bist berechtigt, Tauf- oder Firmpate zu werden.Hier siehst du ein Foto, das einen Jugendlichen zeigt, der gerade von einem Bischof das
Sakrament der Firmung empfangt.

Bild hinzufiigen > =
Link hinzufigen > =4

Kategorien

Die Eingabemasken unterteilen sich in 2 Registerkarten. In der Registerkarte ,Allgemein” ge-
ben Sie wie die Frage (Titel), die auch {iber dem FAQ-Artikel stehen konnte, das Datum und ei-
nen Antwort-Text ein. Der FAQ-Artikel verwendet das Bild des ersten Absatzes als ,Eyecatcher’
zum Artikel.

Sie konnen fiir jeden Absatz eine Uberschrift, einen ausfiihrlichen Text sowie ein zugehdriges
Bild und einen Link definieren. Es konnen mehrere Absdtze erstellt werden.

Das erste Bild wird nur in der Teaser-Ansicht gezeigt, die den Absdtzen zugeordneten Bilder
werden in der Detailansicht des FAQs gezeigt.

Allgemein | Glltigkeit

Giiltigkeit o+
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Sie haben die Mdglichkeit, ein Verdffentlichungsdatum anzugeben, also ein Datum, ab wann der
FAQ-Artikel online sein soll und nach dem in der FAQ-Liste auch sortiert wird. Sie kdnnen auch
ein Ablaufdatum eingeben, dann verschwindet der FAQ-Artikel automatisch von der Webseite.

Wenn Sie nun mit FAQ Listen arbeiten mochten, entfernen Sie das FAQ-Element wieder von Ihrer
Seite und nehmen Sie im aufpoppenden Fenster das Hakchen weg bei ,Das Element endgiiltig
l0schen’.

g » be_00004.xml
fanleitung/.content/blogentries/be_00004.xml

-

Machten Sie dieses Element wirklich entfernen?

Dieses Element wird nicht mehr verwendet. Sie kénnten es endgiltig I6schen. Wenn Sie
das Element behalten, kdnnen Sie es spater wiederverwenden.

[+) Das Element endgultig I6schen

oK Abbrechen

ERSTELLEN VON KATEGORIEN

Da man aus einzelnen FAQ-Elementen auch Listen erstellen kann, ist es sinnvoll, diese auch
sortieren zu konnen. Sie konnten FAQ s zu verschiedenen Themen haben und mochten diese auf
getrennten Seiten darstellen. Dabei helfen Kategorien.

Zum Erstellen eigener Kategorien wahlen Sie im Sitemapeditor die Ansicht Kategorien aus. Hier
konnen Sie dann bei ,Lokale Kategorien” liber die +-Schaltflache neue hinzufiigen.

= f & Emoo 7§
@ =] s

Ressourcen
Seiteneditor Sitemap
Galerien
= o5 e
Explorer Launchpad Vorlagen

=— Lokale Kategorien +
Klicken Sie das Plus-Symbol rechts um eine neue lokale Kategorie zu erstellen.

=— Globale Kategorien Kategorie erstellen
Kénnen auf dieser Ebene verwendet, aber nicht bearbeitet werden.

(Sa}
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Kategorie erstellen

Titel Startseite

Ordnername startseite

Abbrechen

VERGEBEN DER KATEGORIE IM FAQ-ELEMENT

Klicken Sie Ihren FAQ-Artikel nochmals zur Bearbeitung an und vergeben Sie nun die gewiinsch-
te Kategorie. Klicken Sie hierzu in das Feld und wahlen die Kategorie(n) aus.

Kategorien zuordnen x

Baum b Suche Q

O [startseite startseite/ ]

Ordnet dem Blog-Artikel Kategorien zu. xj

Kategorien
[F= startseite startseite/ J

ERSTELLEN EINER DYNAMISCHEN LISTE ALS FAQ-LISTE

Genau wie bei einer Nachrichten- oder Veranstaltungsliste muss nun eine dynamische Liste ein-
gerichtet werden, die die einzelnen FAQ-Eintrage zusammenfasst.

Platzieren Sie ein Element vom Typ ,Liste von Inhalten” auf einer Seite. Konfigurieren Sie die
Liste (iber den Bearbeitungsstift.
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Uberschrift

Neue Liste

Listentyp

T TCOSeT (VT OIS IO

Compact event teaser (Veranstaltung)

Compact FAQ entry teaser (FAQ Eintrag)
Accordion FAQ entry teaser (FAQ Eintrag)

[m]
Vorauswahl Kategorien
Sortierreihenfolge
‘ Datum aufsteigend » |
+
+

Wahlen Sie eine FAQ-Liste aus und geben Sie einen Titel ein. Stellen Sie die Anzahl der Listen-
eintrage ein, wahlen den Ordner aus, in dem die FAQ-Eintrdge liegen und wahlen Sie eine Kate-
gorie aus, nach der Sie die FAQ-Eintrage sortieren méchten, um die Reihenfolge der Sortierung
festzulegen. Bitte beachten Sie, dass Sie neben der Datumssortierung auch eine personalisierte
Sortierung (iber die Ordnungszahlim FAQ-Element einstellen konnen.

Element Einstellungen

Sie konnen die FAQ Liste auch

noch  iber die  Element-
Einstellungen konfigurieren, z.B.
,Benutze Box’ deaktivieren. Auch
konnen Sie dort festlegen, ob ab-
gelaufene und unveroffentlichte
Listeneintrage ebenfalls angezeigt
werden sollen (diese Einstellung
empfiehlt sich vielleicht eher fiir
eine Seite, die nicht online ist, auf
der man die FAQ-Eintrdage vor der

Einstellung iiberpriifen mochte).

Element-Einstellungen x

Blog-Element: Neue Liste
fanleitung/.content/lists/bl_00004.xml

- | Optionen fiir die Vorlage

(T Dieses Element kopieren

-
Simple list

Simple list

List with pagination

List with loading while scolling
List facets

Archive list filters

[+) Desktop
[ Tablet

[+ Mobil

Abbrechen
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DETAILSEITE ANLEGEN

Wechseln Sie zum Sitemap-Editor und legen Sie in dem Verzeichnis, in dem Ihre FAQ-Seite liegt,
eine FAQ-Detailseite an. Wahlen Sie iiber den Zauberstab eine Detailseite vom Typ ,FAQ Eintrag”
und platzieren Sie diese an der richtigen Stelle.

Containerseiten Detailseiten Funktionsseiten

3 'Blog-Artikel' Typen-Detailseite
=8l Kombiniert mehrere Absatze mit optionalen Bildern, Autor, Datum und Kategorien.

'Veranstaltung' Typen-Detailseite
Mit diesern Inhalt konnen alle Daten einer Veranstaltung erfasst werden.

'Gottesdienst’ Typen-Detailseite
Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiens

w [N

'Webformular' Typen-Detailseite
Konfigurierbare Formulare, die in einer E-Mail gesendet und / oder in die OpenCms D

'Stellenausschreibung' Typen-Detailseite
Zeigt Informationen zu einer Stellenausschreibung an.

'FAQ Eintrag' Typen-Detailseite
Ein FAQ Eintrag mit Text, optionalem Bild und Link.

J 'Suchkonfiguration' Typen-Detailseite
Q Konfiguration eines Suchformulars oder einer Liste von Inhalten fA%r die einfache Int

1 "Searrh nage' Funktinns-Netaileeite
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