
REFERENZKARTE  Liste und Elemente 2 Kapitel D. 
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Artikel:	Formular	–	Allgemeine	Infos	zur	Bearbeitung	von	Listen-Elementen	
Dieses	Inhaltselement	kann	für	Meldungen,	Berichte,	Blogs	oder	Beschreibungen	benutzt	
werden.	Die	Auswahl,	welche	Elemente	in	einer	Liste	angezeigt	werden,	kann	mit	Kategorien	
gesteuert	werden	(vgl.	D.7).	Das	Inhaltselement	kann	auch	direkt	auf	einer	Seite	erstellt	werden!		

	

	

l	Neuen	Artikel	in	einer	Liste	anlegen:	

	»	Symbolleiste	des	Aufmachers	in	einer	
Liste	anzeigen	

	 Neu 	»	das	Fenster	‚Inhalt	anlegen‘	öffnen	
	
	
	
	
	

 Kopieren 	oder	 Neu 	»	Element	einfügen	
Kopieren:	neues	Element	einfügen,	
																					alle	Feld-Inhalte	werden	kopiert!	
Neu:					neues	Element	-	Standard-Formular	
(Kategorien	der	Liste	werden	übernommen!)	

»	Formular	bearbeiten:	siehe	auch	B.5	

			Sortier-Ordnungszahl	im	Reiter	Verfügbarkeit		!	
			Die	Element-Einstellungen	für	die	Aufmacher		
			sind	bei	der	Liste	einheitlich	definiert!	

	

l	Neuen	Artikel	auf	einer	Seite	anlegen:	
»	Inhaltselement	hinzufügen:	siehe	B.1	
»	Formular	bearbeiten:	siehe	B.5	
	»	Element-Einstellungen	öffnen	

	»	Formatter	wählen:	…	Detailansicht	!	

	 	
»	Element-Einstellungen:	(vgl.	D.11	und	D.2)	
			(Key-Visual		=	Einleitung	Bild	und	Text)	
 OK 	»		Einstellungen	speichern	

Zur	Bearbeitung	der	Formulare	und	besonders	der	angegebenen	Reiter:	
 Die	gelben	Hilfetexte	werden	beim	Anklicken	eines	Feldes	oder	Abschnitts		(	+	)	angezeigt!	
 Abschnitte	können	mit	+	geöffnet	-	ggf.	mehrmals	-	und	mit	 	wieder	entfernt	werden	(mit	Inhalt)!	
 Anzeigezeitraum	ändern:				Im	Reiter	Verfügbarkeit	Gültigkeitszeitraum:	die	Felder	Gültig ab		und	Gültig 

bis	steuern	die	Sichtbarkeit	des	Elementes	im	öffentlichen	Web	(online);		zur	Anzeige	offline	vgl.	
D.6,		Reiter	Erweitert.				Die	Einsortierung	in	der	Liste	richtet	sich	immer	nach	Datum	im	1.	Reiter		

 Reiter	Textanpassungen:	ausgefüllte	Felder	überschreiben	im	Aufmacher	die	Felder	im	1.	Reiter!	
ACHTUNG:	Was	als	Einleitung	(Text	und	Bild)	im	Aufmacher	und	in	der	Detailansicht	angezeigt	wird,	
hängt	auch	davon	ab,	welche	Bild-Abschnitte	und	Texte	im	Formular	ausgefüllt	sind		-	vgl.	D.13	 	

Formular:	Artikel	

Die	hier	beschriebenen	Schritte	und	Hinweise	gelten	ebenso	für	andere	Listen-Elemente	mit	
gleichen	Feldern	bzw.	Reitern	-	z.	B.	Lockvogel,	Veranstaltung,	Stellenausschreibung		!	


