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Inhaltselemente: Neuen Inhalt erstellen; Inhaltselement auf der Seite verschieben

Typisch fur das Erstellen von neuem Inhalt mit Inhaltselementen ist der folgende Ablauf: y amn
(L]

a) Mit dem Zauberstab ¥ das Inhaltselement auswéahlen
b) Dieses mit i zu einem Container hinzufiigen (Anzeige Platzhalter)

c) Uber das Direct-Edit-Symbol ® und dann Bleistift ¢ das Formular 6ffnen und bearbeiten,
d) mit den Element-Einstellungen £ die Darstellung der Inhalte an dieser Position anpassen!

Die wichtigsten Typen fiir die tagliche Arbeit an der Homepage stehen in der Gruppe: , Inhaltselemente”.

Fir einem Inhalts-Abschnitt (Formular in C.1) werden die relevanten Schritte exemplarisch dargestellt.

Achtung: fiir die Inhaltselemente von Listen, z.B. Artikel und Veranstaltungen, siehe B.5 und Kapitel D!

® Neues Inhaltselement einem Container hinzufiigen (Platzhalter auf dieser Seite)

(1) 7 Inhalte hinzufiigen » Werkzeug-Liste &ffnen (Typen)
Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert _

Inhaltselemente

Inhaltselemente
Fortgeschrittene Elemente jider und 7'oder Links,
Template-Elemente

E Ein Artikel fir Nachrichten oder Blogs, bestehend aus mehreren Absatzen mit optionalen Bildern, Autor, Datum und Kategorien.

(2) » C_—__»]Gruppe unter prifen und ggf. die richtige Gruppe setzen

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse

Inhaltselemente » Suche

— Inhalts-Abschnitt
U Ein allgemeiner Inhalt fur Texte, Bilder und / oder Links.

- Artikel
U g Ein Artikel fiir Nachrichten oder Blogs, bestehend aus mehreren Absatzen mit optionalen Bildern, Autor, Datum und Kategorien.

(3) Y8 » Inhaltselement -Typ (Zeile) ansteuern zeigt rechts die Symbolleiste an!

(4) 2 » Zeile mit dem Inhaltselement in einen rot eingerahmten Bereich ziehen (drag & drop)

(bei drag werden die Bereiche angezeigt; das Symbol iz muss bei drop innerhalb sein!)

5 Inhalts-Abschnitt
€in zigemeiner Innar fur Texte, Bider und / oder Links.
f

® Neues Inhaltselement bearbeiten (Inhalt und Darstellung)

(5) ® » Symbolleiste des Elements anzeigen

' : [E(2)
| Neues "Inhalts-Abschnitt* Element 3

(6) & Bearbeiten » Formular 6ffnen und Inhalt einstellen!

(7) B Speichern & schlieBen » Inhalt anzeigen

(8) ® » Symbolleiste des Elements anzeigen

(9) £ Element-Einstellungen » Einstellungen prifen und ggf. bearbeiten
(1 0) » Element-Einstellungen bestatigen

® Inhaltselement auf dieser Seite verschieben

(1) ® » Symbolleiste des Elements (oder des Platzhalters) anzeigen

Fir alle Inhaltselemente gilt
nach Anzeige der Symbolleiste

mit © (Direct-Edit-Symbol):

° ) ‘
iiber & Bearbeiten im

Formular den Inhalt erstellen,
andern und speichern & !

mit T Element-Einstellungen
die Darstellung des Inhalts an
dieser Position festlegen!

(2) 22 » Inhaltselement in einen rot eingerahmten Bereich ziehen (drag & drop) £+ 9 ﬁ

Hinweis: | Ansteuern des grauen Direct-Edit-Symbols ® zeigt die Symbolleiste beim Platzhalter und

Das rote Direct-Edit-Symbol © steht bei Template-Elementen!

Seiteneditors) kann bei Bedarf die Anzeige der
Direct-Edit-Symbole umgeschaltet werden!

Mit der Funktion [Elementsicht] im Meni (oben in der Symbolleiste des Zeitversetzt verffentiichen

den Inhaltselementen / Fortgeschrittene Elementen zur Bearbeitung an! @ R

Site wechseln

Zeige Online

Anderungen verwerfen

v Inhaltseler

Template-Elemente
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Inhaltselemente: vorhandene Inhalte kopieren, Inhalte l6schen

Das Beispiel zeigt das exemplarisch an einem Inhalts-Abschnitt.

® Vorhandenes Inhaltselement kopieren oder wiederverwenden

(1) 7 Inhalte hinzufiigen » Werkzeug-Liste 6ffnen (Typen):
Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Inhaltselemente » Suche
=] Inhalts-Abschnitt s
Ein allgemeiner Inhalt fur Texte, Bilder und / oder Links. =

(2) 8 » Inhaltselement -Typ (Zeile) ansteuern und Symbolleiste anzeigen

(3) Q Ve e i » in der Zeile des Typs zeigt die Inhalte:

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse
Typ: Inhalts-Abschnitt x ' Sprache: Deutsch x | Ignoriere Giiltigkeit x L
Datum absteigend » 6 von 6 Ergebnissen
@ » Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-flir-Schritt Anleitung -
kehr.wilfried / 17.10.2019 09:06:26 -

(4) 8 » Zeile des gesuchten Inhaltselementes ansteuern und Symbolleiste anzeigen

(5) i » Inhaltselement in einen rot eingerahmten Bereich ziehen

Aktion auswahlen

[ s abeisheisl i s ung Nur wenn mehrere , Kopier“-Aktionen
Wolln e disen nhal koplren oder wiederverwenden? fir diesen Elementtyp moglich sind, wird
— T das Fenster Aktion auswahlen angezeigt.
(6) oder » Element dem Container an dieser Position hinzufligen
Kopieren: ein neues Element dieses Typs wird erstellt - alle Feld-Inhalte werden kopiert!

Wiederverwenden: eine identische Kopie dieses Elements mit allen Inhalten wird hinzugefigt!
Identisch heiRt, Anderungen in einer Kopie wirken sich auf das Original und alle Kopien aus!

Uber Flin der Symbolleiste des Direct-Edit-Symbols kann festgestellt werden, auf welchen Seiten
dieses Inhaltselement hinzugefiigt wurde (aber nicht wie oft auf einer Seite), vgl. C.i#t#.

Alternative zu Schritt (1) - in der Ablage @nteroder , suchen; weiter mit (3)
EQS@)70BD oeime =n o

Favoriten Zuletzt genutzt

» Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-flir-Schritt Anleitung N =‘

/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00006.xml

® Inhaltselement entfernen (an dieser Position!)

(1) ®» symbolleiste des Elements anzeigen OR: 2

(2) f Entfernen » Fenster 'Element entfernen' 6ffnen: . C .
Identische Kopien kénnen nur an dieser

(3) » Schalter setzen: M oder O : Position entfernt werden; kein Schritt (3)!
M Das Element endgiiltigen I6schen Element entfernen
O das Element in der Galerie dieses Typs behalten. B e oo

(4) » Element an dieser Position entfernen! s Emen e e, s et s endgli e, vien i

das Element behalten, kdnnen Sie es spater wiederverwenden.

as Element endgiltig I6schen

Hinweis: auch das Entfernen muss veroffentlicht werden !
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Die schnelle ,,Text”“ Korrektur/Ergdnzung: Der Inline-Editor

Fir kleinere Uberarbeitungen/Korrekturen und einfache Ergdnzungen am Text in Inhalts-Abschnitten
(oder in Text-Feldern von anderen Inhaltselementen) bietet sich der Inline-Editor an.

@ Inline-Editor aufrufen und Text direkt bearbeiten

(1) » Klicken im sichtbaren Text des Text-Feldes 6ffnet den Inline-Editor

Oben wird die verkirzte Symbolleiste Inhalt (Formulareditor) eingeblendet:
@) ¢ e o

AE)ffne Formulareditor SchlieBeJ
peichern & schlief3en
Veroffentlichen

und vor grauem Hintergrund werden der Text und die Editor-Funktionen angezeigt

e’f_)l_D“LAbsatz v B I Y S X x*
EviEY E E E E £ Absatz vV.vavy @ Qe

B — o % Kopfzeile 1

Referenzkarten behandeln auf jed Kopfzgllez enes Thema. Als lose Blatt- |+
samlung sind die PDF-Dateien the; Kopfzeile 3 1 zusammengefasst.

Mit Screenshots und Schritt-fur-Sct Konze'l.e‘. Basis-Aktivitaten (Workflows)
und die vielfaltigen Funktionen der Kopfzeile 5 s mit ihren Grundlagen er-

klart und dargestellt. Unten konner Kopfzeile 6 sitel online aufgerufen wer-
den und sie stehen auch zum Dow! Vorformatiert

Zur Orientierung dienen der Stichwort-Index (online) und farbige "Reiter" auf den Blat-
tern mit Angaben zum Thema der Vorder- bzw. Riickseite.

(Die angezeigten Editor-Funktionen sind beim Formulareditor erklart, vgl. C.2)
(2) » Text bearbeiten

(3) 5 speichern & schiiefen » Inline-Editor beenden

® Anderung(en) verwerfen - Formular schlieRen

Uber SchlieBen des Formulars kénnen die nach dem letzten ,Speichern” vorgenommenen
Anderungen riickgingig gemacht werden.

EEo 6 o e @

estéitigun| x
(1) €3 SchlieRen » Bestatigung anfordern S

. A Wollen Sie alle Anderungen verwerfen?
(2) » Riicknahme der Anderungen bestétigen. —

oK Abbrechen

Hinweis: Beim Bearbeiten der Formulare von Inhaltselementen wird neben B auch die Funktion
B Speichern zur Zwischenspeicherung angeboten. ,Riickgdngig” gemacht werden konnen
nur die Anderungen, die nach dem letzten ,Speichern” durchgefiihrt wurden.

@ Bild und Link Eintrdge in den Inhaltselementen dndern (Formulareditor)

(1) « Offne Formulareditor in der Symbolleiste oben » Formulareditor zur Bearbeitung aufrufen.

o 8@ e o

‘h|w‘
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Veroffentlichen - Inhalte Online verfiigbar machen L

In OpenCms bearbeitete Seiten und Inhalte werden zunachst nur offline im
»Redaktionssystem“ gespeichert und angezeigt (vgl. A.1).

Im Internet online sichtbar werden die Seiten und alle zugehdrigen Dateien - im wesentlichen Bilder und
PDF-Dokumente — erst dann, wenn diese kontrolliert explizit veréffentlicht werden.

Beim Veroffentlichen werden die Seiten und Dateien - wie sie zu diesem Zeitpunkt im Redaktionssystem
gespeichert sind - in die 6ffentliche online Version iibernommen.

® Veroffentlichen

In allen Symbolleisten der Editoren wird diese Funktion angeboten:
[ ©OERA=L K  hoencme =R o @

Der rote Punkt ﬂzeigt an, dass Inhalte auf dieser Seite noch nicht veréffentlicht sind!

(1) ® Verdffentlichen » Fenster Verdffentlichen 6ffnen Umfang von “Veréffentlichen” festlegen
veroffentlichen p—— N [Diese Seite] begrenzt die Veréffentlichung
v) Auswahl: Alle Workflow: | V f chen » | Auswahl_ Djese Seite . . .
auf die aktuell angezeigte Seite.

Seite: Startseite

Gt d— Dabei werden auch von anderen
<) Mit 2ugehbrigen Datelen Bearbeitern auf dieser Seite durch-
gefiihrte Anderungen mit veréffentlicht!

Mit Verkntpfungen

Verbffentlichen Abbrechen

(2) L PlAuswahl » Meine Anderungen’ setzen [Meine Anderungen] veréffentlicht nur eigene

Erginzungen und Anderungen!

Veroffentlichen x

v Auswahl: 2 von 545 Workflow: | Ve tliche » | Auswahl: | Meine Anderungen 4 HinweiSZ

v Sitzung vom 19.10.2019 um 16:24

= ’a » Startseite
=/ /anleitung-mercury/start/index.ntml

= das [#Hvor der Zeile zeigt an, dass

» Inhalt: Neuer Slider ZUgehOI‘Ige I n ha Ite eXIStIeI‘e n.
E Janleitung-mercury/.content/slider-m/slider_00002.xml . . . X
D E /;nllre‘:fr:;-mercurylworkﬂows/mhalmndex html " an kl Ic ke n d €s Offn et d 1€ LI ste:

» Seite A.5 (Kap. Systemuberblick) ) Inhalt: Neuer Slider
Janleitung-mercury/.galleries/dokumente/Workflow-Seiten/Seite-A.5.pdf v E Janleitung-mercury/.content/slider-mislider.00002.xmi
Sitzung vom 18.10.2019 um 17:45 =

[] » PX 600X400 Elnleitung
Janleitung-mercury/.galler 0X400-Einleitung,jpg

[] » Seite B.1 Erlauterungen zum Aufbau der Referenzkarten
/anleitung-mercury/.galleries/bilder/Kapitel-B-Seitenbilder/Seite-B.1-Aufbau.jpg

» Kapitel B-Seitenbilder
it zugehorigen Dateien = /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Kapitel-B-Seitenbilder/

Mit Verknipfungen

Verdffentlichen Abbrechen

(3) ™ Haken setzen/léschen » bei Bedarf Inhalte von der Veréffentlichung ausnehmen:
M verdffentlichen,
O NICHT veroffentlichen

(4) M Mit zugehérigen Dateien » setzen, damit auch neu eingefligte Dateien mit veréffentlicht werden!

(5) NEEIENEER » Anderungen aktivieren!

Die erfolgte Veroffentlichung wird von OpenCms bestatigt
(Klicken auf X 16scht die Anzeige)

22.10.19 14:50 X
Nachricht von System:

Ihr Veroffentlichungsvorgang, erzeugt am 22.10.2019 um 14:50:30, wurde erfolgreich
abgeschlossen.
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Artikel - Inhaltselement in einer Liste erstellen; Artikel verlinken
Artikel und Veranstaltung sind typische Inhaltselemente, die in einer Liste angezeigt werden (vgl. Kapitel D).

Im Formular sind die Felder auf mehrere Reiter verteilt und werden

Zur ausfihrlichen Beschreibung
inhaltlich in sogenannten Aufmachern und der Detailansicht dargestellt.

des Formulars vgl. D.12, und
Das Anlegen von neuen Inhaltselemente fir Listen erfolgt i.d.R. Gber besonders D.13
die Symbolleiste eines Aufmachers mit dem = Piktogramm. sowie D.15 fiir Veranstaltung!

Die Element-Einstellungen sind beim Inhaltselement Liste definiert und fiir alle Eintragungen gleich!

@ Artikel - Inhaltselement anlegen und fiillen Kompakter Aufmacher e
(1) ®©» symbolleiste des Aufmachers in einer Liste anklicken :_IICJED_AZE“;T;@!_ _(25 _______ ik, @_‘: B
News-Tite X
(2) =+ Neu » das Fenster ,Inhalt anlegen’ 6ffnen ewa0 Q) ! 5
IEinleitung (normal) Folgezeilen zur Darstel[u@S 1 L
(3) m » Neues Artikel-Element anlegen, Formulareditor 6ffnen von eventuellen Abkiirzungen in den Listen. % | 6
I 1
Mehr |
4) » Reiter|Artikel | 6ffnen und bearbeiten: e
( ) Ausfiihrlicher Aufmacher
@ Intro ®
" Intro-Zeile
@ Titel i Ntews—Titel @) N
® Datum (bestimmt Reihenfolge der Anzeige!) B woz (3)

Einleitung (normal) Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen
Abkirzungen in den Listen. Folgezeilen zur Darstellung von
eventuellen Abkiirzungen in den Listen. Folgezeilen zur
Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in den Listen.

© a

@ Einleitung - Text (ggf. mit ,,...“ abgeschnitten!)
® Bild (zur Einleitung) optional hinzufliigen

Absatz: (ggf. weitere Absatze hinzufiigen mit +) o
©® Text eintragen und formatieren, ggf. mit eigener : Detailansicht
- i Intro-Zeile (T) ©
@ Uberschrift; News-Titel @
Bild (zum Absatz) optional hinzufligen

Einleitung (normal) Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in

Link (Zum Absatz) optiona| hinzuf[]gen den Listen. Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in den
Listen. Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in den Listen.
(5) » Reiter|Autor | 6ffnen und bearbeiten: 8 wiried kehr () @ 28 ul201

@ Verfasser ist ein Pflichtfeld (evtl. nur 1 Leerzeichen) |Uberschrift1. Absatz ()
Text 1. Absatz @

(6) » Relter ‘ Texta n paSSU ngen ‘ Offnen u nd bea I‘bEIten' Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. @
. B . . . Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.
Z. B E/nle/tung u nd/Odel‘ Blld (Zu r E| n Ie'tung); Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.

Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.

Uberschreibt in den Aufmachern diese Inhalte (!)

(7) » Reiter|Verfligbarkeit | ggf. bearbeiten

Vero6ffentlichungs- / Ablaufdatum mit + 6ffnen, Hinweis zu Verfligbarkeit:
ggf. Verbffentlichungsdatum eintragen,
ggf. Ablaufdatum eintragen

diese beiden Felder regeln, wann der
Inhalt (Aufmacher und Detailansicht) ,
(8) B Speichern & schlieBen » Artikel (Eintrag) speichern sichtbar ist (Anfang und/oder Ende).

Wo dieses Inhaltselement bei der
Anzeige einsortiert wird, wird im

® Auf einen Artikel verlinken - Ziel/URL setzen Elementtyp Liste festgelegt;

(1) » Inhalts-Abschnitt-Formular 6ffnen, 4 istandandinlrdic e plinhiainveh
Abschnitt Link bearbeiten (vgl. C.4) Datum im Reiter Artikel verwendet!
Ziel /anleitung-mercury/.content/article-m/a_00001.xml i ’*'

g » Beispiel News (Artikel-Element)
kehr.wilfried / 18.10.2019 09:45:09

(2) B Datei auswahlen » Ubersichts-Fenster éffnen

(3) » Inhaltselemente anzeigen (ggf. auswahlen)

(5) + »den Artikel auswahlen (rechts in der Zeile) Dieser Workflow gilt analog auch z.B. fir
(6) B3 Speichern & schiiessen » Artikel als Link-Ziel setzen den Typ Veranstaltung (vgl. D.15) !
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Artikel-Detailansicht um Inhaltselemente erweitern (gilt auch f

iir andere Listenelemente)

Beim Aufruf der Detailansicht aus einer Liste wird ein leerer Container ,Attachments” angezeigt, der fest

diesem Listenelement zugeordnet ist und in den mehrere Inhaltselemente hinz

Im Container Fir: Element kdnnen nur Inhaltselemente direkt
hinzugefiigt werden (vgl. B.1, B.2).

Im Container Fir: Layout-zeile muss eine Layout-Zeile eingefiigt
werden, danach kénnen Inhaltselemente und/oder weitere Layout-
Zeilen (auch geteilte!) hinzugefiigt werden (vgl. G.2, ab Schritt (4)).

ugefligt werden kénnen.

Leerer Container

Leerer Container

Element-Einstellungen auf der Detailseite dieses Typs steuern die angebotene Container-Art (vgl. D.10).

@ Beispiel: Artikel in der Detailansicht erganzen mit einer Bilderserie

(1) » Artikel Uber den Link oder Titel im Aufmacher anzeigen

(2) 7 » Werkzeug-Liste 6ffnen (Typen), vgl. B.2
(3) 8 » Inhaltselement-Typ Bilderserie ansteuern und Symbolleiste anzeigen

(4) i » Inhaltselement in einen rot gestrichelten Bereich ziehen (drag & drop

Intro-Zeile @
News-Titel

28.07.2019

Einleitung (normal) Folgezeilen zur Darstellung
von eventuellen Abkiirzungen in den Listen. ...

Mehr l

)

(In den leeren Container oder zu weiteren Inhaltselementen dort hinzufiigen.)

Leerer Container

Attachments
Fir: Element

@ Bilderserie: Formular und Einstellungen bearbeiten (als Detailansicht anzeigen!)

(5) ®©» Symbolleiste des Elements anzeigen Noues "Biderserie” Elament )

(6) & Bearbeiten » Formular aufrufen und bearbeiten (vgl. E.1)

(7) B speichern & schliessen » Inhalt speichern

Element-Einstellungen x
, e
ri

(8) ¥*Element-Einstellungen » bearbeiten (vgl. E.2)

(Vorschlag fiir Schalter siehe rechts)

Sortieren nach

Formatter Bilderserie Detailansicht (1)

Uberschrift-Anzeige
Bilder pro Seite setzen (evtl. nur eine Zeile = 4) T Ancege
Container fur Anhange

Zeige Einleitung

Automatisches nachladen ausschalten (!)

Zeige Text
Zeige Bilder-Anzahl

9) » Einstellungen speichern s

Zeige Bild-Copyright fiir
VergroRerung

Zeige Bild-Copyright in Ubersich

Automatisches nachladen

Alternative zu Schritt (2) - (7):
Bestehende Bilderserie einfligen (vgl. B.2)!

4

(keine Auswahl)

2 Bilder fiir XS, SM und MD - 4 fiir LG und XL )

Dateiname aufsteigend

1.0kt 2017 (ohne Zeit) e
Hohe Wichtigkeit (H1) >
Intro anzeigen

)
N

)

o

)

)

)

Elemente direkt einfiigen v @
)

N

(7]

)

N

OK Abbrechen

Die Anzahl Bilder pro Seite und Automatisches nachladen (ein/aus) orientieren sich an der Anzahl der

eingestellten Bilder in der ausgewahlten Bildergalerie; diese Menge kann sich d
andern, wenn weitere Bilder dorthin hochgeladen werden!

Bitte bedenken, dass bei der Anzeige auf einem Smartphone die direkt angezei
Reihe untereinander (1 Bild fiir XS) angezeigt werden !

ynamisch spater noch

gten Bilder alle in einer



REFERENZKARTE Workflows Kapitel B.7

09/2022 | Mercury-Templ. Erzbistum Kéln | © W.Kehr

Galerien (Ordner) fiir Bilder und PDF-Dokumente anlegen

Alle Bilder und PDF-Dokumente (Dateien), die mit Inhaltselementen angezeigt /zum Download angeboten
werden, missen in Galerien - vergleichbar den Ordnern im PC-Dateisystem - vorher gespeichert werden!

In OpenCms sind dazu fiir Bilder, PDF-Dokumente, und MAM-Bilder”) getrennte Baumstrukturen angelegt.
Diese kénnen mit einer geeigneten Galerie-Struktur erweitert werden, wobei das Suchen einer Galerie
tiber Filter mit Stichworten im Namen moglich (z.B. Jahreszahl, Inhalt, Anlass, Kirchort, Bilderserie, ...) ist.

Beispiele: Bilder Dokumente

- 2022 Meldungen - Antrage, Formulare

- 2022 Aufmacher - Pfarrnachrichten

- Grafiken, Logos - Schriften

- Kirchen - 2022 Plakate
- St. Abc Einzelbilder - 2022 Anschreiben Firmung
- St. Abc Bilderserie Kreuzweg

- Berichte

- 2022-06 Pfarrfest

Wird im Inhaltselement ,,Bilderserie” an Stelle von Einzelbildern eine Galerie als Bildordner
angegeben, werden zum Zeitpunkt des Aufrufs (!) alle Bilder in dieser Galerie angezeigt (vgl. E.1)!

Fiir eine kontrollierte Anzeige sollten diese Galerien mit einem Stichwort, z.B Bilderserie,
angelegt werden, damit keine nicht dazu passenden Bilder dorthin hochgeladen werden.

@ Galerie Struktur aufrufen und Galerie anlegen

(1) *f Schnellstart » zeigt das Editor-Menii ®

Seiteneditor

(2) = Sitemap » 6ffnet den Sitemap-Editor

Bildergalerie
A Ablage fiir zusa)

(3) = (in der Symbolleiste oben links!) » 6ffnet das Auswahl-Menii

« Dow rie
Ablage fiir PDF-Dokumente, Office-Dokumente

c—)

(4) [Galerien] » zeigt die Galeriestruktur an (Bilder und Download)

%& Dokumentation 1
http://dokmentation.erzbistum-koeln.de/ [de]

engehorende Bilder.

iken von Dokumentation Sta rtord ner Bl Ider

44 | galleries/bilder/

) Downloadgalerie
Ablage fur PDF-Dokumente, Office-Dokumente oder andere Binardateien.

Startordner Dokumente

Das Menii eines Ordners legt
den Galerie-Ordner an unter:

Galerie 6ffnen

ﬁ » Dokumente von Dokumentation
/galleries/dokumente/

Eigenschaften

. Exeme Link Gl e /.galleries/bilder/ bzw.
Ef ‘u ie Links zu anderen Webseiten beinhalten. Erweitert 8 .
R o T e e AR Uber 4 angelegte Ordner unter:

/.content/.galleries/...
(5) & » Symbolleiste in der Zeile des entsprechenden Startordners

oder eines Ordners darunter anzeigen (Baum aufklappen mit | !)

(6) = » Selektionsmen( anzeigen

Neue Galerie anlegen

Bildergalerie

(7) [Neue Galerie anlegen] » Fenster 'Neue Galerie anlegen' 6ffnen -

Titel

(8) Titel » eintragen gemaRk Namensvorschrift

9) » Galerie anlegen.
(10) Schnellstart » zeigt das Editor-Meni

(11) ® Seiteneditor » Seiteneditor 6ffnen

Zur Nutzung von Bild-Material aus dem Media-Asset-Management (MAM) des Erzbistums Koln und
dem Anlegen von MAM-Bildgalerien, sowie Ubernehmen von ausgewahlten Bildern: siehe B.14!
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Bilder/PDF-Dokumente (=Dateien) hochladen; Loschen; DateigréRe von Bildern

Das Hochladen von Dateien (Bilder in eine Bildergalerie / PDF-Dokumente in eine Downloadgalerie) erfolgt
immer durch Aufruf von ®*. Entweder beim Einfligen eines Bildes oder Download-Dokumentes in einer
Galerie Giber den Seiteneditor 3 oder in einem Formular nach Auswahl der Galerie fiir ein Bild /Dokument.

® Galerie auswahlen fiir das Hochladen Dateiformat und GréRe von Bildern

1 Galeri Liste der Galerien 6ffnen
(1) © IS, » Dateiformate:

(2) » offnet die Anzeige mit Titel aufsteigend| = .jpg Standard fiir Bilder, unterstiitzt
7 7 SDoencms keine Transparenz

ER
@:sncms

= .png fir Bilder und z.B. Logos
mit transparenten Bereichen

Die Breite fur Bilder im Querformat

i !
(3) Filter » Filter eintragen, hier ,workflow* 10 e S A e A s ]

(4) % »in der Galerie-Zeile die Symbolleiste anzeigen Als DateigroRe reichen 2 - 6 MB aus!

® Dateien hochladen

(1) ¥ » 6ffnet den Datei-Browser des PCs (z.B. Explorer/Finder)

(2) » Datei(en) auswshlen und den Vorgang im

Datei-Browser mit [@0jiisl=a} abschlielRen! hinrufbgen 6 konnan i Dateloh miltas der Chackbox wieder onemen: o "
Im Fenster 'Dateien hochladen' werden alle Dateien 2 Bl 7310 magey e P

.. ) . dformate.
und die Ziel-Galerie angezeigt. 2| B o ks e AP
2 E I;T ;ga(?(r:(;g;)-/?«bsalz.jpg

l] PX 768X400 2-Absatz.jpg
J 73 KB (image)

(4) » startet daS HOChladen a”er Date|en mlt M Und Hochzuladene Dateien: 3 Dateien ausgewahlt(251 KB)
i pro Datl dos Fensor Exenscratinan

(3) » gef. MEIEE Ll springt wieder zu (1)

@® Eigenschaften bearbeiten (je Datei !)

Eigenschaften

® , px 750x500 Bildformate
un

(5) » Felder bearbeiten: e sidtomac g
Titel: ggf. Umlaute richtig schreiben! e
oder ,sprechenden” Titel eintragen
Copyright bei Bildern eintragen (wichtig: vgl. B.9!)

(6) » alle Dateien nacheinander bearbeiten

(7) » Bearbeiten abschlieRen; Dateien sind hinzugefiigt!

Die neuen Dateien werden mit rotem Punkt (= noch nicht veréffentlicht) in der Galerie angezeigt.

Werden Hochformat-Bilder im Querformat dargestellt,

GaerieworktowTestier x| sprache:peusch » groriere S OFE@ FUN Anzeige: . N

Fr——| T st gd g muss das Bild vor dem Hochladen im PC (!) bewusst

itel au stelgen i i o o o .
. : : Kleine Bilder anders und wieder richtig gedreht und neu gespeichert
Titel aufsteigend :
d ) - Details A .
Titel absteigend i werden - z.B. mit der Foto App (Windows) oder

= Datum aufsteigend . _ AR |

- Datum absteigend GroRe Bilder Vorschau (macOS) - dann Bild in OpenCms neu laden!
. DatEi |65Chen Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

. . . alerie: rkflow-] bilder x ra : Deul x noriere Gultigkeit x
(1) » Galerie auswéhlen, siehe oben unter (1) - (3) Salere WorkfonTestbier x| Sprache: Devtsch ) gnorirs GOt

Titel aufsteigend » | Kleine Bilder

(2) Qinder Zeile » Inhalte der Galerie anzeigen 5
(3) = » Meni zur Datei (Bild/PDF) 6ffnen rv———" | | 5
Umbenennen
(4) [Loschen] » 6ffnet Fenster 'Datei I6schen?"
(5) » 16scht die Dateil
Achtung: die Datei wird jetzt NICHT mehr angezeigt! Sisind i e ne Datetvom Dt s schen.

Sind Sie sicher, dass Sie das tun wollen?

Veroffentlichen nicht vergessen!

Ldschen Abbrechen
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Bild: Darstellung - Fokuspunkt und Copyright (Reiter Eigenschaften)

Bei allen Einstellungen wird das Original-Bild in der Bildergalerie NICHT verandert.

Bildformat und BildgroBe in den Element-Einstellungen der Inhaltselemente

Diese beiden Felder in den jeweiligen Element-Einstellungen steuern die Darstellung:
Bildformat gibt das Breite/Hohe-Verhaltnis fiir die Anzeige des Bildes an dieser Stelle vor

| Wie im Inhalt eingestellt = Breite/Héhe sind die Werte im Original oder des Ausschnitts (vgl. B.10)

Weichen Breite/Hohe-Verhiltnis und Bildformat voneinander ab, wird das Bild passend beschnitten:

= |.d.R. wird die Breite beibehalten und die H6he beschnitten; 16:9- HDTV
bei zu wenig Hohe wird stattdessen die Breite beschnitten ! Wie im Inhalt eingestellt
1:1 - Quadratisch
= Bei 1:1 bestimmt die kirzere Seite die Kantenlange (Quadrat). S
. 16:9 - HDTV
Mit & kann ein Breite/Hohe-Verhiltnis vorgegeben werden, z.B. 2,1-3 (A4 hoch). 21 - Doppelte Breite

2,35:1 - Widescreen
3:1 - Ultra Widescreen

Ein Ausschnitt (vgl. B.10) kann mit beliebigen Breite/H6he-Verhiltnis erstellt werden! 3545 - Passbid (Hochformat)

2:3 - Kleinbild (Hochformat)

BildgréBe gibt in % an, wieviel Platz das Bild in der Breite einnimmt, wenn z.B. beim Inhalts-Abschnitt im
Formatter (vgl. C.7) der Text neben dem Bild steht (das Breite/Hohe-Verhiltnis bleibt jeweils gleich)!

Steht das Bild nicht neben dem Text, wird es unabhangig von der hier gewahlten Einstellung immer in
der vollen Breite (des Containers) angezeigt (Vorsicht bei Bildern mit zu wenigen Pixeln!).

@® Fokuspunkt setzen
m

Das Bild, bzw. der Ausschnitt werden so gezeigt, dass der Bereich um r
den Fokuspunkt <7 in jedem Fall sichtbar ist. (Standard: Bildmitte!). . A ] S
(7

[500x250]

Wenn dabei ein wichtiger Bildteil abgeschnitten wird, kann der

Fokuspunkt verschoben/ neu gesetzt werden (siehe unten). P

(1) B Offne Bildergalerie » zeigt die Vorschau im

Reiter [Eigenschaften mit dem Fokuspunkt <= in der Mitte -

Bild
! [750x375]
I:‘ A [500x250]

Sildpfad

[
[
(7
v

(2) » € Fokuspunkt mit der Maus verschieben (Farbanderung: € 1)

(3) » Formatierung abschlieBen ¥

Der Fokuspunkt kann mit den gleichen Schritten an eine andere Stelle
verschoben oder tiber zuriick in die Mitte gesetzt werden.

Achtung: Der gesetzte Fokuspunkt wird im Originalbild gesetzt und gilt in allen Elementen,
in denen dieses Bild verwendet wird, ob komplett oder als Ausschnitt.

Liegt der Fokuspunkt bei einem Ausschnitt auerhalb, wird das Bild ggf. vor der Beschneidung
verzerrt (!), damit der Bereich um den Fokuspunkt sichtbar bleibt!

Copyright eintragen - Nutzung von Bild-Datenbanken

Bild-Datenbanken verlangen beim Bild eine Quellenangabe, sieche Vorgaben in den Nutzungsbedingungen (!)
Ggf. wird ergénzend ein Hyperlink zur Datenbank gefordert — bei jedem Bild oder einmal, z.B. im Impressum.

Damit diese Forderung bei allen Inhaltselementen erfiillt wird, muss:

= die Quellenangabe im Reiter [Eigenschaften| des Bildes eingetragen sein; z.B. beim Hochladen (B.8)
= in den Element-Einstellungen der Schalter Zeige Bild-Copyright aktiviert sein ] |

Beispiel einfache Quellenangabe: &copy; Fotograf | Datenbank und wenn der Link beim Bild stehen muss:
&copy; Fotograf | <a href="<http://www.Datenbank.xx" target="_blank" rel="noopener">Datenbank</a>
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Bild formatieren: Ausschnitt erstellen mit vorgegebener GrofRRe

® Bild: Format und GroRe setzen

(1) B Offne Bildergalerie » zeigt die Vorschau —
i . [750x375]
eries/bilder/Workflow-Testbilder/PX-75 ? A [500x250]
tol - Dokumentationen und Anleitungen zu Ope.
o 052035 0525.37 € € > >
(2) [Bildformat] » 6ffnet den Reiter [Bildformat

7
(3) » Format bestimmen (Hinweise unter (6)): #
Format: [Benutzerdefiniertes Format] wéahlen

Pfad

Bildpfad

i

Format: 750 X 500
Typ: JPEG-Bild

Title PX 750x500 Bildformate
(4) EEAEES » offnen: s o

Fixierung des Breite/H6he Verhéltnis aufheben

(5) Breite: und Héhe: » GroRe in Pixeln eintragen Eisgsshaliagy] Bldformat

Format: Benutzerdefiniert...
(6) PAUESEERER » siehe unten Breite: o0

Originalformat: Breite/Hohe-Verhaltnis des Original-Bildes

Benutzerdefiniertes Format: (Schloss geschlossen)
Anderung von Breite oder Héhe dndert den anderen Wert unter Beibehaltung des Breite/Hohe-
Verhaltnisses, Pixel-Vorgabe beim mit dem Original-Verhaltnis!

Benutzerdefiniertes Format: (Schloss gedffnet) Breite und Hohe (in Pixeln) konnen frei gewahlt werden;
Vorgabe von einem neuen Breite/Hohe-Verhiltnis fir

Freier Ausschnitt: Breite und Hohe (in Pixeln) des Ergebnisses werden beim bestimmt.

® Bild: Ausschnitt erstellen

(1) im Reiter |Bildformat| » Vorschau 6ffnen mit dem vollstandigen Bild (siehe oben)

Die Auswahl ist immer ein Rechteck!
(2) » Die linke obere Ecke dieses Rechtecks mit der linken
Maustaste festlegen und bei gedriickter Taste die Maus zur
unteren rechten Ecke bewegen.

A [500x250]

Die Auswahl wird heller mit gestricheltem Rand markiert.

Korrekturen konnen durch Anfassen und Ziehen mit der
Maus an den Kanten oder Ecken durchgefiihrt werden.

Je nach benutztem Format ist das Breite/Hohe-Verhaltnis
fest oder wird erst beim Ziehen des Rechtecks bestimmt.

(3) » Ausschnitt festlegen
In der Vorschau wird das Ergebnis als Bild angezeigt.

Eigenschaften | Bildformat

(4) [E4 » Formatierung abschlieRen! o

Bei erneutem Aufrufen Gber den Bildpfad wird
an dieser Stelle eine Schaltflache angezeigt, mit der
der Ausschnitt wieder entfernt werden kann!

Im Bildpfad wird der Ausschnitt im Breite/Hohe-Verhaltnis dargestellt (= Wie im Inhalt eingestellt)!

Das in der Bildergalerie gespeicherte Bild wird durch diese Formatierung(en) nicht verandert!
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Galerie-Inhalt optimieren

In den Galerien befinden sich mit der Zeit Dateien (Bilder / PDF-Dateien), die geléscht werden kénnen,
da sie nicht mehr in einem Inhaltselement verwendet werden (jetzt und auch spater!).

Mit dem Dialog Galerie optimieren im Explorer kénnen diese Dateien gefunden und geldscht werden.

Der Workflow ist identisch fir Bilder oder PDF-Dateien.

® Galerien: Nicht benutzte Dateien 16schen
(1) f Schnellstart » anzeigen der Editoren und des Explorers

(2) - VFS-Explorer » 6ffnet den Explorer

2 s @ ERzZBIST IKOLN ]
[ Explorer RNV Goentme =R «E
» [ .content %] .content Sitemap-Inhaltsordner  content_folder
(3) [.galleries] » 6ffnet den Ordner und zeigt die Galerien an
- ERZBISTUMKOLN
[ Explorer RORVZES Ghoentme =R #E
Dokumentation v | | 1 galleries/ Y Filte
~ (%] /sites/dokumentation/ Name ~ | Titel Typ Typ (intern) Groke
» (% .content Bilder, Fotos, Grafiken von geg:

dokumente

(4) &4 » Men der gesuchten Galerie (hier: Bilder) anzeigen
(5) [Galerie optimieren] » Fenster 'Galerie optimieren' 6ffnen
(6) ——»1» Sortierfolge-Optionen: [Nicht verwendete zuerst] wahlen

(7) [Nicht verwendete zuerst] » Galerie-Inhalt anzeigen

Galerie optimieren R
1 Bilder, Fotos, Grafiken von Dokumentation
/.galleries/bilder/
Nicht verwendete zuerst v 8 Bilder
1200 x 300 m A-V-Muster-Textanpassung-Kopie.jpg
97 kb /4 M Kopie.jpg
Zuletzt geandert am 20.07.21 12:20 von user.max
Bild: Textanpassung Titel AV Muster Textanpassung Kopie
Copyright
\verwendet
o)chen Beschreibung
Abbrechen Speichern Speichern und schlieBen |

(8) +» Datei(en) markieren zum Loschen

(9) FEEEE LRSI » Loschvorgang starten,

Abfrage der Bestatigung fur alle ausgewahlten Dateien:

Loschen?

A-V Muster Textanpassung Kopie
/.galleries/bilder/A-V-Muster-Textanpassung-Kopie.jpg

Méchten Sie diese Ressourcen wirklich l6schen?

Abbrechen

(10) » Loschung bestatigen und Galerie schlieBen

(11) o Schnelistart » anzeigen der Auswahl

(12) » Seiteneditor ® wahlen zur weiteren Arbeit

n(®)E

Seiteneditor Sitemap
|
| 24
Explorer Launchpad
Name “ | Titel
_Galerie offnen
! Vol

\ Galerie optimieren

Sperren

Galerie optimieren

Bilder, Fotos, Grafiken von Di
/.galleries/bilder/

‘ Nicht verwendete zuers@

Titel aufsteigend

Titel absteigend
Datum aufsteigend
Datum absteigend
Pfad aufsteigend

Pfad absteigend
' ¥ Nicht verwendete zuerst
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Neue Navigationsebene einfiigen

Seitenstruktur und Sitemap-Editor
Die Seiten werden mit dem Sitemap-Editor verwaltet und in der ,Sitemap” angezeigt.
Die Anordnung ist vergleichbar den Ordnern in einem Dateiverzeichnis, mit/ohne Unterordner.

Der oberste Ordner (im Bild: OpenCMS-Anleitung: Mercury-Template) enthilt Seiten [Z! (z.B.
Sytemiiberblick) und Navigationsebenen [71(z.B. Inhaltselemente) auf der ,1. Navigationsebene”.

StandardmaRig bilden Navigationsebenen einen Ordner; wobei die Navigationsebene selbst keinen
»Inhalt” hat, sondern beim Anklicken direkt die erste Seite im Ordner anzeigt (Redirect).

Seiten bilden automatisch einen Ordner, wenn mit deren Menu = darunter eine Seite erstellt wird.
Ordner haben einen Schalter vor dem Symbol: [#= Ordner zugeklappt; [=]= Ordner gedffnet,

und zeigen aufgeklappt die nachste Navigationsebene.

@ Sitemap-Editor aufrufen

()

f Hinweis:

» [Sitemap] auswahlen,
falls die Sitemap nicht gesetzt ist ( J.

(1) “F Schnellstart » zeigt das Editor-Menii

(2) [ Sitemap » 6ffnet den Sitemap-Editor
[siemap FONSIPZ ) Grerine

| v Sitemap

% OpenCms-Anlei

htpsi/schulunger]  RESSOUrcen

ercury/ [de]
Galerien

[ ) OpenCms-Anle]  Kategorien
Janleitung-mercury/

Vorlagen

5| * Systemaberblick . . .
= forlnng sy e Versteckte Seiten/Navigations-Ebenen
B g e
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* Inhaltselemente
/anleitung-mercury/inhaltselemente/

E » News (*m-article)
Janleitung-mercury/news/

(3) ®» ggf. Ordner aufklappen und Unterordner zeigen

[ » Inhaltselemente
Janleitung-mercury/inhaltselemente/
EE Kapitel C (Inhaltselemente 1)
Jan ury/inhaltselemente/kapitel-/

E » Kapitel D (Liste & Elemente 2)
Janleitung-mercury/inhaltselemente/kapitel-d/

@ Navigationsebene einfiigen

(1) 7 » Fenster mit Seiten-Typen 6ffnen

(2) IFUSTeREEEIERS » auswahlen

(3) “8 » Symbolleiste in der Zeile Navigationsebene anzeigen

sind in der Sitemap grau gelistet.

In der Navigation werden diese nicht
angezeigt; Uber Verlinkungen kénnen
sie direkt angesprungen werden.
(zum Einstellen Gber Men: vgl. B.13)

o KOLN
m D B 0 = @Onencms
ontainerseiten

(4) S Navigationsebene an die Position des neuen Unterordner ziehen (drag & drop)

[ News (meartice)

(5) » page durch den Titel der Navigationsebene ersetzen

O ey
/anleitung-mercury/page/

(6) === » Titel speichern

(7) » Seite im neuen Ordner anlegen, siehe B.13

Hinweis:

Erst durch [Seite erstellen] in diesem
Ordner (siehe B.13) bekommt die
neue Ebene ein Ordnersymbol I’-h

ACHTUNG: die erste neu angelegte Seite in dem neuen Ordner mit dem Arbeitstitel page
wird erst nach Aufklappen des neuen Ordners mit [H sichtbar B.13, Schritt (3)!
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Neue Seite hinzufiigen - Loschen von Seiten/Ordnern

@ Sitemap-Editor aufrufen und Navigationsebene auswdhlen

(1) “F Schnelistart » zeigt das Editor-Menii

(2) = ) sffnet den Sitemap-Editor

(3) » B Meni 6ffnen und [Sitemap] auswdhlen
[sitamap JRONEIPA () BRI T S

v Sitemap

%  OpenCms-Anleif

htpsi/schulunger]  RESSOUrcen

ercury/ [de]

Galerien
£  Opencms-Anie]  Kategorien

- Janleitung-mercury/

Vorlagen

[§] | Systemiberblick
=] /anleitung-mercury/systemueberblick/

o [ Workflows
Janleitung-mercuryworkfiows/

D:l » Inhaltselemente
Janleitu ury/inhaltselemente/

B New ricle)
Janleitung-mercury/news/

(4) B » Navigationsebene (Ordner) ansteuern,
in dem eine Seite eingefligt werden soll
(far Unterordner ggf. diesen mit [ aufklappen)

By ) Neue Ebene =:
Janleitung-mercury/neue-ebene/ 2

= News (*m-article)
Janleitung-mercury/news/

Seite 6ffnen

m » Veranstaltungen (*m-event) Explorer 6ffnen
Janleitung-mercurylevents/

Eigenschaften

Info

Seite erstellen

Verstecke in Navigation

=]  Testseite
=/ /anleitung-mercuryrtestseite/

Aktualisieren

Erweitert

Léschen

(5) = » Mend 6ffnen

@® Seite einfligen (aus Modellvorlage)

(6) [Seite erstellen] » Fenster 'Modellvorlage auswahlen' 6ffnen

Modellvorlage auswahlen

Bitte wahlen Sie eine Modellvorlage fir die neue Seite.

Mercury Seitenvorlage - Volle Seitenbreite
Mercury Seitenvorlage - Volle Seitenbreite

Mercury Seitenvorlage - Spalte links
Mercury Seitenvorlage - Spalte links

Mercury Seitenvorlage - Spalte rechts
Mercury Seitenvorlage - Spalte rechts

(7) ®© » Modellvorlage auswahlen

(8) » diese Seite wird direkt unterhalb des Ordners eingefiigt

m » Neue Ebene
/anleitung-mercury/neue-ebene/

E‘ /%muerebene/page/ =ik
(9) » 'page’ durch den Seitentitel ersetzen

» Neue Seite @
/anleitung-mercury/neue-ebene/neue-seite/

(10) === » Seitentitel speichern

(11) =22 » ggf.die neue Seite im Ordner
an die richtige Stelle schieben (drag & drop)!

(12) 24 » die neue Seite im Seiteneditor aufrufen zur Bearbeitung

Tipp: Zum schnellen Bearbeiten von "Versteckten Seiten" diese aufrufen und als Lesezeichen speichern!

Ci

Weitere Menii-Funktionen
Versteckte/Zeige in Navigation

[Verstecke in Navigation] bzw.
[Zeige in Navigation] steuert, ob die
Navigationsebene/Seite in der
Navigation angezeigt wird oder
nicht (,,versteckt).

Versteckte Seiten/4.-Ebenen werden
in der Sitemap grau angezeigt.

Ein direkter Aufruf Gber die Navigation
ist nicht moglich! Sie konnen aber wie
alle Seiten verlinkt werden!

Léschen von Seiten/Ordnern

[Loschen] 18scht diese Seite;
bei Navigationsebenen/Ordnern auch
alle Unterordner und Seiten!

Hinweis: Inhaltselemente auf diesen
Seiten bleiben erhalten.

Sie miissen ggf. separat vorher
entfernt oder gel6scht werden!

Der Seitentitel wird eingetragen als:

= Dateiname (ohne Leerzeichen!)

= Titel = Seitentitel im Kopfbereich
(vgl. F.4) und

= Navigation Text

Eigenschaften bearbeiten

@ » Neue Seite
leitung-mercury dex html

Dateiname neue-seite

Titel Neue Seite
Description

Navigation Text Neue Seite
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Bildergalerie fiir MAM anlegen und Bilder aus MAM einfiigen

® Galerie Struktur aufrufen und MAM-Galerie anlegen # ‘fl
(1) “F Schnellstart » zeigt das Editor-Menii
© =

(2) [ Sitemap » 6ffnet den Sitemap-Editor seieneditor Sitemap

(3) = (in der Symbolleiste oben links!) » 6ffnet das Auswahl-Menii

(4) [Galerien] » zeigt die Galeriestruktur an (Bilder und Download)

Sitemap

Bildergalerie

1 a8l aplage fir zusammengehorende Bilder. Ressourcen

Downloadgalerie

& [[3 Ablage fiir PDF-Dokumente, Office-Dokumente oder andere Binzrdateien. v Galerien

Ex
&1 Ablage fur Objekte, die Links zu anderen Webseiten beinhalten.

VAV Bidergalerie Startordner MAM Bilder

. Bilder, die aus dem Media-Asset-Management-System importiert wurden

Kategorien

oHEE

- » Bilder, Fotos, Grafiken von D/
8 | galleries/bilder/

(5) +» Fenster 'Neue Galerie anlegen' 6ffnen:
. Neue Galerie anlegen
(6) Titel » eintragen gemaRk Namensvorschrift WA Bidergalri

Bilder, die aus dem Media-Asset-Management-System importiert wurden

(7) » Galerie anlegen. - v sice]

(8) Schnellstart » zeigt das Editor-Meni Abbrechen

(9) @ Seiteneditor » Seiteneditor 6ffnen

@ Bilder aus MAM einfiigen

STUMKOLN

1 Galerien » Liste der Galerien 6ffnen iy : -
( ) D m @ E p ﬂ f) @Onencms =R
(2) » wihlen typen | IR | vecsoren | veres

) . . . “ Titel aufsteigend » MAM Y
(3) Filter » Filter eintragen, hier ,,MAM P =t ©

(4) & » gesuchte Galerie ansteuern und Symbolleiste anzeigen

(5) ® » startet MAM-Import Verbindungs-Dialog |

(6) » ruft MAM Login-Fenster auf @

| i 'Y Mit Brand Portal verbinden

Portal URL eingeb

ZBISTUMKOLN
MEDIA ASSET MANAGEMENT

https://mam.erzbistum-koeln.de

‘ Verbinden )

Lost password?

(7) » falls nicht vorausgefiillt: Login-Daten eingeben Die Nutzung von MAM des Erzbistums K&ln
(8) » Anmeldung zeigt MAM-Import-Fenster setzt ein Konto (Registrierung) voraus iiber:

MAM - Media Asset Management

https://mam.erzbistum-koeln.de/login

Dort gibt es weitere Informationen; eine
Anleitung "Integration Medien in OpenCms'
steht auch als PDF zur Verfligung:

https://mam.erzbistum-koeln.de/share/3C3E2B3F-7ECB-
. " - ) 48BA-9BIASF273DOE6B2C/?mediald=E6A62182-74E7-4D59-
(9) » Bild suchen; ggf. iber Filter eingrenzen. 917B036B95331CD6/Anleitung-Integration-Medien-in-

(10) 4 » Bild (Datei) auswahlen Sl

(11) PREENFAEE] » Bild i

n Galerie Gibernehmen

g - Bilder in einer MAM-Bildergalerie kénnen in
—_— , gleicher Weise bearbeitet werden wie Bilder
e in anderen Galerien (vgl. B.9 und B.10)!




