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Bilder/PDF-Dokumente (=Dateien) hochladen

Das Hochladen von Dateien (Bilder in eine Bildergalerie / PDF-Dokumente in eine Downloadgalerie) erfolgt

immer durch Aufruf von ®*. Entweder beim Einfligen eines Bildes oder Download-Dokumentes in einem
Formular oder nach Auswahl der Galerie tber den Seiteneditor

® Galerie auswahlen fiir das Hochladen

(1) B Galerien » Liste der Galerien 6ffnen

(2) [EEEE wahlen

Titel aufsteigend

[seie ROR=IPA (=) i X~

Workflow-Seiten

ERZBISTUMKOLN
@Onencms
Galerien

Kategorien | Verzeichnisse

Ergebnisse

Erweitert
workflow|

ury,

(3) Filter » Filter eintragen, hier ,,workflow* al{s:

Workflow-Seitenbilder

(4) & » gesuchte Galerie ansteuern und -

ury

Workflow-Testbilder

Symbolleiste anzeigen

® Dateien hochladen

(1) € ), 6ffnet den Datei-Browser des PCs (Explorer/Fi

nder)

(2) » Datei(en) auswahlen und den Vorgang im Browser mit abschlieRen

Im Fenster 'Dateien hochladen' werden alle Dateien
und die Ziel-Galerie angezeigt.

(3) » gef. NEIEEECE NN M springt zu (1)

(4) » startet das Hochladen und zeigt danach
pro Datei das Fenster 'Eigenschaften' an

@® Eigenschaften bearbeiten (je Datei !)

(5) » Eigenschaften bearbeiten
Titel: ggf. Umlaute richtig schreiben!
oder ,sprechenden” Titel eintragen
Copyright bei Bildern eintragen (wichtig!)

Dateien hochladen nach /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflo...x
Bitte benutzen Sie die "Weitere Dateien hinzufiigen..."-Schaltflache, um weitere Dateien
hinzuzufigen. Sie konnen die Dateien mittels der Checkbox wieder entfernen.

- PX 600X400 Aufmacher.jpg
) sl 73 K8 (image)

- PX 768X400 1-Absatz.jpg
) oal 71 K8 (image)

_ PX 800X600 2-Absatz.jpg
) ol 5318 (image)

Hochzuladene Dateien: 3 Dateien ausgewahlt(227 KB)

Weitere Dateien hinzufiigen...

Eigenschaften

® ) PX 600400 Aufmacher

Dateiname PX-600X400-Aufmacher.jpg

Title PX 600X400 Aufmacher
Description

Navigation Text

Copyright v kehi

Template Spalten ungesetzt

Apollo Template CSS.
Keywords

Spaltenart

Documentcenter Start

(6) » alle Dateien nacheinander bearbeiten

(7) » Bearbeiten abschlieRen; Dateien sind hinzugefiigt!

Zuriick Vor Fertig

Die neuen Dateien werden mit rotem Punkt (= noch nicht veréffentlicht) in der Galerie angezeigt.

Typen | Galerien

Kategorien  Verzeichnisse  Erweitert

Ergebnisse

Galerie: Workflow-Testbilder x| Sprache: Deutsch | Ignoriere Gilltigkeit x [+]

Datum absteigend » | Kieine Bilder > 11von 11 Ergebnissen

B[] 00003l

® Datei l6schen

(1) » Galerie auswahlen, siehe oben unter (1) - (3)
(2) Qin der zeile » Inhalte der Galerie anzeigen
(3) = » Meni zur Datei (Bild/PDF) 6ffnen

(4) [Léschen] » Offnet Fenster 'Datei l6schen?”

(5) » l6scht die Datei!

Achtung: die Datei wird jetzt NICHT mehr angezeigt!
Veroffentlichen nicht vergessen!

Sortierung: Anzeige:
Titel aufsteigend - Kleine Bilder
Titel aufsteigend Details
TD'tel abSte'ger.]d Kleine Bilder

atum aufsteigend )
Grol3e Bilder

Datum absteigend

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Galerie: Workflow-Testbilder x ' Sprache: Deutsch x ' Ignoriere Guiltigkeit x
» | Kleine Bilder »

pr |

chen

Titel aufsteigend

Zeitversetzt veroffentli

Umbenennen
Loschen

Ersetzen

Datei loschen?

d » PX 600X400 1-Absatz Hoch

Sie sind im Begriff eine Datei vom Dateisystem zu [dschen.
Sind Sie sicher, dass Sie das tun wollen?




