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Inhalts-Abschnitt: Einsatz und Formular  
Der Inhalts-Abschnitt ist das Hauptwerkzeug für die Anzeige von Überschrift, Text, einem Bild oder Link. 

Diese vier Bestandteile können in einem Formular einzeln oder in beliebiger Kombination erstellt werden. 
Dabei speichert das Formular nur den angegebenen Inhalt.  

Welche Bestandteile dann wie angezeigt werden, wird in den Element-Einstellungen (vgl. C.6 ff) festgelegt. 
Nicht angezeigte Bestandteile bleiben im Formular unverändert gespeichert!   

Ein gespeicherter Inhalts-Abschnitt kann mehrfach mit diesem Inhalt wiederverwendet werden; auf der 
gleichen Seite oder an anderen Stellen des Web-Auftritts. An jeder Stelle können bei Bedarf andere 
Element-Einstellungen spezifiziert werden; z.B. nur die Überschrift, oder Text und Bild ohne Überschrift. 

Die Sichtbarkeit eines Inhalts-Abschnitt kann in den Element-Einstellungen auf ausgewählte 
Bildschirmgrößen eingeschränkt werden (z.B.: nur bei dieser Größe oder nur auf allen anderen Größen). 

Ablage der Inhalts-Abschnitte 

Der Inhalts-Abschnitt ist das erste in der Anzeige der Typen - Auswahl Inhaltselemente mit : 

 
Anzeige der Ablage 

 
 

l Formular:  „Inhalts-Abschnitt“ bearbeiten 

  » Symbolleiste des Elements anzeigen 
  Bearbeiten »  das Formular öffnen 

 

 »	Felder ausfüllen und bei Bedarf die Abschnitte Bild und Link öffnen ( ) 

  Speichern & schließen  » Inhalt speichern und Inhalts-Abschnitt auf der Seite anzeigen 

   » Element-Einstellungen überprüfen und bei Bedarf bearbeiten!  
  

 

                                                                        Anzeige Galerie-Titel   

 

                      ç  Überschrift  

Text des Inhalts-Abschnitts  (optional) 

Beim Ausfüllen wird der Texteditor eingeblendet  siehe C.2). 

            Bild hinzufügen (siehe C.5)  è 
          Link hinzufügen (siehe C.4)  è 

                                              ç automatischer Galerie-Titel (versteckt) 

Das Feld Galerie-Titel  
wird automatisch mit 
‚Seitenname: Überschrift‘ 
gefüllt und nicht  auf der 
Seite angezeigt! 

Wenn Text eingetragen ist, 
kann der gesamte Text mit 
der gelöscht werden. 

Der Galerie-Titel kann bei 
Bedarf überschrieben 
werden (Suchbegriff in der 
Ablage!)  
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  Öffnen der Ablage mit allen 
Inhalts-Abschnitten 

 Hinzufügen eines neuen 
(bzw. vorhandenen) Inhalts-
Abschnittes (vgl. B.1, B.2) 
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Text eingeben, bearbeiten und formatieren (Texteditor) 
Der Texteditor steht nur für Felder Text zur Verfügung und wird mit Beginn der Eingabe eingeblendet: 

 
In Text können Fließtext und Zeilenschaltungen eingegeben und über die Symbole „formatiert“ werden.   

Über die  kann bei Bedarf das Text-Feld komplett gelöscht (=entfernt) werden. 

An der unteren rechten Ecke    kann das Feld Text verlängert werden.  

 

 
 
[1]: Rückgängig, Wiederholen  

[2]: Grau: als reinen Text einfügen / Weiß: mit Formatierung 

[3]:  Unsichtbare Zeichen anzeigen (z.B. geschütztes Leerz.) 

[4]: Formatierung entfernen (bezieht  sich auf [6]) 

[5]: Absatzformate (einschl. Überschriften)  

[6]: Formatierung: fett, kursiv, unterstrichen, durchgestrichen 

[7]:  Tiefgestellt | Hochgestellt 

[8]:  Aufzählungen in Varianten :nummeriert,  Symbole 

[9]:  Zeilenausrichtung (links, zentriert, rechts, Blocksatz) 

[10]: Einzug verkleinern | vergrößern 

[11]: Link  einfügen/bearbeiten  | Link entfernen 

[12]: Textmarke            

[13]: Hintergrundfarbe 

[14]: Textfarbe 

[15]: Downloadgalerie 

[16]: Sonderzeichen  

[17]: Emoticons 

[18]: Tabelle  *)  

[19]: Horizontale Linie    

[20]: Editor als Vollbild  

[21]: HTML-Code anzeigen 

[22]: Rechtschreibprüfung 

 

Wenn Textteile mit [STRG+C] in die Zwischenablage genommen werden, entscheidet der Zustand von [2] darüber, ob 
beim Einfügen mit  [STRG+V] die enthaltene Formatierung und ggf. Links übernommen werden (Feld weiß) oder ob 
der Textteil als unformatierter Text eingefügt wird (Feld grau). 

 

Für das Schreiben von längeren Texten bietet sich Software mit Rechtschreibprüfung auf dem PC an, z.B. Word.  

In Abhängigkeit von [2] werden Zeilenschaltungen, Aufzählungen und Formatierungen (fett, kursiv, etc.) und 
Überschriften umgesetzt. Schriftgrößen und -arten sowie Einrückungen werden NICHT übernommen; Tabulatoren 
ungenau mit Leerzeichen nachgebildet.  

Damit der Fließtext auch im „Responsive Mode“ auf allen Geräten sinnvoll umgebrochen werden kann, sollte 
generell keine Silbentrennung verwendet werden (weder automatisch noch manuell)! 
  

---- 1 ----                    2        3         4   ---------- 5 ---------    ----------6-----------   -----7----       -----8-----  

 

--------- 9 ---------    --- 10 ---  ---- 11 ----    12      13       14         15      16    17      18        19      20      21     
22 

*) ACHTUNG:  
im Responsive Mode 
werden Tabellen ggf.  nicht 
komplett angezeigt! 

 



ANLEITUNGEN-MERCURY Inhaltselemente 1 Kapitel C. 

 

3 
V1

.3
/2

02
0 

©
 W

.K
eh

r 

 a) ‚Keine’ / Current window = im   
     gleichen Browser-Fenster zeigen 
b) ‚Neues Fenster’ / New window 
     =  neues Fenster/Tab öffnen 

Inhalts-Abschnitt: Links im Text setzen (Texteditor) 
Der Texteditor unterstützt das Setzen von Hyperlinks in Textteilen mit verschiedenen Zielen: 

a) Aufruf einer internen Seite dieser Homepage 
b) Aufruf einer externen Seite 
c) Aufruf eines Mail-Programms  

 » in Text den Textteil markieren (ein bzw. mehrere Wörter) 

 » Fenster 'Link einfügen/bearbeiten' - öffnen 

 

  URL » eintragen: 
»	a) Aufruf einer  internen Seite: mit  die Sitemap anzeigen: 

  
	» Seite auswählen Seite (Vorgang ist abgeschlossen) 

»	b) URL der externen Seite:   http://www.xxx.yy  
» c) bei Mail:   mailto:xxx@abc.def  

 	Open Link in  » [Neues Fenster] wählen für externe Seiten! 

  Speichern  » Link setzen 

l Link zum Download eines PDF-Dokumentes 

 » in Text  den Link-Text markieren (ein bzw. mehrere Wörter) 

 	» Downloadgalerien anzeigen, ggf. mit Filter eingrenzen 

  in der Zeile der Galerie » Liste der PDF-Dokumente anzeigen

 
  in der Zeile des PDF-Dokumentes » Symbolleiste anzeigen 

 	» PDF-Dokument auswählen 

 

 » Fenster 'Link einfügen/bearbeiten' - öffnen 

 	open Link in  » [Neues Fenster] einstellen 

 Speichern  » Link (zum Anzeigen in einem separaten Fenster) setzen  

Ziel eintragen  

 

alternativer Text (Mouseover) 

Tipp: 
hier kann auch in diese 
Downloadgalerie ein 
neues PDF-Dokument mit 

 hochgeladen und dann 
ausgewählt werden! 
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Inhalts-Abschnitt:  Link-Abschnitt hinzufügen 
Im Formular Inhalts-Abschnitt kann über den Link-Abschnitt ein separater Hyperlink unterhalb des Textes 
erstellt werden. Der Link kann als Text oder als Button angezeigt oder mit dem Bild verknüpft werden. 

 

l Abschnitt Link bearbeiten 

  » Abschnitt Link öffnen 

 
 Text » Button Beschriftung eintragen 

 þ  In neuem Fenster öffnen »	bei Bedarf setzen  
(immer bei externen Seiten und bei Download-Dokumenten!) 

 » a) bei einer internen Seite:  die Sitemap anzeigen 

 
	» Seite auswählen und Haken setzen 

» b) bei einer externen Seite:  http:// und die URL in Ziel eintragen 
»	c)  bei einer Mail-Adresse:  mailto: und die Mail-Adresse in Ziel  eintragen 

(Der Vorgang ist damit abgeschlossen!) 

 » d) bei einem Download-Dokument:   die Sitemap anzeigen 

 

 Galerien 	» Galerien anzeigen 

 » mit Filter die Anzeige der Galerien eingrenzen

 

  in der Zeile der Galerie » Liste der PDF-Dokumente anzeigen

 

  in der Zeile des PDF-Dokumentes » Symbolleiste anzeigen 

 	» PDF-Dokument auswählen 

 
 

Ob und wie der Hyperlink angezeigt wird, wird in den Element-Einstellungen festgelegt. 

 
  

     a) interne Seite:  über  festlegen 
     b) externe Seite: http://www.xxx.de 
Info eintragen          ß  c) Mail-Adresse: mailto:xxx@abc.dd 
     d) Download-Dokument: über Galerie (s.u.) 

  
Suchbegriff eingeben  è 

Tipp: 
hier kann auch 
alternativ in diese 
Downloadgalerie ein 
neues PDF-Dokument 
mit  hochgeladen 
und dann ausgewählt 
werden! 

Hinweis: 
Die Anleitung für den Link-Abschnitt gilt analog auch für Link-Abschnitte in anderen Inhaltselementen. 
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Inhalts-Abschnitt: Bild hinzufügen / ersetzen 
Im Formular Inhalts-Abschnitt kann über den Bild-Abschnitt ein Bild dem Text hinzugefügt werden. 

Soll ein Bild aus einer anderen Galerie eingesetzt werden, zuerst den alten Bildpfad löschen! 

 

l Abschnitt Bild bearbeiten 

  » Abschnitt Bild öffnen 

 

  » Bildgalerien anzeigen, ggf. mit Filter eingrenzen (im Beispiel 'kapitel B')  

  

  in der Zeile der Galerie » Liste der Bilder anzeigen 

 

  im Bild » Symbolleiste anzeigen  

 	» Bild auswählen 

 

 Copyright » bei Bedarf die Copyright-Information bearbeiten 

  » Formular speichern und schließen! 

Wie das Bild angezeigt wird, regeln Angaben in den Element-Einstellungen (siehe C.7).  

Format-Änderungen bzw. Ausschnitte und Festlegen des Fokuspunktes können durch erneutes Aufrufen 
des Formulars und der Galerie im Bildpfad durchgeführt werden (vgl. B.9/B.10).  

 

Suchbegriff eingeben  è Tipp: 
hier kann auch 
alternativ in diese 
Bildergalerie ein 
neues Bild mit  
hochgeladen und 
dann ausgewählt 
werden! 

Hinweis: 
Die Anleitung für den Bild-Abschnitt gilt analog auch für Bild-Abschnitte in anderen Inhaltselementen. 
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Inhalts-Abschnitt: Element-Einstellungen 1 - Text 
Auf dieser und den folgenden Seiten wird die Darstellung des Formulars unten mit verschiedenen Element-
Einstellungen beschrieben und gezeigt, hier mit dem Formatter Nur Text. 

l Element-Einstellungen bearbeiten 
  » Symbolleiste des Elements anzeigen 

  » Fenster 'Element-Einstellungen' öffnen  
  » Auswahl treffen 
 þ » Schalter setzen  
  OK  »	Vorgang abschließen 

Die Auswahlmöglichkeiten und Schalter sind  
gekoppelt an die Einstellung im Formatter! 

Die Schalter und Optionen sind in der Regel selbst- 
erklärend, weitere Informationen gibt das . 

Anzeige-Beispiele - Formatter: Nur Text' 

Standard-Einstellung (wie rechts gezeigt)  

 
Überschrift ausblenden, Einfacher Text-Link 

   
Untergeordnete Wichtigkeit (H4), Text ausblenden,  
Überschrift verlinken 

 
Überschrift ausblenden, Vergrößert anzeigen,  
Button über die ganze Breite 

 
Hintergrund...(Hellgrau), Kleiner Button  

 

 

 
 
  

CSS-Anpassung 

 
Überschrift-Anzeige 

 
Text-Anzeige 

 
Maus-Effekt (Nur Text)  

 
Link-Anzeige

  
Sichtbarkeit 
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Inhalts-Abschnitt: Element-Einstellungen 2 - Text und Bild 
Auf dieser Seite wird die Darstellung des Formulars (vgl. C.6) mit dem Formatter Text und Bild beschrieben. 

Die Element-Einstellungen bei diesem Formatter sind  
eine Kombination aus dem Formatter "Nur Text" für 
die Text-bezogenen und dem Formatter "Nur Bild" für 
die Bild-bezogenen Einstellungen, ergänzt um die 
Layout-Optionen! 

Anzeige-Beispiele - Formatter: Text und Bild' 

Standard-Einstellung (wie rechts gezeigt, Bild-Breite 33%) 

 

L: Bild, Überschrift, Text  

 

L: Bild links, Überschrift und Text rechts (eigene Spalte);  
einfacher Text-Link, 25% Breite, Bild verlinken 

 

L: Überschrift oben, Bild links, Text umfließend, 25% Breite 
Button über die ganze Breite 

 

L: Bild rechts, Überschrift links Text umfließend, 1:1, 
Text vergrößert anzeigen, Überschrift verlinken 

 
   

Ergänzende Einstellungen: 

Layout 

 
Bild-Darstellung 

 
Bildformat 

 
Maus-Effekt 
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Inhalts-Abschnitt: Element-Einstellungen 3 - andere Formatter  

Neben vielen gemeinsamen Optionen und Schaltern (siehe C.6 und C.7) sind für andere Formatter 
zusätzliche oder abweichende  Auswahlmöglichkeiten definiert! 

Anzeige-Beispiel - Formatter: Nur Bild' 

Standard-Einstellung (wie rechts gezeigt) 

 

 

Anzeige-Beispiel - Formatter: Bild/Text Umdreher' 

Einstellung (wie rechts gezeigt;  Container 4-Spalten)

 

 

 

Anzeige-Beispiel - Formatter: Icon-Box' 

Die Box wird in der Container-Breite angezeigt, 
(im Beispiel 4-Spalten), 
Überschrift, Icon-Symbol und Text zentriert! 

Einstellung (wie rechts gezeigt), Icon: Info 

 
CSS: Hintergrund ... hellgrau,  
Icon: Dokument    Überschrift ausblenden,  
   Icon: Download 

 

 

 
 Text Hintergrundfarbe 

 
Schalter: Text zuerst anzeigen 
  Nicht umdrehen 

 
Icon 
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Inhalts-Abschnitt: Element-Einstellungen 4 - Darstellung als Kacheln 
Mehrere Inhalts-Abschnitte können auch als Bildkacheln dargestellt werden:               (Smartphone): 

 

Layout-Zeile 'Row für Kachel-Elemente' 

Die Darstellung als Kacheln erfordert eine Layout-
Zeile (Gruppe Template-Elemente) 'Row für Kachel-
Elemente'. Sie stellt einen Container bereit für 
mehrere Inhalts-Abschnitte mit Überlauf in die 
nächste Zeile (Reihenfolge mit  steuerbar):  

 
Jede Kachel ist ein eigener Inhalts-Abschnitt mit  
Überschrift, Text, Bild und ggf. Link.  

Die Anzahl Kacheln je Zeile und die Abstände da-
zwischen werden in den Element-Einstellungen der 
Layout-Zeile vorgegeben.  

Die Größe der Kacheln werden durch das Bildformat 
(Element-Einstellungen der Inhalts-Abschnitte) 
bestimmt; alle sollten dasselbe Format haben! 

 
Formatter: Bildkachel' 

 
Maus-Effekt (Bildkachel) 

 
Text-Anzeige (Bildkachel): 

 
Schalter: 
   Text komplett...Bild  

Row - Element-Einstellungen  (s. auch G.3) 

 
Kachel-Einstellung

 

 

Formatter: Bild / Text Umdreher als Kachel' 

 
Maus-Effekt (Bild/Text-Umdreher als Kachel) 

 
Text Hintergrundfarbe 

 
Schalter: Text zuerst anzeigen 
 Nicht umdrehen 

Kachel-Abstand 

Link-Anzeige (Bildkachel 
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Inhalts-Abschnitt: Info anzeigen und Gültigkeit festlegen/zurücksetzen   

l Info anzeigen 

  » Symbolleiste des Elements anzeigen 

  Info  » Fenster mit Anzeige 'Links von Element' öffnen 

 

l Gültigkeit festlegen 

   » Menü öffnen 

   [Erweitert] » Selektionsmenü 2. Stufe anzeigen  

  [Gültigkeit]  » Fenster 'Gültigkeit' öffnen 

 

  » Gültig ab und/oder Gültig bis: Kalender öffnen, 
Datum und Uhrzeit setzen 
                oder 
» þ bei Zurücksetzen setzen (Gültig ab, und/oder Gültig bis) 

  OK   » Einstellungen speichern und Fenster schließen 

 

Das Festlegen und auch das Zurücksetzen muss veröffentlicht werden !  

Galerie-Titel des Elements 
darunter der Dateiname 
 
Aufgelistet sind Links, die von diesem 
Inhaltselement auf darin benutzte Inhalte 
zeigen: ein Bild und ein PDF-Dokument) 

Hinweise: 
Dieses Beispiel für das Inhaltselement Inhalts-Abschnitt gilt ebenso für andere Inhaltselemente! 

Gültigkeit wirkt sich bei wiederverwendeten Inhalts-Abschnitten an allen Stellen aus, wo dieses 
Inhaltselement benutzt wird; anders als die Element-Einstellungen, die für jede Stelle einzeln gelten! 
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Flexibler Inhalt (HTML): Formular und Element-Einstellungen 
Der Typ Flexibler-Inhalt ist Teil der Gruppe   Fortgeschrittene Elemente . 

 
 

 

Formular: Flexibler Inhalt (HTML) 

 

 
 

Beispiel: Flexibler Inhalt für ein Video (YouTube) 
mit Vorschau Text 

 

 

Element-Einstellungen 

 
Überschrift-Anzeige 

 

Darstellung Flexibler Inhalt 

 Vorschau (Überschrift ausgeblendet) 

 
Nach Anklicken der "Vorschau" wird das 
Video angezeigt 

 
Zur Bereitstellung des "iframe"-Codes für 
eine Video aus YouTube siehe Schritt-für 
Schritt-Anleitung in D.12! 

 
Fl

ex
ib

le
r I

nh
al

t 
  


