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Inhaltselemente: Inhalt neu erstellen, Inhalt auf der Seite verschieben

Exemplarisch werden die relevanten Schritte dazu am Beispiel Inhalts-Abschnitt dargestellt.

Die Inhaltselemente (Typen / Werkzeuge) sind Uber eine Select-Liste im Auswahl-Fenster gruppiert:
Inhaltselemente / Fortgeschrittene Elemente // Template-Elemente

Die meisten Typen fir die tagliche Arbeit an der Homepage stehen in der Gruppe: , Inhaltselemente”.

Hinweis: |Nur fiir die Gruppen Inhaltselemente und Fortgeschrittene
Elemente werden die grauen Direct-Edit-Symbole ® zur Ly E] n l
Bearbeitung der Inhaltselemente (jeweils rechts oben)

angezeigt. (Template-Elemente haben rote Symbole ©) Z:Zc::
Mit der Funktion [Elementsicht] im Menl (oben in der Zeitversetzt verdffentlichen

Symbolleiste des Seiteneditors kann bei Bedarf auf - ‘
[Inhaltselemente] umgeschaltet werden! M'M

@® Neues Inhaltselement einfiigen

(1) 7 Inhalte hinzufiigen » Werkzeug-Liste 6ffnen (Typen)
Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert -

Inhaltselemente

Inhaltselemente
Fortgeschrittene Elemente jider und 7 oder Links,
Template-Elemente

E Ein Artikel fUr Nachrichten oder Blogs, bestehend aus mehreren Absatzen mit optionalen Bildern, Autor, Datum und Kategorien.

(2) » C__—»1Gruppe prifen und ggf. die richtige Gruppe setzen

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Inhaltselemente » Suche Q
— [=5] 'nhalts-Abschnitt

. Ein allgemeiner Inhalt fiir Texte, Bilder und / oder Links.

- Artikel
= g Ein Artikel far Nachrichten oder Blogs, bestehend aus mehreren Absatzen mit optionalen Bildern, Autor, Datum und Kategorien.

(3) Y8 » Inhaltselement -Typ (Zeile) ansteuern und Symbolleiste anzeigen

(4) 22t » Zeile mit dem Inhaltselement in einen rot eingerahmten Bereich ziehen (drag & drop)
(bei drag werden die Bereiche angezeigt;
das Symbol 22 muss bei drop innerhalb sein!)

Inhalts-Abschnitt

Ein 2/gemeiner Inha' fur Texte, Bilder und / oder Lings.

(5) ® » Symbolleiste des Elements anzeigen

rHY
Neues "Inhalts-Abschnitt Element

(6) & Bearbeiten » Formular &ffnen, bearbeiten und dann Speichern ( E)!

(7) & Element-Einstellungen » Einstellungen prifen und ggf. bearbeiten

@ Inhaltselement auf der Seite verschieben
(1) ® » Symbolleiste des Elements (oder des Platzhalters) anzeigen

(2) i » Inhaltselement in einen rot eingerahmten Bereich ziehen (drag & drop) ‘

Hinweis: Soll ein Inhaltselement auf eine andere Seite verschoben werden, muss es zuerst auf dieser
Seite entfernt werden (NICHT endglltig I6schen!); danach kann das Inhaltselement dann
in der anderen Seite Uber , kopieren” neu eingefiigt werden (siehe B.2).

Inhalt erstellen, verschieben
Inhalt kopieren, I6schen
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Inhaltselemente: vorhandene Inhalte kopieren, Inhalte l6schen

Das Beispiel zeigt das exemplarisch an einem Inhalts-Abschnitt.

® Vorhandenes Inhaltselement kopieren oder wiederverwenden

(1) ‘/ Inhalte hinzufiigen » Werkzeug-Liste 6ffnen (Typen):

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Inhaltselemente > Suche Q

Inhalts-Abschnitt al:
— Ein allgemeiner Inhalt fur Texte, Bilder und / oder Links. oy

(2) 8 » Inhaltselement -Typ (Zeile) ansteuern und Symbolleiste anzeigen

(3) Q Ve e i » in der Zeile des Typs zeigt die Inhalte:

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse
Typ: Inhalts-Abschnitt x ' Sprache: Deutsch x | Ignoriere Giiltigkeit x L]
Datum absteigend » 6 von 6 Ergebnissen
@ » Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-flir-Schritt Anleitung -
kehr.wilfried / 17.10.2019 09:06:26 -

(4) 8 » Zeile des gesuchten Inhatselementes ansteuern und Symbolleiste anzeigen

(5) :i » Inhaltselement in einen rot eingerahmten Bereich ziehen Aktion auswahien

ﬁ » Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-fiir-Schritt Anleitung
Janleitung 5 00!

006.xmI

(6) RUEER oder MUESERNENELCER] » Element in die Liste einfligen ol s dese il pern s et

Kopieren: neues Element - alle Feld-Inhalte werden kopiert! el e
Wiederverwenden: Nutzen dieses Elements als identische Kopie.
Identisch heiRt, Anderungen in einer Kopie wirken sich auf das Original und alle Kopien aus!

(7) » Geoffnetes Formular bearbeiten,

(8) ¥ speicher & schliessen » Inhalt speichern

Alternative zu Schritt (1) - in der Ablage @nter Zuletzt genutzt [V« (=B
oder unter , dann weiter mit (3)! (Zu Favoriten vgl. A.10)

E3°o°B8 7083 " éeins =R S

Favoriten Zuletzt genutzt

» Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-filir-Schritt Anleitung 9 e
/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00006.xml L

_» kl_00008.xml

® Inhaltselement entfernen (an dieser Stelle!)

(1) ® » symbolleiste des Elements anzeigen

Element entfernen

(2) “f Entfernen » Fenster 'Element entfernen' 6ffnen:

H » Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-fiir-Schritt Anleitung

/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00006.xml
(3) » Schalter setzen: M oder O 2

Mochten Sie dieses Element wirklich entfernen?

M Zum endgu It|gen |OSChen (Orlglnal, kelne Koplen mehl") Dieses Element wird nicht mehr verwendet. Sie konnten es endgltig |6schen. Wenn Sie
das Element behalten, kdnnen Sie es spater wiederverwenden.

O um das Element unter ,Vorhandene Inhalte” zu behalten. (Zes cement endsrt oschen

(4) [8lq » Element auf dieser Seite entfernen!

Hinweis: auch das Entfernen muss veroffentlicht werden !
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Die schnelle ,,Text”“ Korrektur/Ergénzung: Der Inline-Editor

Fir Uberarbeitungen/Korrekturen und einfache Ergédnzungen am Text in Inhalts-Abschnitten bietet sich der
Inline-Editor an.

@ Inline-Editor aufrufen und Text direkt bearbeiten

(1) » Klicken im Textbereich des Inhalts-Abschnitt (Inline-Editor 6ffnen)

Oben wird die verkirzte Symbolleiste Inhalt (Formulareditor) eingeblendet:
Eo>8 ¢ N encms %

%ﬁne Formulareditor SchlieBeJ
peichern & schlief3en
Veroffentlichen
und vor grauem Hintergrund werden der Text und die Editor-Funktionen angezeigt

lﬁ(')ll_:IEﬂLAbsatz v B I U &S X, x? .
S L M L£vAavy@ QO +

= v

v

Ll
1l
il
lil
.
il

2

By — O
pie Anleitungen-Mercury sind in Kapiteln zusammengefasste kompakte Referenzkarten,
die auf jeder Seite ein abgeschlossenes Thema behandeln. Mit Schritt-fiir-Schritt Anlei-
tungen werden darauf wiederkehrende Aktivitdten (Workflows) und auch die Verwen-
dung der Werkzeuge von OpenCms erklart.

<

Entwickelt als lose Blatt-Sammlung stehen diese Referenzkarten online zur Ansicht, aber
auch zum Download - einzeln oder kapitelweise - zur Verfiigung.

Am rechten Rand jeder Seite zeigen farbige "Reiter" bei doppelseitigem Andruck jeweils
den Inhalt der Vorder- und der Riickseite an. Bei der taglichen Arbeit hilft es, wenn die
Seiten nicht abgeheftet, sonder in einer Einsteckhiille themenorientiert herausgezogen
werden kdnnen.

(Die angezeigten Editor-Funktionen sind beim Formulareditor erklart, vgl. C.2)
(2) » Text bearbeiten

(3) 5 speichern & schiiefen » Inline-Editor beenden

® Anderung(en) verwerfen

Alle nach dem letzten ,,Speichern” gemachten Anderungen kénnen riickgingig gemacht werden:

Bestitigung

(1) € schlielen » Bestitigung anfordern

A Wollen Sie alle Anderungen verwerfen?

(2) » Riicknahme der Anderungen bestitigen.

Hinweis: Beim Bearbeiten der Formulare von Inhaltselementen wird neben B auch die Funktion
B Speichern zur Zwischenspeicherung angeboten. ,Riickgdngig” gemacht werden konnen
nur die Anderungen, die nach dem letzten ,Speichern” durchgefiihrt wurden.

@ Bild und Link Eintrage in den Inhaltselementen dndern

(1) «in der Symbolleiste oben » Formular Inhalts-Abschnitt aufrufen zur Bearbeitung.

Inline-Editor

Veroffentlichen
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Veroffentlichen - Inhalte Online verfiigbar machen

In OpenCms bearbeitete Seiten und Inhalte werden zunachst nur offline im ,,Redaktionssystem*”
gespeichert und angezeigt (vgl. A.1).

Damit flr die Benutzer der Homepage die Seiten und alle zugehdrigen Dateien - im wesentlichen Bilder
und PDF-Dokumente - online sichtbar werden, miissen diese explizit veroffentlicht werden.

Bei diesem Vorgang werden die Seiten und Dateien - so wie sie zu diesem Zeitpunkt vorliegen - in die
offentliche online Version Glbernommen.

® Veroffentlichen

In allen Symbolleisten der Editoren wird diese Funktion angeboten:
[ [OEEd=L K " pontne =R o @

Der rote Punkt ﬂzeigt an, dass Inhalte auf dieser Seite noch nicht veréffentlicht sind!

(1) ® Verdffentlichen » Fenster &ffnen Umfang von "Veroffentlichen" festlegen

Verdffentlichen

Diese Seite N [Diese Seite] begrenzt die Veroffentlichung
v) Auswahl: Alle Workflow: | V f chen » | Auswahl_ Djese Seite . . .
auf die aktuell angezeigte Seite.

Seite: Startseite

= @ » Startseite

T AT Dabei werden auch von anderen
<) Mit 2ugehbrigen Datelen Bearbeitern auf dieser Seite durch-
Wi verkngpfungen gefiihrte Anderungen mit verdffentlicht!

Verbffentlichen Abbrechen

(2) L PlAuswahl » Meine Anderungen’ setzen [Meine Anderungen] veréffentlicht nur eigene

Erginzungen und Anderungen!

Verdffentlichen x
v Auswahl: 2 von 545 Workflow: | Ve tliche » | Auswahl: Meine Anderungen » H i nWeiS:
v Sitzung vom 19.10.2019 um 16:24 . .
s = das [Hvor der Zeile zeigt an, dass
’a Janleitung-mercury/start/index.htm| o o P
E » Inhalt: Neuer Slider ZUgehOI‘Ige Inhalte eX|St|eren .
/anleitung-mercury/.content/slider-m/slider_00002.xml
D g | mha * anklicken des [# 6ffnet die Liste:
/anleitung-mercury/workflows/inhalt/index.html
» Seite A.5 (Kap. Systemiiberblick) » Inhalt: Neuer Slider
/anleitung-mercury/.galleries/dokumente/Workflow-Seiten/Seite-A.5.pdf v E

/anleitung-mercury/.content/slider-m/slider_00002.xml
Sitzung vom 18.10.2019 um 17:45

[] » PX 600X400 Elnleitung E
Janleitung-mercury/.galler 0X400-Einleitung,jpg

» Seite B.1 Erlauterungen zum Aufbau der Referenzkarten
/anleitung-mercury/.galleries/bilder/Kapitel-B-Seitenbilder/Seite-B.1-Aufbau.jpg
» Kapitel B-Seitenbilder
it zugehorigen Dateien = /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Kapitel-B-Seitenbilder/

Mit Verknipfungen

Verdffentlichen Abbrechen

(3) ™ Haken setzen/léschen » bei Bedarf Inhalte von der Veréffentlichung ausnehmen:

M verdffentlichen,
O NICHT veréffentlichen

(4) M Mit zugehérigen Dateien » setzen, damit auch neu eingefiigte Dateien mit veréffentlicht werden!

(5) NEEIENEERY » Anderungen aktivieren!

Die erfolgte Veroffentlichung wird von OpenCms bestatigt

(Klicken auf X 16scht die Anzeige)

22.10.19 14:50 X
Nachricht von System:

Ihr Veroffentlichungsvorgang, erzeugt am 22.10.2019 um 14:50:30, wurde erfolgreich
abgeschlossen.
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Artikel (News/Blog) erstellen; auf diesen Eintrag verlinken

Vorbereitung: Informationen beschaffen und ggf. Datei(en) verfligbar haben zu:
Intro-Text; Titel; Datum; Einleitung-Text; Absatztext(e); Einleitung-Bild; Absatz Bild(er)

@ Artikel - Inhaltselement anlegen und fiillen

(1) ® » symbolleiste des Aufmachers in einer Liste anklicken

(2) = Neu » das Fenster ,Inhalt anlegen’ 6ffnen

Zur ausfihrlichen Beschreibung vgl. D.6,
D.9 und besonders D.8 fiir die Regeln,
welche Bilder und Texte fir die
Einleitungen angezeigt werden!

(3) M » Neues Artikel-Element anlegen, Formulareditor 6ffnen D Kompakter Aufmacher
(4) » Reiter |Artikel | 6ffnen und bearbeiten: Eﬁgﬁ%tel Y0+s]
g Intro 128072019
Titel

® Datum (bestimmt Reihenfolge der Anzeige!)
@ Einleitung-Text (wird ggf. mit ,,...“ abgeschnitten!)
gef. ® Einleitung-Bild hinzufluigen

Absatz: (ggf. weitere Absatze hinzufiigen mit +)
® Text eintragen und formatieren,

ggf. mit eigener @ Uberschrift;

Bild optional hinzufligen

Link optional hinzuftigen

(5) » Reiter offnen und bearbeiten:

© Verfasser ist ein Pflichtfeld (evtl. nur 1 Leerzeichen)

(6) » Reiter‘Textanpassungen ‘ 6ffnen und bearbeiten:
z2.B. Einleitung und/oder
Bild (zur Einleitung)

(7) » Reiter|Verfligbarkeit | ggf. bearbeiten

Vero6ffentlichungs- / Ablaufdatum mit + 6ffnen,
ggf. Verbffentlichungsdatum eintragen,
ggf. Ablaufdatum eintragen

I
I
I
I
I
IEinleitung (normal) Folgezeilen zur Da@e[tung !
:von eventuellen Abkiirzungen in den Listen. ... :

1

I

| Mehr
Ausfiihrlicher Aufmacher
Intro-Zeile @ ®
s News-Titel @
28072019 @

« AUFMACHER

Einleitung (normal) Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen
Abkirzungen in den Listen. Folgezeilen zur Darstellung vo
eventuellen Abkiirzungen in den Listen. Folgezeilen zur @D
Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in den Listen.

Detailansicht

Intro-Zeile @ ®
News-Titel @

Einleitung (normal) Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in
den Listen. Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in den
Listen. Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in den Listen.

& Wilfried Kehr @ @ 9 28.Jul 2019

Uberschrift 1. Absatz @
Text 1. Absatz @

Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.
Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.
Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.
Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.

Neuen Artikel erstellen
Artikel mit Bilderserie

Hinweis: diese beiden Felder regeln, wann der Artikel sichtbar ist
(Anfang und/oder Ende). Die Einsortierung in die Reihenfolge in

der Liste bestimmt der Inhalt von Datum (Reiter Artikel)!

(8) B3 Speichern & schliessen » Artikel (Eintrag) speichern

® Auf einen Artikel verlinken - Ziel/URL setzen
(Beispiel: in einem Inhalts-Abschnitt)

(1) » Inhalts-Abschnitt-Formular 6ffnen,
Abschnitt Link bearbeiten (vgl. C.4)

Ziel

/anleitung-mercury/.content/article-m/a_00001.xml

g » Beispiel News (Artikel-Element)
kehr.wilfried / 18.10.2019 09:45:09

(2) B Datei auswahlen » Ubersichts-Fenster 6ffnen

@)

(3) » Inhaltselemente anzeigen (ggf. auswahlen)
(4) Q Vorhandene Inhalte suchen » in der Zeile Artikel

(5) v »den Artikel auswahlen (rechts in der Zeile)

(6) 5 Speichern & schliessen » Artikel als Link-Ziel setzen

Dieser Workflow gilt analog
auch fir das Inhaltselement
Veranstaltungen (vgl. D.7) !
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Artikel um eine Bilderserie erweitern (gilt analog auch fiir andere Listenelemente)

Neue Bilderserie erstellen und an die Detailansicht des Inhaltselementes anheften.

@ Artikel in der Detailansicht anzeigen Intro_Zelle [0
'News—Titel '

28.07.2019

(1) » Artikel Uber den Link oder Titel im Aufmacher anzeigen Einleitung (normal) Folgezeilen zur Darstellung

von eventuellen Abkiirzungen in den Listen. ...

® Bilderserie / Inhaltselement einfiigen in den Container et J

(2) 7 » Werkzeug-Liste 6ffnen (Typen), vgl. B.2
(3) 8 » Inhaltselement-Typ Bilderserie ansteuern und Symbolleiste anzeigen

(4) :::» Inhaltselement in einen rot gestrichelten Bereich ziehen (drag & drop!)
(In den leeren REDAKTEUR Container oder zu weiteren Inhaltselementen dort hinzufiigen.)

Leerer Container

1
|
|
Attachments |
|
1

I
I
I
I
| n: Row - Fiir: Element
|

@ Bilderserie: Formular und Einstellungen bearbeiten (als Detailansicht anzeigen!)

(5) ® » Ssymbolleiste des Elements anzeigen Neues Biderseie Element .

(6) & Bearbeiten » Formular aufrufen und bearbeiten (vgl. E.1)

(7) B3 Speichern & schliessen » Inhalt speichern T -
g I ury!. . 00001.xmI =

. . - Optionen fiir die Vorlage

(8) £*Element-Einstellungen » bearbeiten (vgl. E.2) bises Element koperen
. . . . Bilderserie Detailansicht' '@

Formatter Bilderserie Detailansicht' (!) —— e

Responsive Einstellung 2 Bilder fr XS, SM und MD - 4 fiir LG und XL o)
. . . . Bilder pro Seite 4 @)
Bilder pro Seite setzen (evtl. nur eine Zeile = 4) Datums Format W 207 ez s
Uberschrift-Anzeige Hohe Wichtigkeit (H1) oK)
. Titel-Anzeige Intro anzeigen '@
Automatisch nachladen ausschalten (!) Zeige Eeitung ©
Zeige Text = ©
(9) » Einstellungen speichern 2eige BilderAnzah . o
Zeige Bild-Titel 7 )
Zeige Bild-Copyright @
Alternative zu Schritt (4) - (7): it J °
Bestehende Bilderserie einfligen (vgl. B.2)! OK | Avbrechen

Die Anzahl Bilder pro Seite und Automatisch nachladen (ein/aus) orientieren sich an der Anzahl der
eingestellten Bilder in der ausgewahlten Bildergalerie; diese Menge kann sich dynamisch spater noch
andern, wenn weitere Bilder dorthin hochgeladen werden!

Bitte bedenken, dass bei der Anzeige auf einem Smartphone die direkt angezeigten Bilder alle in einer
Reihe untereinander (1 Bild fiir XS) angezeigt werden !

Hinweis: Es konnen mehrere Inhaltselemente in den ,,REDAKTEUR Container” eingefiigt werden !

Weitere Elemente einfach in den Bereich des Containers (rot gestrichelte Umrandung) ziehen.
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Galerien (Ordner) fiir Bilder und PDF-Dokumente anlegen

Alle Bilder und PDF-Dokumente, die in Inhaltselementen verwendet werden sollen, missen in Galerien
(vergleichbar Ordnern im Dateisystem auf dem PC) vorher eingestellt werden!

Fiir die Ubersichtlichkeit der erwarteten Menge von Bildern/PDF-Dokumenten und zum schnellen Finden
ist es unerldsslich, eine Galerie-Struktur mit geeigneten Galerienamen zu etablieren. Eine
Namensvorschrift erleichtert das Suchen uber Filter, z.B. <Jahr>-<Event>-<Kirchort>

Im Inhaltselement ,,Bilderserie” werden immer alle Bilder der angegebenen Galerie angezeigt!
Es empfiehlt sich, fiir jede Bilderserie eine eigene Galerie anzulegen und diese im Galerienamen z.B. mit
dem Wort Album als Bilderserie auszuweisen.

Galerie(n) furr Einzelbilder konnen nach Themen/Art oder lokalen Begriffen benannt werden; bei
jahresbezogenen Inhalten mit Jahreszahl, z.B.: 2020 Einzelbilder News.

Bei PDF-Dokumenten bieten sich Galerien fiir Plakate, Anschreiben, Schriften, Formulare etc. an; auch hier
kann eine Jahreszahl die Verwaltung erleichtern, z.B. bei Jahrgangen der Pfarrnachrichten.

— —
Namensvorschrift fur Bildergalerien Namensvorschrift fur Downloadgalerien

—

@ Galerie Struktur aufrufen und Galerie anlegen

,',f
=

(1) “F Schnelistart » zeigt das Editor-Menii (O]
Seiteneditor Sitemap
(2) [ Sitemap » 6ffnet den Sitemap-Editor
. . . o . = * ERZB
(3) = (in der Symbolleiste oben links!) » 6ffnet das Auswahl-Menu  siemap JOMIS / ¢
. . . . . & OpenCms-Anleit] v Sitemap
(4) [Galerien] » zeigt die Galeriestruktur an (Bilder und Download) . Ressourcen >
[ Galeren |
“""°'faffli§mmenggnu,enae - _ + B, Qrencmsanie]  Kategorien
D ey e S PAHEBTdner Bilder a) Yorlagen
» \‘NorkﬂuwASEitenbilder Galerie 6ffnen =1 » Quetamiiharhlicl
Downloadgalerie Eigenschaften
Ablage fiir PDF-Doku ite, Office-Doki oder andere W
'okumente von enCms-Anleitung: Mercury-Tem e ge“
D enimrany e+ Startordner Dokumente o= 5
) 'Workﬂow-S‘e'i/!en - - -

Léschen
Externe Link-Galerie T
Ablage fiir Objekte, die Links zu anderen Webseiten beinhalten.

(5) & » Symbolleiste in der Zeile des Startordners anzeigen:

(6) = » Selektionsmen( anzeigen

Neue Galerie anlegen

Bildergalerie

(7) [Neue Galerie anlegen] » Fenster 'Neue Galerie anlegen' 6ffnen e

Titel

Galerie erstellen

Dateien hochladen

(8) Titel » eintragen gemaRk Namensvorschrift

9) » Galerie anlegen.

(10) Schnellstart » zeigt das Editor-Meni

= At
= N B
0l Ao

Sitemap

(11) ® Seiteneditor » Seiteneditor 6ffnen
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Bilder/PDF-Dokumente (=Dateien) hochladen

Das Hochladen von Dateien (Bilder in eine Bildergalerie / PDF-Dokumente in eine Downloadgalerie) erfolgt

immer durch Aufruf von ®*. Entweder beim Einfligen eines Bildes oder Download-Dokumentes in einem
Formular oder nach Auswahl der Galerie tber den Seiteneditor

® Galerie auswahlen fiir das Hochladen

(1) B Galerien » Liste der Galerien 6ffnen

(2) [EEEE wahlen

Titel aufsteigend

[seie ROR=IPA (=) i X~

Workflow-Seiten

ERZBISTUMKOLN
@Onencms
Galerien

Kategorien | Verzeichnisse

Ergebnisse

Erweitert
workflow|

ury,

(3) Filter » Filter eintragen, hier ,,workflow* al{s:

Workflow-Seitenbilder

(4) & » gesuchte Galerie ansteuern und -

ury

Workflow-Testbilder

Symbolleiste anzeigen

® Dateien hochladen

(1) € ), 6ffnet den Datei-Browser des PCs (Explorer/Fi

nder)

(2) » Datei(en) auswahlen und den Vorgang im Browser mit abschlieRen

Im Fenster 'Dateien hochladen' werden alle Dateien
und die Ziel-Galerie angezeigt.

(3) » gef. NEIEEECE NN M springt zu (1)

(4) » startet das Hochladen und zeigt danach
pro Datei das Fenster 'Eigenschaften' an

@® Eigenschaften bearbeiten (je Datei !)

(5) » Eigenschaften bearbeiten
Titel: ggf. Umlaute richtig schreiben!
oder ,sprechenden” Titel eintragen
Copyright bei Bildern eintragen (wichtig!)

Dateien hochladen nach /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflo...x
Bitte benutzen Sie die "Weitere Dateien hinzufiigen..."-Schaltflache, um weitere Dateien
hinzuzufigen. Sie konnen die Dateien mittels der Checkbox wieder entfernen.

- PX 600X400 Aufmacher.jpg
) sl 73 K8 (image)

- PX 768X400 1-Absatz.jpg
) oal 71 K8 (image)

_ PX 800X600 2-Absatz.jpg
) ol 5318 (image)

Hochzuladene Dateien: 3 Dateien ausgewahlt(227 KB)

Weitere Dateien hinzufiigen...

Eigenschaften

® ) PX 600400 Aufmacher

Dateiname PX-600X400-Aufmacher.jpg

Title PX 600X400 Aufmacher
Description

Navigation Text

Copyright v kehi

Template Spalten ungesetzt

Apollo Template CSS.
Keywords

Spaltenart

Documentcenter Start

(6) » alle Dateien nacheinander bearbeiten

(7) » Bearbeiten abschlieRen; Dateien sind hinzugefiigt!

Zuriick Vor Fertig

Die neuen Dateien werden mit rotem Punkt (= noch nicht veréffentlicht) in der Galerie angezeigt.

Typen | Galerien

Kategorien  Verzeichnisse  Erweitert

Ergebnisse

Galerie: Workflow-Testbilder x| Sprache: Deutsch | Ignoriere Gilltigkeit x [+]

Datum absteigend » | Kieine Bilder > 11von 11 Ergebnissen

B[] 00003l

® Datei l6schen

(1) » Galerie auswahlen, siehe oben unter (1) - (3)
(2) Qin der zeile » Inhalte der Galerie anzeigen
(3) = » Meni zur Datei (Bild/PDF) 6ffnen

(4) [Léschen] » Offnet Fenster 'Datei l6schen?”

(5) » l6scht die Datei!

Achtung: die Datei wird jetzt NICHT mehr angezeigt!
Veroffentlichen nicht vergessen!

Sortierung: Anzeige:
Titel aufsteigend - Kleine Bilder
Titel aufsteigend Details
TD'tel abSte'ger.]d Kleine Bilder

atum aufsteigend )
Grol3e Bilder

Datum absteigend

Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Galerie: Workflow-Testbilder x ' Sprache: Deutsch x ' Ignoriere Guiltigkeit x
» | Kleine Bilder »

pr |

chen

Titel aufsteigend

Zeitversetzt veroffentli

Umbenennen
Loschen

Ersetzen

Datei loschen?

d » PX 600X400 1-Absatz Hoch

Sie sind im Begriff eine Datei vom Dateisystem zu [dschen.
Sind Sie sicher, dass Sie das tun wollen?
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Bild: Darstellung und Fokuspunkt

Bei allen Einstellungen wird das Original-Bild in der Bildergalerie NICHT verandert.

Bild-Darstellung und Bildformat in den Element-Einstellungen der Inhaltselemente

Diese beiden Felder in den jeweiligen Element-Einstellungen steuern die Darstellung:

Bildformat gibt das Breite/Hohe-Verhiltnis fiir die Anzeige des Bildes an dieser Stelle vor;
| Wie im Inhalt eingestellt = Breite/Hohe - original oder wie in B.10 festgelegt - wird nicht geandert!

Stimmt das Breite/Hohe-Verhaltnis des Originals nicht mit dem
gewadhlten Bildformat liberein, wird das Bild automatisch beschnitten
und so gezeigt, dass der Fokuspunkt <* - der standardmaRig in der
Bildmitte liegt - in jedem Fall sichtbar ist.

Wenn dabei ein wichtiger Bildteil abgeschnitten wird, kann der
Fokuspunkt bewuRt neu gesetzt werden (siehe unten).

Alternativ kann ein Ausschnitt mit dem passenden Breite/Hé6he-
Verhaltnis erstellt werden (vgl. B.10)!
Auch dieser Ausschnitt hat wieder einen Fokuspunkt in der Bildmitte!

Bild-Darstellung gibt in % an, wieviel Platz das Bild in der Breite
einnimmt, wenn z.B. beim Inhalts-Abschnitt im Formatter (vgl. C.7)
der Text "in eigener Spalte" oder "das Bild umflieRend" steht (das
Breite/Hohe-Verhiltnis bleibt gleich)!

Steht das Bild nicht neben dem Text, wird es unabhangig von der hier
gewadhlten Einstellung immer in der vollen Breite (des Containers)
angezeigt (Vorsicht bei Bildern mit wenigen Pixeln!).

@® Fokuspunkt setzen

Bild
Bildpfad

/anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflow-Testbilder/PX-600X400-2-Absatz.jpg { [} I

PX 600X400 2-Absatz
Dimensionen: :

600 x 400
Tutorials - Dokumentationen und Anleitungen zu OpenCms, dem Content-Management-System...

eandertvon:  kehr.wilfried
Letztes Anderungsdat... 18.10.2019 17:42:02

(1) & Offne Bildergalerie » zeigt die Vorschau im

Reiter [Eigenschaften mit dem Fokuspunkt €% in der Mitte

(2) » € Fokuspunkt mit der Maus auf den wichtigen
Bildteil verschieben (Farbanderung: € !)

(3) » Formatierung abschlieBen

Der Fokuspunkt kann mit den gleichen Schritten an
eine andere Stelle verschoben oder (]ber =

zurlick in die Mitte gesetzt werden.

Eigenschaften | Bllformat

16:9 - HDTV

Wie im Inhalt eingestellt

1:1 - Quadratisch

43-TV

3:2 - Kleinbild

16:9 - HDTV

2:1 - Doppelte Breite

2,35:1 - Widescreen

3:1 - Ultra Widescreen
35:45 - Passbild (Hochformat)
2:3 - Kleinbild (Hochformat)

Vorgabe des gewahlten Layouts

Vorgabe des gewahlten Layouts

Etwa 25% (3/12) der verflgbaren Breite
Etwa 33% (4/12) der verfugbaren Breite
Etwa 42% (5/12) der verflgbaren Breite
Etwa 50% (6/12) der verflgbaren Breite
Bild ausblenden

400 X 200
© Q
2.Al z

400 X 200

PX600X400 2-Absatz

Achtung:

Der gesetzte Fokuspunkt wird im Originalbild gesetzt und gilt fiir alle Elemente,

in denen dieses Bild verwendet wird, ob komplett oder als Ausschnitt.

Besonderheiten beim Slider

Bei dem Bildformat Wie im Inhalt eingestellt werden die Bilder- ggf. unterschiedlich fir den Desktop
und das Smartphone - im Breite/H6he-Verhiltnis des Originalformates bzw. des definierten Ausschnitt
vollstandig gezeigt; d.h. die Bilder fiillen unterschiedlich groRe Flachen aus.

Bild: Darstellung
Bildausschnitt
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Bild formatieren: GroRe und Ausschnitt

® Format und GroRe setzen

Bild
Bildpfad

/anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflow-Testbilder/PX-600X400-2-Absatz.jpg L+ Y]

PX 600X400 2-Absatz
Dimensionen: 600 x 400

Beschreibung: Tutorials - Dokumentationen und Anleitungen zu OpenCms, dem Content-Management-System...
Zuletzt geandertvon:  kehr.wilfried
Letztes Anderungsdat... 18.10.2019 17:42:02

(1) B Offne Bildergalerie » zeigt die Vorschau

(2) [Bildformat] » 6ffnet den Reiter Bildformat Eigenschaften

Format: Originalformat

(3) » Felder bearbeiten (siehe Beschreibung unten)
Format: Liste von vordefinierten Formaten
Breite: und Héhe: GrolRe in Pixeln
wenn blau: Aufheben Fixierung des Breite/Hohe Verhaltnis
m Breite + H6he zurlicksetzen auf Originalformat

siehe unten

(4) » Anderung bestitigen

Breite: 768

Hohe: 400

Originalformat: Male des Bildes in der Galerie

Eigenschaften | Bildformat

Format: Originalformat

Benutzerdefiniertes Format: (Schloss geschlossen)

" Originalformat
Breite: &

Kleines Bild

Beibehaltung des Breite/Hohe-Verhaltnisses, GroRen-Vorgabe Grosses Bild
beim mit dem Original-Verhdltnis!

»

o

:

Benutzerdefiniertes Format

Anderung von Breite oder Hohe dndert den anderen Wert unter Wohe: | Freler Ausschitt

Benutzerdefiniertes Format: (Schloss geéffnet) Breite und Hohe kénnen frei gewahlt werden;

Vorgabe von einem neuen Breite/Hhe-Verhaltnis fur

Freier Ausschnitt: Breite und Hohe des Ergebnisses werden beim JATESE Gl bestimmt.

® Ausschnitt erstellen

(1) im Reiter [Bildformat| » Vorschau 6ffnenmit dem vollstandigen Bild (siehe oben)

Die Auswahl ist immer ein Rechteck!

(2) » Die linke obere Ecke dieses Rechtecks mit der linken -
Maustaste festlegen und bei gedriickter Taste die Maus zur
unteren rechten Ecke bewegen.

Die Auswahl wird heller mit gestricheltem Rand markiert.

Korrekturen kdnnen durch Anfassen und Ziehen mit der
Maus an den Kanten oder Ecken durchgefiihrt werden.

Je nach benutztem Format ist das Breite/Hohe-Verhaltnis
fest oder wird erst beim Ziehen des Rechtecks bestimmt.

2. ABSATZ

[

(3) » Ausschnitt festlegen
In der Vorschau wird das Ergebnis als Bild angezeigt.

(4) » Formatierung abschlieBen!

DT s, Ausschitt entfernen

Bei erneutem Aufrufen Gber den Bildpfad wird
an dieser Stelle eine Schaltflache angezeigt, mit der
der Ausschnitt wieder entfernt werden kann!

I Das in der Bildergalerie gespeicherte Bild wird durch diese Formatierung(en) nicht verandert!
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Neue Navigationsebene einfiigen

Seitenstruktur und Sitemap-Editor
Die Seiten werden mit dem Sitemap-Editor verwaltet und in der ,Sitemap” angezeigt.
Die Anordnung ist vergleichbar den Ordnern in einem Dateiverzeichnis, mit/ohne Unterordner.

Der oberste Ordner (im Bild: OpenCMS-Anleitung: Mercury-Template) enthilt Seiten [Z! (z.B.
Sytemiiberblick) und Navigationsebenen [71(z.B. Inhaltselemente) auf der ,1. Navigationsebene”.

StandardmaRig bilden Navigationsebenen einen Ordner; wobei die Navigationsebene selbst keinen
»Inhalt” hat, sondern beim Anklicken direkt die erste Seite im Ordner anzeigt (Redirect).

Seiten kdnnen automatisch einen Ordner bilden, wenn eine weitere Seite darunter erstellt wird.
Ordner haben einen Schalter vor dem Symbol: = Ordner zugeklappt; [=1= Ordner gedffnet,

und zeigen aufgeklappt die nachste Navigationsebene.

@ Sitemap-Editor aufrufen

()

f Hinweis:

1 » [Sitemap] auswahlen,
falls die Sitemap nicht gesetzt ist ( J.

(1) “F Schnellstart » zeigt das Editor-Menii

(2) [ Sitemap » 6ffnet den Sitemap-Editor
[ sitemap ROMSIVA [ " mentms

| v Sitemap

Ressourcen

https://schulung.er ercury/ [de]

Galerien

[ | OpenCms-Anle]  Kategorien
Janleitung-mercury/

Vorlagen

=| * Systemaberblick .
g T Versteckte Seiten/Nav-Ebenen
Janleitung-mercury/workflows/

sind in der Sitemap grau gelistet.

In der Navigation werden diese nicht
angezeigt; Uber Verlinkungen kénnen
sie direkt angesprungen werden.
(zum Einstellen Gber Men: vgl. B.12)

ment
ury/inhaltselemente/kapitel-c/

iste & Elemente 2)
ury/inhaltselemente/kapitel-d/

@ Navigationsebene einfiigen
m KON m = @;\Encrr':si)lN

(4) 7 » Fenster mit Seiten-Typen 6ffnen

(5) NEMASIeREEEIERN » auswahlen

(6) B » Symbolleiste in der Zeile Navigationsebene anzeigen

(7) N Navigationsebene an die Position des neuen Unterordner ziehen (drag & drop)

 Inhaltselemente
&l
Jar
.\r\smmemwgen

ercury/inhaltselemente/
n Uncereintrag verlnic
[ News Cmaricle Hinweis:

(8) » page durch den Titel der Navigationsebene ersetzen 25 durch [Seiis @izl [ diesem
~ Ordner (siehe B.12) bekommt die

/anleitung-mercury/page/ neue Ebene das Ordnersym bol l—_h

(9) === » Titel speichern

(10) » Seite im neuen Ordner anlegen, siehe B.12

ACHTUNG: die erste neu angelegte Seite in dem neuen Ordner mit dem Arbeitstitel page
wird erst nach Aufklappen des neuen Ordners mit [H sichtbar B.12, Schritt (3)!

Sitemap (Neue Nav.- Ebene)

Neue Seite hinzufiigen
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Neue Seite hinzufiigen - Loschen von Seiten/Ordnern

@ Sitemap-Editor aufrufen und Navigationsebene auswahlen

(1) “F Schnellstart » zeigt das Editor-Menii

(2) =, sffnet den Sitemap-Editor

(3) » & Meni 6ffnen und [Sitemap] auswdhlen

RZBISTUMKOLN
@DnenCms

v Sitemap

Ressourcen

https://schulung.er ercury/ [de]

Galerien

5 [ OpenCms-Anie

Kategorien
Janleitung-mercury/

Vorlagen

[§] | Systemiberblick

=] /anleitung-mercury/systemueberblick/

o [ Workflows
Janleitung-mercury/workflows/

D:l » Inhaltselemente
Janleitu ury/inhaltselemente/

» New: rticle)
By

(4) B » Navigationsebene (Ordner) ansteuern,

in dem eine Seite eingefligt werden soll

(fiir Unterordner ggf. diesen mit @ aufklappen)

By ) Neue Ebene
Janleitung-mercury/neue-ebene/

= News (*m-article)
Janleitung-mercury/news/

= » Veranstaltungen (*m-event)
Janleitung-mercurylevents/

=]  Testseite
=/ /anleitung-mercuryrtestseite/

(5) = » Mend 6ffnen

@® Seite einfligen (aus Modellvorlage)

(6) [Seite erstellen] » Fenster 'Modellvorlage auswahlen' 6ffnen

Modellvorlage auswahlen

Bitte wahlen Sie eine Modellvorlage fir die neue Seite.

Mercury Seitenvorlage - Volle Seitenbreite
Mercury Seitenvorlage - Volle Seitenbreite

Mercury Seitenvorlage - Spalte links
Mercury Seitenvorlage - Spalte links

Mercury Seitenvorlage - Spalte rechts
Mercury Seitenvorlage - Spalte rechts

(7) ®© » Modellvorlage auswahlen

Seite 6ffnen
Explorer 6ffnen
Eigenschaften

Info

Seite erstellen

Verstecke in Navigation
Aktualisieren

Erweitert

Léschen

(8) » diese Seite wird direkt unterhalb des Ordners eingefiigt

m » Neue Ebene
/anleitung-mercury/neue-ebene/

E‘ >NeueSe|tﬂ
=/ /Merung-mercury/Meue-ebene/page/

(9) » 'page’ durch den Seitentitel ersetzen

» Neue Seite
/anleitung-mercury/neue-ebene/neue-seite/

(10) === » Seitentitel speichern

(11) =22 » ggf.die neue Seite im Ordner

an die richtige Stelle schieben (drag & drop)!

(12) 24 » die neue Seite im Seiteneditor aufrufen zur Bearbeitung

()

Weitere Menii-Funktionen
Versteckte/Zeige in Navigation

[Verstecke in Navigation] bzw.
[Zeige in Navigation] steuert, ob die
Navigationsebene/Seite in der
Navigation angezeigt wird oder
nicht (,,versteckt).

Versteckte Seiten/Nav.-Ebenen
werden in der Sitemap grau angezeigt.

Ein direkter Aufruf Gber die Navigation
ist nicht moglich! Sie kdnnen aber wie
alle Seiten verlinkt werden!

Léschen von Seiten/Ordnern

[Loschen] 18scht diese Seite;
bei Navigationsebenen/Ordnern auch
alle Unterordner und Seiten!

Die Inhaltselemente bleiben erhalten!

Der Seitentitel wird eingetragen als:
= Dateiname (ohne Leerzeichen!)
= Titel = Seitentitel im Kopfbereich
(vgl. F.4) und
= Navigation Text

Eigenschaften bearbeiten

@ » Neue Seite
leitung: ury dex.html

Dateiname

neue-seite
Titel Neue Seite
Description

Navigation Text Neue Seite

Tipp: Zum schnellen Bearbeiten von "Versteckten Seiten" diese aufrufen und als Lesezeichen speichern!




