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,Content Management” - Redaktionssystem und Web

Offentlich (Web)
,ONLINE*

Redaktionssystem
,OFFLINE“

Download-

Internet Browser

OpenCms
Editor

Tablet

Arbeltsplatz// ,Responsive Mode “

= Der OpenCms Editor wird liber einen Internet-Browser aufgerufen; der Arbeitsplatz PC
arbeitet wie ein am OpenCms-Server angeschlossener Bildschirm mit Tastatur.

= Alle Inhaltselemente werden auf dem Server bearbeitet und dort in den Galerien gespeichert;
Uber Kopieren/Einfiigen konnen Texte von PC-Anwendungen (ibernommen werden.

= Bilder und PDF-Dokumente miissen von der Festplatte des PC aus ,,hochgeladen“ werden!

= Veréffentlichen” Giberfiihrt die angegebenen Inhalte/Bilder/PDF-Dokumente als Seite [A] mit diesem
Stand in den o6ffentlichen Bereich - und erstellt ein identisches Abbild: Seite [A’].

Im Redaktionssystem - offline - kann die Seite [A] weiterbearbeitet werden; das Abbild [A’] in der
offentlichen Version - online - wird erst nach dem nachsten ,Veréffentlichen” aktualisiert!

Content Management

Struktur einer Seite
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Homepage - Struktur einer Seite

+
A Unsere
schone .
d h Gemeinde

Kopfbereich

Dokumentation » Seiteneditor

Osterlauf

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean mas-
sa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis par-
turient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam
felis, ultricies nec, pellentesque

© Dokumentation  Impressum

Die Struktur einer Seite der Homepage wird durch eine der Containerseiten in den Vorlagen festgelegt.

Datenschutzerklarung

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa.
Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec quam felis, ultri-
cies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel,
aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum
felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputa

Hauptspalte

Dies ist ein Typoblindtext

Dies ist ein Typoblindtext. An ihm kann man sehen,
ob alle Buchstaben da sind und wie sie aussehen.
Manchmal benutzt man Worte wie Hamburgefonts,
Rafgenduks oder Handgloves, um Schriften zu testen.

Manchmal Satze, die alle Buchstaben des Alphabets
enthalten - man nennt diese Satze »Pangrams«. Sehr
bekannt ist dieser: The quick brown fox jumps over
the lazy old dog.

Oft werden in Typoblindtexte auch fremdsprachige

Satzteile eingebaut (AVAIL® and Wefox™ are testing
aussi la Kerning), um die Wirkung in anderen Spra-

chen zu testen. In Lateinisch sieht zum Beispiel fast
jede Schrift gut aus. Quod erat demonstrandum.

Footer Links 1

» Link A FUBbereiCh
» LinkB

» LinkC

Rechtliche Hinweise

STARTSEITE ~ SUCHE

Kapitel A.2

Inhalte v
News

Veranstaltungen

Hauptebene v
Seitenedito

Neue Seite

Spalte rechts

Offnugszeiten

Montag - Freitag 09:00 - 17:00 Uhr

Aktuelle Meldungen

Meldung 1
11. Mai 2021
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing

elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean mas-
sa. ...

Mehr

Meldung 2

12. Mai 2021

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean mas-
sa. ...

Kontakt

Dokumentation
E-Mail: Klick zum E-Mail senden
Web: www.neue-website.de

Kopfbereich (oben) und FuBbereich (unten) sind i.d.R. fiir alle Seiten gleich,

der spezifische Inhalt einer Seite steht in einem Bereich dazwischen:

* in einer Hauptspalte und - optional - mit einer Spalte rechts/links,

= abschnittsweise kann die Hauptspalte in mehrere Spalten unterteilt sein.
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Seiteneditor - Oberflache zum Erstellen und Bearbeiten von Inhalten

** ERZBISTUMKOLN -—
m@@/DEG @:sncms =Fl¢f®
STARTSEITE ~ SUCHE ;f;
OpenCms-Anleitung: Mercury plate | Modellseite Mitte-rechts
FRZBISTUMKOLN ERLAUTERUNGEN ANLEITUNGEN BEISPIELSEITEN v KAPITELv ~ DOWNLOADS Q ®
OpenCms-Anleitung: Mercury-Template » Beispielseiten » Modellseite Mitte-rechts
i (O
Leerer Container Neues "Inhalts-Abschnitt"
@ Row 1 ‘;pa te (12 - VOU Maincol Element ®
Area - Fir: Element
Leerer Container Leerer Container
Row 2 Spalten (6 - 6) [Ab BildschirmgréBe MD] - Row 2 Spalten (6 - 6) [Ab BildschirmgréBe MD] - Erlauterungen @
Ma incol S\decm . @
In: Area - Far: Element In: Area - Far: Element Anleitungen
. Kapitel v
Leerer Container apie
Row 1 Spa te (12 Voll) - Maincol Downloads
n: Area - Fir: Element
. . ©
Footer Links 1 Footer Links 2 Kontakt @

D Symbolleiste (Toolbar) ,Seite” mit den Werkzeugen/Funktionen:

** ERZBISTUMKOLN -
m@@/DﬂQ @0pencms =N,
I Worschau-Modus (an/aus) Zeige Menif
eiten-Info Lesezelche
Galerien Schnellstart
Inhalte hinzufigen (Zauberstab) Benutzerinformationen

Ablage
eroffentlichen

Kopfbereich aus der Containerseite
Container-Struktur: Hauptspalte und Spalte rechts
FuBBbereich aus der Containerseite

,Leere Container” der Hauptspalte fir Inhaltselemente

Platzhalter fiir ein gerade neu hinzugefiigtes Inhaltselement vom Typ: Inhalts-Abschnitt

QO ©® © ® O O

Hinzugeflgtes Inhaltselement vom Typ: Navigation (Spalte rechts)

®

Direct-Edit-Symbol ® zeigt die Symbolleiste (Toolbar) des Inhaltselements an:

A EEE. |

Bearbelten
Verschleben
Info
Einstellungen
Zu Favoriten hinzufiigen
Entfernen

Seiteneditor-Oberflache
Respons.Mode-Vorschau
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Seiteneditor - Inhaltsbereiche, Responsive-Mode und Vorschau-Modus

Das folgende Bild ist eine Momentaufnahme des Verschiebevorgangs einen neuen Inhalts-Abschnitts.

Die Container, in denen Inhaltselemente mit 222 eingefligt/verschoben werden kénnen, werden dabei als
rot gestrichelte Bereiche angezeigt! (Zum Hinzufligen von Inhaltselementen vgl. B.1).

Darstellung abhangig von der Gerate-Breite: Responsive Mode

In den Element-Einstellungen und Anleitungen XS: bis 552 Px: Smartphone (Hochformat)
werden folgende Kiirzel fiir die angegebenen SM: 553 -763 Px: Smartphones, kleine Tablets
BildschirmgréRen in Pixeln (Px) verwendet : MD: 764-1013Px:  Tablets

LG: 1014 - 1199 Px: kl. Bildschirme, gro8e Tablets

(die Gerdtetypen sind nur Orientierungsbeispiele!) XL: 1200 Px und mehr: Desktop/Laptop Bildschirme

Seiteneditor in voller Breite bei LG ... und extra schmal bei XS .
[seice RoW=IPdmN i JO) e ER &M@ DBEZ7OHE
. ’ ] 5
M OpenC Mercury-Template | M hi KOLN

Wi m .
“SERZBISTUMKOLN ERLAUTERUNGEN  ANLEITUNGEN ~  KAPITELv  DOWNLOADS ~ Q

S H Neuer Inhalts-Abschnitt ©®
oben

‘Neuer Inhalts-Abschnitt oben | | Neuer Inhalts-Abschnitt

:Tcxzzmm im ersten Container, der sich iiber die vollsténdige Breite der Hauptspalte sich erstreckt. Je nach der i i Position oberhalb der Spaltennavigation R
\Breite des benutzten Gerates (PC, Tablet oder Mobil) wird dieser Text anders umgebrochen. U Textzeile im ersten Container, der
sich Uber die vollstandige Breite
der Hauptspalte sich erstreckt. Je
nach der Breite des benutzten Ge-
rétes (PC, Tablet oder Mobil) wird

dieser Text anders umgebrochen.

'
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 1 Erléuterungen

Text in der Mitte links H "

!
! Anleitungen
'

Textzeile im linken Container. In der Vorschau wird an 11
Stelle des leeren Containers eine frei Flache ange-

i
zeigt " Liste und Elemente

Testseite

Text in der Mitte links ©

News.

Textzeile im linken Container. In der
Vorschau wird an Stelle des leeren
Containers eine frei Flache ange-
zeigt.

'
| Kapitel v
'

1 Downloads

Footer Links 1 Footer Links 2 Kontakt

In Abhdngigkeit von der Anzahl Pixeln in der Breite werden die Inhalte Leerer Container
containerweise anders angeordnet nach der Regel:
von oben nach unten und von links nach rechts.

Das gilt fir und innerhalb von Hauptspalte und Seitenspalte.

Row 1 Spalte

Auf ,,Smartphones” wird die gesamte Navigation als aufklappbares
»Meni“ =dargestellt.

Neuer Inhalts-Abschnitt ®

Simulation der unterschiedlichen Breiten am PC

Durch Verkleinern/VergroRern der Breite des Internet-Browser-Fensters kann der Responsive Mode simuliert
werden. (Die GroRenanderung der Schrift/Darstellung hat darauf keine Auswirkung.)

Vorschau-Modus

Klick auf das Direct-Edit-Symbol ® Vorschau-Modus in der Editor-Symbolleiste schaltet den Vorschau-Modus
ein und auf das durchgestrichene Symbol wieder aus!

Der Vorschau-Modus zeigt die Seite genau so, wie der Benutzer sie online sieht, leere Container und
Platzhalter von Inhaltselementen werden als weiBer Raum angezeigt.

@ P— plte | ModelssteHierecs Alle Links und Navigationsfunktionen
ISTUMKOLN ERLAUTERUNGEN  ANLEITUNGEN v KAPITEL  DOWNLOADS — Q . .
o PR —— konnen dabei getestet werden.
Neuer Inhalts-Abschnitt oben Neuer Inhalts-Abschnitt

sich erstreckt Je nach der  Position oberhalb der Spalt
rocher

Die Simulation des Responsive Modes

Erlauterungen

kann auch im Vorschau-Modus
benutzt werden, was besonders zur
Uberpriifung der Darstellung auf

Smartphones gut geeignet ist.

Footer Links 1 Footer Links 2 Kontakt
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Arbeiten mit OpenCms - Bedienelemente / Werkzeuge

Wesentliche Bedienelemente sind:
= Editoren (Seiteneditor, Sitemap-Editor, Inhalt-Formulareditor, Template-Editor)
= Funktionen/Werkzeuge, die (iber Symbole (Piktogramme) aufgerufen werden

= Schaltflichen/Buttons in (Pop-Up) Fenstern und Meniis

Auswahl des Editors

Al

O] =

Seiteneditor Sitemap

Seiteneditor und Sitemap-Editor werden lber of Schnelistart (oben rechts in den
Symbolleisten) und dann ® Seiteneditor oder o Sitemap aufgerufen.

Der Inhalt-Formulareditor wird mit &'Bearbeiten in der Symbolleiste des Inhaltselements (Toolbar)
aufgerufen; der Template-Editor wird bei Template-Funktionen kontext-abhangig angeboten.

Beispiel: Symbolleiste /Toolbar) des Seiteneditors (Beschreibung vgl. A.6)
m @ E 7 D ﬂ @ ‘@:EnCnl\(sﬁLN

Auswahl der Funktionen (Werkzeuge)

Die Hauptfunktionen eines Editors werden (iber Werkzeuge in der Symbolleiste oben (Toolbar) ausgewahlt.

Das zentrale Werkzeug zum Hinzufiigen von Inhalten aller Art ist der ,,Zauberstab“ i'//)

Zur Bearbeitung der Inhalte hat jedes Inhaltselement im Seiteneditor rechts oben das Direct-Edit-Symbol ®.
Wenn Cursor/Maus dariiberfahren (Mouseover, 8 ) wird die vom Typ abhangige Symbolleiste (Toolbar)
dieses Inhaltselements mit den zugehdrigen Werkzeugen/Funktionen angezeigt (vgl. A.6).

Pop-Up-Fenster

(Pop-Up) Fenster werden zur Anzeige von Auswahl-Listen, fir Parameter-Einstellungen oder fiir
Abfragen/Bestatigung eingesetzt.

Auswahl-Listen:

Bedienelemente-Werkzeuge

Typen (Inhaltselemente)

. . . >, . .. . .
Liste der Werkzeuge (Zeilen) - Aufruf mit 7 Liste der Elemente - (iber Q in der Werkzeug-Zeile!
Typenlll Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert B [V i — Ergebnisse
nhaltselemente § Suche Q Typ: InhaltsAbschnite x sprache: Deutsen  ignonerecuiget « <~ Selektionsfelder
O B Mt R A =n
E Slider

Uber farbige [Si iE )= oben im Rand und die [Selektionsfelder ¥ direkt darunter werden Filter gesteuert,
mit Y8 in einer Zeile werden die verfiigbaren Werkzeuge/Funktionen am rechten Rand eingeblendet.

Parameter-Einstellungen und Abfragen/Bestatigungen haben farbige [SliEIFERERE unten im Rand.

Element-Einstellungen

o | e dbler inhalt

fanieung mer nuMextble mutc 00001 xmi =  Selter 5

- Optanen i i Voriage » Start-V1: Willkommen (Neue Homepage) e —
Jkklangenfeld-m.content/section-m/cs_00038.xml 5 =

Aktion auswahlen Element entfernen

) Dieses Element kopieren 5

Machten Sie dieses Element wirklich entfernen?

~ Einstellungen Wollen Sie diesen Inhalt kopieren oder wiederverwenden?

Uberschrift-Anzeige Mittlere Wichtigkelt(H2) P Dieses Element wird nicht mehr verwendet. Sie kbnnten es endg(iltig I8schen. Wenn Sie
das Element behalten, knnen Sie es spéter wiederverwenden.

Kopieren Wiederverwenden ) Das Element endgliltig 18schen

Meniis

Das Symbol = klappt das Mend - eine Liste von [Schaltflachen] bzw. Untermends | Selektionsfelder >| - auf.

P * Neue Ebene :
Janleitung-mercury/neue-ebene/ P

g » News (*m-article)
Janleitung-mercury/news/

Links von Element | Attribute | Links 2u Element

Seite 6ffnen

. Bearbeiten
m » Veranstaltungen (*m-event) Explorer 6ffnen
Janleitung-mercury/events/ Im Explorer anzeigen

Eigenschaften Zeitversetzt veréffentlichen

Info Umbenennen

Seite erstellen

Verstecke in Navigation

[ | Jesteite Aktualisieren
= anleitung-mercuryrtestseite/

Loschen

Info

Konfiguration

Kategorien zuordnen

Erweitert 4

Historie
Léschen

Eigenschaften
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Arbeiten mit OpenCms - Werkzeuge/Typen (Inhaltselemente) - Ubersicht

Zur inhaltlichen Gestaltung der Seiten stehen Werkzeuge - die Inhaltselemente - in drei Untermenis
angeboten werden: Inhaltselemente + Fortgeschrittene Elemente /Template-Elemente.

Die Auswahlliste unter dem Fensterkopf steuert,
welche Elemente angezeigt werden.

Im Seiteneditor werden zwei Direct-Edit-Symbole
zur Bearbeitung angezeigt wird:

o fiir Inhaltselemente und fortgeschrittene
Elemente das schwarze ® und

o fiir Template-Elemente das rote ©!

Im Untermeni [EENENE Y des Menls oben rechts
im Seiteneditor kann die Sicht umgeschaltet werden:

(1) = » Mendi 6ffnen @ R

Site wechseln

(2) [Elementsicht] » Untermeni | ... onine
Zeitversetzt veroffentlichen

(3) » Elementart anklicken

Anderungen verwerfen

v Inhaltselemente

Template-Elemente |v Kleine Elemente editieren

Hinweis: Template-Elemente kénnen nicht bearbeitet, aber hinzugefigt /verschoben / geloscht werden!

Edo2870H0%

Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Inhaltselemente »

Inhalts-Abschnitt
Ein allgemeiner Inhalt fir Texte, Bilder und / oder Links.

Artikel
Ein Artikel fir Nachrichten oder Blogs, bestehend aus mehreren Absat:

[l

EnEDEmE

Lockvogel
Kann in Listen verwendet werden um Lockvogel-Links auf beliebige Sei

Veranstaltung
Eine Veranstaltung, ein Termin oder eine Konferenz mit Zeit- und Datui

Gottesdienst
Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste r

Bilderserie
Eine animierte Serie von Bildern mit Vorschau und optionaler Vollbild-{

Medien
Webbasierte Medien-Einbindungen wie z.B. YouTube Videos.

Kontakt-Information
Detaillierte Kontakt-Informationen fir eine Person, Organisation oder

_ Point Of Interest (POI)
Ein Point Of Interest (POI) mit Adressinformationen.

- Landkarte
@ Eine interaktive Landkarte, basierend auf OpenStreetMap oder Google

_ ﬂ FAQ-Eintrag

Eine haufig gestellte Frage / Antwort mit Text, optionalem Bild und Link
_ E Stellenausschreibung
Eine Stellenausschreibung mit Bild, Unternehmensinformation und Kal

Link-Sequenz
- Eine manuell erstellte Abfolge von Links auf Seiten oder Dateien.

E Slider
@ Ein Bild-Rotator mit Texteinblendungen und einfachen Effekten.

Sobald der Cursor/die Maus in einer Zeile steht,

werden die Werkzeuge Q. rechts angezeigt.

offnet die Galerie und zeigt alle vorhandenen
Inhaltselemente dieses Typs an.

=== wahlt diesen Typ aus fiir das Hinzufligen
*** aufeiner Seite (drag & drop; vgl. B.1).

E3o2870H0%

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Fortgeschrittene Elemente »

KaPlan Terminliste
Die KaPlan Terminliste zeigt Gottesdienste / Veranstaltungen mit einstellb

Liste
Konfiguration fir eine Liste, welche Inhalte gemaR der eingestellten Such

Flexibler Inhalt
Beliebiger Code (HTML, JavaScript) zum Einfiigen auf einer Seite.

Meta-Info
Meta-Informationen fiir Soziale Medien wie Facebook, Twitter etc.

Reiter / Akkordion
Gruppiert mehrere Elemente in Reitern oder als Akkordion.

Formular
Ein konfigurierbares Formular, dessen Daten in einer E-Mail versendet we

Navigation
Ein Navigationselement fiir den Seitenkopf oder die Seitenleiste.

Sitemap
Eine hierarchische Ubersicht einer Site oder Subsite.

Shariff Social Media
Social Media Links zum Teilen von Seiten mit verbessertem Datenschutz.

Google Kalender
Bindet den Google Kalender in die Seiten ein und konfiguriert das Ausseh

Mercury Newsletter-Mailing
Eine einzelne Mercury Newsletter E-Mail, welche an die Abonnenten vers¢

Mercury Newsletter-Konfiguration
Konfiguration fir einen Mercury Newsletter, erzeugt auch die Formulate i

Dynamische Funktion
Bietet spezielle Elemente, die dynamisch vorprogrammierten Inhalt erzeu

2
=
A
i
E
E|
E
=

Modellgruppe
Speichert die Anordnung von Inhalts-Elementen und Einstellungen, welch

 seite ROME IV Gml i {7/

Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Template-Elemente »

- E] Layout-Zeile
- Erzeugt Zeilen, in die Inhalts-Elemente platziert werden kénnen.

- Layout-Bereich
- Erzeugt Bereiche, in die Layout-Zeilen platziert werden kdnnen.

_ E] Layout-Gruppe

‘ Erzeugt Gruppen, in die Inhalts-Elemente platziert werden kénnen.
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Sitemap-Editor: Bearbeiten der Seiten-Struktur (Sitemap)

Oberflache zur Anordnung der Seiten in der Homepage - (Seiten-Struktur, Sitemap) - mit den Elementen:
= Navigationsebene (Ordner fiir Seiten; leitet automatisch auf die erste Seite im Ordner!)

= Seiten (einzelne Seiten oder Ordner mit Seiten)
Die Ordner/Seiten sind in Ebenen schachtelbar.

Navigationsebenen/Seiten kénnen in der Navigation gezeigt oder versteckt werden.

EBO0 720 i =5 @O
[ T

% OpenCms-Anlei
https://schulung.er| Ressourcen mercury/ [de]

Galerien

h| » OpenCms-Anle| Kategorien

/anleitung-mercury/
Vorlagen

|[& Erlauterungen
=] =Tanleitung-mercury/erlaeuterungen/

[1. Ebene
I;] » Anleitungen
@ | /anleitung-mercury/kapitel/
l =| ' A:Systemiberblick
/anleitung-mercury/kapitel/Kapitel-A/
[=]  B:Workflows
=) Janleitung-mercury/kapitel/Kapitel-B/

|

|

|

: =] ’ C:Inhaltselemente 1

| ==} /anleitung-mercury/kapitel/Kapitel-C/
I =] * D:Liste & Elemente 2

|

|

1

2= EBréeﬁ\@gmercury/kapitel/Kapi(eID/
[==] » E: Layout/ Navigation

=) Janleitung-mercury/kapitel/Kapitel-E/

=] ’ Index

T
-] /anleitung-mercury/index/

- /anleitung-mercury/seitenvorlagen/
=] * Volle Seitenbreite

==! /anleitung-mercury/seitenvorlagen/volle-seitenbreite/

/anleitung-mercury/seitenvorlagen/seiten-mit-randspalten/
| () » Spalte Links
|3-t Baélﬂt%lgmercury/seixenvorlagen/sei(en-mit-randspalten/spal(eIinks/

=| ’ Spalte Rechts

=
I
|
|
» Seiten mit Randspalten
|
I
|
|
|
| || L= /anleitung-mercury/seitenvorlagen/seiten-mit-randspalten/spalte-rechts/

» Download
/anleitung-mercury/download

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
: =| * Seitenvorlagen
|
|
|
|
|
|
|
|
|
ly
|
|

D Symbolleiste (Toolbar) mit den Werkzeugen/Funktionen:

 sitemap ROME I gl " qoencms f

>

-l

?
Ansicht wahlen Zeige Menu
Seiten hinzufligen Schnellstart
Ablage Benutzerinformationen

Veroffentlichen
@ Auswahl ,Sitemap”
©) Seiten/Ordner-Name (graue Schrift = in der Navigation versteckt!)
@ Seiten/Ordner-Name (schwarze Schrift = in der Navigation sichtbar!)

® Ordner (3= aufgeklappt; Seiten / Unterordner werden angezeigt)
([ = zugeklappt; Seiten / Unterordner werden nicht angezeigt)

Sitemap-Editor: Sitemap

Sitemap-Editor: Galerien
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Sitemap-Editor: Bearbeiten der Galerie-Struktur (Galerie)

Oberflache zur Verwaltung der Galerien (= Ordner) fiir hochgeladene Dateien:
= Bildergalerie - Ordnerstruktur fiir Bilder/Fotos

= Downloadgalerie - Ordnerstruktur fiir PDF- und andere Dokumente

Die Ordner kdnnen geschachtelt werden.

 sitemap [ROMSIE 2o " Gmercms =S @

: Sitema
& OpenCms-Anleit P L}
https://schulung.er] Ressourcen nercury/ [de]
[ v Galerien |
Bildergalerie .
El s aplage fur zusammet Kategorien +
® . » Bilder, Fot01 Vorlagen pitung: Mercury-Template
|- /anleitung-merct
Downloadgalerie +
- D Ablage fir PDF-Dokumente, Office-Dokumente oder andere Binardateien.
@ » Dokumente von OpenCms-Anleitung: Mercury-Template
- D /anleitung-mercury/.galleries/dokumente/
i » Kapitel A-Seiten
/anleitung-mercury/.galleries/dokumente/Kapitel-A-Seiten/
I » Kapitel B-Seiten
/anleitung-mercury/.galleries/dokumente/Kapitel-B-Seiten/
» Kapitel C-Seiten
D /anleitung-mercury/.galleries/dokumente/Kapitel-C-Seiten/
» Kapitel D-Seiten
D /anleitung-mercury/.galleries/dokumente/Kapitel-D-Seiten/
Externe Link-Galerie +
Ablage fur Objekte, die Links zu anderen Webseiten beinhalten.

® Symbolleiste (Toolbar) mit inaktiven (grauen) Funktionen
@ Auswahl ,Galerien”
3 Oberster Ordner fir neue Bildergalerien

@ oOberster Ordner fiir neue Downloadgalerien

Uber den Sitemap-Editor werden ausschlieRlich neue Galerien angelegt bzw. geléscht (vgl. B.7)

Bildergalerie
s Ablage fur zusammengehérende Bilder.

® » Bilder, Fotos, Grafiken von OpenCms-Anleitung: Mercury-Template
L_| /anleitung-mercury/.galleries/bilder/
: Downloadgalerie
D Ablage fur PDF-Dokumente, Office-Dokumente oder andere Binardateien.

@ I » Dokumente von OpenCms-Anleitung: Mercury-Template Eigenschaften
/anleitung-mercury/.galleries/dokumente/

. Externe Link-Galerie I Neue Galerie anlegen I

Ablage fur Objekte, die Links zu anderen Webseiten beinhalten. )
Erweitert ’

?III +

Galerie 6ffnen

Loschen

Das Befiillen / Hochladen mit Bildern bzw. Dokumenten erfolgt dann mit dem Seiteneditor (vgl. B.8),
oder direkt tGber den Bild-Abschnitt in Inhaltselemente (z.B. beim Inhalts-Abschnitt, vgl. C.5).
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Lesezeichen (Schnelles Offnen von ausgesuchten Seiten)
Zu dem ,Konto“ eines Benutzers gehort eine Verwaltung von Seiten als Lesezeichen.

Lesezeichen aus mehreren Sites werden gemeinsam verwaltet.

@® Speichern der angezeigten Seite als Lesezeichen

(1) R Lesezeichen » Fenster 'Lesezeichen' 6ffnen =@ ¥

Lesezeichen

Site = Schulung und Information v | Projekt = Offline - Hauptorganisa v

Startseite Schulung und Information ®

Isites/schulung/anleitung-mercury/start/index.html Offline

@ Erlauterungen Schulung und Information ®

/sites/scl g/ 8- cury/erlaeuter i Offline

Lesezeichen hinzufiigen SchlieBen

(2) Dl l » Seite unten (!) hinzufiigen

® Aufrufen eines Lesezeichens

1) R » Fenster 'Lesezeichen' 6ffnen

Lesezeichen

Site | Schulung und Information v | Projekt ' Offline - Hauptorganisa v
Startseite Schulung und Information ®
/sites/schulung/anleitung-mercury/start/index.ntm| Offline

(2) == _in Zeile des Lesezeichens » Seite im Seiteneditor 6ffnen

® Lesezeichen-Titel umbenennen

M RA » Fenster 'Lesezeichen' 6ffnen

Neue Seitenvorlage (versteckt) Schulung und Information @
/sites/schulung/anleitung-mercury/neue-seitenvorlage/index.html Offline

(2) ® » symbolleiste anzeigen
@ Neue Seitenvorlage Schulung und Information
/sites/schulung/anleitung-mercury/neue-seitenvorlage/index.html Offline @

> . . . . Titel des L ich editi
(3) & » Fenster 'Titel des Lesezeichens editieren' 6ffnen [l
@ Neue Seitenvorlage

ury, - wor

(4) Titel » ggf. Seiten-Titel Gberschreiben

Titel 1 Neue Seitenvorlage (versteckt)‘
@ °g

(5) » Anderungen speichern
(6) » Fenster 'Lesezeichen' schlieRen

® Lesezeichen entfernen aus der Liste

1 R » Fenster 'Lesezeichen' 6ffnen

N
Tipp:
@ Neue Seitenvorlage (versteckt) Schulung und Informatid . 1 pp'

Isites/sc itung-mercury/n g .html Offline el § 10

mit den Pfeilen kdnnen
die Lesezeichen sortiert
werden.

(2) ® » symbolleiste anzeigen

(3) “f » Lesezeichen entfernen

(4) [EEUEHRT » Fenster 'Lesezeichen' schlieBen

Lesezeichen

Favoriten
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Favoriten (Schnelles Finden/Bearbeiten von ausgesuchten Inhaltselementen)
Zu dem ,Konto“ eines Benutzers gehort eine Verwaltung von Inhaltselementen als Favoriten.

Favoriten aus mehreren Sites werden gemeinsam verwaltet.

@ Speichern eines Inhaltselements als Favorit

'Download de(#o a5

1 . s
IDiese PDF-Dateien enthal.Zy.Faveriten hinzuflgen

(1) ® » symbolleiste des Inhaltselements anzeigen

(2) * Zu Favoriten hinzufiigen » dieses Inhaltselement hinzufiigen

® Favorit als vorhandenen Inhalt kopieren / wiederverwenden

(1) @ » Ablage-Fenster 6ffnen
(2) » Liste der Favoriten anzeigen

 seite RONE P @ml i J) " Govencms "

Favoriten Zuletzt genutzt

@ » Row 2 Spalten (8 - 4) [Ab BildschrimgroRe LG]
/system/shared/mercury/template/layout-row/Ir_00007.xml|

» Test: Neuer Inhalts-Abschnitt
/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00052.xml

» Startseite: Download der Kapitel
/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00039.xml

Tipp:

mit ‘d(ann das
Formular fir dieses
Inhaltselement direkt

» Kapitel Linkliste
:

/anleitung-mercury/.content/linksequence-m/Is_00014.xml|

zur Bearbeitung
aufgerufen werden.

(3) Y8 » Inhaltselement (Zeile) ansteuern und Symbolleiste anzeigen

amn
(4) 33%» Inhaltselement verschieben und einfligen

(5) » weiter wie in B.2 beschrieben

® Inhaltselement aus den Favoriten l6schen

(1) E » Ablage-Fenster 6ffnen

(2) » Liste der Favoriten anzeigen

[seie B [E RA=] : BB =N f

Favoriten Zuletzt genutzt

» Startseite: Download der Kapitel
/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00039.xm|

» Kapitel Linkliste
g

Janleitung-mercury!.content/linksequence-myls_00014.xml

(3) » Liste zur Bearbeitung 6ffnen

(5) 0!’ Entfernen » Inhaltselement(e) aus der Liste entfernen

Favoriten Zuletzt genutzt Speichern Abbrechen

» Test: Neuer Inhalts-Abschnitt o+
/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00052.xml

» Startseite: Download der Kapitel
/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00039.xml

» Kapitel Linkliste
Janleitung-mercury/.content/linksequence-m/ls_00014.xml

(6) » Favoriten aktualisieren

(7) @ » Ablage- Fenster schlieBen

Entfernen
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OpenCms: Anmelden (Login), Abmelden, Passwort andern

® Anmelden (Login) https://opencms.erzbistum-koeln.de/system/login/

(1) » Im Internet-Browser die URL eingeben:

Anmelden bei OpenCms

® Abmelden

= Dies ist ein offentlicher oder freigegebener Computer
Dies ist ein privater Computer

(1) [ Benutzerinformationen » Menii 6ffnen

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und |hr Passwort ein:

-—
Benutzername: J[ N = n ’ @
Passwort: i -
user.max
5 7 Max User
Optionen anzeigen Anmelden
(2) ®© Dies ist ein privater Computer » Schalter setzen
ws-kehr@t-online.de
Dokumentation/
(3) Benutzername » eintragen Online seit: 10:51:28 Uhr
. . . Passwort andern
(4) @ » Passworteingabe im Klartext einschalten ,
Einstellungen
Anmelden bei OpenCms
Benutzer editieren
Dies ist ein offentlicher oder freigegebener Computer
* Dies ist ein privater Computer -
Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr Passwort ein:
(2) [Abmelden] » OpenCms beenden I—

Benutzername: | user.max

Passwort: l[

\ g

Optionen anzeigen Anmelden

® Passwort andern

5) Passwort » eintragen
) & (1) [Z] Benutzerinformationen » Menii 6ffnen

(6) [elilelEElrle Sl » Fenster erweitern user.max

* Dies ist ein privater Computer Max User

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und lhr Passwort ein:

Benutzername: user.max
ws-kehr@t-online.de
Passwort: dimp-2021+ @ Dokumentation/

Online seit: 12:38:53 Uhr

Anmelden an: 1 Hauptorgamsanonsemhe} v ]

\ 4 v

. ——
(7) Anmelden an » 2-4 Buchstaben der Organisations-

einheit eintragen, bis in der Auswahlliste darunter (2) [Passwort andem] » aufrufen
die gewlinschte Organisationseinheit erscheint Passwort andern filr Benutzer user.max o

Passwort: dimp-2021+ @

Anmelden an: dok‘ v

{ Dokumentation (/Dokumentation/)

Bitte Passwort eingeben und bestatigen

Bitte wéhlen Sie ein Passwort aus, das eine Lange von 8 bis 16 Zeichen hat. Es muss
mindestens einen GroRBbuchstaben und zwei Sonderzeichen enthalten.

Dokumentation (/Information_Schulung/Infomation_Dokumentation/) Aktuelles Passwort
Optionen verbergen Anmelden Neues Passwort
Passwort bestatigen

(8) » Organisationseinheit in der Select-Liste anklicken

Dies ist ein offentlicher oder freigegebener Computer (3) » a”e Passworter elngeben

*) Dies ist ein privater Computer

Bitte geben Sie lhren Benutzernamen und Ihr Passwort ein: (4) » SDEiChern

Benutzername: | user.max

Passwort: dimp-2021+ @

Anmelden an: [ Dokumentation (/Dokumentation/) v ]

Passwort zuriicksetzen HinweiS:
Ein Fehler wird gemeldet, wenn die Kombination:
(9) » Login ausfiihren Benutzername - Passwort - Organisationseinheit

nicht stimmt /zusammenpasst!
Dann Felder neu richtig ausfillen und .

An-/Abmelden
Passw.- andern



