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Inhaltselemente: Inhalt neu erstellen, Inhalt auf der Seite verschieben

Die unterschiedlichen Inhaltselemente sind in drei Gruppen zusammengefasst, die in einer Select-Liste
im Auswahl-Fenster gewahlt werden kénnen:

Inhaltselemente / Fortgeschrittene Elemente // Template-Elemente

Die meisten Typen fiir die tagliche Arbeit an der Homepage stehen in der Gruppe: ,Inhaltselemente®.

Hinweis: | Die Buttons ® zur Bearbeitung der Inhaltselemente werden bei der Auswahl Template im
Seiteneditor nur fiir diese Typen angezeigt, nicht aber fiir die ,normalen” Typen - und
umgekehrt!

Eventuell muss zur Anzeige der Buttons die Auswahl gedndert werden, siehe (1)+(2) unten.

® Neues Inhaltselement einfiigen

(1) mit 7 Inhalte hinzufiigen in der Symbolleiste oben die Typen-Auswahl anzeigen:

m ® @ m D ﬂ @ @:\:.:entrr'\(sthN

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert -

Inhaltselemente .

Inhaltselemente

Fortgeschrittene Elemente iider und 7 oder Links.
Template-Elemente

E Ein Artikel fir Nachrichten oder Blogs, bestehend aus mehreren Absatzen mit optionalen Bildern, Autor, Datum und Kategorien.

(2) falls die gewlinschte Gruppe nicht angezeigt wird, iiber « die richtige Gruppe auswihlen

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Inhaltselemente »
- Inhalts-Abschnitt
U Ein allgemeiner Inhalt fir Texte, Bilder und / oder Links.

- Artikel
J g Ein Artikel fir Nachrichten oder Blogs, bestehend aus mehreren Absatzen mit optionalen Bildern, Autor, Datum und Kategorien.

(3) in der Zeile des gewiinschten Typs (hier im Beispiel: Inhalts-Abschnitt)
:21 Verschieben mit der linken Maustaste anklicken, gedrickt lassen und

die eingeblendete Element-Zeile mit der Maus g A

. . . L. . . EIn a'gemeiner Inha’ fur Texte, Bider und / oder Links. ]
an die gewiinschte (vertikale) Position in einem : :
rot gestrichelten Bereich ziehen, dann die Maustaste loslassen (,,drag & drop“).

::2 muss vollstandig innerhalb dieses Bereichs sein! - der Platzhalter zeigt die Position an.

(4) glit g)(Mmiseover). die Symbolleiste w o
es Elements anzeigen i Toxe, iderund e Lk ;

(5) mit & Bearbeiten das Formular 6ffnen und dann bearbeiten

® Inhaltselement auf der Seite verschieben

(1) mit ® (Mouseover) die Symbolleiste des Elements oder des Platzhalters anzeigen

(2) :: Verschieben mit der linken Maustaste anklicken, gedriickt lassen und ‘
die eingeblendete Element-Zeile mit der Maus ‘
an die gewiinschte (vertikale) Position in einem
rot gestrichelten Bereich ziehen; dann die Maustaste loslassen
(22 muss vollstandig innerhalb dieses Bereichs sein!).

E] Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-fir-Schritt Anleitung
kehr.wilfried / 14.10.2019 20:12:06

Hinweis: Soll ein Inhaltselement auf eine andere Seite verschoben werden, muss es zuerst auf dieser
Seite geloscht werden (NICHT endgiiltig!) und kann dann in der anderen Seite iiber
»kopieren neu eingefiligt werden (siehe B.2).

Inhalt erstellen, verschieben
Inhalt kopieren, l6schen
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Inhaltselemente: vorhandene Inhalte kopieren, Inhalte l6schen

® Vorhandenes Inhaltselement kopieren oder wiederverwenden

(1) mit 7 Inhalte hinzufiigen die Typen anzeigen:

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse

Inhaltselemente »

Inhalts-Abschnitt
Ein allgemeiner Inhalt fir Texte, Bilder und / oder Links.

(2) Q Vorhandene Inhalte suchen in der Zeile des Typs zeigt die Inhalte:

Typen Kategorien Verzeichnisse Erweitert Ergebnisse
Typ: Inhalts-Abschnitt x | Sprache: Deutsch x | Ignoriere Giltigkeit x L4
Datum absteigend » 6 von 6 Ergebnissen

@ » Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-fiir-Schritt Anleitung -
kehr.wilfried / 17.10.2019 09:06:26 -

(3) mit 222 Verschieben in der Zeile des gewiinschten Elements verschieben (Drag & drop)
Aktion auswahlen

@ » Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-fiir-Schritt Anleitung
/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00006.xml

Wollen Sie diesen Inhalt kopieren oder wiederverwenden?

Kopieren Wiederverwenden

Kopieren: Wiederverwenden:

ein neues Element wird eingefiigt - das selbe Element wird ein weiteres Mal als

alle Feld-Inhalte aus dem Formular identische Kopie eingefiigt - das bedeutet:
werden unverandert iibernommen. Anderungen in einer Kopie werden in allen Kopien

(auf allen Seiten) durchgefiihrt!
(4) anklicken von [Kopieren] oder [Wiederverwenden]

(5) AnschliefRend das (gedffnete) Formular bearbeiten!

Alternative zu Schritt (1) - in der Ablage Eunter [Zuletzt genutzt] suchen,

oder unter [Favoriten], dann weiter mit (3)! (Zu Favoriten vgl. A.10)

[ seite JON = Il i I BN ey — A Al

Favoriten Zuletzt genutzt

» Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-flir-Schritt Anleitung S
/anleitung-mercury/.content/section-m/cs_00006.xml L

» kI_00008.xml

® Inhaltselement entfernen (an dieser Stelle!)

(1) mit ® (Mouseover) die Symbolleiste des Elements anzeigen
Element entfernen

(2) mit “f Entfernen das Fenster 6ffnen:

@ » Startseite: Arbeitsbeispiel Schritt-fiir-Schritt Anleitung

. . Janleitung-mercury/.content/section-m/cs_00006.xml
(3) M zum endgiiltigen l6schen, .
« Machten Sie dieses Element wirklich entfernen?
O um das Element unter ,Vorhandene Inhalte : i ’
in der Galerie zu behalten.

Dieses Element wird nicht mehr verwendet. Sie konnten es endgiltig I6schen. Wenn Sie

das Element behalten, kénnen Sie es spater wiederverwenden.

as Element endgiltig I6schen

(4) mit [OK] Vorgang abschlief3en

Hinweis: auch das Entfernen muss veroffentlicht werden @ !
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Die schnelle , Text“ Korrektur/Erginzung: Der Inline-Editor

Fiir Uberarbeitungen/Korrekturen und einfache Erginzungen am Text in Inhaltselementen,
besonders in Inhalts-Abschnitten bietet sich der Inline-Editor an.

® Inline-Editor aufrufen und Text direkt bearbeiten

(1) Klicken mit Cursor/Maus innerhalb des Textfeldes bewirkt:
Oben wird die Symbolleiste Inhalt eingeblendet

mmos e ®
I T
Offne Formulareditor SchlieRen

Speichern & schlief3en
Verdffentlichen

und vor grauem Hintergrund werden der Text und die Editor-Funktionen angezeigt
l S ¢ b0 T I Absatz v B I U S X, x* .
=i == 2 R £2vavlm Qe |F

v

= v

2

By — ©
pie Anleitungen-Mercury sind in Kapiteln zusammengefasste kompakte Referenzkarten,
die auf jeder Seite ein abgeschlossenes Thema behandeln. Mit Schritt-fiir-Schritt Anlei-
tungen werden darauf wiederkehrende Aktivitdten (Workflows) und auch die Verwen-
dung der Werkzeuge von OpenCms erklart.

<

Entwickelt als lose Blatt-Sammlung stehen diese Referenzkarten online zur Ansicht, aber
auch zum Download - einzeln oder kapitelweise - zur Verfiigung.

Am rechten Rand jeder Seite zeigen farbige "Reiter" bei doppelseitigem Andruck jeweils
den Inhalt der Vorder- und der Riickseite an. Bei der taglichen Arbeit hilft es, wenn die
Seiten nicht abgeheftet, sonder in einer Einsteckhiille themenorientiert herausgezogen
werden kdnnen.

(Die angezeigten Editor-Funktionen sind beim Formulareditor erklart, vgl. C.1)
(2) Text bearbeiten

(3) mit 5 Speichern & schlieRen Inline-Editor beenden

® Anderung(en) verwerfen
Durchgefiihrte Anderungen kénnen so riickgingig gemacht werden:

(1) tber € schlieRen in der Symbolleiste oben den Inline-Editor beenden

Bestitigung

A Wollen Sie alle Anderungen verwerfen?

(2) mit [OK] die Riicknahme der Anderungen bestitigen.

Hinweis: Beim Bearbeiten der Formulare von Inhaltselementen wird neben E;' auch die Funktion

ESpeichern zur Zwischenspeicherung angeboten. ,Riickgingig“ gemacht werden kénnen
nur die Anderungen, die nach dem letzten ,Schliefien“ durchgefiihrt wurden.

® Bild und Link Eintrige in den Inhaltselementen dndern

Uber & Bearbeiten in der Symbolleiste oben den Formulareditor aufrufen.

Inline-Editor

Veroffentlichen
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Veroffentlichen - Inhalte Online verfiigbar machen

In OpenCms bearbeiteten Seiten und Inhalte werden zunachst nur offline im ,Redaktionssystem*
(vgl. A.1) gespeichert und angezeigt.

Damit flir die Benutzer der Homepage die Seiten und die zugehérigen Dateien - im wesentlichen
Bilder und PDF-Dokumente - online sichtbar werden, miissen diese explizit veroffentlicht werden.

Bei diesem Vorgang werden die Seiten und Dateien - so wie sie zu diesem Zeitpunkt vorliegen - in die
offentliche online Version iibernommen.

® Veroffentlichen

In allen Symbolleisten der Editoren wird diese Funktion angeboten:
[ @ERd=L K Gpoentne " =N o =1

Der rote Punkt ﬂzeigt an, dass Inhalte auf dieser Seite noch nicht veroffentlicht sind!

(1) mit o Veroffentlichen 6ffnet sich das Fenster

Verdffentlichen [Diese Seite] begrenzt die Veroffentlichung
Diese Seite . . .

v) Auswahl: Alle Workflow: tlichen » | Auswahl D . auf dle aktuell angezelgte Selte
Seite: Startseite
9 [F) ersete e Dabei werden auch von anderen

it sugehsrigen ateen Bearbeitern auf dieser Seite durch-
Mitverkndpfungen gefiihrte Anderungen mit

veroffentlicht!

Veréffentlichen Abbrechen

(2) mit w die Liste anzeigen

(3) in Auswahl [Meine Anderungen] auswahlen [Meine Anderungen] veroffentlicht nur

eigene Anderungen!

v Auswahl: 2 von 545 Workflow: | v chen » | Auswahl: Meine Anderungen H : :
Inweis:
v Sitzung vom 19.10.2019 um 16:24
o) [g] | Surseie = das @vor der Zeile zeigt an, dass
/anleitung-mercury/start/index.html
» Inhalt: Neuer Sider zugehorige Inhalte existieren.
/anleitung-mercury/.content/slider-my/slider_00002.xml
= ! Inhalt n ] A 1 1 .
I[P ———— anklicken des [ offnet die Liste:
@ » Seite A.5 (Kap. Systemiiberblick)
I /anle:x;ni’mze(;:l;ryl.saw;;.45 Seite-A.5.pdf . E » Inhalt: Neuer Slider
tzung vom 18.10. um 17 /anleitung-mercury/.content/slider-m/slider_00002.xml
[t ‘ ?X EOOX400u'EyI/nIextung T TN i E » Seite B.1 Erlauterungen zum Aufbau der Referenzkarten
= = /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Kapitel-B-Seitenbilder/Seite-B.1-Aufbau.jpg
) Mit zugehorigen Dateien » Kapitel B-Seitenbilder
Mit Verknapfungen - /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Kapitel-B-Seitenbilder/

Verdffentlichen Abbrechen

(4) ™ Haken setzen/léschen um Inhalte von der Veroffentlichung auszunehmen:
M veroffentlichen,
O NICHT veroffentlichen

(5) ™ bei Mit zugehérigen Dateien setzen, damit auch
neu eingefiigte Dateien mit veroffentlicht werden!

(6) mit [Veroffentlichen] Anderungen aktivieren!

Die erfolgte Veroffentlichung wird von OpenCms bestatigt
(Klicken auf X loscht die Anzeige)

22.10.19 14:50 X
Nachricht von System:

Ihr Veroffentlichungsvorgang, erzeugt am 22.10.2019 um 14:50:30, wurde erfolgreich
abgeschlossen.
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Artikel (News/Blog) erstellen; auf diesen Eintrag verlinken

® Vorbereitung: Informationen beschaffen und als Datei(en) verfiigbar haben

Intro-Text; Titel; Datum; Einleitung-Text; Absatztext(e); Einleitung-Bild; Absatz Bild(er)

® News-Inhalt erstellen (Artikel) Zur ausfiihrlichen Beschreibung: vgl. D.3

(1) Einen News-Aufmacher in einer Liste iber ® anklicken
\Intro-Zeile =4 E3 2
\News-Titel
128072019

IEinleitung (normal) Folgezeilen zur Darstellung
:von eventuellen Abkiirzungen in den Listen. ...

(2) mit = [Neu] das Fenster ,Inhalt anlegen‘ 6ffnen

(3) mit [Neu] ein neues Artikel-Element anlege

(4) Formular Reiter Artikel be
Texte eintragen o opi
Int
Tit

Datum (bestimmt Reihenfolge der Anzeigel)
Einleitung-Text (wird ggf. mit,,...“ abgeschnitten!)
ggf. Einleitung-Bild hinzufiigen

Absatz Text eintragen und formatieren,
ggf. mit eigener Uberschrift;

Bild optional hinzufligen

(ggf. weitere Absatze hinzufiigen)

Intro-Zeile ®
News-Titel

28.07.2019

400 X 200

€  AUFMACHER

inleitung (normal) Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen
A‘ Abkiirzungen in den Listen. Folgezeilen zur Darstellung von
eventuellen Abkiirzungen in den Listen. Folgezeilen zur
Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in den Listen.

(5) Formular Reiter Textanpasstinge iten:
z.B. EinIeitung-Te)g/_/ ehr
Einleitung-Bil Intro-Zeile 0]

(6) Formular Reiter AUTOR bearbeiten: News-Titel

. . . . . Einleitung (normal) Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in
Verfasser ist ein Pflichtfeld! - ggf mit Mail-Adresse den Listen. Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in den

 » Listen. Folgezeilen zur Darstellung von eventuellen Abkiirzungen in den Listen.

& Wilfried Kehr £9 28.Jul 2019
(7 F orrjr.lular Belter Verfiigbarkeit ggf. .beal:belten: Oberschrift 1. Absatz
Veroéffentlichungs- / Ablaufdatum mit + 6ffnen, o Abeats
ggf Verdﬁentlich ungsdatum elntragen, Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.
ggf Ablaufdatum ell’ltragen Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.

Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.
Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.

Neuen Artikel erstellen
Artikel mit Bilderserie

Link zur Veranstaltung

Hinweis: diese beiden Felder regeln die Sichtbarkeit als News (Anfang oder Ende oder beides).
Die Einsortierung in die Reihenfolge der News bestimmt das Feld Datum im Reiter Artikel !!

(8) Artikel B3 Speichern & schiiessen

® Verlinkung zur News (Artikel), Beispiel: in einem Inhalts-Abschnitt

(1) Inhalts-Abschnitt 6ffnen, Abschnitt Link bearbeiten (vgl. C.4) : S
Text (z.B. Mehr Informationen) ggf. dndern
O

e AUFMACHER

Ziel ‘ /anleitung-mercury/.content/article-m/a_00001.xml

Titel Teaser 1

‘g » Beispiel News (Artikel-Element)
kehr.wilfried / 18.10.2019 09:45:09

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna
aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos
et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

(2) mit 9 Datei auswahlen das Fenster 6ffnen

(3) [Typen] aktivieren, die Liste der Inhaltselemente wird angezeigt,

Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

(4) in der Zeile Artikel mit @Vorhandene Inhalte suchen die Inhalte anzeigen,

(5) den gewiinschten Artikel rechts in der Zeile mit usw'a'lhlen.

(6) 5 Speicher & schliessen
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Artikel um eine Bilderserie erweitern (gilt ebenso fiir alle Detailansichten)

Neue Bilderserie erstellen und an die Detailansicht anheften

® Artikel (News) in der Gesamtsicht aufrufen

Intro-Zeile ®
(1) mit [Mehr] im News-Aufmacher (in der Liste) die News aufrufen News-Titel

28.07.2019

Einleitung (normal) Folgezeilen zur Darstellung
von eventuellen Abkiirzungen in den Listen. ...

[ Mehr I
® Bilderserie einfiigen in Container (!)
Intro-Zeile (0]
. y . . - News-Titel
(1) mit #Inhaltselement Bilderserie einfiigen (vgl. B.1) ot Foesten s paseting .
und 11’1 den blauen "Leerer COIltaineI‘"-BeI'elCh ZiEhen. iiesr;el,ni.s:en.Folgezeils?:urmmreiltsrglvonwentuellen_/_&bkﬁrzun?negei:Zfsr;e"v
8 Wilfried Kehr 4 28. Jul 2019

Uberschrift 1. Absatz

Text 1. Absatz

Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text
Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text
Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text
Folgezeilen mit weiterem Text. Folgezeilen mit weiterem Text.

Leerer Container

Attachments

——————————————————————————————————————————— Leerer Container
® Bilderserie: Formular und Einstellungen bearbeiten
(2) Formular aufrufen und bearbeiten (vgl. D.5) Neves "Bilderserie" Element P
. o o El t-Einstell x
(3) mit £ Element-Einstellungen das Fenster 6ffnen o — =
und beal"beiten: = cpti;nensfur diu:\/iorlage . -
(T Dieses Element kopieren
Formatter: Bildersereie Detailansicht (!) aiersere Detalansicht )@
Responsive Einstellung 2 Bilder fiir XS, SM und MD - 4 fiir LG und XL o)
Bilder pro Seite setzen (evtl. nur eine Zeile = 4) iderprosere ‘ “
Datums-Format 1.0kt 2017 (ohne Zeit) ¢ 0
Uberschrift-Anzeige Hohe Wichtigkeit (H1) o)
Automatisch nachladen ausschalten (!) g I anzeigen 30
Zeige Einleitung (2]
Zeige Text (7]
Zeige Bilder-Anzahl % (2]
Zeige Bild-Titel 7 (2]
Zeige Bild-Copyright ~ (7]
Automatisches nachladen | | (2]
oK Abbrechen

Die Anzahl Bilder pro Seite und Automatisch nachladen (ein/aus) orientieren sich an der Anzahl der
eingestellten Bilder in der ausgewahlten Bildergalerie; diese Menge kann sich dynamisch spater noch
andern, wenn weitere Bilder dorthin hochgeladen werden!

Bitte bedenken, dass bei der Anzeige auf einem Smartphone die direkt angezeigten Bilder alle in
einer Reihe untereinander (1 Bild fiir XS) angezeigt werden !

Hinweis: Es kénnen mehrere Inhaltselemente in den ,blauen Container” eingefiigt werden !

Weitere Elemente einfach in den Bereich des Containers (rot gestrichelte Umrandung) ziehen.
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Galerien (Ordner) fiir Bilder und PDF-Dokumente anlegen

Alle Bilder und PDF-Dokumente, die in Inhaltselementen verwendet werden sollen, miissen in

Galerien (vergleichbar Ordnern im Dateisystem auf dem PC) vorher eingestellt werden!

Fiir die Ubersichtlichkeit der erwarteten Menge von Bildern/PDF-Dokumenten und zum schnellen
Finden ist es unerlasslich, eine Galerie-Struktur mit geeigneten Galerienamen zu etablieren. Eine

Namensvorschrift erleichtert das Suchen iiber Filter, z.B. <Jahr>-<Event>-<Kirchort>

Im Inhaltselement ,Bilderserie” werden immer alle Bilder der angegebenen Galerie angezeigt!
Es empfiehlt sich, fiir jede Bilderserie eine eigene Galerie anzulegen und diese im Galerienamen

z.B. mit dem Wort Album als Bilderserie auszuweisen.

Galerie(n) fiir Einzelbilder konnen nach Themen/Art oder lokalen Begriffen benannt werden; bei

jahresbezogenen Inhalten mit Jahreszahl, z.B.: 2019 Einzelbilder News.

Bei PDF-Dokumenten bieten sich Galerien fiir Plakate, Anschreiben, Schriften, Formulare etc. an; auch
hier kann eine Jahreszahl die Verwaltung erleichtern, z.B. bei Jahrgangen der Pfarrnachrichten.

Namensvorschrift fur Bildergalerien

Namensvorschrift fur Downloadgalerien

® Galerie Struktur aufrufen und Galerie anlegen

(1) mit 4 [Schnellstart] Auswahlfenster anzeigen

E
=

(2) und E Sitemap aufrufen ®

Seiteneditor Sitemap

siemap JORISIbY 0

v Sitemap

(3) mit %= oben in der Symbolleiste das Menti 6ffnen und

%&| OpenCms-Anleit]

https://schulung.g Ressourcen

(4) [Galerien] auswahlen, die Galeriestruktur wird angezeigt

[y ) Opencms-Anle}  Kategorien

/anleitung-mercury/

Vorlagen

(5) mit = in den angegebenen Zeilen

fiir Bilder (bzw. Dokumente)
das Menii 6ffnen

Bildergalerie
Ablage fiir zusammengehérende Bilder.

» Bilder, Fotos, Grafiken von OpenCms-Anleitung: Mercury-Template 3
Janleitung-mercury/.galleries/bilder/ Bllder
» Workflow-Seitenbilder
44’ /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflow-Seitenbilder/
1] A Downloadgalerie
(6) iiber [Neue Galerie anlegen] T e P e, Ofic Dokumers e e S

» D von OpenCi itung: Mercury pl

das Fenster aufrufen T eiemegmar i PDF-Dokumente

& » Workflow-Seiten
/anleitung-mercury.galleries/dokumente/Workflow-Seiten/
Externe Link-Galerie
Ablage fiir Objekte, die Links zu anderen Webseiten beinhalten

(7) in Titel den neuen Galerie-Namen eintragen

Neue Galerie anlegen

Bildergalerie
Ablage fir zusammengehorende Bilder.

(8) mit [OK] die Galerie anlegen.

(9) mit ¥ [Schnellstart]

(10) und @® Seiteneditor zuriick zur Seite

seiteneditor Sitemap. ‘

Galerien ‘

Neue Galerie anlegen

BIST KOLN
@Dpencms

Galerie 6ffnen

Eigenschaften

Erweitert 4

Loschen

Galerie erstellen

Dateien hochladen
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Bilder/PDF-Dokumente (=Dateien) hochladen

Das Hochladen von Bildern in eine Bildergalerie oder von PDF-Dokumenten in eine Downloadgalerie

erfolgt immer durch Aufruf von €™ Entweder beim Einfligen eines Bildes oder Download-Dokumentes
in einem Formular oder nach Auswahl der Galerie iiber den Seiteneditor!

® Galerie Auswihlen fiir das Hochladen

(1) mit & Galerien das Fenster offnen,

Emo e 7O o g
(2) [Galerlen] Wahlen Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Titel aufsteigend » I workﬂoM ]

Workflow-Seiten

(3) Galerie uber Fllter finden’ O|3 Janleitung-mercury/.galleries/dokumente/Workflow-Seiten/
. « ) Workflow-Seitenbilder
hler nworkﬂow /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflow-Seitenbilder/
Workflow-Testbilder c
44| /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflow-Testbilder/ N

® Dateien hochladen

(1) mit € sffnet sich das Fenster der Dateiverwaltung/des Dateibrowsers des Arbeitsplatzes (!)

(2) dort die gewiinschte(n) Datei(en) auswahlen und den Vorgang mit [Offnen] bzw. Enter abschlief3en

Dateien hochladen nach /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflo...x

(3) im Fenster ,Dateien Hochladen‘ werden die Ziel-Galerie s e e
Bitte benutzen Sie die "Weitere Dateien hinzufiigen..."-Schaltfliche, um weitere Dateien
und alle ausgewahlten Date1en angEZEIgt hinzuzuftgen. Sie konnen die Dateien mittels der Checkbox wieder entfernen.

- PX 600X400 Aufmacher.jpg
) ot 73 KB (image)

(4) [Weitere Dateien hinzufiigen...] springt wieder zu (2) o) [ PS40 1-Absatz g

71 KB (image)

PX 800X600 2-Absatz.jpg
V) ot 83 KB (image)

(5) [OK] Startet den HOChlade-VOI‘gang und cu\aDaen: 3Dateien ausgewahlt(227 KB)
.. . . . . eitere ien hinzufiigen...
offnet das Fenster fiir die Eigenschaften der Datei(en)

Eigenschaften

® Eigenschaften bearbeiten (je Datei !) o pCstocon utmcrr
(6) Eigenschaften bearbeiten o ot
Title: ggf. Umlaute richtig schreiben! e
oder ,sprechenden” Titel eintragen coprghe e
Copyright bei Bildern eintragen (wichtig!) Aol Templecss .
(7) mit[Vor] alle Dateien der Reihe nach bearbeiten [ * - o
(8) mit [Fertig] Bearbeitung beenden N |

Die neuen Dateien werden mit rotem Punkt (= noch nicht veréffentlicht) in der Galerie angezeigt.

Typen | Galren | Kategorin | Versichnise | Erwetere | | Engebnise Sortierung: Anzeige:
Galeie: Workdlow Tetbider x | Sprache: Deutsch x| Ignoriere Guighel x o X i
e ven e | [IeaUEStRIZENd N Kleine Bilder -
. Titel aufsteigend N
o'l OODoan | b oo
Datum aufsteigend Kleine Bilder
Datum absteigend (: neueste Oben!) GrolRe Bilder
. Datei léSChen Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert
Galerie: Workflow-Testbilder x | Sprache: Deutsch x  Ignoriere Glltigkeit x
(1) Galerie auswahlen, siehe oben unter (1) - (3) el aufsteigend (e Bider ,
(2) in der Zeile mit Q die Inhalt i & HX ey | o
1n der Zeile mi 1€ Innalte anzeligen s
g “ Zeitversetzt veroffentlichen -
(3) mit = das Menii zum Bild/zur Datei 6ffnen Umbenennen
ﬂ Léschen
(4) [Léschen] anklicken zeigt Ersetzen

die Abfrage ,Datei 16schen?’ Datel lgscher?

d » PX 600X400 1-Absatz Hoch

Sie sind im Begriff eine Datei vom Dateisystem zu loschen.

(5) [LOSChen] IOSCht dle Datel' Sind Sie sicher, dass Sie das tun wollen?

Léschen Abbrechen
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Bild: Darstellung und Fokuspunkt

Bild-Darstellung und Bildformat in den Element-Einstellungen der Inhaltselemente
Bei allen Einstellungen wird das Original-Bild in der Bildergalerie NICHT veradndert.

Zwei Felder in den jeweiligen Element-Einstellungen steuern die Darstellung:

Das Bildformat gibt das Breite/Hohe-Verhaltnis der Anzeige des Bildes an dieser Stelle vor!

Stimmt das Breite/Hoéhe-Verhaltnis des Originals nicht mit dem
gewahlten Bildformat {iberein, wird das Bild automatisch
beschnitten und so gezeigt, dass der Fokuspunkt < - der

16:9 - HOTV
Wie im Inhalt eingestellt
1:1 - Quadratisch

standardmaf3ig in der Bildmitte liegt - in jedem Fall sichtbar ist. 43-TV
Wenn dabei ein wichtiger Bildteil abgeschnitten wird, kann der 3629 K: ;T?;ld

Fokuspunkt anders gesetzt werden (siehe unten). 2:1 - Doppelte Breite
2,35:1 - Widescreen

3:1 - Ultra Widescreen

35:45 - Passbild (Hochformat)
2:3 - Kleinbild (Hochformat)

Alternativ kann ein Ausschnitt mit dem passenden Breite/Hohe-
Verhaltnis erstellt werden (vgl. B.10)! Auch dieser Ausschnitt hat
wieder einen Fokuspunkt in der Bildmitte!

Bei Bild-Darstellung wird in % angegeben, wieviel Platz das Bild

. . .. . . Vorgabe des gewahlten Layouts
in der Breite einnimmt, wenn z.B. beim Inhalts-Abschnitt im

Vorgabe des gewahlten Layouts

Formatter (vgl. C.5) der Text "in eigener Spalte" oder "das Bild
umfliefSend" steht (das Breite/Hohe-Verhaltnis bleibt gleich)!

Steht das Bild nicht neben dem Text, wird es unabhéngig von der

Etwa 25% (3/12) der verflgbaren Breite
Etwa 33% (4/12) der verfugbaren Breite
Etwa 42% (5/12) der verfugbaren Breite

V1.1/2019 © W.Kehr

Etwa 50% (6/12) der verflgbaren Breite

hier gewahlten Einstellung immer in der vollen Breite (des Bild ausblenden

Containers) angezeigt. (Vorsicht bei Bildern mit wenigen Pixeln!)

® Fokuspunkt setzen

Bild
Bildpfad

/anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflow-Testbilder/PX-600X400-2-Absatz.jpg { ] l
PX 600X400 2-Absatz

imensionen: 600 x 400
Beschreibung: Tutorials - Dokumentationen und Anleitungen zu OpenCms, dem Content-Management-Syste...
Zuletzt geandertvon:  kehr.wilfried
Letztes Anderungsdat... 18.10.2019 17:42:02

400 X 200
« 0]
2.ABSATZ

(1) B Offne Bildergalerie im Bildpfad zeigt die Vorschau im
Reiter Eigenschaften mit dem Fokuspunkt <* in der Mitte

l 400 X 200 III l

Der Fokuspunkt kann mit den gleichen Schritten an eine
andere Stelle verschoben oder tliber [Entfernen] zuriick

e EG i Foluspunke:

auf die Mitte gesetzt werden.

Copyright W Kehr

(2) < Fokuspunkt mit der Maus auf den wichtigen
Bildteil verschieben (Farbanderung: €!)

(3) mit [OK] die Formatierung abschliefien

]

PX600X400 2-Absatz

Besonderheiten beim Slider

Bei dem Bildformat Wie im Inhalt eingestellt werden die Bilder- ggf. unterschiedlich fiir den
Desktop und das Smartphone - im Breite/Hohe-Verhaltnis des Originalformates bzw. des
definierten Ausschnitt vollstandig gezeigt; d.h. die Bilder fiillen unterschiedlich grof3e Flachen aus.

Bei den iiblichen Formaten 2:1, 3:1 oder 16:9 empfiehlt sich eine passende Angabe des
Fokuspunktes oder ein Ausschnitt im exakten Breite/H6he-Verhaltnis fiir ALLE Bilder im SLider!

Bild: Darstellung
Bildausschnitt
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Bild formatieren: Grofde und Ausschnitt

® Formate und Grofie setzen

Bild
Bildpfad

/anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflow-Testbilder/PX-600X400-2-Absatz.jpg o

PX 600X400 2-Absatz

Dimensionen: 600 x 400

Beschreibung: Tutorials - Dokumentationen und Anleitungen zu OpenCms, dem Content-Management-Syster...
Zuletzt geandertvon:  kehr.wilfried

Letztes Anderungsdat... 18.10.2019 17:42:02

(1) B Offne Bildergalerie im Bildpfad zeigt die Vorschau

(2) mit [Bildformat] den Reiter anzeigen: Eigenschaften

(3) Felder bearbeiten (siehe Beschreibung unten) SO TGS = Ausschneiden
Format: Liste von vordefinierten Formaten Breite: 768
Breite: und Héhe: in Pixeln Hohe: 400

[Schloss] wenn blau: Aufheben Breite/Hohe Relation
[undo] Breite + Hohe zuriicksetzen auf Originalformat
[Ausschneiden] siehe unten

(4) mit [OK] die Anderung bestétigen.

Originalformat: Mafde des Bildes in der Galerie

Eigenschaften | Bildformat

- = ormat: riginalforma - Ausschneiden
Benutzerdefiniertes Format: (Schloss geschlossen) : " g,igm,‘:m:
. reite: —

Anderung von Breite oder Hohe dndert den anderen Wert wthe |
unter Beibehaltung des Breite/Hohe-Verhiltnisses; Vorgabe Grosses i

der Grofde beim [Ausschneiden] mit dem Original-Verhaltnis!

Benutzerdefiniertes Format: (Schloss geoffnet) Breite und Hohe konnen frei gewahlt werden;
Vorgabe eines neuen Breite/Hohe-Verhaltnisses fiir [Ausschneiden]

Freier Ausschnitt: Breite und Hohe des Ergebnisses werden beim [Ausschneiden] bestimmt (vgl. B.10).

® Ausschnitt erstellen
(1) [Ausschneiden] im Reiter Bildformat (siehe oben) 6ffnet die Vorschau mit dem vollstandigen Bild

Die Auswahl ist immer ein Rechteck!

(2) Die linke obere Ecke dieses Rechtecks mm\ -

Maustaste festlegen und bei gedriickter Taste die Maus
zur unteren rechten Ecke bewegen.

Die Auswahl wird heller und gestrichelt dargestellt. ‘ 2.ABSATZ

Korrekturen konnen durch Anfassen und Ziehen mit der
Maus an den Kanten oder Ecken durchgefiihrt werden.

Je nach benutztem Format ist das Breite/Hohe-Verhaltnis
fest oder wird erst beim Ziehen des Rechtecks bestimmt.

(3) mit [OK] den Ausschnitt bestatigen.
In der Vorschau wird das Ergebnis als Bild angezeigt,

(4) mit[OK] die Formatierung abschlief3en!

Bei erneutem Aufrufen iiber den Bildpfad wird
diese Schaltflache ebenfalls angezeigt und mit ihr
kann der Ausschnitt wieder entfernt werden.

Das in der Bildergalerie gespeicherte Bild wird durch diese Formatierung nicht verandert!
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Neue Navigationsebene einfiigen

Seitenstruktur und Sitemap-Editor
Die Seiten werden mit dem Sitemap-Editor verwaltet und in der ,Sitemap“ angezeigt.
Die Anordnung ist vergleichbar den Ordnern in einem Dateiverzeichnis, mit/ohne Unterordner.

Der oberste Ordner (im Bild: OpenCMS-Anleitung: Mercury-Template) enthélt Seiten =/ (z.B.
Sytemiiberblick) und Navigationsebenen [7)(z.B. Inhaltselemente) auf der ,1. Navigationsebene".

Standardmaflig bilden Navigationsebenen einen Ordner; wobei die Navigationsebene keinen
JInhalt” hat, sondern beim Anklicken direkt die erste Seite im Ordner anzeigt (Redirect).

Seiten konnen bilden automatisch einen Ordner, wenn eine weitere Seite darunter erstellt wird.

Ordner haben einen Schalter vor dem Symbol: = Ordner zugeklappt; = Ordner geoffnet,
und zeigen aufgeklappt die nidchste Navigationsebene.

® Sitemap-Editor aufrufen

(1) mit 4 [Schnellstart] das Icon-Menii anzeigen

(2) und E Sitemap in der Symbolleiste aufrufen Sterap

 sitemap ROMSIVA [ Grencms " =S
% OpenCms-Anleii T
https//schulung.er]  RESSOUrCEN ercury/ [de]
Galerien
] eeEorien Hinweis: Ob Seiten/Navigationsebenen in
Vorl . . -
— der Navigation angezeigt oder
= » Systemiiberblick « . .
] Janleitung-mercury/systemueberblick/ "versteckt Werden’ kann JEWEIIS
Wy o .
O e in einem Menii eingestellt werden.
By Versteckte Seiten/Nav-Ebenen
e sind in der Sitemap GRAU gelistet,

sie konnen iiber Verlinkungen
angesprungen werden.

(3) ggf. Orq;le‘l_jmi_'gm“aufklappen fiir Einfiigen in einen Unterordner

[ ! Inhaitselemente
Janleitung-mercury/inhaltselemente/

=| * Kapitel C (Inhaltselemente 1)
=] /anleitung-mercury/inhaltselemente/kapitel-c/

[5]  Kepitel D (Uste & Elemente 2)
=! /anleitung-mercury/inhaltselemente/kapitel-d/

® Navigationsebene einfiigen
(4) mit 7 Seiten hinzuftigen das sitemap RORIC] PA 1= aencms

F en St er O ffn en Containerseiten Detailseiten Funktionsseiten

HTML-Redirect
Erzeugt eine 303 ‘See other'-Umleitung

(5) [Funktionsseiten] auswahlen

=] * Home In Sei

(6) mit i3I In Seite einfiigen die Navigationsebene
an die Position des neuen o e
Unterordners ziehen (drag & drop) e

der direk

= » News (*m-article)
Janleitung-mercury/news/

-G

/anleitung-mercury/page/

(7) den Arbeitstitel page durch den Namen der Navigationsebene ersen

‘D » Neue Ebene

/anleitung-mercury/neue-ebene/

(8) mit [Enter] den Namen speichern

Achtung: Die Navigationsebene ist angelegt, aber es existiert noch kein Ordner (das Symbol fehlt!).
Daher bitte sofort in der neuen Navigationsebene liber = eine Seite erstellen (vgl. B.12)!

Neue Navigationsebene
Neue Seite einfiigen
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Neue Seite hinzufiigen

® Seitemap-Editor aufrufen = @
=

(1) mit ¥ [Schnellstart] Menii anzeigen

Seiteneditor Sitemap

(2) und E Sitemap aufrufen

[ — ~

® Position fiir das Einfiigen (Ordner/Unterordner) festlegen

(3) mit %= das Menii 6ffnen und [Sitemap] auswahlen,

 sitemap JEON =g [ Ry = o (W]

v Sitemap

& OpenCms-Anlei 1

https://schulung.er Ressourcen nercury/ [de]
Galerien
. » OpenCms-Anle N
B fincung mercur | Kategorien
Vorlagen

[§] | Systemiberblick
=] /anleitung-mercury/systemueberblick/

@ [ Workflows
- /anleitung-mercury/workflows/

@ [ Inhaltselemente

Janleitung-mercury/inhaltselemente/
Janleitung-mercury/neue-ebene/
= » News (*m-article)
Janleitung-mercury/news/

(4) ggf. Ordner mit [ aufklappen

® Seite in Ordner/Unterordner erstellen und benennen

(5) in der Zeile des gewiinschten Ordners (Seite oder Navigationsebene),

oo et
mit = das Meni 6ffnen
Il Povieci—
o [ ! Inhaltselemente
Janleitung-mercury/inhaltselemente/

P ) Newe Ebene
Janleitung-mercury/neue-ebene/

» News (*m-article) o
=] Janleitung-mercury/news/ Seite 6ffnen
m » Veranstaltungen (*m-event) Explorer 6ffnen

Janleitung-mercury/events/
Eigenschaften

- ' Seite erstellen |l
erstecke In Navigation

=] Testseite

E Aktualisieren
=! /anleitung-mercury/testseite/

Erweitert »

Léschen

Modellvorlage auswahlen

(6) [Seite erstellen] zeigt das Fenster ,Modellvorlage auswéhlen'

Bitte wahlen Sie eine Modellvorlage fiir die neue Seite.

Mercury Seitenvorlage - Volle Seitenbreite

(7) Modellvorlage auswahlen durch anklicken ® und O Wercuy Seitenvoriage Vo Sefenbrete

Mercury Seitenvorlage - Spalte links
Mercury Seitenvorlage - Spalte links

(8) mit [OK] eine neue Seite unterhalb des Ordners einfiigen

Mercury Seitenvorlage - Spalte rechts

g D » Neue Ebene Mercury Seitenvorlage - Spalte rechts
Janleitung-mercury/neue-ebene/

=

P 'mercury/neue-ebene/page/

(9) direkt (!) den Arbeitstitel page durch den Namen der Seite ersetzen und mit [Enter] sichern.

D » Neue Ebene
Janleitung-mercury/neue-ebene/

» Neue Seite| E
amnd)/anleitung-mercury/neue-ebene/page/
amn

(10) evtl. mit ::i die neue Seite im Ordner an die richtige Stelle schieben!

® Secite bearbeiten

(11) mit EI Seite 6ffnen die gerade erstellte Seite im Seiteneditor aufrufen zur Bearbeitung
(Hinzufligen von Inhalten, vgl. B.1)



