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Bilder/PDF-Dokumente (=Dateien) hochladen

Das Hochladen von Bildern in eine Bildergalerie oder von PDF-Dokumenten in eine Downloadgalerie

erfolgt immer durch Aufruf von €™ Entweder beim Einfligen eines Bildes oder Download-Dokumentes
in einem Formular oder nach Auswahl der Galerie iiber den Seiteneditor!

® Galerie Auswihlen fiir das Hochladen

(1) mit & Galerien das Fenster offnen,

Emo e 7O o g
(2) [Galerlen] Wahlen Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert

Titel aufsteigend » I workﬂoM ]

Workflow-Seiten

(3) Galerie uber Fllter finden’ O|3 Janleitung-mercury/.galleries/dokumente/Workflow-Seiten/
. « ) Workflow-Seitenbilder
hler nworkﬂow /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflow-Seitenbilder/
Workflow-Testbilder c
44| /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflow-Testbilder/ N

® Dateien hochladen

(1) mit € sffnet sich das Fenster der Dateiverwaltung/des Dateibrowsers des Arbeitsplatzes (!)

(2) dort die gewiinschte(n) Datei(en) auswahlen und den Vorgang mit [Offnen] bzw. Enter abschlief3en

Dateien hochladen nach /anleitung-mercury/.galleries/bilder/Workflo...x

(3) im Fenster ,Dateien Hochladen‘ werden die Ziel-Galerie s e e
Bitte benutzen Sie die "Weitere Dateien hinzufiigen..."-Schaltfliche, um weitere Dateien
und alle ausgewahlten Date1en angEZEIgt hinzuzuftgen. Sie konnen die Dateien mittels der Checkbox wieder entfernen.

- PX 600X400 Aufmacher.jpg
) ot 73 KB (image)

(4) [Weitere Dateien hinzufiigen...] springt wieder zu (2) o) [ PS40 1-Absatz g

71 KB (image)

PX 800X600 2-Absatz.jpg
V) ot 83 KB (image)

(5) [OK] Startet den HOChlade-VOI‘gang und cu\aDaen: 3Dateien ausgewahlt(227 KB)
.. . . . . eitere ien hinzufiigen...
offnet das Fenster fiir die Eigenschaften der Datei(en)

Eigenschaften

® Eigenschaften bearbeiten (je Datei !) o pCstocon utmcrr
(6) Eigenschaften bearbeiten o ot
Title: ggf. Umlaute richtig schreiben! e
oder ,sprechenden” Titel eintragen coprghe e
Copyright bei Bildern eintragen (wichtig!) Aol Templecss .
(7) mit[Vor] alle Dateien der Reihe nach bearbeiten [ * - o
(8) mit [Fertig] Bearbeitung beenden N |

Die neuen Dateien werden mit rotem Punkt (= noch nicht veréffentlicht) in der Galerie angezeigt.

Typen | Galren | Kategorin | Versichnise | Erwetere | | Engebnise Sortierung: Anzeige:
Galeie: Workdlow Tetbider x | Sprache: Deutsch x| Ignoriere Guighel x o X i
e ven e | [IeaUEStRIZENd N Kleine Bilder -
. Titel aufsteigend N
o'l OODoan | b oo
Datum aufsteigend Kleine Bilder
Datum absteigend (: neueste Oben!) GrolRe Bilder
. Datei léSChen Typen Galerien Kategorien Verzeichnisse Erweitert
Galerie: Workflow-Testbilder x | Sprache: Deutsch x  Ignoriere Glltigkeit x
(1) Galerie auswahlen, siehe oben unter (1) - (3) el aufsteigend (e Bider ,
(2) in der Zeile mit Q die Inhalt i & HX ey | o
1n der Zeile mi 1€ Innalte anzeligen s
g “ Zeitversetzt veroffentlichen -
(3) mit = das Menii zum Bild/zur Datei 6ffnen Umbenennen
ﬂ Léschen
(4) [Léschen] anklicken zeigt Ersetzen

die Abfrage ,Datei 16schen?’ Datel lgscher?

d » PX 600X400 1-Absatz Hoch

Sie sind im Begriff eine Datei vom Dateisystem zu loschen.

(5) [LOSChen] IOSCht dle Datel' Sind Sie sicher, dass Sie das tun wollen?

Léschen Abbrechen




