
REFERENZKARTE  Workflows  Kapitel B. 
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Inhaltselemente: Neuen Inhalt erstellen; Inhaltselement auf der Seite verschieben 
Typisch für das Erstellen von neuem Inhalt mit Inhaltselementen ist der folgende Ablauf:  

a) Mit dem Zauberstab  das Inhaltselement auswählen 
b) Dieses mit  zu einem Container hinzufügen (Anzeige Platzhalter) 
c) über das Direct-Edit-Symbol  und dann Bleistift  das Formular öffnen und bearbeiten, 
d) mit den Element-Einstellungen  die Darstellung der Inhalte an dieser Position anpassen!  

Die wichtigsten Typen für die tägliche Arbeit an der Homepage stehen in der Gruppe: „Inhaltselemente“. 

Für einem Inhalts-Abschnitt (Formular in C.1) werden die relevanten Schritte exemplarisch dargestellt.  

    Achtung: für die Inhaltselemente von Listen, z.B. Artikel und Veranstaltungen, siehe B.5 und Kapitel D! 

l Neues Inhaltselement einem Container hinzufügen (Platzhalter auf dieser Seite) 

  Inhalte hinzufügen	» Werkzeug-Liste  öffnen (Typen) 

 

 »  Gruppe unter  Typen  prüfen und ggf. die richtige Gruppe setzen 

  

  	» Inhaltselement -Typ (Zeile) ansteuern zeigt rechts die Symbolleiste an!   

  	» Zeile mit dem Inhaltselement in einen rot eingerahmten Bereich ziehen (drag & drop) 
       (bei drag werden die Bereiche angezeigt; das Symbol  muss bei drop innerhalb sein!)  
 

l Neues Inhaltselement bearbeiten (Inhalt und Darstellung) 

  	» Symbolleiste des Elements anzeigen 

 
  Bearbeiten 	» Formular öffnen und Inhalt einstellen!  
  Speichern & schließen » Inhalt anzeigen 
  	» Symbolleiste des Elements anzeigen 
  Element-Einstellungen  » Einstellungen prüfen und ggf. bearbeiten 
  OK  » Element-Einstellungen bestätigen 

l Inhaltselement auf dieser Seite verschieben 
  	» Symbolleiste des Elements (oder des Platzhalters) anzeigen 

  	» Inhaltselement in einen rot eingerahmten Bereich ziehen (drag & drop) 

 

Hinweis:  Ansteuern des grauen Direct-Edit-Symbols  zeigt die Symbolleiste beim Platzhalter und 
den Inhaltselementen / Fortgeschrittene Elementen zur Bearbeitung an! 

  Das rote Direct-Edit-Symbol  steht bei Template-Elementen!   

  Mit der Funktion [Elementsicht] im Menü (oben in der Symbolleiste des 
Seiteneditors) kann bei Bedarf die Anzeige der  
Direct-Edit-Symbole umgeschaltet  werden!  

Für alle Inhaltselemente gilt 
nach Anzeige der Symbolleiste 
mit   (Direct-Edit-Symbol): 
 

über    Bearbeiten im  
Formular den Inhalt erstellen, 
ändern und speichern  ! 

Mit  Element-Einstellungen 
die Darstellung des Inhalts an 
dieser Position festlegen!  
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