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Veranstaltung als Serientermin

ERSTELLEN EINER VERANSTALTUNG ALS SERIENTERMIN

Um eine regelmaRige Veranstaltung in OpenCms zu erstellen, ist es sinnvoll diese als Serientermin anzulegen.

Typen, Kategorien Verzeichnisse | Erweitert Ergebnisse

g 5| Textbaustein
==/ Ein einfacher Textbaustein mit mehraren Abschnitten und optionalen Bildern fur die Site.
8@ Flexibler Inhalt
> Mit dem flexiblen Inhalt kénnen entweder HTML Codes, Bilder oder Texte eingefigt werden.

A Foto Album
B % Ein Fotoalbum verwendet die Bilder einer Bildergalerie zur Erstellung eines Foto-Albums mit Hife von Thickbox. Bereitg.
[ Webformular

= Konfigurierbare Formulare, die ausgefullt in einer Email und / oder in die OpenCms Datenbank dbertragen werden.

Dynamische Liste

B @ £ine konfigurierbare Liste welche 2.8. Artikel i oder 1 anzeigen kann.
8 Terminliste

& Die Terminliste zeigt fienste / Verar it ei Filterkriterien dar.

., Nachricht
B <

“* Dient zur Anzeige aktueller Meldungen. Neben Titel, Teaser und Textblock knnen zusatziich Links, Anhange, Bilder
B (p Sottesdienst
Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiensten verwendet werden.
m % Veranstaltung o
L= 1nnerhalb dieses Strukturierten Inhalts werden alle notwendigen Informationen fur eine Veranstaltung gespeichert...
[ [ Serientermin
L# serientermin, der als Gottesdienst- oder Veranstaltungsserie angelegt werden kann.

B &
Eine Adresse sammelt Adressinformationen einer Organisation und zeigt diese an.
8 s Kontaktinformation / Person
Dieses Element benutzen um eine neue Kontaktinformation / Person anzulegen.

3. FAQ Artikel
Y Mit FAQ Artikeln kénnen FAQ-Listen auf der Webseite erstelit werden. Ein FAQ Artikel besteht aus Frage, Antwort u

Stellenausschreibung
k. Ein Stellenangebot enthalt eine Stellenbeschreibung. Auf der Website kénnen diese Inhalte dazu genutzt werden, ein...
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@

| Idee
¥ Eine Idee wird zur von

o _p Linklisteneintrag

Abbildung 1: Neuen Serientermin auf einer beliebigen Seite platzieren

Wahlen Sie iiber den @ Zauberstab ein Element vom @ Inhaltstyp ,Serientermin’ und ® platzieren Sie diesen
mit dem Move-Button auf einer beliebigen Seite.
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Abbildung 2: Der erste Teil der Eingabemaske

Bitte fiillen Sie die Felder sorgfaltig aus:

1. Titel - hier die Art der Veranstaltung eintragen
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Teaser - in sinnvoller Weise die wichtigsten Informationen unterbringen

Text - hier konnen weitere Eingaben vorgenommen werden

Beim Typ auf Veranstaltung einstellen

Zeige Uhrzeit aktivieren oder abwahlen

unter Farbvariante kann fiir die Darstellung im Kalender eine besondere Farbauswahl getroffen werden

hier wird der Serientermin definiert liber Startzeit, evtl. Endzeit mit der Auswahlam gleichen Tag, der
Starttermin und ein evtl. Enddatum - hier ist anzumerken, dass das System genau 52 Zeitpunkte
anlegen wird, ausreichend fiir einen wochentlichen Termin

Sie sollten weiter einstellen in welchem Rhythmus die Veranstaltungen wiederholt werden und in
welchem Abstand, selbstverstandlich muss auch der zugehorige Wochentag festgelegt werden.
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Abbildung 3: weitere Optionen der Eingabemaske
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Hinzufiigen von Ausnahmen

Ausnahme: Als Ausnahme kann man Tage definieren, an denen die Veranstaltung nicht stattfindet.
Klickt man in das Feld, werden alle 52 méglichen Serientermine angezeigt und man kann aus diesen
die Ausnahmen herausfiltern.

Esist dann moglich, an dieser Stelle einen alternativen Text fiir die Ausnahme anzugeben (z.B. Das
Treffen findet heute im Seniorenzentrum statt.)

Ebenso ist es moglich fiir Ausnahmen andere Uhrzeiten zu definieren.
Auch hier kann definiert werden, ob die Uhrzeit angezeigt werden soll.

Unterbrechung: Als Unterbrechung kann man z.B. Ferienzeiten festlegen, in denen evtl. die
Veranstaltung nicht stattfindet. Von daher muss hier ein Beginn

und ein Ende definiert werden.



Eine Veranstaltung als Serientermin kann sowohl in Boxen wie in Listen als auch im Kalender
dargestellt werden, selbstverstandlich kann auch die Detailansicht auf einer Seite platziert werden.



ANSPRECHPARTNER BEI FRAGEN UND PROBLEMEN

Bei technischen Fragen - siehe auch http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/

OpenCms-Support

Telefon: 0221 1642-3928
E-Mail: support@erzbistum-koeln.de

Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration

Telefon: 0221 1642-3131

Telefax: 0221 1642-3344

Mobil: 01520 1642-080

E-Mail: wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de

Bei Fragen zu den Anleitungen:

Monika Herkens
E-Mail: mail@monika-herkens.de

BEI SCHULUNGSANFRAGEN

Ralf Diessner, Referat Kommunikation
Fon: 0221/1642-3407

Fax: 0221/1642-3344
E-Mail: ralf.diessner@erzbistum-koeln.de
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