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Der Textbaustein

Der Inhaltstyp ,Textbaustein” ist geeignet fiir Texte und Bilder, wobei zu jedem Textabsatz ein Bild
eingestellt werden kann. Beim Verschieben des Textbausteins in einen anderen Seitenbereich werden
Text und Bild an die jeweiligen GroRenverhaltnisse angepasst.

In einem Textbaustein kénnen Sie mehrere Absatzelemente anlegen, welche jeweils mit einer
Uberschrift, einem Bild und einem Link versehen werden kénnen.

ERSTELLUNG EINES TEXTBAUSTEINS

Wahlen Siein der Editor-Ansicht mit dem Zauberstab den Inhaltstyp ,Textbaustein” aus und fiigen ihn
per ,drag & drop” an der gewiinschten Stelle auf Ihrer Seite ein.

YEIRZI=N X0

\VIOI'NII'IQ -
Jypen  Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert

| Titel aufsteigend [S;..:.‘*e

2 EJTextbaustein
~®] Ein einfacher Textbaustein mit mehreren Abschnitten und optionalen Bildern fir die Seit...

Neuen Inhalt erstellen

j Flexibler Inhalt
4 Mit dem flexiblen Inhalt kénnen entweder HTML Codes, Bilder oder Texte eingeflgt wer...

=]

a  Foto Album
4| Ein Fotoalbum verwendet die Bilder einer Bildergalerie zur Erstellung eines Foto-Albums m...

Abbildung 1: Auswahl des Textbausteins

Die rot schraffierten Rahmen geben die Moglichkeiten vor, an denen die Positionierung des
Textbausteins mdglich ist.

2SB/708 0 E

7T ommE

Home page  Mein di Ver gen Einrichtungen Uberuns  Kontakt

Anleitungen 2014 > Mein Fotoalbum

i Platzhalter Navigation S T R e
Blasiae T oo indaie
: & | Textbaustein
Test lit =) Ein einfacher Textbaustein mit mehreren Abschnitten und optionalen Bildern fur die Seite.

i Beispiel fur einen kurzen Artikel i
links unterhalb der Navigation. Bitte |
bearbeiten Sie den Artikeltext. |

El @ impressum

Abbildung 2: Die rot markierten Bereiche geben die Mdglichkeit der Platzierung des Textbausteins vor
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Den neuen Textbaustein kdnnen Sie jetzt bearbeiten, indem Sie mit der Maus {iber den direct-edit-
Button fahren und dann auf den Bearbeitungsstift klicken.

...........................................................................................

‘Neuer Textbaustein

i
I
\Bitte bearbeiten Sie den Text dieses Textbausteins. Bearbeiten
1

Abbildung 3: Der Bearbeitungsstift 6ffnet die Bearbeitungsmaske

H o Lk e BT US x X ==
\@\g'\nxﬁxiv“i'—g

bltte bearbeiten Sie den Text dieses Textbausteins.

Abbildung 4: Textbearbeitung per Inline-Editing

DIE EINGABEMASKE DES TEXTBAUSTEINS

Die Eingabemaske bietet den Vorteil, auch noch weitere Absdtze (evtl. mit Bild) einfiigen zu konnen, das
ist beim Inline-Editing nur bedingt moglich.

=_| Neuer Textbaustein
/schulung-herkens/Anleitungen-2014/.content/article/a_00005.html [de]

Titel
[ Neuer Textbaustein

Absatz E
: ]

/
J

Text

Bitte bearbeiten Sie den Text dieses Textbausteins.

|

+
| +
Kategorie

Abbildung 5: Die Eingabemaske

Uber die Plus-Symbole kénnen sowohl weitere Absitze, wie auch Bild und Teaser-Link hinzugefiigt
werden.

Der hier vergebene Titel kann {iber dem Textbaustein angezeigt werden, er kann aber auch nurals
interner Titel zum Wiederfinden des Textbausteins in der Inhalteverwaltung genutzt werden.
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Sie konnen mehrere Absatzelemente erstellen, indem Sie auf den +-Button bei ,Absatz” klicken. Fiir je-
den Absatz kdnnen Sie eine Uberschrift und einen Text eintragen, sowie ein Bild und einen Teaser-Link
erstellen.

Nachdem Sie fertig mit der Bearbeitung Ihres Textbausteins sind, kénnen Sie die Anderungen speichern,
indem Sie auf den Button ,Speichern und SchlieBen” klicken.

Der Text-Editor im Texteingabfeld

Bei dem Text-Editor, der in OpenCms verwendet wird, handelt es sich um eine Version des Tiny MCE. Wir
haben fiir Sie bestimmte Funktionen dieses Text-Editors zur Verfligung gestellt, jedoch nicht alle, da
samtliche Layout-Finstellungen, wie z.B. die Text-Formatierung (GroRe der Uberschriften, SchriftgroRe)
in den CSS-Template-Einstellungen konfiguriert werden.

bsatz Q—m Q ﬂ N =
[ lz)®) @ e z u s|jx x[====|=-=-]== (¢ 1 2 D=
Q5 X “ T—
10

Oft mochte man verfasste Texte z.B. Mitteilungen, die in der Pfarrgemeinde aushangen und in Word verfasst wurden, auch auf der
Website einstellen. Hierfur nutzt man das Einfugen aus der Zwischenablage. Um ihnen das fehlerfreie Einfugen zu erleichtern verfugt
OpenCms uber geeignete Mittel, die Ihnen bei diesen Arbeitsschritten zur Verfugung stehen.

Abbildung 6: Die Symbolleiste des Text-Editors

Texte konnen direkt {iber den Text-Editor mit der Tastatur eingegeben werden. Bei langeren Texten
empfiehlt es sich, zunédchst die Texte mit einem Textverarbeitungsprogramm wie MS Office Word zu
schreiben; sie werden dann {iber die Zwischenablage in den Text-Editor eingefiigt.

Sie haben verschiedene Mdglichkeiten, Ihren eingegebenen Text im Text-Editor zu bearbeiten:

(1) Mit den Pfeiltasten konnen Sie Bearbeitungen riickgangig machen und wieder herstellen.

(2) Dieser Button loscht vorhandene Textformatierungen.

(3) Texteinfiigebutton: Dieser Button fiigt den Text unformatiertin Ihr Textfeld ein.

(4) Diese zwei Buttons haben zurzeit leider keine Funktion. Sie kdnnen mit der Tastatur iiber Strg+C
kopieren, iiber Strg+V einfiigen und iiber Strg+X ausschneiden. Auch die Maustasten
funktionieren im Textfeld.

(5) Hier konnen Sie die Formatierung von Wortern oder dem gesamten Text andern (fett, kursiv,
unterstrichen und durchgestrichen)

(6) Diese Buttons helfen Ihnen bei der Textausrichtung (linksbiindig, mittig, rechtsbiindig und im
Block)

(7) Mit den Buttons konnen Sie Auflistungen erstellen.

(8) Hier konnen Sie Links in den Text einbauen.

(9) Mit dem Button kdnnen Sie Tabellen erstellen.

(10) Hier wird die Textfarbe gedndert.

Einfligen von Texten (iber die Zwischenablage

Oft mochte man verfasste Texte z.B. Mitteilungen, die in der Pfarrgemeinde aushdngen und in Word
verfasst wurden, auch auf der Website einstellen. Hierfiir nutzt man das Einfiigen aus der
Zwischenablage. Um ihnen das fehlerfreie Einfiigen zu erleichtern verfiigt OpenCms iiber geeignete
Mittel, die Ihnen bei diesen Arbeitsschritten zur Verfligung stehen.
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Button ,,Als Text einfiigen”

bsatz oo o
rﬂlllmlf‘a TS ) T e N rae o
[N ~lés & - —F
10

Oft mochte man verfasste Texte z.B. Mitteilungen, die in der Pfarrgemeinde aushdngen und in Word verfasst wurden, auch auf der

ﬂ
il
iii
I“I
Il

Abbildung 7: Der Button 'Als Text einfiigen' findet sich bei der Markierung (3)

Einfligen des Inhalts der Zwischenablage als reinen Text ohne Formatierungen. Dies ist die zu
empfehlende Weise beim Einfligen von Inhalten in Ihr OpenCms-Dokument. Der eingefiigte Text
erscheint im Editorfenster als reiner FlieRtext, hier konnen Sie den Text nun frei formatieren.

Alternativ kdnnen Sie den Text auch ohne Aktivierung des Texteinfiige-Buttons {iber die
Tastenkombination Strg+V einfiigen, dann werden internettaugliche Word-Formatierungen wie fett,
Uberschriften und Aufzihlungen iibernommen.

bsatz e 0 o 8 9 +
..[[hEbIB I Uusix,¥|Ex=s|E-=-|== 0
[N ~lé6 A - —F
10

Oft méchte man verfasste Texte z.B. Mitteilungen, die in der Pfarrgemeinde aushangen und in Word verfasst wurden, auch auf der

Abbildung 8: Der Button 'Formatierung entfernen' findet sich unter (2)

Sollten Sie dann mit der Darstellung der Formatierungen auf der Webseite nicht einverstanden sein,
konnen Sie liber den Button ,Formatierung entfernen’ die Formatierungen wieder léschen und neu
setzen.

Links
Sie haben verschiedene Mdglichkeiten, Links im Text-Editor zu verwenden:

Mdchten Sie nur eine E-Mail-Adresse oder eine URL eingeben, so schreiben Sie diese einfach ins Textfeld
und machen ein Leerzeichen. Die Verlinkung wird dann automatisch gesetzt.

Titel
Neuer Textbaustein

Absatz \ +

6 ¢ LaD>e B ZIUS XX E- == 0[]0 2 O @
Q & 3 B~ 66 A~ — > Link einfigen/bearbeiten

Oft méchte man verfasste Texte z.B. Mitteilungen, die in der HENT I daushdngen und in \
W -—‘b‘\lt-—‘ einstellen. Hierfur nutzt man das Einfigen aus der Zw ‘-\Huqbl'«mu um ihnen das fe
Ononc har noa abo Mitkal din Thnon hai dincon Arhaitecshritba o actaha

(]
i
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4
iii

Nord verfasst wurden, auch auf der
erfreie Einfigen zu erleichtern verflgt

Abbildung 9: Einfiigen eines Links

Link einfiigen/bearbeiten: Markieren Sie nun zundchst den Text der verlinkt werden soll. Klicken Sie auf
den Button klicken, 6ffnet sich ein neues Fenster. Dort konnen Sie eine URL eingeben oder auf Ihre
eigenen Seiten verlinken, indem Sie die Seite aus dem Verzeichnis auswahlen. Dazu kann ein Text
eingegeben werden, der angezeigt werden soll, wenn man mit der Maus iiber den Link fahrt.

Bei Ziel konnen Sie zwischen zwei Optionen wahlen: Wenn man auf den Link klickt und , Keine*
eingestellt ist, wechselt der Browser automatisch auf die angegebene Website, wenn ,Neues Fenster”
gewahlt wurde, 6ffnet sich die Website in einem neuen Fenster, sodass der Besucher Ihrer Website nach
SchlielRen der dort verwiesenen Seite auch weiterhin auf Ihren Seiten surfen kann.

Uber den Button ,Link entfernen” konnen Sie angegebene Links auch wieder [schen, indem Sie den
Link mit der Maus markieren und auf den Button klicken.

6 Erzbistum Kéln | 19. August 2015 | Monika Herkens



x X EE=E=s(E-=- 520 & Qg0 =

erer drtlichen#eine Messe in St. Nikolaus statt.
anschlieBender Feier im Pfarrsaal.

Abbildung 10: Das Symbol zum Link l6sen/entfernen

Ein Link hinter einem Textfeld kann auch zu einer PDF-Datei oder einem Bild fiihren, wéahlen Sie einfach
die gewiinschte Datei in der entsprechenden Galerie aus.

Nutzen Sie dazu das Symbol fiir Download-Galerien und wahlen aus Ihrem Download-Ordner die
entsprechende Datei aus.
satz -

berschrift | 4y o | I /(M) 0 & |B Z U S |x X |= = l ErEE 0| AR D\~
Text Q8 X R~-éa~-—%

Oft mochte man verfasste Texte z.B. Mitteilungen, die in der Pfarrgemeinde aushangen und in Word verfasst wurden, auch auf der
Website einstellen. Hierfur nutzt man das Einfligen aus der Zwischenablage. Um ihnen das fehlerfreie Einfigen zu erleichtern verfugt
OpenCms Uber geeignete Mittel, die Thnen bei diesen Arbeitsschritten zur Verfligung stehen.

il
[
1
4
iii
4
]
il

'Offnen Sie die nachfolgende PDF-Date

Ihre Download-Galerien werden hier angezeigt, wahlen Sie die gewiinschte aus:

Typen | Galerien | Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert Ergebnisse

[ Titel aufsteigend » ] Suche l Q

=T fweitere-themen/_galerien/download/

=i Achtung! Titel dndern!
-—m it T il b o B e R e l

0 Allgemeine Downloads

[T Qs
"=y Anno 2010 _\

E:—g-‘-ﬂ —— Ty Wl

Dort kdnnen Sie die richtige Datei per Hakchen auswahlen.

Typen | Galerien | Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert Ergebnisse

[Galerie: Anleitungen % ]

[ Datum absteigend b ]

@ ' Leitfaden - Icon-Link-Box
eameie® lase B B s T 8 e

' Leitfaden - Linklisteneintrag
aeaet s MW e - .

@y ' Leitfaden - Navigation
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Tabellen-Funktion

Es ist immer wieder niitzlich, auch Informationen in Form von Tabellen darzustellen. Ein Beispiel hierfiir
ware ein Stundenplan fiir wochentliche Kindergruppen, welcher wie folgt dargestellt werden konnte:

Messdienerleiter @
Hier stellen sich unsere Messdienerleiter Max Mustermann, Lieschen Schmitz und Paul
Peter vor.

Fir Messdiener gibt es wichentlich stattfindende Kinder- und Jugendgruppen. Der
Stundenplan zeigt, was bei uns so los ist.

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Spiel & Bastel-
P Teenies FuBball-Spal Kinder-Kiiche
Spab Stunde
15:00 Uhr
16:00 Uhr - 17:30 15:00 Uhr - 16:00 Uhr -
- 16:00 16:00 Uhr - 18:00 Uhr
Uhr 16:00 Uhr  17:00 Uhr
Uhr
: : 3 mit Max
. mit Max mit mit Max
mit Paul ; Mustermann, Paul
Mustermann und Lieschen  Mustermann und ;
Peter Peter und Lieschen

Lieschen Schmitz Schmitz Paul Peter .
Schmitz

Um diese Funktion zu verwenden, miissen Sie auf den Button klicken und auswahlen wie groR die Tabelle
sein soll (Anzahl Zeilen und Spalten).

ES
E om0 | A& U'_‘ﬂ[gv_\
HH Tabelle einfigen
[
I
[ |
los ist.
Zelle 4
Zeile 4
Spalte 4 S

Tragen Sie einen beliebigen Text in die Zeilen und Spalten ein. Auch hier kdnnen Sie den Text
formatieren. Es handelt sich hierbei um eine dynamische Tabelle. Die GesamtgroRe der Tabelle kdnnen
Sie verandern, jedoch passen sich die einzelnen Zeilen und Spalten ihrem Inhalt an.
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Absatz

a
Montag ' Dienstag
Spiel & )
Spab Teenies
15:00
Uhr - 16:00 Uhr -
Hi5:00 17:30 Uhr
Uhr
mit Max

mit Paul; Mustermann

Peter und Lieschen
Schmitz

u|

o
Mittwoch ' Donnerstag

Bastel-

Stunde FuBball-Spal
_lsl:gfjoghr 16:00 Uhr -

. 17:00 Uh
Uhr ’
mit mit Max

Lieschen Mustermann
Schmitz und Paul Peter

[m}

40 Ly B T YUS X X|=E
Text Q& K 6A-—¥

Hier stellen sich unsere Messdienerleiter Max Mustermann, Lieschen Schmitz und Paul Peter v

Fiir Messdiener gibt es wichentlich stattfindende Kinder- und Jugendgruppen. Der Stundenplan

Freitag

Kinder-Kiiche

16:00 Uhr -
18:00 Uhr

mit Max
Mustermann, Paul
Peter und
Lieschen Schmitz

il

td
Der Absatztext. ¥ F

Wenn Sie die Tabelle markieren und dann auf Tabelleneigenschaften klicken, kénnen Sie die Tabelle

weiter konfigurieren.

Hier stellen sich unsere Messdienerleiter Max Mus:

Bastel-

mit Max]

Schmitz]

imit PauliMusterman
Pete und Liesche
o

IMus termani
tzjlund Paul Peter

oLl mB|(BTIUS XX EE=EES
Text Q & (3|66 A~—

termann, Lieschen Schmitz und Paul Peter vor.

% resnied) < runde - usbal-Spaciilikinder-Kuche
15:00)
Uhr | 16:00 Uhr -| ?SI'SD.DDh 16:00 Uhr | 16:00 Uhr |
16:00) 17:30 Uh . 17:00 Uhi 18:00 Uhi B
uh
Ui
Imit Max] mit Max]

Mustermann, Paul
Peter und
Lieschen Schmitz]

E-=-22 0| 0 & D@~

Fiir Messdiener gibt es wichentlich stattfindende Kinder- und Jugendgruppen. Der Stundenplan zeigt, was bei uns so los ist.

F Tabelle einfugen v

Tabelleneigenschaften

Tabelle I6schen

Zelle 13
Zeile 4
Spalte 3

Hier konnen Sie selbst die Pixel fiir die Hohe und Breite Ihrer Tabelle eintragen, denn es ist wichtig, dass
die Tabelle nicht gréRer ist als der dafiir vorgesehene Platz auf Ihrer Website. Wenn Ihre Tabelle z. B.
breiter ist als der davor gesehene Platz in der Elementgruppe rechts, dann wird das Layout IThrer Website
an dieser Stelle verandert oder verzogen, doch dies ist meist nicht gewiinscht.

Alternativ konnen Sie statt Pixeln auch Prozent eintragen, dann wird die Tabelle immerim
entsprechenden Verhaltnis zur Spaltenbreite angezeigt (bei 100% also volle Spaltenbreite).

g Tabelleneigenschaften

Aligemein = Erweitert
Breite hoo%
Zellenabstand
Rahmen
Ausrichtung Keine

x

Hohe 200
Zelleninnenabstand

Beschriftung

Ok Abbrechen

B
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Bilder einfligen

Das Einfiigen eines Bildes wird erst iiber den Button rechts in der Zeile aktiviert. Dann kann ein Bild aus
der Bildergalerie ausgewahlt werden. Ist das Bild in der Bildergalerie noch nicht vorhanden, muss es
erstins System in eine Bildergalerie hochgeladen werden. Dies funktioniert genauso wie das Hochladen
von Dateien.

Die Bilder sollten internettauglich sein, d.h. jpg-, gif- oder png-Dateien und in einer internettauglichen
Auflosung. Dazu sollten die Bilder mit einer entsprechenden Software (z.B. der grandiose
Bildverkleinerer) oder anderen Mdglichkeiten in eine geringere Auflosung als bei einer Kamera gebracht
werden. GroRen bis ca. 500 KB sind ausreichend.

Bitte achten Sie darauf, dass Sie die Rechte zur Veroffentlichung der Bilder haben. Notfalls greifen Sie
auf freie Bilddatenbanken (wie www.pixelio.de, www.pixabay.com, www.medientube.de,
www.pfarrbriefservice.de ) zu, um Bilder fiir die grafische Aufriistung Ihrer Homepage zu finden. Bitte
geben Sie immer auch das Copyright bei Bildern an.

Beim Bild selbst kann man dann entscheiden, an welcher Position das Bild erscheinen soll. Ebenso kann
ein Bildtitel eingefiigt werden und festgelegt werden, was beim Klick auf das Bild geschehen soll.

| Links vom Text i

| Kein Link hinterlegen v

™ Optimale BildgréBe verwenden

Abbildung 11: Das Auswahlfeld zum Hinzufiigen eines Bildes

Ein Klick auf das Ordnersymbol am Ende der Zeile Bild URL 6ffnet den Bildergalerie-Ordner. Dort kann
entweder ein bereits hochgeladenes Bild ausgewahlt werden oder ein neues Bild (oder auch mehrere)
hochgeladen werden.

Typen | Galerien | Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert

(Ergebnisse

Typ: Bild % | Galerie: Bilder x ||Ignoriere Giiltigkeit x

Datum absteigend ¥ || Kleine Bilder 11 von 11 Ergebnissen

Yt

Abbildung 12: Uber den Pfeil kdnnen weitere Bilder hochgeladen werden

Wahlen Sie ein Bild aus und hangen Sie es so an Ihren Textbaustein an. Im Textbaustein kdnnen Sie nun
die Position des Bildes festlegen. Es sind folgende Mdglichkeiten vorgegeben:
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http://www.pixelio.de/
http://www.pixabay.com/
http://www.medientube.de/
http://www.pfarrbriefservice.de/

Anordnung

Links vom Text -
Links vom Text

Rechts vom Text

Oberhalb des Textes ’
Links der Uberschrift

Rechts der Uberschrift

Unterhalb des Textes

a

Abbildung 13: Bildpositionen

Zudem sind noch folgende Linkoptionen madglich, die die Aktion festlegen, die beim Klick auf das Bild
ausgefiihrt werden soll.

Links vom Text -

Linkoptionen

Kein Link hinterlegen vJ (o)
[ Kein Link hinterlegen
Link zur GroBansicht =
Fotos aus dem Ordner anzeigen
Beliebigen Link hinterlegen +

R

nrorrereer o T rr e v
werden alle Bilder aus der Bildergalerie angezeigt.

Abbildung 14: Linkaktionen

Teaser-Link

Der Teaser-Link kann genutzt werden, sofern ein Textbaustein als Teaser eingesetzt wird (siehe dazu
entsprechendes Kapitel). Dann fiihrt der Link auf die ausfiihrliche (also die Detailansicht) Darstellung

des Textes. Hier sollte die Seite angewahlt werden, auf der der Textbaustein in kompletter Darstellung zu
sehenist.

+
DARSTELLUNGSFORMEN DES TEXTBAUSTEINS
ST ® Neuer Textbaustein O

Test linke Spalte Oft mochte man verfasste Texte z.B. Mitteilungen, die in der
Pfarrgemeinde aushangen und in Word verfasst wurden, auch auf
der Website einstellen. Hierfir nutzt man das Einfligen aus der
Zwischenablage. Um ihnen das fehlerfreie Einfligen zu erleichtern
verfugt OpenCms Uber geeignete Mittel, die Ihnen bei diesen
Arbeitsschritten zur Verfigung stehen.

Beispiel fur einen kurzen Artikel
links unterhalb der Navigation. Bitte
bearbeiten Sie den Artikeltext.

Offnen Sie die nachfolgende PDF-Datei

E B @ Imp-'es@w

Abbildung 15: Textbaustein in der Mitte
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Platzhalter Navigation @

Neuer Textbaustein ®
Test linke Spalte

Beispiel fur einen kurzen Artikel
links unterhalb der Navigation. Bitte
bearbeiten Sie den Artikeltext.

Neuer Textbaustein ®

Oft méchte man 3
.B. M | iy
Z.S J‘:e'“"gjgr Oft méchte man verfasste Texte

Pfarrgemeinde z.B. Mitteilungen, die in der
aushangen und in Word verfasst Pfarrgemeinde aushangen und in
wurden, auch auf der Website Word verfasst wurden, auch auf der
einstellen. Hierfir nutzt man das Websit tell Hierf tzt
Einfligen aus der Zwischenablage. Sizlan Elrns o =

man das Einfligen aus der
Zwischenablage. ...

Abbildung 16: Der Textbaustein in der schmalen Spalte, rechts mit Bild oben

SRR ® Neuer Textbaustein @

Oft méchte man
verfasste Texte z.B.
Mitteilungen, die in der
Pfarrgemeinde
aushangen und in
Word verfasst wurden,
auch auf der Website
einstellen. Hierfur
nutzt man das Einfligen aus der Zwischenablage. Um
ihnen das fehlerfreie Einfiigen zu erleichtern verflgt
OpenCms Uber geeignete Mittel, die Ihnen bei diesen
Arbeitsschritten zur Verfligung stehen.

Test linke Spalte

Beispiel fir einen kurzen Artikel
links unterhalb der Navigation. Bitte
bearbeiten Sie den Artikeltext

Offnen Sie die nachfolgende PDF-Datei

Abbildung 17: Textbaustein in der Mitte in nur einer Spalte

Platzhalter Navigation @
Oft méchte man verfasste Texte z.B. Mitteilungen, die in der Pfarrgemeinde
aushangen und in Word verfasst wurden, auch auf der Website einstellen.

Test linke Spalte Hierfur nutzt man das Einfugen aus der Zwischenablage. ...

Beispiel fur einen kurzen Artikel
links unterhalb der Navigation. Bitte
bearbeiten Sie den Artikeltext.

Abbildung 18: Textbaustein in Teaser-Darstellung

EINSTELLUNGEN DES TEASER-ELEMENTES

Uber Element Einstellung kann das Farbschema des Textbausteins verindert werden. Hier gibt es drei
verschiedene, die als Standard fiir das V8-Template vorgegeben sind. AuRerdem kann man entscheiden,
ob der Textbaustein als Teaserbox angezeigt werden soll oder nicht.
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2 [l = . o]

B Element Einstellungen

= | Neuer Textbaustein
~#) /schulung-herkens/Anleitungen-2014/.content/article/a_00005.html

~ - Einstellungen
Box Schema Schema 1
Benutze Box in Inhaltsspalte &

Bildausrichtung 2?2? ebk.v8.article.image.top ???
??? ebk.v8.article.image.left ???
??? ebk.v8.article.image.right 7??
Als Teaser-Box anzeigen ??? ebk.v8.article.image.top ???
HTML und Text in ?7? ebk,vs,article.image.lefthl 7?7?
2?2? ebk.v8.article.image.righthl 22?
(keine Auswahl)

Titel verstecken

Seitenspalte erhalten
Hohe

~| Show in devices
# Desktop
™ Mobil

Abbrechen

Abbildung 19: Element-Einstellungen des Textbausteins

Box-Schema: Auswahl aus drei Farbschemata
Bildausrichtung:

e Image.top - Bild oben

e Image.left - Bild links

e Image.right - Bild rechts

e Image.lefthl - links neben der Uberschrift

e Image.righthl - rechts neben der Uberschrift

Benutze Box in Inhaltsspalte: beim Aktivieren dieser Option wird der Textbaustein als Box im
eingestellten Box-Schema auch im Inhaltsbereich angezeigt.

Anleitungen 2014

Sie sehen gerade die © Neuer Textbaustein (2) Willkommen ®

Desktop Version.

Zur mobilen Version wechseln Oft mochte man verfasste

Herzlich willkemmen bei uns

N g Bitte Text
M cinfigen
Einfligen von

chenablage

2 Texte z.B. Mitteilungen, die in
Diese Auswahl nicht mehr

e o der Pfarrgemeinde aushangen

und in Word verfasst wurden,

auch auf  der Website Z
Das Einfugen v

® einstellen. Hierfur nutzt man r oL T="§" ﬂdUE
Willkommen s 5 N LD FaEEn Sl el T
das  Einfugen aus  der iGN i
Zwischenablage. Um ihnen das Betriebssystems ist eine haufig
Herzlich willkommen bei uns fehlerfreie  Einfagen  zu SRS RS
Herangehensweise. ...
g°  Bitte Text einfigen erleichtern verfigt OpenCms
s Einfugen von
b Mi |
Texten Gber die Shae ) uoamute | INI, e
Zwischenablage Thnen bei diesen Arbeitsschritten zur Verfigung stehen.
Das Einfigen von Aktuelles (O]
Te n aus
anderen Programmen (ber die Offnen Sie die nachfolgende PDF-Datei
Zwischenablage des Testnachricht
Betriebssystems ist eine haufig 30.11.2014 - Hier steht der
verwendete Herangehensweise.
Teasertext

Abbildung 20: Der Textbaustein als Textbox in der mittleren Spalte

Titel verstecken: Falls Sie den Titel nur fiir die interne Dateiablage nutzen, konnen Sie den Titel hier
verstecken und es wird nur die Uberschrift und der Text angezeigt.

HTML und Text in Seitenspalte erhalten: Falls Sie Textumbriiche, Gliederungen und Links auch in der
Seitenspalte anzeigen mdchten, sollte hier ein Hakchen gesetzt werden, dann werden die
Formatierungen wie von Ihnen angelegt auch dargestellt.

Hdhe: Sie konnen die Hohe fiir die Textbox an dieser Stelle auch festlegen, dann wird der Text
entsprechend angezeigt.
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TEXTBAUSTEIN ALS TEASER ANZEIGEN

Sie kdnnen jederzeit ein einmal erzeugtes Element nochmals nutzen. Beim Textbaustein haben Sie
zusatzlich die Mdglichkeit, den Textbaustein nicht als Ganzes, sondern als Teaser - also nur Bild und
kurzen AnreilSertext — darzustellen.

Dazuist es sinnvoll, zundchst den kompletten Textbaustein auf einer Seite zu platzieren und den Text
endgiiltig fertigzustellen. Wichtig ist es dabei, den Teaser-Link zu der Seite mit dem Textbaustein
festzulegen. Dann erst wird der zugehdrige Teaser fiir eine andere Seite erstellt.

Gehen Sie dazuin die Ablage oben in der Werkzeugleiste und schauen Sie unter ,Zuletzt genutzt'.
Platzieren Sie den Textbaustein nun auf einer anderen Seite - z.B. der Startseite, um von dort auf die
komplette Seite zu verweisen.
Als ndchstes sehen Sie folgendes Abfragefenster:

CUCT 1TEXLDAdUSLEINI ®

Aktion auswahlen

-9 » Neuer Textbaustein
) /schulung-herkens/Anleitungen-2014/.content/article/a_0(

Wollen Sie diesen Inhalt kopieren oder wiederverwenden?

Kopieren | | Wiederverwenden
e - S _ M &

Abbildung 21: Abfragefenster bei der Wiederverwendung eines bereits erstellten Elementes

Sie konnen nun den Textbaustein wiederverwenden, damit nutzen Sie dasselbe Element ein zweites Mal.
Jede Anderung, die Sie an diesem Element vornehmen, wirkt sich direkt auch auf das Original-Element
aus.

Kopieren Sie das Element, erhalten Sie eine identische Kopie, die Sie jedoch auch noch verandern
konnen, ohne dass der Original-Textbaustein verandert wird.

Wenn Sie den Teaser evtl. im Text noch kiirzen oder anpassen mdchten, ist es sinnvoll, den Inhalt zu
kopieren, damit kein Text im Original verloren geht.

Gehen Sie nun zu den Element-Einstellungen und wahlen Sie ,Als Teaser-Box anzeigen’, dann wird der
Textbaustein zu einer Teaser-Box mit Bild links eingestellt (Standard-Einstellung).

©

Oft mochte man verfasste Texte z.B.
Mitteilungen, die in der Pfarrgemeinde
aushangen und in Word verfasst wurden,
auch auf der Website einstellen.

> weiter

Sie konnen noch das Farbschema iiber die Element-Einstellungen anpassen. Der Link weiter fiihrt zu dem
im Teaser-Link angegeben Ziel, hier zur Seite mit dem kompletten Textbaustein.
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ANSPRECHPARTNER BEI FRAGEN UND PROBLEMEN

Bei technischen Fragen - siehe auch http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/

OpenCms-Support

Telefon: 0221 1642-3928
E-Mail: support@erzbistum-koeln.de

Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration

Telefon: 0221 1642-3131

Telefax: 0221 1642-3344

Mobil: 01520 1642-080

E-Mail: wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de

Bei Fragen zu den Anleitungen:

Monika Herkens
E-Mail: mail@monika-herkens.de

BEI SCHULUNGSANFRAGEN

Ralf Diessner, Referat Kommunikation
Fon: 0221/1642-3407

Fax: 0221/1642-3344
E-Mail: ralf.diessner@erzbistum-koeln.de
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