OpenCms 8.5

Seite mit Inhaltselementen fiillen

Nachdem Sie eine neue Seite im Sitemap-Editor erstellt haben, konnen Sie diese im Seiten-Editor
mit Inhaltselementen und Inhalten fillen.

Eine neue Seite braucht zunachst die nétigen Inhaltselemente, damit lhre Seite auch mit den
richtigen Inhalten gefillt werden kann.

Die 3-spaltige Musterseite, die Ihnen vom Erzbistum Kéln zur Vereinfachung zur Verfliigung
gestellt wird, enthalt zunachst einmal die folgenden Elemente:

hf' Erzbistum KaIn o 1

/| anline

Home Aktuelles Gottesdienste Veranstaltungen Einrichtungen Uber uns Kontakt o

Platzhalter Navigation =
scton (@) B}ﬂieuer Textbaustein Aktuelles
- Bitte bearbeiten Sie den Text dieses Textbausteins.

Text linke Spalte ° o Zweite Meldung
24.12.2011 - Eine zweite Meldung

Beispiel fiir einen kurzen Artikel links zur Anzeige in der Liste.

unterhalb der Navigation. Bitte bearbeiten

Sie den Artikeltext. Beispiel einer Meldung
06.12.2011 - Kurzer Teasertext der
Meldung.

Donnerstag, 06, Dezember 2012

12:00 Beispiel Gottesdienst
Die kurze Beschreibung des
Gottesdienstes.
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In der linken Spalte: Im Kopf: In der rechten Spalte:

©Platzhalter fir Navigation @Quernavigation © Nachrichtenbox

@Textbaustein OKopfgrafik @® Box mit Gottesdiensten
OKopflinks © Kalender

In der mittleren Spalte:
OTextbaustein
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Neben diesen bereits vorhandenen Elementen kénnen jederzeit und an jeder gewlinschten Stelle
weitere Elemente auf der Seite platziert werden. Die bereits vorhandenen Elemente kénnen
bearbeitet, geléscht oder verandert werden.

N AT RIS R RS TR W21 |

“3voriten | Zuletzt genutzt " Bearbeiten
r - . i

__ ' OpenCms Newsletter Februar 2013
S@ /hilfe/.content/newsletter/newsletter_00004.htm

! Gottesdienste
5.'3}fschuLungfherkensNerzeichnisjuerfAnle'[tungenj,cantent,’listconﬂg,fvﬂﬁstconﬁngDDDZ,html

' Elementgruppe rechts neu

= Alktuell
n..l_l_n /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/.content/groupcontainer/rechts.html s

1

' Links Seitenkopf

Iweite Meldung
fschulung-herkens/Testordner-Jan/.content/linkrow/1_00001.html

24.12.2011 - Eine zweite Meldung
zur Anzeige in-der Liste.

| ' Navigationselement
N,

'schulung-herkens/Testordner-Jan/.content/navigation/nv_00001.html Béispiel irior Malding

+ Grafik Seitenkopf

06.12.2011 - Kurzer Teasertext der
gi_“l fschulung-herkens/Testordner-Jan/.content/flexiblecontent/fc_00001.html

Meldung.

Donnerstag, 06. Dezember 2012

12:00 Beispiel Gottesdienst
Die kurze Beschreibung des

7 ' Wie kann ich andere Farben fiir meine Seite einstellen?
Y /hilfe/.content/fag/faq_00010.html

: ' Tag Cloud Hilfeseite
“‘b fhilfe/.content/tagcloud/ebk-tagcloud-00001.html

=51 ' Elementgruppe links
E_ii /hilfe/v8-Funktionen/.content/groupcontainer/links.htmi

5| ' Die Systematik von OpenCms Gottesdienstes.
- | /hilfe/.content/article/a_00004.html
B Wie bearbeite ich einen Textbaustein? ~
= R - Feb 2013
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Alle Elemente mit von Ihnen gestalteten Elementen kdnnen nicht nur auf einer Seite, sondern auf
beliebig vielen Seiten benutzt werden. Sie konnen diese tber die @ Ablage erneut auswahlen und
auf anderen Seiten platzieren. Eine besonders schnellere Zugriffsmoglichkeit bietet hier die @
Favoritenablage, alle benutzten Elemente finden Sie unter © ,Zuletzt genutzt’.

Aus dieser Ablage kénnen Sie Elemente wieder hervorholen und auf der Seite platzieren.

B Einfiigen neuer Elemente auf der Seite

©
] »

o B B0 B & &

Y/ onime

Jypen, Kategorien | Erweitert

Suchergebnisse

| Titel aufsteigend

4| Textbaustein
B8 et vesemmss e A i e optionalen Bildern fiir die Seite.

=]

| Flexibler Inhalt
) it dem flexiblen Inhalt kannen entweder HTML Codes, Bilder oder Texte eingefiigt werden.

5. Foto Album
4| Ein Fotoalbum verwendet die Bilder einer Bildergalerie zur Erstellung eines Foto-Albums mit...

— Webformular
~ | Konfigurierbare Formulare, die ausgefallt in einer Email und / oder in die OpenCms Daten...

(=]
8
Dynamische Liste
B Gene konfigurierbare Liste welche z.B. Artikel, Nachrichten oder Veranstaltungen anzeigen ...
. Nachricht
8| & ient ziir Anzeige aktueller Meldungen. Neben Titel, Teaser und Textblock kénnen zusatzli...

Gottesdienst
:‘ Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiensten...

o) @ Veranstaltung Zyvetto Malding
Innerhalb dieses Strukturierten Inhalts werden alle notwendigen Informationen fur eine ...

a

Aktuelles

24.12.2011 - Eine zweite Meldung
. P T — 2ur Anzeige in der Liste,

L"g Serientermin, der als Gottesdienst- oder Veranstaltungsserie angelegt werden kann. e
Beispiel ciner Meldung
a.& Adresse 06.12.2011 - Kurzer Teasertaxt der
< Eine Adresse sammelt Adressinformationen einer Organisation und zeigt diese an. Meldung.
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Bei iiber den @ Direct-Edit-Schalter eingeschalteter Werkzeugleiste oben klicken Sie auf den @
Zauberstab, um eigene © Inhaltselemente auf der Seite zu platzieren.

Das Auswabhlfenster zeigt Ihnen unter dem Reiter Typen alle zur Verfligung stehenden Elemente.
Als Hilfestellung fiir Sie hier eine Auswahl verschiedener Anwendungsmaéglichkeiten und der
jeweils dazu passende Inhaltstyp:

e Mochten Sie einen Text mit Bild auf der Seite platzieren, so benétigen Sie einen
Textbaustein.

e Sie mochten ein Youtube oder Medientube-Video einstellen, dann brauchen Sie den Typ
,Flexibler Inhalt’.

e Sie mochten eine Bildergalerie oder auch Diashow auf lhrer Seite prasentieren, dazu ist
der Inhaltstyp Foto Album die korrekte Auswahl.

e Sie mochten eine Nachrichtenliste, eine Liste mit Terminen oder auch mit Gottesdiensten
auf die Webseite bringen, hier ist die Dynamische Liste gefragt.

e Eine einzelne Nachricht verlangt den Inhaltstyp Nachricht, ein Gottesdienst als
Einzeltermin den Inhaltstyp Gottesdienst und eine Veranstaltung den Inhaltstyp
Veranstaltung.

e Modchten Sie eine Serie von Veranstaltungen oder Gottesdiensten anlegen, so nutzen Sie
bitte den Inhaltstyp Serientermin.

Zu allen Inhaltstypen finden Sie auf den Hilfeseiten im Bereich Kurzanleitungen detaillierte

Anleitungen (die Seite ist auch weiterhin im Aufbau, falls Ihnen noch eine Anleitung fehlt, schauen
Sie bitte spater nochmals).

NERZC

[ Z[omme

\Jypen Kategorien | Erweitert Suchergebnisse

| Titel aufsteigend ) suche |Q

5= | Textbaustein Q
8 j Ein einfacher Textbaustein mit mehreren Abschnitten und optionalen Bildern fiir die Seite.
=

| Flexibler Inhalt
<> Mit dem flexiblen Inhalt kénnen entweder HTML Codes, Bilder oder Texte eingefligt werden

a1 Foto Album
= | Ein Fotoalbum verwendet die Bilder einer Bildergalerie zur Erstellung eines Foto-Albums mit...

== Webformular
= | Konfigurierbare Formulare, die ausgefilllt in einer Email und / oder in die OpenCms Daten..,

Dynamische Liste
0 Eine konfigurierbare Liste welche z.B. Artikel, Nachrichten oder Veranstaltungen anzeigen ...

oI 0 @ @

.. Nachricht
Dient zur Anzeige aktueller Meldungen. Neben Titel, Teaser und Textblock konnen zusatzii...

Gottesdienst
:‘ Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiensten...

Veranstaltung
8 (&

Innerhalb dieses Strukturierten Inhalts werden alle notwendigen Informationen fir eine ...

=]

o Serientermin
8 [’g Serientermin, der als Gottesdienst- oder Veranstaltungsserie angelegt werden kann.

&,3 Adresse
a8 ¥ Eine Adresse sammelt Adressinfor i einer Or und zeigt diese an.

—-—

Fahren Sie bei dem von lhnen ausgewahlten Inhaltstyp mit der Maus liber das Ende des
horizontalen Balkens und klicken auf den @ Move-Button. Ziehen Sie mit Hilfe des Moove-Buttons
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mit der Maus das Element auf lhre Seite, auf der rot schraffierte Flachen die Méglichkeiten
aufzeigen, wo das Element platziert werden kann.

&l
- Y=FZAC)

Home Aktuelles Got Einri Uber uns. Kontakt

\Platzhalter Navigation Nener Toethi i1 i

' = :N\.UC[ [extbaustein |1 Aktuelles

: Textlinke Spalte Neuer Textbaustein i | usito Meldung .
' ‘ = ) ‘ @ | % 24122011 - Eine zweite Meldung
| Beispiel fir einen kurzen Artikel lingBitte bearbeiten Sie den Text dieses Textbausteins. ! 1] zir Anzeige in der Liste {
¢ unterhalb der Navigation. Bitte

e HE T TERT aTEEeT TERH .
1+ Sie den Artikeltext. + Beispiel einer Meldung

' 06.12.2011 - Kurzer Teasertext der |
I Meldung

——

+ Donnerstag, 06. Dezember 2012

. 12:00 Beispiel Gottesdienst t
i Die kurze Beschreibung des |
1| Gottesdienstes. '

Feb 2013
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Lassen Sie das Element einfach an der gewlinschten Stelle in die rot schraffierte Flache fallen. Sie
kdnnen das Element jederzeit weiter verschieben, falls es doch nicht der richtige Platz war.

B Bearbeiten von Elementen

Home Aktuelles Gottesdienste Veranstaltungen Einrichtungen Uber uns Kontakt

Platzhalter Navigation @ lBitte bearbeiten Sie das Element.

- Aktuelles @
Neuer Textbaustein

Text linke Spalte

Bitte bearbeiten Sie den Text dieses Textbausteins. Zaveil Meldung
24.12.2011 - Eine zweite Meldung
Beispiel fiir einen kurzen artikel links z E zur Anzeige in der Liste.
unterhalb der Navigation. Bitte bearbeiten Neuer TethauStein -
i i " Beispiel einer Meldun
StoeniAtikel Bitte bearbeiten Sie den Text dieses Textbausteins. P 8
06.12.2011 - Kurzer Teasertext der

meldung.

Donnerstag, 06. Dezember 2012
12:00 Beispiel Gottesdienst

Sie sehen im Normalfall neben dem Element einen Direct-Edit-Schalter als Bearbeitungspunkt. Bei
manchen Elementen fehlt dieser wie oben im ersten Element. Das hat mit der zu geringen Hohe
des Elements im unbearbeiteten Zustand zu tun.
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sl

Home Aktuelles Gottesdienste Veranstaltungen Einrichtungen Uber uns Kontakt

Platzhalter Navigation @ @ m @
Aktuelles
Bitte bearbeiten Sie das Element. @
Text linke Spalte 2 Zweite Meldun
Neuer Textbaustein ® N
24.12.2011 - Eine zweite Meldung
Beispiel fiir einen kurzen Artikel links Bitte bearbeiten Sie den Text dieses Textbaustains., zur Anzeige in der Liste.
unterhalb der Navigation. Bitte bearbeiten
Sia den Artikeltext, 3 Beispiel einer Meldung
e Neller TethaUSteln @ 06.12.2011 - Kurzer Teasertext der
Bitte bearbeiten Sie den Text dieses Textm hiexme.

Fahren Sie in diesem Fall mit der Maus lber den Bearbeitungspunkt oben in der Werkzeugleiste
und klicken dann auf das erscheinende Auge, dann werden die fehlenden Bearbeitungspunkte

sichtbar.

g |
DE 7O
Home Aktuelles Gottesdienste Veranstaltungen Einrichtungen Uber uns Kontakt

Platzhalter Navigation @

Aktuclles ®

Bitte bearbeiten Sie das Element.

®

_ — O
Text linke Spalte N euer T eth auste ] n %ﬁe% Iweite Meldung

©

24.12.2011 - Eine zweite Meldung

Beispiel fiir einen kurzen Artikel links Zur Anzeige in der Liste.

Bitte bearbeiten Sie den Text dieses Textbausteins.
unterhalb der Navigation. Bitte bearbeiten

Beispiel einer Meldung

06.12.2011 - Kurzer Teasertext der
Mmeldung.

Sie den Artikeltext, Neuer TeXﬂf)auStelIl

Bitte bearbeiten Sie den Text dieses Textbausteins.

Mit jedem Bearbeitungspunkt wird auch eine Werkzeugleiste fiir das einzelne Element sichtbar.
Hier sind

O Direct-Edit-Schalter (Barbeitungspunkt)

® Move-Button (zum Verschieben)

© Bearbeitungsstift (damit konnen Inhalte eingegeben werden)
O Schere (zum Ausschneiden und Behalten oder Loschen)

© Konfigurationseinstellungen (Titelanzeige, Boxverwendung, Farbschemata-Einstellung, Teaser-
Verwendung)

@ Favoriten (hiermit kann das Element in die Favoriten-Ablage aufgenommen werden)

B Speichern der Seite

Die Seite muss nach dem Platzieren der Elemente nicht extra abgespeichert werden, das Speichern
wird automatisch vorgenommen. Bei einigen Elementen ist ein Aktualisieren der Seite (per
Browsersymbol oder tber F5) nétig, um veranderte Inhalte neu zu laden.
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B Veroffentlichung der Seite mit den bearbeiteten Elementen

QE7O B &

Veroffentlichen - 6 Sessions [221 Dateien]

Waorkflow: | veraff

Session von 17.02.2013 am 18:50:07. [6 Dateien] o ° m?

o [e ' Startseite
all /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer Anleitungen_/index.html

+ | Projekt: | Meine Anderungen

of |[55] ) test
_'il /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/.content/article/a_00005.html

L _l * Elementgruppe rech_ts ) ) )
88; /schulung-herkens/Verzeichnis fuer Anleitungen /.content/groupcontainer/rechts.html

= ' Gottesdienste
& /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/.content/listconfig/vBlistconfig-00004.htm|

o == * Die Anmeldung am Workplace
—=| /hilfe/.content/article/a_00029.html

o * Wartungsarbeiten an der Datenbank iiber Karneval
S hilfe/.content/news/n_00014.html

et inke | | SESSiON vON 12.02.2013 am 13:20:00. [1 Dateien] mm
A L e .

D + [kein Title]
8 —| /sites/erzbistum/bildungswerk/bonn/test.htmi

Session vom 05.02.2013. [1 Dateien] mm

I * Startseite
7 ]
B e @ /schulung-herkens/index. html

# Mit zugehorigen Dateien

it Verknupfungen

Veroffentlichen | “Abbrechen

=

Wenn Sie |hre fertige Seite veroffentlichen mochten, klicken Sie auf das @
Veroffentlichungssymbol und wihlen im @ Auswahlfenster die zu veroffentlichenden Elemente
und Seiten aus. Dabei werden die Dateien nach © Sessionen sortiert, Sie konnen dann zwischen
der Markierung @ aller oder © keiner fir eine Session oder insgesamt entscheiden. Wahlen Sie @
,Mit Verkniipfungen’ und @ Veréffentlichen dann.

B Ausschneiden eines Elementes — Behalten oder Loschen

Wenn Sie per Schere ein bereits bearbeitetes Element ausschneiden mdchten, erhalten Sie
folgendes Abfragefenster:

P0G W RPN T S S e Tl S 1L K ST R F

| Element entfernt

' test
m /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/.content/article/a_00005.html

Es gibt keine direkten Referenzen auf das gerade entfernte Element mehr. Wollen
Sie es lgschen?

(“Léschen Behalten

Wenn Sie das Element endgtltig nicht mehr brauchen, kénnen Sie es |6schen, da hier keine
direkten Referenzen auf das Element mehr existieren, d.h. es wird auf keiner anderen Seite mehr
benutzt.
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Mochten Sie das Element aber noch auf einer anderen Seite verwenden, dann klicken Sie auf

,Behalten’ und kénnen es spater Uber die Ablage wieder auffinden und verwenden.

B Suchen und Auffinden bereits benutzter oder ausgeschnittener Elemente

Hier gibt es zwei Wege, vorzugehen:

Das Element, das Sie suchen, haben Sie erst kiirzlich benutzt oder zu den Favoriten hinzugefligt,

dann klicken Sie auf Ablage und suchen entweder unter Favoriten oder unter zuletzt genutzt nach

dem gesuchten Element.

2 T ——
3 Kategorien | Erweitert Suchergebnisse | 4

| Titel

k_,‘ Textbaustein
8 j Ein einfacher Textbaustein mit mehreren Abschnitten und optionalen Bildern fur die Seite.

\ Flexibler Inhalt
6 & Mit dem flexiblen Inhalt konnen entweder HTML Codes, Bilder oder Texte eingefugt werden.

5 Foto Album
B3 (84 ein Fotoalbum verwendet die Bilder einer Bidergalerie zur Erstellung eines Foto-Albums mit...

= Webformular
= Konfigurierbare Formulare, die ausgefiillt in einer Email und / oder in die OpenCms Daten...

Dynamische Liste

8 & Eine konfigurierbare Liste welche z.B. Artikel, Nachrichten oder Veranstaltungen anzeigen ...
__ Nachricht

B & pient 2ur Anzeige aktueller Meldungen. Neben Titel, Teaser und Textblock kénnen zusatzii...

7‘ Gottesdienst
8 ¥ Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiensten...

8 12:] Veranstaltung
L Innerhalb dieses Strukturierten Inhalts werden alle notwendigen Informationen fur eine ...

amm, Serientermin

8 L# Serientermin, der als Gottesdienst- oder Ver angelegt werden kann.

 Adresse
B8 s e e G e A R R

———

Typen | Kategorien | Erweitert Suchergebnisse

3

| Typ: Flexibler tnhalt x | X

| Datum absteigend

Titel aufsteigend

Titel absteigend

Datum aufsteigend o

Datum absteigend
Pfad aufteigend
Pfad absteigend

' Video 1.2: Textbaustein bearbeiten
Eﬂ herkens.monika / 06.02.2013 10:23:10

20 von 295 Ergebnissen

\[3 15:35:09

> Video 3.3 Fotoalbum erstellen
,gj herkens.monika / 06.02.2013 10:22:16

| * Video 3.2 Elementgruppen
é herkens.monika / 06.02.2013 10:21:40

| * Video 2: Der Sitemap-Editor
aj herkens.monika / 06.02.2013 10:21:04

" ' Video 1: Inline Editor
g herkens.monika / 06.02.2013 10:14:01

LY Video 3.0: Kleine Elemente
.EJ herkens.monika / 06.02.2013 10:07:55

| * Video: Anmelden im System
é herkens.monika / 06.02.2013 10:06:50

Bei der zweiten Variante haben Sie das Element schon vor langer Zeit benutzt und brauchen es

jetzt wieder. Klicken Sie auf den @ Zauberstab und wahlen dann im @ Reiter Typen den ©

Inhaltstyp aus, den Sie suchen. Uber die @Suchergebnisse finden Sie jetzt alle Elemente, die Sie

mit diesem Inhaltstyp erstellt haben. Sie kénnen hier auch noch @ Sortierungen vornehmen.

Alternativ kdnnen Sie auch eine komplette Textsuche durchfiihren, dabei werden alle Elemente

durchsucht.

| Typen | Kategorien | Erweitert

rsuchérgehnisse

Textsuche: | suche
Suchbereich: | Alles
Sprache: | Bitte wahlen

1 Gultigkeit ignorieren
Angelegt seit: |

Geandert seit: |

Angelegt bis: | ‘

Geandert bis: | ‘
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