Neue Seiten erstellen

OpenCms 8

Neue Seiten werden im Sitemap-Editor erstellt. Neue Seiten werden hier in ihrem Layout

bestimmt und gleichzeitig an die richtige Stelle in der Navigation platziert.

Erstellen einer neuen Seite

Bitte wechseln Sie zunachst vom Seiten-Editor in den Sitemap-Editor.
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p/1onmme

Home Aktuelles Gottesdienste Veranstaltungen Uber uns Kontakt

Platzhalzer;Navisation ®  Seelsorgebereich des Erzbistums Koln @ Aktuelles ®
Ein kurzer Text fiir die Startseite.
Text linke Spalte Uber das Bearbeitungssymbol den Zweite Meldung

Bleistift Gffnen wir den Textbaustein 24.12.2011 - Eine zweite Meldung
Beispiel fir einen kurzen Artikel links zur Anzeige in der Liste
unterhalb der Navigation. Bitte bearbeiten

Sie den Artikeltext.

zur Bearbeitung. In  der hier

vorgegebenen Maske kann man Titel, Beispiel einer Meldung

06.12.2011 - Kurzer Teasertext der
Dabei kann man den Text iiber die Meldung.

Untertitel und Text leicht verdndem.

Tastatur eingeben oder einen in Word

i i

geschriebenen  Text iiber die

Zwischenablage mit dem
Word-Einfligebutton in  das Feld
hineinkopieren. Es ist hier sinnvoll, diesen Button zu nutzen, da nicht alle Formatierungen
aus Word internettauglich sind und mit Hilfe des Buttons ausgefiltert werden.

Textbox

Bitte bearbeiten Sie den Text dieses
Textbausteins.

Uber den Button
'Sitemap-Editor’
offnen gelangen Sie
zum Sitemap-Editor

Die Seitenstruktur wird hier als horizontales Balkendiagramm dargestellt. Jede Seite stellt eine
Reihe in diesem Balkendiagramm dar, im Balken werden Dateipfad und Name der Seite angezeigt.
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= | Startseite

http:/ /schulung.erzbistum-koeln.de/schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ [de]

= » Verzeichnis_fuer_Anleitungen_
= @ Jschulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/

., | Aktuelles (*news)
V,’schu\ungfherkensNerzeichnis_fuer_AnIeitungen_jaktuelles,l

,\‘ ' Gottesdienste (*service)
18 /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/gottesdienste/

g ' Veranstaltungen (*event)
ng ,“schu\ung—herkensNerzeichnis_fuer_AnIeiDéngen_/veranstaltungen,"

o ! Uber uns
all /schulung-herkens/verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ueber_uns/

gy ' Kontakt
all /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/kontakt/
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Im Sitemap-Editor sehen Sie die Struktur Ihrer Seite. Hier kdnnen Sie festlegen, an welcher Stelle
Ihre neue Seite platziert werden soll. Sie kdnnen die Seite als Unterpunkt zu einem bereits
bestehenden Navigationspunkt einrichten oder als eigenen Navigationspunkt.

1. Neue Seite als eigener Navigationseintrag

Als Beispiel legen wir jetzt eine Seite mit dem Navigationseintrag ,Einrichtungen’ an, der in der
Quernavigation hinter Veranstaltungen als eigener Eintrag erscheinen soll.

8@

[m, » Zweispaltige Inhaltsseite
all| standard Inhaltsseite mit linker und mi

* Einspaltige Inhaltsseite
all| standard Inhaltsseite mit breiter mittlerer Spalte

Ein Klick auf den Zauberstab 6ffnet das
Auswabhlfenster fiir das Seitenlayout. Hier
kann man zwischen 1-/ 2- oder 3-spaltigem
Layout entscheiden.

0 Mit dem Zauberstab 6ffnet sich das Auswahlfenster fur eine neue Seite und Sie kbnnen aus

den Containerseiten die gewlinschte Seite ein-, zwei- oder dreispaltig auswahlen. Am Ende der
Seite werden beim Driiberfahren mit der Maus zwei Symbole sichtbar.

A
Mit dem Editierstift L'/ﬁ kénnen Sie die Modellvorlage fiir die Seite andern — das bietet sich fur
Administratoren beim Einrichten ihrer eigenen neuen Webseite an, sie kdnnen hier die
Modellvorlagen an ihre Wiinsche anpassen.

[ [ ]
@ it dem Movebutton 588 ziehen Sie die Seite mit gedriickter Maustaste an die gewiinschte

Stelle — hier hinter Veranstaltungen — und lassen die Seite dann in die entstandene Liicke fallen.
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| Startseite

http:// zbistum-koeln.de/ -herkens/Verzei is_fuer_A

_/ [de]

* Ver: is_fuer_A ..
B @ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/

.. ' Aktuelles (*news)
V/schuIungfherkensNelzelchnrs_fuer_Anleltungen_/aktue[\esf

3 ' Gottesdienste (*service)
) /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/gottesdienste/

»@ » Veranstaltungen (*event)
L /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer Anleitungen_/veranstaltungen/

_ Standard Inhaltsseite
8l standard Inhaltsseite mit drei Spalten

! Kontakt
@ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/kontakt/

Sollte hier etwas schief gehen, kann man die Position wieder mit dem Movebutton verandern.

9 Die Seite erhalt nun mit einem Doppelklick auf den Begriff ,page’ und dann per

Tastatureingabe den Namen Einrichtungen, der dann auch so in der Navigation erscheint.
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| Sta rtseite

http:/ /schulung.erzbistum-koeln.de/schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ [de]

* Verzeichnis_fuer_Anleitungen_
= @ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/

., ! Aktuelles (*news)
~ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/aktuelles/

9‘  Gottesdienste (*service)
18 /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/gottesdienste/

-:m ' Veranstaltungen (*event)
l_ /schulung-h /Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/veranstaltungen/

! pagg
@ Ischull%he /Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/page/

+ Uber uns
@ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ueber_uns/

' Kontakt
@ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/kontakt/

9 Gleichzeitig wird damit auch der Dateiname verandert.
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7% | Startseite

http:// schulung.erzqslumfkneln.del schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ [de]

» Ver: ,_fuer_Anl gen_
= @ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/

., ! Aktuelles (*news)
\’,:’schuIung—herkensNerzachn|s_fuer_An\atungen_/aktuel!es,f

' Gottesdienste (*service)

| /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/gottesdienste/
% ' Veranstaltungen (*event)
l_ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/veranstaltungen/
+ Einrichtungen
/schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/einrichtungen/
¥ Uber uns
/schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ueber_uns/
* Kontakt
/schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/kontakt/

eEin Klick auf das Meniisymbol g offnet das Meni zur Seite.

D87 & 8@

% Startseite
hup:// istum: de/ Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ [de]

» Verzeichnis_fuer_Anleitungen_
= @ Jschulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/

., ! Aktuelles (*news)
&% /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/aktuelles/

A ' Gottesdienste (*service)
:. /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/gottesdienste/

s@ » Veranstaltungen (*event) °
(¥ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/veranstaltungen/

' Einrichtungen
/schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/einrichtungen/

Zeige Mend

» Uber uns
@ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ueber_uns/

m Seiten-Editor 6ffnen

Eigenschaften

+ Kontakt
@ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/kontakt/

Attribute

Verfligbarkeit
Sperrungen
SEO-Optionen

Seite erstellen
Unter-Sitemap erstellen
Verstecke in Navigation

Aus Sitemap entfernen

Aktualisieren

@ Dort kdnnen Sie liber die Eigenschaften den A Titel der Seite auch noch konkreter fassen (z.B.
Einrichtung im Seelsorgebereich xy) und bei B Beschreibung einen Text vergeben. Auch kénnen

hier C Schliisselworter (Keywords) fir Suchmaschinen eingegeben werden.
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=| Startseite Eigenschaften bearbeiten

8 e

http:/ /schulung.

» Einrichtungen

/schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/einrichtungen/index.html

= Verzeichnis_fu

By Dateiname i
all| /schulung-herkens} \_emr\chtungen

Title [ 2
Aktuelles ( ‘ Einrichtungen

»* schulung-herkfl | Description

« | Gottesdiensl | Navigation Text | Einrichtungen

‘ standard Inhaltsseite mit linker und mittlerer Spalte ¢

i /schulung-herk| TS

Veranstaltull | pocumentcenter Start [

=21 /schulung-herk
Verschlisseln \

b

Einrichtung

\' Linke + mittlere Spalte

5l /schulung-herk Template Spalten

')

= Uber uns
88 /schulung-herk®

Kontakt
88| /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/kontakt/

oK Abbrechen

Falls man doch ein anderes Layout (Spaltenanzahl in diesem Fall) flir die Seite wiinscht, kann man

hier Giber Template das Layout wechseln.

@ Uber den Punkt ,im Seiten-Editor 6ffnen’ des Seitenmeniis kénnen Sie die Seite direkt

bearbeiten und sie mit Inhalten fullen.

2. Seite als Unternavigationseintrag

Als Beispiel erstellen wir eine weitere Seite als Unternavigationseintrag zu Aktuelles, die

,Pfarrbriefe’ heilRen soll.

Dazu kann man ganz einfach zu der Seite gehen, die als Oberpunkt fir diesen Unterpunkt dienen

soll — hier also Aktuelles — und wahlt im 0 Seitenmenti den Punkt 9 Seite erstellen aus.
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80

| Startseite
http:/ /sc i koeln.de/sd

-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ [de]

In » Verzeichnis_fuer_Anleitungen_
= =i J/schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/

__ ' Aktuelles (*news)
& /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/aktuelles/

: » Gottesdienste (*service)
¥ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/gottesdienste/

m * Veranstaltungen (*event)
L /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/veranstaltungen/

» Einrichtungen
all /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/einrichtungen/

ay ' Uberuns
al| /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ueber_uns/

* Kontakt
all /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/kontakt/

Zeige Menii

Im Seiten-Editor 6ffnen

Eigenschaften

Attribute

Verfligbarkeit

Sperrungen

SEO-Optionen

[ Seite erstellen

Unter-Sitemap erstellen

Verstecke in Navigation

Aus Sitemap entfernen

Aktualisieren

Léschen
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Auch hier kann wieder das Seitenlayout (Template) ausgewahlt werden.

OpenCms 8 m

DEZ =

= | Startseite

8@

http:/ /schulung.erzbistum-koeln.de/schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ [de]

= Verzeichnis_fuer_Anleitungen_
88 /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/

Aktuelles (*news)
7 [schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/aktuelles/

Gottesdienste (*service

R e B Modellvorlage auswahlen

Veranstaltungen (*evd

7
#] schulung-herkens/verzeich Bitte wahlen Sie eine Modellvorlage fur die neue Seite.

5% Standard Inhaltsseite

Einrichtungen
sl standard Inhaltsseite mit drei Spalten

—?_ /schulung-herkens/Verzeich
Zweispaltige Inhaltsseite

iiber uns M
sl| Standard Inhaltsseite mit linker und mittlerer Spalte

all /schulung-herkens/Verzeich
Kontakt > Einspaltige Inhaltsseite
all /schulung-herkens/Verzeichl sl Standard Inhaltsseite mit breiter mittlerer Spalte

" [ Abbrechen

9 Die Seite wird jetzt unmittelbar unter der Seite Aktuelles abgelegt, sie wird 0 sichtbar,

sobald Sie das Verzeichnis Aktuelles aufklappen durch einen Klick auf das Kreuz davor.
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7| Startseite

http:/ / schulung.erzbistum-koeln.de/ schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ [de]

>

= + Verzeichnis_fuer_Anleitungen_
B @ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_J/

. Aktuelles (*news)
~ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/aktuelles/

' page
@ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/aktuelles/page/

Febk-vs: ¥

S /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/aktuelles/kalender/

3 ! Gottesdienste (*service)
1# /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/gottesdienste/

-;21,' * Veranstaltungen (*event)
L /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/veranstaltungen/

' Einrichtungen
al /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/einrichtungen/

2% ' Uber uns
all /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/ueber_uns/

| Kontakt
H @ /schulung-herkens/Verzeichnis_fuer_Anleitungen_/kontakt/

Die Seite kann auch an dieser Stelle bewegt und korrekt platziert werden. Auch diese Seite erhalt

nun einen eigenen Namen und evtl. Titel und Beschreibung (siehe unter dem ersten Kapitel 9).

Auf die gleiche Art und Weise kdnnen natlrlich auch mehrere Seiten angelegt werden.

Tipp: Es ist sinnvoll, sich zundchst eine Seitenstruktur anzulegen und dann erst die Seiten mit
Inhalten zu flllen. Sowohl die Struktur wie auch die Navigationseintrage lassen sich jederzeit leicht

wieder andern.
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