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Inhalte wiederfinden
Ablage und Favoriten

Einmal erstellte Elemente kdnnen Sie auch auf anderen Seiten Ihrer Website
wiederverwenden. Damit ersparen Sie sich Zeit und Arbeit und je nach Verwendungsweise
kdonnen Sie so auch unterschiedliche Versionen eines Textes vermeiden.

Sie mochten einen Textbaustein oder einen anderen Inhaltstyp, den Sie bereits auf einer
Seite eingestellt haben, auch auf einer anderen Seite unterbringen. Aber wie finden Sie
schnell Ihre Inhalte wieder?

Im System werden die einmal erstellten Inhalte gespeichert, damit sie jederzeit auch an
anderen Stellen wiederverwendbar sind. Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, schnell darauf
zuzugreifen.

Wie kann ich schnell einen bereits erstellten Inhalt wiederfinden?
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Startseit :

Abbildung 1: Uber das Herzsymbol kdnnen Sie ein Element direkt der Favoriten-Ablage hinzufiigen
Inhalte, von denen Sie schon wissen, dass Sie diese nochmals benutzen mdchten, kdnnen
Sie direkt iiber das Favoritensymbol (siehe Abb. 1) zu den Favoriten hinzufiigen und von
dort dann einfach lber die Ablage wieder aufrufen (siehe Abb. 2).

3 Erzbistum Koln | Inhalte wiederverwenden | 9. Juli 2015



Erzbistum Koln — OpenCms

Favoriten | Zuletzt genutzt Bearbeiten

| ! Das neue OpenCms des Erzbistums Kéln
=) /schulung/test/.content/article/a_00002.html

7. * 04 Wie kann ich das Kopfbild austauschen?
Y /hilfe/.content/faq/faq_00004.html

.‘i } Elementgruppe links
! /hilfe/.content/groupcontainer/links.html|

Elementgruppe rechts
=% /hilfe/.content/groupcontainer/rechts.html

L } Kontaktinfos
& /hilfe/.content/flexiblecontent/fc_00003.htm|

@ * Tag Cloud
/hilfe/ . content/tagcloud/ebk-tagcloud-00001.html
_ YFAQs
i /hilfe/.content/listconfig/v8listconfig-00005. html

| ! Status
=/ /hilfe/.content/article/a_00007.htm|

Abbildung 2: Ein Klick auf Ablage zeigt die Registerkarte Favoriten

Mit der Ablage kdnnen Sie Ihre Favoriten aufrufen und verwalten und von dort schnell
wiederverwenden.

Ablage: Zuletzt genutzt

Unter Ablage / Zuletzt genutzt finden Sie alle Inhalte chronologisch abwarts sortiert und
konnen so auf diese zugreifen.

Suchfunktion {iber Zauberstab

Manchmal ist es jedoch schwierig, in der Vielzahl der Inhalte einen bestimmten Inhalt
wiederzufinden. Nutzen Sie dann die Suchfunktion: Zundchst gehen Sie auf den Zauberstab
und konnen dann verschiedene Suchoptionen nutzen.

Als erstes konnen Sie den Typ einstellen (also z.B. Textbaustein) und dann in das Suchfeld
einen Begriff eingeben
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m i JO) 8%

Jdypen | Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert

== | Textbaustein
=] Ein einfacher Textbaustein mit mehreren Abschnitten und optionalen Bildern fiir die Seite.

Flexibler Inhalt
=] 32 Mit dem flexiblen Inhalt kénnen entweder HTML Codes, Bilder oder Texte eingefiigt werden.

5. Foto Album
8 & Ein Fotoalbum verwendet die Bilder einer Bildergalerie zur Erstellung eines Foto-Albums mit Hilfe von Thickbox. Bereitgeste...

== Webformular
8 E Konfigurierbare Formulare, die ausgefiillt in einer Email und / oder in die OpenCms Datenbank tibertragen werden.

Dynamische Liste
8 ¥ Eine konfigurierbare Liste welche z.B. Artikel, Nachrichten oder Veranstaltungen anzeigen kann.

_ Nachricht
B8 Dient zur Anzeige aktueller Meldungen. Neben Titel, Teaser und Textblock kénnen zusétzlich Links, Anhénge, Bilder und K...

Gottesdienst
B84 Ein Gottesdienst kann zur Anzeige in einem Kalender oder einer Liste mit Gottesdiensten verwendet werden.

s Veranstaltung
8@

Innerhalb dieses Strukturierten Inhalts werden alle notwendigen Informationen fiir eine Veranstaltung gespeichert. Veran...
heiten

=) s Serientermin
L ? Serientermin, der als Gottesdienst- oder Veranstaltungsserie angelegt werden kann.

& Adresse
E] = Eine Adresse sammelt Adressinformationen einer Organisation und zeigt diese an.

en Sie -
rcache

a8 5 Kontaktinformation / Person
Dieses Element benutzen um eine neue Kontaktinformation / Person anzulegen.

2 FAQ Artikel
8 ¥ %' Mit FAQ Artikeln kénnen FAQ-Listen auf der Webseite erstellt werden. Ein FAQ Artikel besteht aus Frage, Antwort und op...

ebsite

KoIn zum eigenen Webauftritt Diese ier helfen Videos beim Verstehen Uber dieses Formular kénnen Sie si

Abbildung 3: erst den Zauberstab anklicken, dann den Typ auswahlen und ins Suchfeld evtl. noch einen Text

DBAZOAE '
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Ergebnisse

Typen | Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert

1

|Typ: Textbaustein % ||Textsuche: fag x _H_Ignoriere Giiltigkeit x |

| Datum absteigend - 8 von 8 Ergebnissen

- * A-Z Ubersicht

-®| koch-tien.wolfgang / 22.12.2014 16:20:24

=-| " Dynamische Liste - Listen mit Nachrichten, Terminen, FAQs, Links ...

-®| geuenich.lena / 24.09.2014 13:58:32
—— ' Auflistung aller Inhaltstypen (September 2014)

-®| geuenich.lena / 24.09.2014 13:23:14

s—| ' Alle Ressourcen

‘8| herkens.monika / 06.07.2013 15:09:41

5| ' FAQ-Ubersicht
‘%] herkens.monika / 02.06.2013 14:29:04

&= " Erklarung

-®) gross.martin / 21.01.2013 11:28:47

s=| ' Elemente und Inhaltstypen

‘%) herkens.monika / 18.09.2012 21:04:15

s=| " FAQ-lListe
-} herkens.monika / 24.07.2012 18:25:45

Abbildung 4: Die Liste der Suchergebnisse

Sie kdnnen z.B. einen Inhaltstyp vorgeben und dann unter erweitert noch einen Suchbegriff
hinzufiigen. Uber Suchergebnisse sehen Sie dann alle passenden Inhalte, die Sie hier auch
noch sortieren lassen kdnnen.

Die Suchergebnisse lassen sich nun in der Vorschau (liber die Lupe) anschauen, mit dem
Papierkorb-Symbol l6schen, oder auf die Seite einfiigen (Symbole am Ende der Zeile).
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