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Der Inline-Editor und Direktes Editieren
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Direktes Editieren

DER UNTERSCHIEDZWISCHEN INLINE-EDITOR UND TEXTEDITOR

Zwischen Texteditor und Inline-Editor sind fiir den Nutzer die Unterschiede nicht auf Anhieb erkennbar.

Beim Direkten Editieren mit dem Inline-Editor wird nicht das komplette Eingabefenster aufgerufen,
sondern Text und Bild sind zusammen im Fenster sichtbar.
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Abbildung 1: links das Direkt Editieren mit dem Inline-Editor, rechts die Eingabemaske des Texteditors

Beim Aufruf des Texteditors wird zunachst die Eingabemaske mit getrennt verwalteten Bildern gezeigt.

Damit wird deutlich, dass das Direkte Editieren mit dem Inline-Editor schnell und {ibersichtlich in der
Seite erfolgen kann und das Ergebnis auch gleich zeigt, wahrend beim Texteditor erst nach dem
Speichern ein Blick auf das Ergebnis moglich ist.

DIREKTES EDITIEREN IN DER SEITE

Das direkte Editieren ermdglicht Ihnen die Bearbeitung eines Elements, direkt auf Ihrer Seite. Diese
Funktion dient der Benutzerfreundlichkeit, um Arbeitsschritte fiir die Nutzer zu verkiirzen.

Durch das direkte Editieren miissen Sie nicht bei jeder Bearbeitung Ihrer Elemente das Formular 6ffnen,
sondern kdnnen das Element direkt auf der Seite bearbeiten. Die Mdglichkeit des direkten Editierens
gibt es bei den Inhaltstypen Textbaustein, Teaser-Element und Reiter-Element. Beim Reiter-Element
kann jedoch nur das Bild im direkten Editieren gedndert werden, der Text kann nicht bearbeitet werden.

Offnen des Inline-Editors

Wenn Sie mit der Maus bei aktiviertem Bearbeitungsmodus (d.h. die Werkzeugleiste des Seiten-Editors
ist oben sichtbar, die Direct-Edit-Schalter sind zu sehen) liber einen Textabschnitt fahren, wird ein
dicker Bearbeitungsstift statt des Mauszeigers angezeigt. Klicken Sie mit diesem in den zu andernden
Textabschnitt und 6ffnen Sie damit den Inline-Editor.
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Schritt 1: Die eigene Identitat ®

Eine komplett Gberarbeitete Version dieser Anleitung befindet sich im
Downloadbereich unter Allgemeines Arbeiten. Dort kénnen Sie diese als PDF-Datei
downloaden. Die Seiten h\e% noch nicht auf dem aktuellen Stand (&pril 2015).

Schritt 1: Die eigene Identitat

Impressum, Kopfgrafik austauschen, eigene Farbgestaltung

Zunachst einmal ist es wichtig, die rechtlichen Rahmenbedingungen fiir den Betrieb
einer Webseite zu erfillen und dann die Webseite an die eigenen Vorstellungen von
Farbe und Layout anzupassen, z.B. auch eine eigene Kopfgrafik einzupassen.

* Impressum

Rechtliche Voraussetzung fiir jede Webseite ist ein korrektes Impressum.
Bitte fillen Sie als erstes das Impressum sorgfiltip aus. Die Angaben sind
Pflichtangaben und missen korrekt angegeben werden; laut Impressumspflicht

Wolfgang Koch-Tien
Referent

Telefon: 0221-1642 3131
Telefax: 0221-1642 3355
Kentaktformular

Birgit Karbach

Service & Support
Tel.: 0221 - 1642 3928
Fax.: 0221 - 1642 3355
Kontaktformular

@ System lduft

normal
— Bevor Sie nach
einem Update mit
OpenCms weiter
arbeiten, |schen Sie bitte den
Cache IThres Browsers vollstindig.
Driicken Sie zum Léschen des
Caches [STRG] + [SHIFT] +
[ENTF].

mussen die Angaben zu Telefon, Fax und E-Mail auf der Webseite vorhanden sein.
Siehe auch auf den Hilfeseiten weiterfuhrende Informationen zum Impressum

Downloa

Abbildung 2: Der Mauszeiger wird zum Bearbeitungsstift

klr\e komplett berarbeitete Version dieser Anleitung befindet sich i
Downloadbereich unter Aligemeines Arbeiten. Dort kénnen Sie diese als PDF-Datei |
ownloaden. Die Seiten hier sind noch nicht auf dem aktuellen Stand (April 2015).

Schritt 1: Die eigene Identitat

Impressum, Kopfgrafik ischen, Farb
Zunachst einmal ist es wichtig, die rechtlichen Rahmenbedingungen fiir den Betrieb
einer Webseite zu erfiillen und dann die Webseite an die eigenen Vorstellungen von
Farbe und Layout anzupassen, z.B. auch eine eigene Kopfgrafik einzupassen.

* Impressum

Abbildung 3: Nach einem Klick in den Text 6ffnet sich der Inline-Editor

Die Werkzeugleiste des Inline-Editors

komplett dieser Anleitung befindet

uberarbeitete Version sich im

Veroffentlichen des gednderten Textes
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Speichern und SchlieRen des gednderten Textes

Offnen des Texteditors und der Bearbeitungsmaske

Schlie3en ohne Speichern

Die Symbole des Inline-Editors
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Abbildung 4: Die Meniileiste des Texteditors

Py

P

IC| |||

I

einen Vorgang riickgdngig machen
einen Vorgang wiederherstellen

Klare Formatierung, damit konnen alle Formatierungen des markierten Textes geldscht
werden. Der Text wird dadurch vollstandig barrierefrei.

Uber diesen Button kann ausgewihlt werden, auf welche Art der Text eingefiigt werden soll.
StandardmaRig ist aktiviert: Text ohne Formatierung einfiigen, durch einen Klick kann man
umstellen auf Text mit Formatierung einfiigen - dies bleibt dann bis zum nachsten Klick so
oder bis zum Speichern/SchlieRen des Fensters

kopieren von vorher markierten Inhalten (dieser Vorgang wird von manchen Browsern wie z.B.

Firefox nicht unterstiitzt); alternativ: Strg + C

einfiigen von vorher in die Zwischenablage kopierten Texten (dieser Vorgang wird von

manchen Browsern wie z.B. Firefox nicht unterstiitzt); alternativ: Strg +V

vorher markierter Text wird fett dargestellt
vorher markierter Text wird kursiv dargestellt

vorher markierter Text wird unterstrichen dargestellt; normal wird diese Darstellungsform fiir

Links im Internet verwendet, deshalb sollte diese Textauszeichnung nur sparsam eingesetzt
werden

vorher markierter Text wird durchgestrichen dargestellt

vorher markierter Text wird tiefer dargestellt

vorher markierter Text wird hoher dargestellt
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linkshiindige Ausrichtung des Textes — Standard-Variante im Internet
zentrierte Ausrichtung des Textes
rechtsbiindige Ausrichtung des Textes

Blocksatz fiir Text, im Internet nur mit Vorsicht einzusetzen, da Text in jedem Browser und je

nach Ansichtseinstellungen des Webseitenbesuchers anders umbricht. Eine Blocksatz-
Darstellung kann so schnell zu groRen Lochern im Text fiihren.

Aufzdhlung mit Auswahlmaglichkeiten der Darstellung
Gliederung mit Auswahlmdglichkeiten der Darstellung

Text ausriicken
Text einriicken
umschalten zur Quelltext-Darstellung

fiir einen markierten Text kann so ein Link (eine Verkniipfung zu einer anderen Seite oder einer

Datei) definiert werden

Textmarke, innerhalb der Seite konnen Textmarken gesetzt werden, auf die mit Links

verwiesen werden kann

Loschen eines bereits bestehenden Links

Downloads einfiigen (iiber das Aufrufen der vorhanden Downloadgalerie mit M&glichkeit zum

Upload neuer Dateien)

Jetzt wieder da: Hiermit konnen Sie Tabellen einfiigen, die Tabelleneigenschaften wie Breite

oder Hohe von Tabelle, Zellen oder Zeilen und Spalten bestimmen, neue Zeilen, Spalten, Zellen
einfiigen. Ebenso kann ein Rahmen bestimmt werden und die Ausrichtung der Tabelle.

Uber das Omega kénnen Sonderzeichen eingefiigt werden.

Mit dem Druckersymbol kann der Inhalt des Seitenbereichs ausgedruckt werden.

Text als Zitat formatieren
Schriftfarbe

Einfligen einer horizontalen Linie

Rechtschreibpriifung

(=)}
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ANDERUNGEN AN VORHANDENEN ELEMENTEN VORNEHMEN

Bearbeitung von Texten mit dem direkten Editieren

Wenn Sie Ihren Text doch noch einmal schnell verandern mochten, dann kdnnen Sie den Text direkt
bearbeiten, indem Sie mit der Maus iiber den Text fahren und einmal an die gewiinschte Stelle klicken.
Dann erscheint ein Bearbeitungsstift und der Text-Editor 6ffnet sich direkt auf Ihrer Seite.

6 A-— T

Eine komplett uberarbeitete Version dieser Anleitung befindet sich im Downloadbereich +
unter Allgemeines Arbeiten. Dort kénnen Sie diese PDF-Datei downloaden. Die|

Seiten hier sind noch nicht auf dem aktuellen Stand.
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e

Abbildung 5: Der Texteditor im Direct-Editier-Modus bietet die schnellste Mdglichkeit, Text zu @andern

Sie konnen jetzt direkt den Text verdndern, erganzen oder l6schen. Zum Speichern klicken Sie entweder
auf das Speichersymbol oben in der Leiste ((3) nur Speichern und SchlieRen oder direkt Verdffentlichen
links daneben) oder Sie klicken einfach irgendwo in den ausgegrauten Bereich der Webseite, auch dann
werden die Anderungen gespeichert, eine Verdffentlichung muss dann gesondert gestartet werden.

Klicken Sie einfach in
den dunklen Bereich
und lhre Anderungen
werden gespeichert.
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Max Mustermann
HiHier habe ich jetzt etwas gednderti!!

Hier der Bericht aus der Kirchenzsitung als Download

Abbildung 6: Speichern durch Klick in den ausgegrauten Bereich

7 Erzbistum K6ln | Direktes Editieren | 22. Juli 2015



Umfangreiche Anderungen, weitere Textbldcke hinzufiigen

Das direkte Editieren ist nur fiir kleinere Anderungen gedacht, umfangreiche Anderungen wie z.B. das
Hinzufiigen zusatzlicher Textblocke sollten auch weiterhin liber die Eingabemaske eines Textbausteins
oder sonstigen Inhalts geschehen. Dazu fahren Sie mit der Maus iiber den direct-edit-Button und klicken
auf den Bearbeitungsstift, um das Formular zu 6ffnen.

Ebenso kdnnen Sie nurin der Eingabemaske bestehende Absatze nach oben oder unten verschieben.

BEARBEITUNG VON BILDERN

Das Direkte Editieren ermdglicht auch die Bearbeitung von Bildern direkt in der Seite, wenn Sie mit der
Maus auf den direct-edit-Button am rechten Rand des Text-Editors auf Hohe des Bildes klicken und den
Bearbeitungsstift wahlen.

4 ¢ | L h® B I U S|x X ==
E-ErsE=0 2 D@ 06

Am 24. August 2014 fand im Rahmen
: 10-jahrigen Jubildums unserer :

Mikolaus statt.|

' v ¢ L= : SE—— = R R
drtlichen KAB eine Messe in St ! S i oy 3 Bearbeite Bild
' I -

Viele Gaste, wie der Yorstand der E
KAB in Kiln, kamen zur Messe mit |
éanschlieﬁuender Feier im Pfarrsaal.

‘1iHier habe ich jetzt etwas gedandert!!!

Abbildung 7: Die Bildbearbeitung wird {iber den Bearbeitungsstift aufgerufen

Das folgende Fenster bietet Ihnen die gleichen Mdglichkeiten zur Bildbearbeitung wie in der
vollstdndigen Bearbeitungsmaske des Elements. Hier kdnnen Sie ein anderes Bild aus der Galerie
auswahlen oder ein neues Bild hochladen, das Copyright verdandern, etc.
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Bearbeite Bild

Bild
Bild URI

[/hi!fe/.cnntenrl i 0 /01_kopfbild.jpg

Eigenes Kopfbild in die Webseite einbinden

Dimensionen: 980 x 225

Beschreibung: Eigenes Kopfbild in die Webseite einbinden
Zuletzt geandert vo... herkens.monika

Letztes Anderungsd... 29.07.2012 18:01:30

Titel B8 Als Untertitel anzeigen

( J

Anordnung Copyright Text
[oberhalb des Textes [&copy;

Linkoptionen
I Link zur GroBansicht

# optimale BildgroBe verwenden

Abbildung 8: Bei der Bildbearbeitung haben Sie alle Mdglichkeiten

Wenn Sie das Bild gegen ein neues austauschen mochten, konnen Sie entweder liber den Galerienordner
am Ende der obigen Bearbeitungszeile ein neues Bild aus der Galerie auswahlen oder Sie kdnnen auch
ein neues Bild hochladen.

Eine Besonderheit des Inline-Editors: Wenn Sie ein neues Bild hochladen mochten, so wahlen Sie das
gewiinschte Bild in Ihrem Windows-Explorer auf dem PCin einem zweiten Fenster aus und ziehen es per
»Drag & Drop” in die Maske ein (diese erhdlt dann einen rosa Rahmen), so wird das Bild schnell und
einfach hochgeladen. Sie sehen nach dem Drag & Drop Vorgang direkt das Uploadfenster mit dem von
Ihnen ausgewadhlten Bild und brauchen den Upload-Vorgang nur noch zu bestatigen.

o = = = T 7
o - Schritt1 x = P |
E @-\, < 000 - Anleitungen new 2015 » Bilder und Screenshots <%y | [ Biderund serd =
€ il ) & opencms. koeln.deshiferku € || Q Suchen wEdAAd eI ® O R R =
ngams\even ~ ¥ Offnen »  Brennen  Neuer Ordner e Suche | Protected by F 0]
o D St S “  Bibliothek "02 komplette ... ,

Bilder und Screenshots

>
B F BBl E B

Bearbeite Bild

Bild
Bild URT

| /hilfe/.content/.galleri otoalbum-201. g

| — : Ringelblume

Dimensionen: 800 x 533
Beschreibung: (C) Monika Herkens
Zuletzt geandert von: herkens.monika
Letztes Anderungsda.. 20.11.2012 09:11:54

5 B B s 5 & 85 B &

4 die herkémmliche Art das Bild auswihlen Titel B Als Untert
- inklusive Copyright editieren. Das hochgel (
gespeichert, aus dem das vorher verwendg Anordnung Copyright Ti~

Abbildung 9: Hier ist links das Fenster des Windows-Explorer mit dem Bilderordner auf dem PC zu sehen und rechts
das Bildbearbeitungsfenster des Inline-Editors

Sie kdnnen auch ein neues Bild hochladen, wenn Sie auf den Button ,Bild hochladen” klicken und {iber
die herkémmliche Art das Bild auswahlen und hochladen. AnschlieRend kdnnen Sie alle Eigenschaften
inklusive Copyright editieren. Das hochgeladene Bild wird automatisch in dem Galerien-Ordner
gespeichert, aus dem das vorher verwendete Bild stammt.
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:chts vom Text

[k zur GroBansich

Optimale Bildgrg

sehr beliebt.

Eigenschaften

» Bild_o00

a fazubi-lenafaktuelles/page/.content/.galleries/images/Bild_00.png

File name
Title

Description

| Bild_00.png

| Bild_00

Copyright

|Max Mustermann

Abbildung 10: Bildeigenschaften eintragen

DIREKTES EDITIEREN BEI NEU ANGELEGTEN ELEMENTEN NUTZEN

Das direkte Editieren eignet sich bei neu angelegten Elementen nur, wenn Sie keine weiteren
Einstellungen vornehmen méchten, wie das Hinzufiigen von Textabsétzen. Dies ist im direkten Editieren
nicht moglich.

Legen Sie z.B. einen neuen Textbaustein auf Ihrer Seite an, indem Sie auf den Zauberstab klicken und
den Textbaustein per ,drag and drop” auf Ihrer Seite platzieren.

8 &

DEAYIDE®

[ OnTmE

Typen  Kategorien | Verzeichnisse | Erweitert

—— Textbaustein
%] Ein einfacher Textbaustein mit mehreren Abschnitten und optionalen Bildern fiir die Seite.

Flexibler Inhalt
Mit dem flexiblen Inhalt kinnen entweder HTML Codes, Bilder oder Texte eingefiigt werden.

Foto Album
| Ein Fotoalbum verwendet die Bilder einer Bildergalerie zur Erstellung eines Foto-Albums mit Hilfe von Thickbox. Bereitg...

Fahren Sie mit der Maus {iber das Element. Wenn der Bearbeitungsstift erscheint, klicken Sie in den Text.

Neuer Textbaustein ®

Bitte bearbeiten Sie den T%ﬁlieses Textbausteins.

Der Text-Editor 6ffnet sich. Hier konnen Sie einen Text verfassen und ein Bild hinzufiigen, wenn Sie mit
der Maus iiber den direct-edit-Button fahren und anschlieRend auf den +-Button klicken.
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iDies ist ein Test. Ich erkldre lhnen hier, wie Sie einen neu angelegten Texthawsrewr

Edirekt editieren kinnen. Bild hinzufiigen

Dann offnet sich ein Fenster, in dem Sie entweder das Bild aus der Galerie auswahlen konnen oderin der
Galerie ein neues Bild hochladen konnen.

Bearbeite Bild

Bild
Bild URT

Titel B Als Untertitel anzeigen

[

Anordnung
l Links vom Text

Linkoptionen
[ Kein Link hinterlegen

™ Optimale BildgroBe verwenden

Klicken Sie nach der Bearbeitung Ihres Elements auf den Button ,Speichern und SchlieRen” oder einfach
auf die dunkle Flache auRerhalb Ihres bearbeiteten Elements.

Klicken Sie einfach in
den dunklen Bereich
und lhre Anderungen
werden gespeichert.

Am 24. August 2014 fand im Rahmen
des 104ahrigen Jubilaums unserer

Gritichen KAB eine Messe in St

Nikolaus statt.

Viele Gaste, wie der Vorstand der

KAB in Koln, kamen zur Messe mit  Sor esueids ea I

anschliebender Feier im Pfarrsaal. Max Mustermann

!1iHier habe ich jetzt etwas geandert!!!

Hier der Bericht aus der Kirchenzeitung als Download
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ANSPRECHPARTNER BEI FRAGEN UND PROBLEMEN

Bei technischen Fragen - siehe auch http://schulung.erzbistum-koeln.de/hilfe/

OpenCms-Support

Telefon: 0221 1642-3928
E-Mail: support@erzbistum-koeln.de

Wolfgang Koch-Tien, Internetadministration

Telefon: 0221 1642-3131

Telefax: 0221 1642-3344

Mobil: 01520 1642-080

E-Mail: wolfgang.koch-tien@erzbistum-koeln.de

Bei Fragen zu den Anleitungen:

Monika Herkens
E-Mail: mail@monika-herkens.de

BEI SCHULUNGSANFRAGEN

Ralf Diessner, Referat Kommunikation
Fon: 0221/1642-3407

Fax: 0221/1642-3344
E-Mail: ralf.diessner@erzbistum-koeln.de
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