Open Cms 10 - Apollo Template

ERZBISTUMKOLN

Anleitung OpenCms 10 Apollo Template
Webformular

Version 1




Open Cms 10 - Apollo Template

INHALT

Konfiguration des Kontaktformulars. ... e eei i e e e 3
Reiter GrundkonfigUration .ouu et et e e eee e e eaeea e aaeaaaes 3
Reiter EINGabefelder..cuu e ii it e e e e e s e e e e e eanees 5
Reiter ADhangige FELART uuuvuieiii ittt et e e eeeee e e sensenneenesennans 7
Reiter Zusatzliche Konfiguration ....ce.ecuiiuiiiiiiiiie ettt eee e e e ea e ee 8
ZWiSCheNSEItE SCAtEN . ieu i ettt et e et e et et e eeneernsennesnnanas 10
Reiter BestatigungsSmail .cu.eeeceeeiuiiriiieiie et e e eee e e e eeeeneeeneeeneanneannns 10

I PTESSUM ettt ittt ettt et eetsetneaesasensasansassssassnsnssnssssnsnssnssssnssssnsansnss 12

2 Erzbistum Koln | Webformular | 10. April 2017



Open Cms 10 - Apollo Template

Mit dem Webformular kdnnen Sie beliebige Formulare fiir Feedback, Fragen oder Anmeldungen
erstellen und auf Ihrer Website einbinden. Damit konnen Besucher der Webseite, denen kein
installiertes E-Mail-Programm zur Verfiigung steht, dennoch mit Ihnen direkt Kontakt aufneh-

men.

Platzieren Sie zundchst auf die gewiinschte Seite ein Element vom Inhaltstyp ,Webformular’.

KONFIGURATION DES KONTAKTFORMULARS

Bei der Konfiguration werden sowohl die Grundeinstellungen fiir das Formular wie auch die ein-
zelnen Formularfelder festgelegt.

Reiter Grundkonfiguration

Bitte fiillen Sie die folgenden Felder aus:

1.

Titel: Hier konnen Sie einen Titel vergeben, mit dem Sie Ihr Formular im Inhaltebereich
des Seiteneditors wiederfinden kdnnen.

Mail von: Bitte tragen Sie hier fiir die korrekte Funktion die E-Mail-Adresse des Admi-
nistrators ein.

Mail von Name: Hier wird der richtige Name des Administrators eingetragen.

Mail an: Mail-Adresse des Mailempfangers; hier konnen auch mehrere Empfanger einge-
tragen werden, diese werden durch Semikolons getrennt.

Mail Text: Falls in der Mail ein Standardtext oberhalb erscheinen soll (wie z. B. Datum
oder Formularwerte), kdnnen Sie diese iiber %(date) oder %(formdata) an dieser Stelle
einsetzen.

Mail Betreff: Geben Sie hier die Betreffzeile an, die Sie beim Erhalt der Mail als Betreff
angezeigt bekommen mochten.

Formular Text: Der hier eingegebene Text erscheint auf der Webseite oberhalb der For-
mularfelder.

Bestatigungstext: Dieser Text erscheint nach dem Versenden des Formulars oberhalb
der (ibermittelten Daten.

Grundkonfiguration || Eingabefelder | Abhéngige Felder | Zusatzliche Konfiguration | Bestatigungsmail

Titel
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Mail Text

Formular Text

Formular Text

Formular Zwischentext

Formular Fusstext

Bestatigungstext

Ziel URI

=]

@ Forward Modus

@ Sofortige Weiterleitung
Giiltig ab
Giiltig bis
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Reiter Eingabefelder

Hier werden die Felder festgelegt, die im Formular abgefragt werden. Sie sind frei in der Gestal-
tung der Felder und kénnen Ihr Formular so ganz nach Ihren Wiinschen anpassen. Hier jedoch
nun weiter die Erkldrungen zum Kontaktformular.

Neue Felder werden iiber den DirectEdit-Schalter und das Plus-Symbol angelegt. Hier konnen
die Felder auch Uber die Pfeile vertikal sortiert werden.

Bitte legen Sie die Felder wie folgt an:

1. Eingabefeld 1: als Typ Textfeld anlegen, Pflichtfeld, Beschreibungstext: Vor- und Nach-
name

2. Eingabefeld 2: als Typ Emailfeld anlegen, Pflichtfeld,
Beschreibungstext: E-Mail

3. Eingabefeld 3: als Typ Textfeld anlegen, kein Pflichtfeld, Beschreibungstext: Stral3e
und Hausnummer

4. Eingabefeld 4: als Typ Textfeld anlegen, kein Pflichtfeld, Beschreibungstext: Postleit-

zahlund Ort
Eingabefeld ®
T Textfeld b |
Beschreibungstext

Vor und Machname |

4 Pflichtfeld

Eingabefeld ®
T E-Mail Feld ' |
Beschreibungstext

E-Mail Adresse |

(4 Pflichtfeld
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Eingabefeld (O]

Typ Textfeld ' ]

Beschreibungstext

StralBe und Hausnummer ]

O Pflichtfeld

Eingabefeld ®©

Typ Textfeld B ]

Beschreibungstext

PLZ, Ort ]

O Pflichtfeld

5. Eingabefeld 5: als Typ Textfeld anlegen, kein Pflichtfeld, Beschreibungstext: Betreff
6. Eingabefeld 6: als Typ mehrzeiliges Textfeld anlegen, Pflichtfeld, Beschreibungstext:
Thre Nachricht

Falls die Maglichkeit eines Dateiuploads gegeben sein soll:

7. Eingabefeld 7: als Typ Datei Upload anlegen, kein Pflichtfeld, Beschreibungstext: Datei
versenden
Parameter <1024kb (als Text eingeben, dann kdnnen nur Dateien bis 1 MB mitverschickt
werden),

Fehlermeldung: Die zu versendende Datei darf 1 MB (1024 KB) nicht tiberschreiten.
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Eingabefeld ®

Typ Textfeld ’ ]

Beschreibungstext

Betreff ]

O Pflichtfeld

Eingabefeld ®©

Typ Textfeld » ]

Beschreibungstext

Ihre Nachricht ]

O Pflichtfeld

Eingabefeld ©

Typ Datei Upload p]

Beschreibungstext

Hier kbnnen Sie eine Datei anfigen ]

O Pflichtfeld
Parameter [-:11}24 kb ]o{
Fehlermeldung [Die zu versendende Datei darf 1 MB {1024 KB) nicht Gberschreiten. ]o;"

Reiter Abhdngige Felder

Hier konnen weiterfiihrende, von den im vorigen Reiter angelegten Feldern abhangige Felder
angelegt werden. Ein Beispiel dafiir waren z.B. Vorgaben fiir die Bezahlung, wo nach Auswahl
per Lastschrift oder per Kreditkarte die weiteren Daten abgefragt werden.
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Grundkonfiguration  Eingabefelder | Abhangige Felder | Zusatzliche Konfiguration = Bestatigungsmail

Abhéngige Felder O}
Feld Name |.(keine Auswahl) > |
Feld Wert [ l
Abhéangiges Feld +

Typ | Textfeld N |

() Pflichtfeld

Reiter Zusdtzliche Konfiguration

Hier konnen Einstellungen fiir die Captcha-Funktion vorgenommen werden. Die Captcha-
Funktion verhindert, dass Maschinen iiber das Formular Zugriff erhalten und die Empfanger mit
Spam-E-Mails zuschiitten. Dabei werden Buchstaben oder Zahlen als Grafik dargestellt und
missen vom Benutzer in vorgegebene Felder eingetragen werden. Die Zeichen in der Grafik
konnen von Maschinen nicht ausgelesen werden.

Fiir die Captcha-Funktion gibt es verschiedene Voreinstellungen in unterschiedlichen Schwie-
rigkeitsgraden, die an dieser Stelle ausgewahlt werden konnen. Nicht alle werden allerdings
zurzeit korrekt dargestellt.

Bei der dreispaltigen Variante machen folgende Voreinstellungen Probleme:

e Alkacon Dict DE / Alkacon Dict EN / Alkacon

Grundkonfiguration | Eingabefelder | Abhangige Felder | Zusatzliche Konfiguration | Bestatigungsmail

Captcha Feld o+
Beschreibung... | Bitte geben Sie die angezeigte Zeichenfolge ein. |
Preset | Ultralight » |of’

s
+
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Empfehlenswerte Einstellungen:

Ultralight

Math

Erschwerte Lesbarkeit

Grundkonfiguration | Eingabefelder

Captcha Feld

Hierbei werden Buchstaben angezeigt, die sehr deutlich erkenn-
bar sind.

Hier wird eine Rechenaufgabe dargestellt, deren Ergebnis einge-
tragen werden muss - bitte entsprechend auch den Beschrei-
bungstext angeben.

der Buchstaben ist zu finden bei: Medium, Strong, Ultra Strong

Abhangige Felder | Zusatzliche Konfiguration | Bestatigungsmail

Beschreibung... [Bitte geben Sie die angezeigte Zeichenfolge ein. ]

Preset [ Ultralight

Erweiterte KonfiEration

Mail Typ [HTML E-Mail

Mail CC [

Mail BCC [

O aktiviere Zwischenseite

Text Zwischenseite

4 Aktiviere Pflichtfeldkennzeichnung

[ Aktiviere Zuricksetzen Button

Form Attribute

[

Eingabefeld Attribute

[

Klasse fiur dynamische Felder

|
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Math
Bestatigung
Kopie an die eigene E-Mail-Adresse senden.

Bitte geben Sie die angezeigte Zeichenfolge ein.*

4*%9

Ultralight
Bestatigung

Kopie an die eigene E-Mail-Adresse senden.
Bitte geben Sie die angezeigte Zeichenfolge ein.*

ky n

Zwischenseite schalten

Im Reiter Zusdtzliche Konfiguration kann iiber erweiterte Konfiguration eine Zwischenseite ge-
schaltet werden, auf der evtl. nochmals eine Abfrage oder Bestatigung gegeben werden kann.

Reiter Bestdtigungsmail

An dieser Stelle wird festgelegt, ob der Besucher eine Bestdtigungsmail als Kopie der abge-
schickten Nachricht erhalt.

1. An dieser Stelle wird die Bestatigungsmail aktiviert.

2. Damit kann der Besucher selbst entscheiden, ob er eine Bestatigungsmail erhalten méchte.
3. Das ist der Text neben dem Auswahlfeld fiir den Besucher im Formular

4. Betreff der Bestatigungsmail

5. Hier kann noch ein zusatzlicher Text eingegeben werden, mit %(date) werden Datum und
Uhrzeit der Mailiin der Bestatigungsmail angegeben.
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Grundkonfiguration || Eingabefelder | Abhangige Felder | Zusatzliche Konfiguration | Bestatigungsmail

Bestatigungsmail o+
(4 Aktiviere Bestatigungsmail
4 Wahlbare Bestatigungsmail

Beschreibungstext Checkbox

[Kopie an die eigene E-Mail-Adresse senden. l

E-Mail Eingabefeld
[ E-Mail Adresse ] l

Betreff Bestatigungsmail

Ihr Mitteilung dber das Webformular

Text Bestatigungsmail

Mit diesen Einstellungen ist Ihr Kontaktformular komplett. Sie miissen nur noch speichern und
veroffentlichen. Weitergehende Formulare werden analog zu diesem eingerichtet
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